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1

Introducao

1SS net

Nota Control Tecnologia

O sistema ISS.net Online oferece possibilidades ao contribuinte do municipio no sentido de facilitar a
declaracéo de senigos prestados e / ou contratados, solicitar e consultar autorizagdo para impressao
de documentos fiscais — AIDFs, emitir guias e declarar todos os seus tributos dentro do prazo de
declaracdo da competéncia, sem necessidade de se deslocar, enfrentar filas ou burocracia.

Pagina Inicial ISS.net Online

Esta é a pagina inicial do ISS.net Online. Além da opgao para efetuar login, nela é possivel acessar
algumas funcionalidade sem a necessidade de estar logado. Na area "Acesse Aqui" existem as
opcoes de "Nota Eletronica" (Verificar a Autenticidade de Nota Eletronica, Consultar _conversao
de RPS/RT e Prestadores que emitem NFS-e), de "Cadastros" (Solicitacdo de Cadastros e

Validar Certiddo Negativa) e de "Fale Conosco" (Reclamacées / Duvidas e Atendimento Online).
Estas opgdes estarao disponiveis de acordo com o desejo da prefeitura.

Nota Control Tecnologia
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2.1

211

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTACAD s
Secretaria Municipal de Finangas L;‘-__llﬁ.net__

I55.net - Sistema Mota Control

B Acesse Agui
Hota Eletrdnica
4-9 F-0
ISS.net ) B
On-line 4
1-86 Limpar
CPF:
SENHA:
Ajuda oK

E=queceu a senha, clique aqui.

L‘_J Mais Infnn‘nagﬁésl
Manual de Utiizacio

Termo de Indsferimento da Opcio Pelo- Simples Nacional - Exercicio 2010 - 05032010
Manual de Emisz&o da Nota Fiscal Eletronica
Relacdn dos Subsfitutos mais Utlizados

Logo mais abaixo na pagina, ha uma sec¢éo de "Mais Informagbes”. Apods clicar na figura ko alguns
links vao estar disponiveis para visualizagéo ou até mesmo para Download.

Nota Eletronica

Verificar a autenticidade de Nota Eletronica

O sistema permite consultar a autenticidade das notas digitais emitidas. Para realizar a wverificacéo,
localize na pagina de acesso ao sistema o link Verificar Autenticidade NFS-e. Na nova tela que sera
apresentada informe:

- Inscricdo municipal;

- CPF/CNPJ do Emissor;

- Selecionar a série do documento fiscal;

- Data de emissao;

- Numero do documento fiscal;

- Valor total do documento fiscal;

- A chawe de identificagéo;

- Apés informar os caracteres ao lado na caixa de dialogo.

Uma nova tela sera exibida, atestando ou ndo a autenticidade do documento informado.

Nota Control Tecnologia
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Consulta Autenticidade de Documento Fiscal

arma de Validacdo: (&) hormal Cadigo de Bamras
Insc. Mun. Emissor CPF/CHPJ do Emissor Sériz do Doc. Fiscal Data Emizsde
—Selecicne- »
Mumerc de Dec Fiscal Valor Total Doc. Fiscal Cheve de |dentificacdo (cpoional)

For faver, repita na caixa de texto abaixo, o5
caracterss de confirmescéo gue sparscem so lado.

{*) Atencic. Todos os campeos 5o de preenchimento chrigataric.

21.2 Prestadores que emitem NFS-e

O sistema permite a consulta de Prestadores que emitem NFS-e para simples conferéncia. Caso queira
encontrar um prestador que emite NFS-e, basta colocar o nome, digitar o caracteres de verificagdo no

quadro em branco ao lado e clicar em localizar *, a lista de prestadores relacionados a pesquisa sera
exibida.

Lista de Prestadores que emitem Hota Eletronica.

Nome MNome Fantssia Deswicde ds Atividsds

Bsira Logradourc CEP CPF { CHNPJ
&
Por faveor, repits na caixa de texto sbaixo, o=

carscteres de c:r:fi.'"ﬁsgéc QUES SpErsE0Em 50
lado.

A lista dos prestadores traz as seguintes informagdes:

- Inscrigdo Municipal;
- CPF/CNPJ;

- Nome;

- Nome Fantasia:

- Caodigo da Atividade;
- Atividade;

- Bairro;

- Endereco.

Nota Control Tecnologia
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Resultados da busca - Cligue no tiulo da coluna para ordenar os resuftados

Insc. Nome Cad.

e CPF / CNPJ Nome : R Atividade Bairro Endereco
Municipal Fantasia Atividade =
o e S A Ear S Construgdo de Estapies e o Avenida
205200522 E;" et R £5314005 s d= Distribuiciods oo Marcsling Firzs,
prie o Laramuruy 13
O 00.819.898/000 o
210 1ELU0L EE oo fUus
11.337.040/0001- Manutencic e Reparacio Aw: Marceling
1000042 A E £0422002  Macénics = Elétrica Centro Fi.'-='. o7
00078228 | 467 89E688-72

100112922 Aw: Marceling

01 Piras, 82
00113 04.157.648/0003 s B arceling
33 e T 8385
- - Fua Meli
Tecnice de Manutencio Santa
22708 258 898 481415 Irineu Chimenes Lucio 88812317 i e G - < Teodeschini,
Eletrica d= Maguina IMariz 1318

2.1.3 Consultar conversiao de RPS/RT

O sistema permite a consulta de conversdao de RPS / RT (Recibo Provisério de Senigos ou Recibo
Temporario) para Nota Eletronica. Para fazer a consulta € preciso informar os campos:

- Série da RT;

- Ndmero do RT;

- CPF/CNPJ do Tomador;

- Inscrigdo Municipal do Prestador;

- Data da Emisséao;

- Valor Total da Nota Fiscal;

- E o preenchimento do campo em branco com os caracteres de \erificagéo ao lado.

Consulta RT {Recibo Temporario)

Dades do RT

Série do AT MNimern RT CPFACNPJ Tomador
S=lecicns v_i

Insc. Municipsl Prestador Dats Emizsdo “Walor Total da Mata Fiscsl

pita nz caixs de texto sbeixc, os
:r‘fi"‘rg_cﬁc QuE 3pEIScEm 50

{~) Atencdeo. Todos os campos sdo de preenchimento obrigatdrio.

2.2 Cadastros
2.21 Validar Certidao Negativa

Para fazer uma validagao de Certiddo Negativa pelo sistema é necessario informar os seguintes dados;

- Inscricdo Municipal do Emissor;
- Data de Emissao;

Nota Control Tecnologia
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- Numero da Certidéo;
- Chawe de Identificagao;
- E preencher o quadro em branco com os caracteres ao lado.

Apbs preencher os dados clique no botao "Verificar Autenticidade”.

Consulta Autenticidade de Certiddo Negativa

Insc. Mun. Emissor Dats Emizzéo Mimero Certi

o
e
=]
[
T
w
[11]
[=}
in
o
[11]
]
&
(=]
i
in
T
(1]
1]
(=]
(=]
uj
=]
(=]

For faver, repita na caixa de textoc abeixo, os
caracterss de confirmecdo que sparscem so lsdo.

nchiments cbrigatoric.

(") Atencac. Todos os campos sao d

Verificar Autenticidade ]

b Todos os campos devem ser preenchidos.

2.2.2 Cadastro Avulso

Neste menu é possivel solicitar novo cadastro de contribuinte. Para isso, clique em "Solicitagdo de
Cadastro", que se encontra na pagina inicial 1SS.net Online e preencha os seguintes dados:

- Tipo;

- CPF/CNPJ;

- Inscricdo Municipal;

- Nome;

- Nome Fantasia;

- Gréafica (campo usado especificamente para cadastro de Graficas);
- E-mail;

- Confirmagao do E-mail;

- Codigo da Atividade;

- Descricao da Atividade;

- Codigo Acessoria;

- Descricao Atividade Acessoria;
- CEP;

- Enderego;

- Numero;

- Bairro;

- Complemento;

- Cidade;

- UF;

- Pais;

- Telefone;

- Fax;

- CPF da pessoa autorizada;
- Nome;

- Cargo;

- Senha;

- Confirmar Senha;

- CPF do contador;

Nota Control Tecnologia
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- Nome do contador;

- CRC;

- E-mail do contador;

- Dados de enderego do Contador.

No final clique em Cadastrar. Apos isso a central ISSQN \erificara a sua solicitacdo de cadastro e
entrara em contato.

L os campo que utilizam "*" é necessario preencher obrigatoriamente.

Dados Preliminares

Tipe CFF / CNPJ- Inscrigio Municipal® Neme* WNome Fantasia®

w
E-mail” Confirmacdo do E-mail”

Atividades
Principal Acessdria

Codiga™ Desoicdo Cadigo Descicde

S &

Enderego o B
CEP~ Enderace Mimerg™ Baimo

Complemento Cidade UF Fais DCoD Faone™ DoD Fax
Enderego de Correspondéncia S
CEP* Enderego Mimerg® Baire

Complemento Cidads UF Faiz DOO Fone® DDD Fax
Pessoa Autorizada

CPE* MNome= Cargo Senha” Confimar Senha”

Administrador B ||

Contador

CPF Nome CRC Emasil

Enderego Contador Sy ®
CEF Endereco Numero Baimo

Complements Cidade UF Faiz DD Fene oDD Fax

[ Gravar ] [ Ajuda

2.3 Fale Conosco
2.31 Atendimento Online

O atendimento Online, € um sistema do tipo "chat", é o recurso onde os contribuintes podem acessar
para tirar dividas decorrentes ao portal ISS.net Online. O atendimento através do chat varia de acordo

Nota Control Tecnologia
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com cada prefeitura. Para acessar é preciso informar os seguintes dados:
- Nome;

- E-mail;

- Municipio.(este ja é direcionado para o municipio correspondente)

Ao preencher estes dados, clique em "Entrar". Caso haja algum atendente disponivel, uma novo chat

sera iniciado.
s,
ISglet,

endimento On-line

o R
Phdsironall Tounoseel

Depois na tela seguinte, ira aparecer um quadro a onde vocé possa Visualizar as perguntas e respostas
sobre suas duvidas. Para enviar uma mensagem, va no quadro pequeno logo abaixo, digite suas
perguntas/dividas e clica em "Enviar".

Nota Control Tecnologia
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isgiet

Atendimento On-line

13

iIrel Ihe atender.

r de servigo,

iz de Rezlizsr

um cedastro de

como que faco 7

2.3.2 Reclamag¢oées /Denuncias

Neste link é possivel fazer Reclamagdes sobre o sistema ou Denunciar alguma irregularidade sobre o
uso indevido. Para enviar alguma mensagem para central € necessario preencher os seguintes campos:

- Reclamagao ou Denuncia;
- Nome;

- E-mail;

- Telefone;

- Mensagem a ser escrita;

- Repetir os caracteres de verificagdo no campo em branco.

Nota Control Tecnologia
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ISS.net Online

Reclamagtes / Dendncias

® Reclamscic ) penincis

Nome = E-mail = ooo Telsfons
a7

Menssgem =
Paor faver, repita na caixe de texto
sbaixo, of carscterss de confirmagdc

sncaminhadss pera os orgdos competentss, Agradecsmos o s=u cantato.

presnchimento corigetoric.

Reclemagdes ou denuncias

= Os campes com asterisoo 380

45\ 0s campos marcados com "*" sio obrigatérios.

Login

O Login ¢ a tela inicial de acesso ao ISS.net Online. A cada novo acesso é necessario efetuar um nowo
login.

b Apenas pessoas fisicas tem acesso ao I1SS.net Online como usuarios. Pessoas juridicas

terao que autorizar uma ou mais pessoas fisicas para acesso a sua empresa no sistema.

Para realizar Login no sistema, informe o CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) da pessoa autorizada e a
senha.

Informe o CPF (Cadastro de Pessoa Fisica) contendo 11 (onze) numeros pelo teclado do
computador, ndo é preciso digitar pontos ou tragos. Caso tenha errado a senha, clica no botao
"Limpar" e insere novamente.

O teclado virtual possui dois niUmeros no mesmo campo, evitando que outras pessoas possam
identificar a posigdo dos numeros da sua senha e assim utiliza-los. Vocé dewera clicar
exclusivamente com o mouse o campo do numero correspondente a sua senha. Caso tenha errado a
senha clica no botao "Limpar" e faga o processo novamente.

A senha inicial é fornecida pelo Municipio através de correspondéncia, contendo de 4 a 8 caracteres.

Caso nao possua uma senha de acesso, contate a Central de ISSQN.

No primeiro acesso, o sistema obrigatoriamente solicitara a troca de senha.

Nota Control Tecnologia
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3.1

6-4| [3-8
9.1 |7-5
0-2  Limpar
CPF:
SENHA:
Ajuda oK

E=queceu a senha, cligue agui.

Entrar Escolhendo a Competéncia

Apods efetuar o Login no sistema, sera exibida uma janela com 2 (dois) campos para selecionar a
competéncia. Todas as operagdes realizadas no sistema serdo registradas para a competéncia
escolhida. Para alterar a competéncia posteriormente, selecione no menu de opgdes "Sair -> Alterar
Empresa" que sera exibida a tela de 'Entrar Escolhendo a Competéncia'. Dependendo de quantas
empresas vocé tem autorizag@o para acessar, a tela apresentada pode ser de 3 (trés) formas diferentes:

- Pessoa autorizada por uma empresa

- Pessoa autorizada por mais de uma empresa

- Funcionario autorizado pela Prefeitura

Lo campo do més e o do ano da competéncia, vem por padrdao preenchidos com a
competéncia anterior.

Pessoa autorizada por uma empresa:

Para usuarios com permiss&o de acesso a apenas uma empresa, sera exibida uma janela para escolha
do més e do ano da competéncia.

Apds confirmar (), sera direcionado ao ambiente do contribuinte.

Competéncia

[ Juins v 2010 w|
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Pessoa autorizada por mais de uma empresa:

Para usuarios com permiss&o de acesso a mais de uma empresa, sera exibida uma tela com todas as
empresas das quais 0 usuario possui autorizagdo de acesso e ao selecionar uma delas, todas as
operagdes no sistema serdo registradas para a empresa selecionada.

L\ usuario com permissao de acesso a mais de uma empresa, pode a qualquer momento
selecionar a opcao "Sair" e "Alterar Empresa” e "Alterar Competéncia” sem precisar Encerrar
a Sessao.

Empresa de Apresentagdo - Inscr. Municipal: 812005 - Competéncia: Julho/ 2010

Competéncia

Ies Ano

Junha s | 2010 b
Insericdo Municipsl CPF / CHPJ Mome / Razdo Socisl

"%

Selecione a Empresa
Inzc. Municipal CPF/CNPY Nome [ Razdo Social Statuz  Hecadastrado Selecione
20100107 G5185681255441 Empresa de Apresentacdo Ativo Sim |
1000033713 14417943188825 | Floricultura Marima Ative Sim &
3377 12280807078 Gercicne Omens Ativo Sim '_/
oo7 23984515958429 | Omena Corp. Ativo Sim &

Funcionario autorizado pela Prefeitura:

O funcionario autorizado pela prefeitura tem acesso ao cadastro de qualquer contribuinte do sistema.
Para localizar um contribuinte, consulte Busca contribuinte.

Todas as operagdes no sistema serao registradas para a empresa selecionada.

L para alterar o contribuinte, selecione a opgao "Sair" e "Alterar Empresa"”.

Nota Control Tecnologia



Login 17

3.2

Competéncia

hes Ano

Julha | 2010 v |
Insricdo Municigal CPF ¢ CHPJ Wome / Razdo Sccial

Pagina Inicial

Apos efetuar o login sera exibida a tela inicial do sistema. Nesta tela, & possivel visualizar o Logotipo
da Prefeitura, as opgdes do Menu, o nome do usuario logado, a data de acesso com hora, 0 nome € a
inscrigdo municipal do contribuinte e 0 més e ano da competéncia selecionados. Estas informagdes
estarao sempre visiveis no topo do sistema.

4L\ Normalmente na area da tela inicial do sistema, sao exibidas mensagens com dicas de
utilizacdo, mensagens e noticias sobre o sistema.

L Usuarios com permissao de acesso a mais de uma empresa, a qualquer momento podem
selecionar a opgao "Sair " e "Alterar Empresa” ou "Alterar Competéncia”.

Ha também na pagina inicial alguns banners, que pode ser utilizados para atalhos como o da "Nota
Eletrénica", ou de ades&o como o "Adesao Simples Nacional".

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAGAQ TR e —— — %
Secretaria Municipal de Finangas Acessado sm: T/7/2010 17:24:35 Lns_"“. I'IE_E

Declaragio de Declaragio de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota Ajida | sair
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgtes  Eletronica d

Empresa de Apresentagio » Inscr, Municipal: 842005 « Competéncia: Julho / 2010

Nota Eletronica

Cligue na imagem para emizgzdo da
Mota Eletrdnica.
E==a opcio tambeém esta dizponivel
através do menu HOTA ELETRONICA
>> NOVA NOTA ELETRONICA

ELETRONICA

Adesao Simples Nacional

Atencdo: Esta solictacdo =0 & valida
para o= contribui estdo
submetides ao
=egundo os critérios da L.C. 123/06.

k"‘IMPLEﬁ ‘

L O banner de "Adesdo Simples Nacional” sé ira aparecer para contribuintes cujo cadastro
possibilite a adesao.

Nota Control Tecnologia
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4

Declaracao de Servicos Prestados

4.1

O primeiro item do menu do sistema se refere a "Declaragao de Senigos Prestados". Nesta opgéo é
possivel Incluir Senigos Prestados, Consultar e Retificar Declaragbes, consultar Documentos que nao
foram Declarados, Importagdo das Declaragdes de senigos prestados realizadas em outros sistemas
informatizados.

O contribuinte deve realizar a declaragédo de senigos prestados até a data imposta pela legislagdo do
municipio.

Os documentos podem ser livemente declarados até o dia limite. Apds este prazo, o contribuinte
estara sujeito as penalidades previstas na legislagdo do municipio. Ao encerrar a declaragéo de senigos
prestados referente a determinada competéncia, deve ser gerada a guia de recolhimento.

PREFEITURA DE APRESENTACAO - UF Usi5aic L ogae: Adeimisiiadod — s
Secretaria Municipal de Finangas Acessado em: T/7/2010 15:32:38 ISS.net

On-line S

Declaragao de Declaragao de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota

Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgdes Eletronica fpca | Satr

Incluir fesa de Apresentagdo - Inscr. Municipal: 812006 - Competéncia: Julho / 2010
Consultar e Retificar
Documentos Hio Declarados

Importagio da Declaragio

Incluir

A inclusdo de senigos possui as seguintes opgdes:

- Individual (Atividades diferenciadas ou nao);
- Em Lote;
- Declarar Atividades Fiscais Diferenciadas;

- Declaracao de Instituicao Financeira;
- Contribuintes isentos de declarar documentos fiscais mas que devem _declarar seu

movimento econémico.

No final estao relacionadas possiveis mensagens de erro que podem ser exibidas pelo sistema.

Para declarar um senigo prestado, inicialmente selecione os campos referentes a:

- Modelo de Documento Fiscal, por exemplo: Séries padronizadas série 1, série 2, série A, série B),
Séries nao padronizadas, Série Mista, ou Outros Documentos;

- Natureza da Operagéao, que pode ser Prestagédo de Senvigos (calcula imposto), Isento, Imune, Simples
Remessa, Anulada ou Vencida;

- O Tributado no municipio, € para declarar a tributagao no municipio prestado ou fora dele.

- Tipo da Declaragao, que pode ser Individual ou Em Lote.

Nota Control Tecnologia
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PREFEITURA DE APRESENTAGAO - UF Usugrio Logadao: Administrador e =
Secretaria Municipal de Finangas Apezzado em: 7/7/2010 17:24:38 !,n_“ne. I'IEB
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livre  Outras Hota Afica | st
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais ~ Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletrdnica :

Empresa de Apresentagdo - Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010

Dados da Declaragao

Mcdele de Documento Fiscal Maturszs ds Operscéo Tributade no municipic  Tipo da Declarscio

v! !F’sstsgﬁ: de Servicos Vi @ sim O ngo

411 Individual

Na declaragdo de documentos fiscais individual, o sistema permite a declaragdo de 1 (um) a 10 (dez)
documentos por vez, sendo possivel declarar atividades fiscais diferentes em um Unico documento.

Siga as instrugdes abaixo:

- Informe o n° do documento fiscal,

- Informe o dia em que o documento fiscal foi emitido;

- Informe o CPF / CNPJ do Tomador (Se o imposto estiver retido, é obrigatério);
- Informe o valor total do documento;

- Informe o valor tributavel;

- Selecione a atividade fiscal. E possivel declarar atividades diferenciadas;
- Informar a Aliquota(selecionada automaticamente, de acordo com a atividade);
- Indique se o imposto foi retido (Sim ou nao);

- Valor do Imposto(é calculado automaticamente conforme a aliquota);

- Ao terminar, clique em "Gravar".

Declaragéo Individual
N® Doc. Fizcal Dia CPF/CNPJ do Tomador @ Walor do Doc: Walor Tributavel Atividade Aliquota Imp: Retido  Valor do Imposto
@

b

&
@,
&,
N
k‘zg.
@,

Y

&

e o de| el o | e e e e

Total Comp.;

L caso o CPF/CNPJ ndo seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do _contribuinte

No caso do sistema identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma Inscrigao
Municipal relacionada, no momento da gravacdo dos dados sera solicitado ao usuario
selecionar uma das inscrigoes.
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41.2

Em Lote

A declaragao em lote € uma forma simplificada de se declarar documentos sequenciais que tenham o
mesmo valor, se refiram a mesma atividade e se o imposto estiver retido, se refiram a um Unico tomador

de seniigos.

Dados da Declaragio

Meodelo de Documento Fiscal

Declaragdo em Lote

N® Inicial Doc. = N*® Final Doc. =
Atividade
Serviges Insrentes & Atividads Frincipal - 2%

Matureza da {

I
%)
=l
i
[T
5

Dis * CFF

Aligucts

CHFJ Tomador Sarvig

Valer Documeanto Waler Tributsvel ©

O preenchimento da declaragdo em lote deve ser feito da seguinte forma:

- Numero inicial e nimero final do documento (ordem crescente);

- Dia de emissao;

- CPF / CNPJ (Se o imposto estiver retido, € obrigatério);

- Valor do documento;
- Valor Tributawel;

- Aliguota (selecionada automaticamente, de acordo com a atividade);

- Valor do Imposto(é calculado automaticamente conforme a aliquota informada);
- Atividade (sdo as atividades exercidas por cada contribuinte);

- Imposto Retido (Sim ou nao).

Apos o preenchimento destes campos, cligue no botdo gravar

localizado a direita do campo

"Imposto Retido". Ao clicar nele, serdo exibidos os documentos detalhadamente para visualizagao e

confirmagao dos dados. Caso estejam corretos, clique em "Gravar".

Dados da Declaragdo

Declaragio em Lote
N® Final Doc. =

N® Inicial Doc. =

21 26

| Sarviges Inerentes & Atividads Princicsl - 2%

N® Doc. Fizcal Dia CPFICNP] Tomador Valor do Doc.
122.808.070-78 200,00

Total Comp.: 1.800.,00

1

Valor Tributavel

200.00

Atividade

municipio.  Tipc da Declaracio

Nig LYl R
Aliquota Imposto Retido Valor do Imposto
8,00
.00
2,00
54,00
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L\ 0s numeros Inicial e Final dos Documentos sio preenchidos manualmente conforme os
documentos que vocé ainda possui.

4.1.3 Declarar Atividades Fiscais Diferenciadas

Se o contribuinte possui mais de uma atividade fiscal cadastrada, € possivel declarar atividades
diferenciadas em um unico documento. Para isto, proceda da seguinte forma:

- Clique no botéo incluir * a0 lado da caixa de selegdo de atividades, em seguida sera exibida a
seguinte tela:

Documentos Fiscais com mais de uma Atividade

S - SR 2 ok 1 Valor do 3
Valor Total Ativ “Walor Tributave!l Ativ. Atividade Ahguota e Imposte Retido '4}
pOE

800,00 RE 500,00 RE 15800 7 o

200,00 200,00 | Fabricacio de Estrutura M [a2]| 000 |Sim | X

[ Gravar ] [ Cancelar ]

Para incluir as atividades diferenciadas, siga as instru¢cdes abaixo:

- Informe o valor total da atividade;

- Informe o valor tributavel da atividade;

- Selecione a Atividade fiscal;

- Valor do Imposto (calculado automaticamente);
- Indique se o imposto foi retido (Sim ou nao).

O valor da aliquota é fixada pelo municipio e ndo pode ser alterada, exceto no caso de contribuintes
simples nacional.

L 0 valor total das atividades deve ser igual ao informado no valor total da declaragao do
documento fiscal.

. ~ . " P . . . § . 7 . By
Antes de clicar no botao "Gravar" para concluir a operagao & possivel incluir ‘*}, editar &, excluir = |
salvar " e cancelar # as atividades.

414 Declaragao de Instituigao Financeira

O sistema possui uma segéo especifica para declaragdo de senigos de instifuicées financeiras. Esta
declaragdo é feita através do relacionamento dos senigos mensais com a quantidade dos mesmos,
onde devem ser informados a quantidade e o valor do senvigo.

Para declarar senigos prestados relacionados a instituicdes financeiras, primeiramente a empresa deve
estar cadastrada na Atividades do Municipio como Instituigdo Financeira. Sendo assim, proceda da
seguinte forma:

- Localize Senigos Prestados e va em Incluir para realizar a declaragao;
- Informe a quantidade realizada do senigo durante a competéncia;
- Informe o valor unitario do senigo realizado.

O imposto é calculado automaticamente pelo sistema de acordo com a aliquota.
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- Ao terminar, clique em "Gravar".

Declaragdo de Instituigdo Financeira

Codigo do

Gl Aliquota Quantidade Valor Unit. Imposto
10.01 E.00 T 58,40 19,74
02 £.00 5 44,50 11,13
10.02 £.00 8 45,00 15.00
2.08 £.00
0.07 E0D
RS 48,87

Gravar ] [ Ajuda

L A declaracao de servigcos contratados para a instituicdo financeira segue o mesmo
procedimento para contribuintes comuns. Para mais detalhes consulte Declaragao de Servigcos
Contratados.

4.1.5 Contribuintes isentos de declarar documentos fiscais

Para declarar senigos prestados em regime de movimentagao econémica, proceda da seguinte forma:

- Clique no botao incluir + para declarar senvigos prestados referentes a uma atividade;
- Selecione a atividade;

- Informe o valor contabil;

- Informe o valor tributavel.

O valor da aliquota é fixo, e o valor do imposto é calculado automaticamente pelo sistema de acordo
com o valor da aliquota. Feito isto, clique no botdo ' para salvar ou #% para cancelar.

~ . . . . ; . . F .
Mesmo que a declaragédo ja esteja gravada, € possivel ainda editar «° ou mesmo = excluir a
declaragéo.
- Ao terminar, clique em "Gravar".

Declaragao de Movimento Econdmico

Data da iz . e e ;
S Atividade Aliquota \Valor Contabil Valor Tributavel Valer do Impozsto e
Declaracéo
08/07/2010 : 3,00 20,00 20,00 san | # B
8/7/2010 viments de Sistemas CElf‘f:'V: 8,00 - k‘s

= Datilografiz & Taguigrsfiz - Cus

{ Desenvolvimento de Sistemas de Informa

4.2 Consultar e Retificar Servigos Prestados

Através desta segao é possivel visualizar, alterar e excluir documentos previamente declarados. Para
utilizar qualquer uma destas opgdes, va em "Declaragdo de Senigos Prestados -> Consultar e Retificar"
e faga o seguinte procedimento:
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4.3

- Escolha o modelo de documento fiscal e informe um intervalo formado por;
- numero inicial do documento;
- numero final do documento;

- Clique no bot&o Localizar *

Nesta tela é possivel visualizar os documentos no intervalo da sequéncia informado, alterar " elou

excluir © um ou mais destes documentos, desde que a Guia de Recolhimento n&o tenha sido ainda
emitida.

Consultar e Retificar Documentos Fiscais

e Documento Fiscal N Inicial Doc. Ne° Final Doc

& [ % B

Documentos para Retificagao

Imp Tributado
Retido Municipio

ﬂ 000 v ¥

N= Doc. Dia CPF { CNPJ Tomador Valor do Doc Walor Tributdvel Atividade Alig Natureza da Operacio Valor imposto

2 5 22078845124 & 3.000. 200,00 gas Iner 2.00 | Prastag

b Apo6s a emissao da Guia de Recolhimento,ndo é mais possivel alterar nem remover
documentos declarados.

& Caso, apos a emissdao da Guia de Recolhimento, o contribuinte desejar retificar algum
valor informado, ou mesmo adicionar ou excluir algum documento, sera necessario cancelar
a Guia de Recolhimento. Isto s6 sera possivel se a Guia nao estiver quitada. Apos as
alteracoes feitas na declaragao, a Guia devera ser emitida novamente.

Documentos nao Declarados

Esta segao possibilita a visualizagdo de todos os documentos fiscais que o contribuinte possui e que
ainda ndo foram declarados no sistema. Para visualiza-los selecione no menu de opg¢des "Declaragdo
de Senicos Prestados -> Documentos Nao Declarados" . Sera exibida uma tela informando a
quantidade de documentos nesta situagao que o contribuinte possui.

Para visualizar os detalhes clique no botdo * localizado ao lado do tipo de documento que deseja
visualizar. Sera exibida entdo uma lista com os documentos ordenados por numero sequencial,
juntamente com os informagdes como cédigo de barras, nimero da AIDF, data de impressao, data de
validade e status.
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Consulta de Documentos Néo Declarados

Série do Documento Fiscal

=]

44

Total Mdo Declarado

M
3-\.' L

34

(%]
L=
Qo =5
(]
]
]

I
L=l
(=R =)
(]
]
]
(]
[
]

onwiouimt

riouinte

riouinte

Importacao de Servigcos Prestados

Nesta segao é possivel importar declaragdes de senigos prestados para o sistema ISS.net Online. Para
isto, € necessario que o arquivo a ser importado possua extensao ".txt'.

Antes de realizar a importagdo, € necessario verificar a compatibilidade das informagdes do arquivo

conforme layout descrito abaixo.

Descricao Tipo
Modelo do

Numérico
Documento®
Numero Sequencial® Numeérico
Data de Emissé&o - Dia* Numeérico
Data de Emiss&o - Més* Numeérico
Data de Emissdo - Ano* Numeérico
Valor Tributavel* Numeérico
Valor do Documento® Numeérico
Natureza da Operagédo® Numérico
Atividade* Numérico

Inscricdo Municipal

Posicdo
Inicial

Final

3-6

15-23
24 -25
27 - 28
30 - 33
35 - 46
48 - 59
61 - 66

70 - 80

Alfanumérico 82 - 96

e Observacgoes

Cédigo do modelo do documento declarado.

Cligue em " para ver tabela de documentos.
Numero sequencial do documento.

Dia de emissao do documento fiscal.

Més de emisséo do documento fiscal.

Ano de emissdo do documento fiscal.

Valor sobre o qual incidira o imposto

Valor do documento fiscal declarado.

Natureza do senigo prestado. Clique em " para
ver tabela de natureza da operagéo.

Cadigo da atividade exercida pelo contribuinte no
municipio.

tomador

Inscricdo Municipal do do senicgo.
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CPF / CNPJ**

Nome / Razao Social**

CEP**

Endereco**

Numero**
Bairro**
Cidade**
Estado**

Imposto Retido*

Tributado no Municipio

Aliquota S. Nacional *

Numérico 98 - 112

Alfanumeérico 113 - 213
214 - 222

Numeérico

Alfanumérico 223 - 323

324 - 329
Alfanumérico 330 - 360

Numeérico

Alfanumérico 362 - 390

Alfanumérico 391 - 392

Numeérico 394

Numeérico 396

Numeérico 397 - 402

Preenchimento obrigatério caso o tomador tenha
mais de uma inscricdo municipal para o mesmo
CPF/CNPJ.

CPF / CNPJ do tomador do senigo. Deve conter
11 (para CPF) ou 14 (para CNPJ) caracteres e
deve ser informado somente com numeros, sem
separadores ("-",".","/").

Nome / Razao Social do tomador do servigo.

CEP relacionado ao enderego do tomador de
senicos. Deve conter 8 caracteres e deve ser
informado somente com nimeros, sem separador
("-").

Endereco do tomador de senigos (nome da rua,
avenida, travessa).

Numero do enderego do tomador de senigos.
Bairro do tomador de senvigos.

Cidade do tomador de seniigos.

Informar a sigla da UF (Unidade Federativa).
Caractere que indica a retengdo de imposto,
representando "1" para imposto retido "SIM" e "0"
para imposto retido "NAQ".

Caractere que indica se o imposto foi tributado no
municipio ou nao representando "1" para tributado
no municipio "SIM" e "0" para tributado no
municipio "NAO". Maximo de 1 (um) caractere.
Informar a aliquota que ira incidir sobre o senico
prestado, somente para contribuinte simples
nacional. Para informar uma aliquota nao inteira
separe as casas decimais usando virgula.

Exemplo: 5,25

Para mais detalhes, consulte um exemplo neste modelo de arquivo. Para salvar este exemplo, clique
com o botao direito sobre o link do modelo e utilize a opgao "Salvar Como...".

A formatagao padrao do /ayout de arquivos de importagao, é a seguinte:

- Para informagdes do tipo ' texto', dentro da posigdo de importagdo, serdo ignorados espagos a
esquerda ou a direita do texto;
- Para informagdes do tipo 'numérico’, dentro da posigao de importagédo, serdo ignorados espagos a
esquerda ou a direita do texto e deve-se usar ponto como separador decimal. S&do admitidas até 4
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(quatro) casas decimais e ndo deve-se usar separador de milhar.
- Para informagdes do tipo 'data’, o formato deve ser informado em dd/mm/aaaa, com todas as posigdes
preenchidas, por exemplo: 1/1/2010 deve ser representado como 01 01 2010.

Para visualizar o modelo do arquivo de exemplo de acordo com tabela de importagédo de servigos
prestados descrita acima, consulte modelo de arquivo.

A os campos marcados com sdo obrigatérios. Os campos marcados com
obrigatérios somente quando o imposto é retido.

wkn Wk

sao

4L\ Para documentos anulados ou vencidos nio utilizados, informar valores 0 (zero), o cédigo
da atividade principal, retido igual a "Nao", e como data de emissiao a data do cancelamento
ou vencimento do documento, respectivamente.

Mo campo CPF / CNPJ deve incluir os "0" (zeros) iniciais do nimero, quando existirem.

A os codigos dos modelos de documentos e das atividades variam de acordo com o
municipio. Para informacodes referentes aos mesmos, entre em contato com a prefeitura.

Para realizar a importacéo, siga as instru¢gées abaixo:

- Informe o caminho de origem (clique em procurar, localize o arquivo e selecione-0);

- Indique se deve ser lida a base de calculo como valor contabil (sim ou ndo. Caso o valor do documento
ndo seja informado, o sistema ira preencher o valor do documento com o valor tributavel);

- Indique se o ponto (.) sera o separador decimal (sim ou ndo. Caso a opgédo escolhida seja 'ndo', sera
usada a virgula (,) como separador decimal);

- Indique se é para ignorar a primeira linha (Caso o arquivo a ser importado possua um cabegalho,
indique 'sim’, caso contrario, indique 'ndo");

- Indique se é para ignorar a ultima linha (Caso o arquivo a ser importado possua um rodapé, indique
'sim', caso contrario, indique 'n&0");

- Clique em "Importar”". O sistema indicara possiveis erros. Se o arquivo estiver de acordo com o layout
requerido e as configuragdes estiverem corretas, o arquivo sera importado e uma mensagem de éxito na
operagao sera exibida.
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Empresa de Apresentagao = Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho [ 2010

Arguivo de Origem {Somente extensdo =.bet)

Configuragbes Diversas

Ler base de calcule comao valor contakil ?
Digito verificador para Tomador de Servigos?
Usar ponto |.) comeo separador decimal?
lgnorar a primeira linha?

Ignorar a tltima linha?

4.5 Possiveis mensagens de erro

Procurar...

=
e
(5]

in
=)

Al
e 3
5] =
£

=
e
(5]

£

<

£

Posigoes do Arquivo

Série 2 || e | @
Seqiencial KE || 22 |
Data de Emissdo 24 | | 27 | 20 |
Valer do Documents 45 59 |
Vslor Tributével | 35 48 |

Meturezs ds Operacio | a1

Atividade

Impaosto Retido

Tributado Municipio 3048

Posigoes - Dados do Responsavel Tributario

Inscricio Municipsl | 82 | | =2 |
CFF / CNPJ EE | | 112 |
Nome / Razio Social | 112 | 212 |
CEF | 214 | | 221 |
Enderece 223 | [ 222 |
Nimars 324 EE |
Bairc | 230 | | 2e0 |
Cidsde | 282 | | 220 |
Estado 251 | | 282 |

Algumas das possiveis mensagens de erro que podem aparecer ao solicitar a gravagéo da declaragéo,

tanto "Individual" quanto "Em Lote", sdo as seguintes:

- Ao tentar declarar um documento que ja foi declarado, exemplo: "Linha 1: O documento fiscal 1

encontra-se declarado."

- Ao tentar declarar um documento que néo existe, exemplo: "Linha 1: O documento fiscal 35 nao foi

encontrado."

- Qualquer campo obrigatério que falte preencher ou com valor incorreto, exemplo: "Linha 1: O dia de
emissao do documento 64 nao foi informado."
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Erros ocorridos

Erros occorridos

erinferiorao valor

W

Linha 1: O Valor do Documento Fiscal ndo pode

riouEy el

5 Declaracao de Servicos Contratados

Esta segdo permite realizar a declaracdo de senigos tomados na competéncia selecionada,
independente de o imposto ter sido retido ou n&o. E possivel também declarar documentos com

aliquotas diferenciadas e importar arquivos de declaragdes ou prestadores. O tomador de senigos pode
ser tanto pessoa fisica quanto pessoa juridica.

As possiveis mensagens de erro estdo detalhadas no final deste capitulo.

£&a legislagdo do municipio pode prever que mesmo servigos cujo imposto ndo tenha sido
retido, devem ser declarados.

L caso o declarante possua um sistema eletrénico de emissdo de documentos fiscais, a
importagdo dos dados para o 1SS.net Online pode ser feita através do Submenu "Importagao
de Declaragao”.

A O tomador de servicos deve fazer a declaragcao dos servigos tomados até o dia
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5.1

determinado pela legislagdo do seu municipio.

Incluir Declaragao

E necessario que o tomador de senicos declare os senicos contratados na competéncia, prestando
informacgcdes dos documentos relativos aos senigos tomados. Os documentos podem ser livemente
declarados até o dia limite. Ao encerrar a declaragcdo de senigos contratados, deve ser gerada a guia de
recolhimento.

& caso, apos a emissiao da Guia de Recolhimento, o tomador de servigos desejar retificar
algum valor informado, ou mesmo adicionar ou excluir algum documento, serd necessario
cancelar a Guia de Recolhimento. Para mais informacoes consulte Reemissao de guia.

Para incluir declaragao de senicos contratados, € preciso selecionar no menu de opgdes: Declaragao
de Senigos Contratados -> Incluir.

Preencha os seguintes campos:

- CPF / CNPJ do Prestador, Preenchimento obrigatério. (Ao clicar no botdo & | todos os campos
abaixo serdo preenchidos com o CPF / CNPJ informado;

- Selecionar o Modelo de Documento Fiscal;

- Niimero do Documento; (Ao clicar no botdo &/ | todos os campos do nimero do documento serdo
preenchidos em ordem crescente em relagao ao ultimo dia informado)

- Valor do documento;

- Valor tributavel;

- Aliquota (é possivel declarar aliquotas diferenciadas);

- Dia de emisséo;

- Imposto Retido (Sim ou N&o), o valor do Imposto é calculado automaticamente.

Empresa de Apresentagio = Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010

Declaragio de Servigos Contratados

CPF ! CNPJ Prestador @ Modelo de Doc. Fizcal N® Doc. @ Walor do Doc. Valor Tribut. Aliquota Dia Imp. Ret. Valor do Imp.
& e
& i
& %
& + [ ] [sm 3]
& "
& i
& + i |
LY + [ | e
& bl [ =i 2
& S [sm ]
Total Competéncia 100

L\ caso o CPF/ICNPJ nio seja encontrado, sera solicitado um cadastro rapido do
contribuinte. No caso do sistema identificar que aquele CPF/CNPJ possui mais que uma
Inscricdo Municipal relacionada, no momento da gravacdo dos dados sera solicitado ao
usuario selecionar uma das inscrigoes.
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5.2 Declarar Aliquotas Diferenciadas

Para declarar documentos de senigos contratados com mais de uma aliquota, proceda da seguinte
forma:

- Clique no botao incluir a0 lado do campo ‘aliquota’. Sera exibida a seguinte tela:

\alor Total Ativ. Valor Tributavel Ativ. Aliquocta Walor do Impozto el
RE a8E 00 S 285 00 oy RS 11 EE N
2 2BE 12 28E, g 11,55 &
200,00 200.00 W
Total RS 11,55

Nesta janela, preencha os seguintes campos:

- Valor total da atividade;
- Valor tributavel da atividade;
- Aliquota.

O Valor do Imposto é calculado automaticamente com base no valor da aliquota. Ao informar estes
valores, clique no bot&o salvar ', ou caso haja erros, clique no botdo cancelar #%. Para incluir novas
aliquotas, clique no botao incluir * e faga 0 mesmo procedimento descrito acima.

s

. . n . . F P .
L Mesmo apos clicar em salvar, vocé pode ainda editar # ou excluir = aliquotas.

Ao informar todas as aliquotas desejadas, clique no botdo "Gravar". Se desejar cancelar todas as
declaragbes de aliquotas diferenciadas, clique no botdo "Cancelar".

5.3 Consultar Servigcos Contratados e Impressao de Recibo de
Retencao

Esta secgdo permite a consulta de senicos contratados declarados previamente. E possivel também
imprimir o recibo de retencao de imposto, caso o contribuinte tenha retido imposto do prestador do
senigo.

L seo imposto do documento nio foi retido, o botio & (imprimir recibo de retencio de

imposto) estara desativado & .
Para consultar os senigos contratados, va em "Declaragdo de Senigos Contratados -> Consultar" e
faga o seguinte procedimento:

- Escolha o modelo de documento fiscal;
- Insira 0 nimero inicial do documento (opcional);
- Insira 0 nimero final do documento (opcional);

- Clique no botao localizar .

Sera exibida uma tela para visualizagdo dos documentos contratados que foram declarados no intervalo

. z , . el . .
informado. E possivel alterar " e/ou excluir ® um ou mais destes documentos, desde que a Guia de
Recolhimento nao tenha sido ainda emitida. Para cancelamento de guias, consulte Reemissdo de

guias.
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54

Consulta de Declaragdo

N® Inicial do Doc N® Final do Doc.

Declaragido de Servigos Contratados

CPF [ CNP.} Prestador Modelo de Doc. Fizcal N Doc. Walor do Doc. “alor Tribut: Aliguota Dia Valor do- Imp. Imp. Ret.

320.788.451-24

5}
il
=}
i)
i
@
=)
=)
= 5
|
u

220.788.451-24

Impressao de Recibo de Retencao de Imposto

Para imprimir o recibo de retengédo de imposto referente a um determinado documento fiscal, clique no

botdo imprimir & localizado na extremidade direita da tabela. Caso haja mais de uma declaragdo
realizada para um mesmo prestador de senicos, sera exibida a seguinte mensagem ao solicitar a
impressao do recibo:

Windows Internet Explorer @

9

'“--f} Existe mais de uma declaracdo para esse prestador deseja imprimir todas 7

Ik l [ Cancelar

Ao clicar em "OK", o recibo sera impresso com a relacdo dos documentos que declarados com
retengédo de imposto. Ao clicar em "Cancelar", sé sera impresso o recibo referente aquele documento
fiscal.

Importacao de Servigcos Contratados

E possivel importar declaragdes de senigos contratados realizadas a partir de outro sistema. Para isto,
0 arquivo a ser importado deve possuir a extensao ".txt'. Neste arquivo deve constar um cabegalho com
as seguintes informagdes separadas por ponto e virgula (;):

- Inscrigdo Municipal;

- Més da competéncia;

- Ano da competéncia;

- Hora da geragao, data da geragdo e nome / razao social do tomador de senigos;

- Cadigo referente ao senvigo contratado;

- A Ultima informagdo do cabegalho condiz a frase: "EXPORTACAO DECLARACAO ELETRONICA-
ONLINE-NOTA CONTROL" (é necessario que seja escrito exatamente desta forma).

E necessario verificar a compatibilidade das informacées do arquivo com relagdo ao layout descrito
abaixo:

Descricdo Tipo de Dado Observagoes
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Modelo Numérico Cdédigo do modelo do documento declarado. Maximo de 2
(dois) caracteres. Clique em para ver a tabela de
documentos.

Numero Numeérico Numero sequencial do documento. Maximo de 20 (vinte)

Documento caracteres.

Valor Tributavel  Decimal Valor sobre o qual incidira o imposto. Maximo de 10 (dez)
caracteres.

Valor doDecimal Valor do documento fiscal declarado. Maximo de 10 (dez)

documento caracteres.

Aliquota Decimal Valor da aliquota. Maximo de 3 (trés) caracteres.

Data de Emissdo Data "ddmmaaaa" Data de emissdo do documento fiscal. A data ndo dewe

conter separadores, apenas numeros.

Data de Data "ddmmaaaa" Data de pagamento. A data ndo deve conter separadores,
Pagamento apenas numeros.
CPF / CNPJ Numeérico CPF / CNPJ do prestador declarado. Maximo de 14

(quatorze) caracteres.

Razao Social Alfanumérico Razao Social do prestador declarado. Maximo de 150 (cento
e cinquenta) caracteres.

Inscrigao Alfanumérico Inscricdo Municipal do prestador declarado. Maximo de 15

Municipal (quinze) caracteres.

Imposto Retido  Booleano 0 (n&o) ou 1 Caracter que indica a retengao de imposto, representando "1"

(sim) para imposto retido "SIM" e "0" para imposto retido "NAQ".
Maximo de 1 (um) caracter.

CEP Numeérico CEP relacionado ao enderego do prestador de senvigos.
Maximo de 8 (oito) caracteres e nao dewe conter
separadores.

Endereco Alfanumérico Enderego do prestador de senigos (nome da rua, avenida,
travessa). Maximo de 200 (duzentos) caracteres.

Numero Numérico Numero do enderego do prestador de senigos. Maximo de 6

(seis) caracteres.

Bairro Alfanumérico Bairro do prestador de senigos. Maximo de 50 (cinquenta)
caracteres.

Cidade Alfanumérico Cidade do prestador de senvigos. Maximo de 50 (cinquenta)
caracteres.

Estado Alfanumérico Estado do prestador de senigos. Maximo de 2 (dois)
caracteres.

Codigo de Area Numérico Cdédigo DDD de area do prestador de senigos. Maximo de 2
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(dois) caracteres.
Tributado noBooleano 0 (ndo) ou 1 Caracter que indica se o imposto foi tributado no municipio ou
municipio (sim) nao, representando "1" para tributado no municipio "SIM" e
"0" para tributado no municipio "NAQ". Maximo de 1 (um)

caracter.

Para mais detalhes, consulte um exemplo neste modelo de arquivo. Para salvar este exemplo, clique
com o botao direito sobre o link do modelo e utilize a opgao "Salvar Como...".

L os codigos dos modelos de documentos variam de acordo com o municipio. Para maiores
informacgoes, entre em contato com a Central de ISSQN.

LA inscricao municipal do arquivo a ser importado deve conferir com a inscricao municipal
do usuario logado no sistema.

L\ No final do campo 'Cédigo de Area' deve conter também um ponto e virgula (;).

Para realizar a importagéo, siga as instrugées abaixo:

- Informe o caminho de origem (clique em procurar, localize o arquivo e selecione-o);

- Informe se ha digito verificador para tomador de senigos (sim ou ndo. Dependendo do municipio, a
opgao estara desativada);

- Informe se o ponto (.) sera o separador decimal (sim ou ndo. Caso a opgao escolhida seja 'nao’, sera
usada a virgula (,) como separador decimal);

- Cliqgue em "Importar". O sistema indicara possiweis erros. Se o arquivo estiver de acordo com o /ayout
requerido e as configuragdes estiverem corretas, o arquivo sera importado e uma mensagem de éxito na
operagao sera exibida.

Procurar...

Configuragbes Diversas
Digito verificador para Tomador de Servicos?

Usar ponte () como separador decimal? | Sim ||

5.5 Possiveis mensagens de erro

Algumas das possiveis mensagens de erro que podem aparecer ao solicitar a gravagao da declaragao
de senigos contratados, sdo as seguintes:

- Ao tentar declarar o mesmo documento ao mesmo tempo, exemplo: "Linha 1: O documento 1 esta
duplicado."”

- Ao tentar declarar um documento com valor tributavel maior que o valor do documento, exemplo:
"Linha 1: O Valor do Documento Fiscal ndo pode ser inferior ao valor tributavel."
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- Ao tentar declarar um documento que ja foi declarado, exemplo: "Linha 1: O documento que vocé esta
declarando ja se encontra declarado."

- Ao tentar declarar um documento que o prestador ndo possui, exemplo: "Linha: 1 - O prestador nao
possui 0 documento ou o modelo informado. Os modelos disponiveis para esse prestador sao:
Declaragdo , Nota Fiscal Digital - NFD , Outros Documentos , Outros Municipios , R.P.A. , Série 1,
Série Simplificada , Série Unica".

- Ao tentar declarar um documento com aliquota diferente da aliquota do prestador. "Linha: 1 - A
aliquota informada nado condiz com a atividade do prestador ou 0 mesmo possui regime de nao
incidéncia."

Solicitacao de Documentos Fiscais

6.1

Permite solicitar impressao de documentos fiscais atraves do préoprio sistema. Estes documentos
fiscais podem ser de 2 (dois) tipos, dependendo da legislagdo do municipio:

- Solicitacdo de modelo de documento fiscal padronizado - SEDOFIS
- Autorizacdo para impressiao de documentos fiscais - AIDF

N Algumas restricbes, como a empresa ja possuir uma Sedofis solicitada da mesma série,
podem impedir a geragdao de uma nova solicitagdao pelo sistema.

Solicitagao

Modelo de Documento Fiscal Padronizado - SEDOFIS

Dependendo do municipio e da atividade que o contribuinte exerce, é possivel solicitar Sedofis de um ou
mais modelos de documentos padronizados. Estes documentos s&o impressos pela central de
ISSQN e entregues ao préprio usuario.

Para fazer a solicitagdo de documentos, selecione no menu Solicitagdo de Documentos Fiscais —>
Solicitagao. Informe o Modelo de Documento Fiscal e em seguida a quantidade de documentos fiscais
desejada, clique no bot&o selecionar -~ .
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Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010

Solicitagdo de Documentos Fiscais

Visualizagao dos Dados da Nota Fiscal

Empresa de Apresentagao
Empresa de Apresentacdo

RuaSem Mome, 000 —Vila dos Testes
CEP: 00000-000— {003 0000-0000 — Cidade dos Testes — N

Inscrigdo Municipal:00000 — CPRACHPJ:00.000.000/0000-00

Ds dados acima constardo da cabega da Nota Fiscal de Servigos & qualguer informagao incorreta sera de
responsahkilidade exclusiva do usuario, submetendo-se ds penalidades cabiveis.

Concordo com os termos acima

Atualizar Logo ] [ Gravar ] [ Cancelar ]

Na tela exibida, confira os dados da solicitagao:

- A quantidade de documentos que esta sendo solicitada;
- Os dados da cabega da nota fiscal.

Existe a possibilidade de atualizar o logotipo da empresa, através do botéo "Atualizar Logo".
Caso os dados estejam corretos, clique em 'Concordo com os termos acima' e em seguida no botao

"Gravar".

L 0 numero sequencial do documento fiscal é gerado a partir do ultimo nimero impresso.

Autorizacao para Impressao de Documento Fiscal - AIDF

AIDF (Autorizagdo para Impressdo de Documento Fiscal) € uma autorizagdo para impressao de
documento fiscal que o contribuinte recebe da prefeitura ou do ISS.net para impressdo de documentos
em uma grafica autorizada de sua escolha.

Para solicitar uma AIDF pelo sistema ISS.net, selecione no menu Solicitagdo de Documentos Fiscais -
> Solicitagdo. Informe o Modelo de Documento Fiscal e em seguida a quantidade de documentos
fiscais desejada.

Clique no botao selecionar “~. Sera exibida a seguinte janela:
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6.2

Solicitagéo de Documentos Fiscais
Medelo de Documento Fiscal Zuantidade de Notas Fiscais

| RT - Recibo Temporaric VJI 40 -l

Informe a Grafica para Confecgdo dos Documentos Fiscais

Grafica Autorizads Espéciz M de Vias

[ T e | ]
|f=.. Semsena Arss Grafic- (7022201 v| |T5|Is|: v|

[ Gravar ] [ Cancelar ]

E necessario selecionar:

- A gréfica autorizada pelo municipio para a impressao dos documentos fiscais;

- A espécie do documento fiscal;

- O numero de vias referentes a cada documento fiscal (0 nUmero minimo de vias & estabelecido pelo
municipio).

Ao informar os dados acima, clique em "Gravar".

L\ Documentos do tipo "Série Mista" necessitam de uma autorizagdo da prefeitura para
emitir uma determinada sequéncia, gerada pelo sistema. Para detalhes de como declarar

estes documentos no sistema consulte "Informar documentos fiscais''.

L Ao solicitar um modelo de documento fiscal nio padronizado, que nao conste na lista de
modelos de documentos, a declaragdo de servigos prestados e/ou contratados devera ser feita
em "Outros Documentos”. Tais documentos ndo necessitam de solicitagdo nem de autorizagao
da prefeitura ou da central de ISSQN para serem impressos (exemplo: R.P.A, Guia, Recibo).
Para estes documentos o sistema ndao gera numeragao. Entretanto para a declaragao deste
documentos, o sistema nao permite que um mesmo nimero sequencial seja declarado
novamente.

Consultar Solicitagao de Documentos Fiscais

A consulta solicitagdo de documento fiscal permite acompanhar uma solicitacédo de impressao de
documentos fiscais, e werificar o seu status. Através desta consulta, é possivel também cancelar
solicitagbes de documentos fiscais.

O status da solicitagdo pode aparecer das seguintes formas:

e Para séries padronizadas pela prefeitura:

- Solicitada (o documento fiscal esta em aberto);

- Liberada (o documento fiscal foi liberado por um funcionario autorizado pela prefeitura);
- Impressa (o documento fiscal foi impresso);

- Enviada (o documento fiscal foi enviado para o contribuinte);

- Entregue (o documento fiscal esta em poder do contribuinte).

e Para AIDF (Autorizagao para Impressado de Documento Fiscal):

- Solicitada (o documento fiscal esta em aberto);
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- Liberada (o documento fiscal foi liberado pela prefeitura para a impressdo em uma grafica autorizada);
- Entregue (o documento fiscal esta em poder do contribuinte).

L\ Para fazer uma nova solicitagdo de um modelo de documento fiscal, ndo deve existir
solicitagao do mesmo modelo em aberto.

Empresa de Apresentagao » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010

Status da Solicitagdo - Documentos Fiscais

Modelo de Documento Fiscal Qtd. Solicitada  Qtd. Autorizada Dt. Solictacdo Status
Sariz 1 40 a 08072010 Sclicitada K
RT - Recibo Tempors 20 20 020720 Entregue
RT - Recibo Temporario 10 a a8/07/2010 Cancelada

r ar ar 0 Or O f Gf (r G

Através do botdo imprime Sedofis/AIDF S | wce pode imprimir o protocolo de solicitagdo de
documento fiscal.

L Através do botio Cancelar &, vocé pode cancelar a solicitacdo de um pedido de um
documento fiscal. Esta operagdo sera possivel apenas quando o status do pedido estiver "
Solicitada'".

+L\ 0 médulo de consulta exibe o histérico de todas as Sedofis/AIDF do contribuinte, de todos
os modelos de documentos.

6.3 Adesao a Nota Eletrénica
Caso o contribuinte esteja enquadrado em uma atividade que permita a emissao de notas eletrbnicas, o
sistema exibira a opgdo para solicitar a adesdo a nota eletrénica, através do menu Solicitagdo de
documentos fiscais -> Solicitagdo de Adesao a Nota Eletronica.
Ao acessar esta opgao, serao exibidos os dados da cabega da nota fiscal.

Existe a possibilidade de atualizar o logotipo da empresa, através do botao "Atualizar Logo".

Caso os dados estejam corretos, clique em 'Concordo com os termos acima' e em seguida no botao
"Gravar".

Nota Control Tecnologia



38 ISS.net Online

Visualizagao dos Dados da Nota Fiscal Eletronica

Contabil Shakira
Shakira Rihana Ceontabilidade
EI';E:JBDSE Rua Francisco Areco, 567 -_end atividade 777 - F'grque das Magdes Il
CEP: 79842-040 - Fone: (67} 3382-7283 - Fax: (67) 3382-T283 - Dourados - MS
Insc. Mun.: 777 - CPF: 158.158.158-73

Os dados acima constardo da cabega da Hota Fiscal de Servigos e qualquer informagéo incorreta sera de
responsabilidade exclusiva do usudrio, submetendo-se ds penalidades cabiveis,

Concordo com os termos acima

[ Atualizar Logo ] [ Gravar ] [ Cancelar ]

7

Guia de Recolhimento

71

Emissao de Guia
A Guia de Recolhimento & um documento que informa o imposto total calculado na competéncia para o
contribuinte efetuar o pagamento. E possivel gerar a guia em relagdo a senigos prestados e / ou
contratados;

De acordo com a classificagdo do contribuinte, a Guia de Recolhimento pode ser emitida ou nao.

- Regime Movimento Econémico;
- Regime Estimado;
- Regime Fixo Anual;

- Instituicoées Financeiras;

- Nao Incidéncia;

- Sociedade Uniprofissional;

- Declaracao de Nao Movimentacao;

No final estao relacionadas possiveis mensagens de aviso e/ou erro.

b A emissdo de uma guia de recolhimento deve ser feita apos o término da declaragao de
servigos prestados e / ou servigos contratados.

Para emitir a Guia de Recolhimento, é preciso selecionar no menu "Guias de Recolhimento ->
Emissao de Guia".

Em seguida escolha o tipo da declaragdo, se é referente a senigos prestados ou seni¢os contratados.
Clique em Gerar Guia de Recolhimento .
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Empresa de Apresentagdo - Inscr. Municipal: 812005 = Competéncia: Julho / 2010

Guia de Recolhimento
T

| Servipos Contratados |

Confirme os dados da tela, visualizando:

- O tipo da declaragéo (senigos prestados ou contratados);
- O més e 0 ano da competéncia;
- O dia, més, ano e valor da Guia;

- Leia o 'Termo de Reconhecimento de Divida' e confirme a leitura ;
- Cliqgue em Imprimir Guia de Recolhimento =

Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 12005 » Competéncia: Julho / 2010

Guia de Recolhimento

| Servicos

Data para Pagamento da Guia

Diz ES Ang Valor da Guia

Li & concordo com o Termo de Reconhecimento de Divida. =

Sera exibida a Guia de Recolhimento com o valor total do imposto para pagamento. Se a Guia for
emitida com data posterior a data limite imposta pela prefeitura, o valor corrigido incidira sobre o valor da
Guia de Recolhimento.

L caso o contribuinte ndo tenha declarado servicos prestados ou contratados, ao solicitar a
emissdo da Guia de Recolhimento, o sistema pedira a confirmagao de ndao movimentagado ao
usuario. Ao confirmar, sera gerada uma "Declaragdo de Nao Movimentagdo"” para a
competéncia.

Regime Movimento Econémico

Para contribuintes que possuem regime movimento econdmico, & possivel efetuar a declaragdo de
nowos documentos emitir novas guias mesmo apos ja ter gerado uma ou mais guias de recolhimento.

A Guia de Recolhimento sera paga através de boleto bancario. O contribuinte sujeito a este regime
podera gerar:
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- Guia de Recolhimento de senigos prestados e contratados (A Guia pode ser emitida sempre que
houverem documentos fiscais declarados na competéncia);

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia);

- Protocolo (Se o contribuinte s6 declara documentos com natureza da operagédo imune e/ou isenta);

- Declaracao de nao movimentacao.

Regime Estimado

Para contribuintes que possuem regime estimado, a guia de recolhimento é emitida com o valor da
estimativa definido pela Secretaria Municipal de Finangas (Central do ISSQN).

O contribuinte sujeito ao regime estimado podera gerar:

- Guia de Recolhimento para senigos prestados (Uma guia por competéncia);

- Guia de Recolhimento para senigos contratados (A Guia pode ser emitida sempre que houverem
documentos fiscais de senigos contratados declarados);

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia;)

- Declaracao de nao movimentacao.

Fixo Anual

O contribuinte em regime fixo anual tem um valor fixo de imposto referente a atividade fiscal, a ser pago
no final no exercicio fiscal. Este valor é determinado pela Secretaria Municipal de Finangas (Central do
ISSQN) e o contribuinte pode realizar o pagamento em parcela Unica com data estipulada, ou parcelado
(quantidade de parcelas de acordo com a legislagao do municipio).

Ao solicitar a guia de recolhimento, serd gerado um protocolo indicando os detalhes dos documentos
que o contribuinte declarou no decorrer da competéncia. Para senigos contratados, incidirdo impostos
apenas para os documentos nos quais o imposto foi retido.

O contribuinte sujeito ao regime fixo anual podera gerar:

- Protocolo (documento informando os senigos prestados durante a competéncia, podem ser gerados
varios durante uma competéncia);

- Guia de recolhimento para senigos contratados;

- Declaracao de ndo movimentacao.

Instituicoes Financeiras

Para as instituigoes financeiras, a guia de recolhimento é emitida com o valor total do imposto gerado
através dos senvigos declarados durante a competéncia. Estes senigos podem estar relacionados a
senigos prestados e / ou contratados.

O contribuinte de instituigéo financeira podera gerar:

- Guia de Recolhimento para senigos prestados (um fechamento por competéncia);

- Guia de Recolhimento para senigos contratados (podem ser geradas varias guias);

- Relatério de documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia);
- Declaracao de ndo movimentacao.

Declaracao de Nao Movimentagao

Se o contribuinte ndo declarou nenhum documento, ou sé declarou notas anuladas, vencidas ou
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simples remessa, sera gerada uma declaragdo de ndo movimentagdo. Esta declaragdo é igual para
todos os regimes.

Mensagem

R3 5,00

Aceitar Cancelar

Nao Incidéncia
Se o contribuinte esta sujeito a nao incidéncia, isto é, se nao pratica atividades relacionadas a
prestagao de senigos, portanto, ndo emite documento fiscal sujeito ao ISSQN.

O contribuinte sujeito a ndo incidéncia podera gerar:

- Guia de Recolhimento para senigos contratados (A Guia pode ser emitida sempre que houverem
documentos fiscais de senigos contratados declarados);
- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia);

- Declaracao de nao movimentacao.

Sociedade Uniprofissional

Para contribuintes da Sociedade Uniprofissional, a guia de recolhimento é emitida de acordo com a
quantidade de sdcios. Na tela sera carregada automaticamente as pessoas autorizadas cujo o cargo
seja Sécio, juntamente com outros dados como o nome, profissdo, 6rgéo da profissdo, a data inicial e

=

final. Também é possivel incluir ‘*},edltaru e excluir = profissionais. Veja na figura abaixo.

Empresa de Apresentagdo » Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010

Guia de Recolhimento
sclarscic W&z

Tipo da

Servicos Prastados (W |

Profissionais

CFF Home Profizzdo Orgdo da Profizsdo Vinculo Dt Inicial Dt. Final Ik
212.374.337-20 Luiz Alberto Pereira g1o72010 | 2aoTzon | P&
5 £7721-24 =:sica Barbosa Dias D1/07/2010 | 31/07/2010 & o
Declaragao de Sociedade Uniprofissional
Atividade Qtd. Profis. Valor Anual Valor Anual (RS} Valor Imposto
Total Compsténcia RS 168.668

Para incluir mais profissionais, estes devem estar cadastrados na tabela 'Pessoas Aut'. Neste caso o
campo 'Qtd.Profis". é incrementado automaticamente.

O contribuinte da Sociedade Uniprofissional podera gerar:
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7.2

- Guia de Recolhimento para senigos prestados;

- Guia de Recolhimento para senigos contratados;

- Relatério de Documentos (Mostra os detalhes dos documentos declarados durante a competéncia;
- Protocolo (Se o contribuinte s6 declara documentos com natureza da operagado imune e/ou isenta);

- Declaracao de nao movimentacao.

N Alguns desses dados podem nao ser apresentados, pois dependem do Regime a ser
declarado pelo contribuinte.

Reemisséao de Guia
Permite ao usuario visualizar a movimentacao mensal do contribuinte, além dos seguintes documentos:

- Guia de Recolhimento;

- Relatoério de Documentos;

- Declaragao de ndo movimentagao;
- Protocolo.

E possivel também cancelar um protocolo ou uma Guia de Recolhimento, se a mesma nao tiver sido
quitada.

Para entrar no médulo de remissao de guia de recolhimento, é preciso selecionar no menu "Guias de
Recolhimento —-> Remissao de Guia"

LA movimentagdo mensal estd em ordem crescente por data de geracéao.
Nesta tela, é possivel visualizar os dados principais da movimentagao mensal do contribuinte:

- Data da geragao do documento;

- Data do vencimento do documento;

- Status da Guia (Aberta, Quitada ou Cancelada);

- Tipo da declaragéo (Senigos prestados ou senigos contratados);

- Més/Ano da competéncia;

- Guia de Recolhimento (pode ser impressa);

- Relatério de Documentos (pode ser impresso);

- Declaragédo de Nao Movimentagao (pode ser impressa);

- Protocolo (Apenas para contribuintes com Regime Fixo, pode ser impresso);
- Cancelar (Se o botao cancelar # estiver ativo, é possivel cancelar a declaragdo e/ou a Guia de
Recolhimento).

L se o botio para impressdo da guia de recolhimento estiver na cor vermelha =, significa
que a guia venceu e nao foi paga.
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PREFEITURA DE APRESENTACAQ - UF Usudrio Logado: Administrador —— "
Secretaria Municipal de Finangas Apessado em: 7/7/2010 17:24:35 !m_"ne.net___,
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota Anscda || St
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletronica L
Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010
Movimentagdo Mensal » Ordenagdo Crescente por data de Geragdo
Dt. Geracio Dt. Vencim. Status da Guia  Tipo Declaracdo Més/Ano GuiaRec  Rel Docs.  Né#oMov.  Protocole  Cancelar
08082010 25 a1 Quitado Serv. Frestados Mai /2010 2

2010

Msi. /2010

2010

3 3t 3r 06 Or 06 O O ai 0

r ar Gr ar ¢ Gr 0r ar 4r ac

Ao clicar neste botao, o sistema solicitara ao usuario uma nova data para vencimento da mesma:

Data para Pagamento da Guia

Dis Més Ano Valor da Guis

Escolha uma data para pagamento. O sistema ira calcular o valor do imposto com multa e juros. A nova
guia trara o valor do imposto corrigido e a nova data de vencimento.

Caso seja solicitado o cancelamento de uma guia de recolhimento sera exibida uma mensagem como
esta:

Windows Internet Explorer E|
<2 ) Atengdo: A Guia NO "1296407" & ofs) Langamentols) MO "1805558" do contribuinte "Sérgio Martins" serdo cancelados. © usuério deverd corrigic as
-1._“/ declaragfies e gerar uma nova Guia de Fecolhimento & MAC efetuar o pagamento akravés da Guia Cancelada {Guia N2 "12926407"), Caso contrario, a

situagdo do Contribuinte junto ao Municipio constard coma irregular,

Clique "COk" para efetivar o cancelamenta ou "Cancelar” para anular o comanda.

[ Ok, H Cancelar ]

7.3 Possiveis mensagens de aviso / erro

Algumas das possiveis mensagens de erro que podem aparecer ao solicitar a gravagao da declaragao
de senigos contratados, séo as seguintes:

- Se uma guia ja foi emitida e ndo ha nows documentos declarados para emiss&o de outra Guia
referente a mesma competéncia, sera exibida a seguinte mensagem:
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Empresa de Apresentagdo » Inser. Municipal: 812005 = Competéncia: Julho / 2010

Tipo da Declaracio liés Compet. Ano Compst
! Servigos Prestados  |[M i ] .. o ol
Windows Internet Explorer D(]

L] E Mao foi encontrado nenbuma movimentacdo nesta competéncia.
L3

- Se os documentos declarados forem TODOS de natureza imune ou isenta, a guia de recolhimento ira
mostrar uma mensagem dizendo que um protocolo sera gerado com relagdo dos documentos
declarados e a competéncia sera encerrada.

Empresa de-Apresentagdo » Inscr. Municipal: 842005 « Competéncia: Julho [ 2040

Guia de Recolhimento

Tipz da Daclaracds lMés Compet. Ano Compet.

Servicos Prestados | W 1 2010 L

Mensagem
Sera gerado um protocolo com 8 relacio dos documentos decleredos 2 8
competéncia sera encemsda,

Aceitar Cancelar

-Caso o contribuinte ndo tenha declarado nenhum tipo de documento, sera exibida a seguinte
mensagem:
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Empresa de Apresentacdo « Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho [ 2010

Guia de Recolhimento

Tipo da Declaracdso Més Compet. Ano Compet.

Servigos Prestados | W

Mensagem

Mio foi encentrade nenhums movimentscio nests competéncia.
Desejs reslizar 8 Declarscdo de NEc Movimento™

Aceitar Cancelar

-Apenas pessoas autorizadas PELO CONTRIBUINTE podem gerar a declaragdo de ndo movimentagao.

Empresa de Apresentagao - Inscr. Municipal: 812005 - Competéncia: Julho | 2010

Guia de Recolhimento
Tipc da Declaragdc Més Compet Anc Compet.

Servigos Prastados W tha 201 W

Windows Internet Explorer

' M&ao serd possivel realizar a Declaracdo de Mo Movimenta, O procedimento correto é que o Representante Legal do contribuinte digite seu CPF e
Senha para emitir a Declaragdo de Ndo Movimenta,

- Apés gerada a declaragdo de ndo movimentag&o para uma determinada competéncia, para a geragéo
de uma guia sera necessario excluir a declaragdo de ndo movimentagao.

Windows Internet Explorer

' 13 foi realizada uma Declarac o de Mao Movimento para esta Competéncia,
. Para encerrar a competéncia serd necessario cancelar a Declaracdo de Mao Movimenka,

8 Livro Fiscal

O moddulo de Liwo Fiscal permite ao usuario gerar livo fiscal de ISSQN, termos de abertura e de
encerramento. Para geragao dos itens relacionados acima, selecione no menu do sistema "Livro Fiscal
-> Emitir Livro Fiscal" e selecione o modelo de documento desejado.
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PREFEITURA DE APRESENTACAO - UF Usudric Logsdo: Administrsdar — -
Secretaria Municipal de Finangas Apessado em: 12/7/2010 10:17:12 Ln_lﬁ.nEt’:.
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livre  Outras Hota Anida || Sait
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes Eletrdnica i

Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 842005 « Competéncia: Julho / 2040

Geragao de Livros Fiscais | Termos

Tipe do Documento

4L\ Informe-se sobre a obrigatoriedade de impressao do livro fiscal em seu municipio.

8.1 Geracao de Livro Fiscal

O liwro fiscal exibe documentos fiscais declarados no periodo informado. Podem ser emitidos liwros
fiscais de senigos prestados ou contratados.
Para geragao de livro fiscal, siga as instrugdes abaixo:

- Selecione o tipo da declaragéo a incluir (servigos prestados ou contratados);

- Informe o nimero do livwro;

- Informe a pégina inicial do livro (em relac&o aos documentos);

- A data de emisséo do livro é preenchida automaticamente com a data corrente;
- Informe a data inicial para consulta de documentos para a geragao do liwo fiscal;
- Informe a data final para consulta de documentos para a geragéo do livro fiscal;

- Clique em "Gerar" e imprima o liwro.

PREFEITURA DE HPRESENTA[;ﬂU -UF Usugric Logado: Administrador — e
Secretaria Municipal de Finangas Apessado em: 12/7/2010 10:17:12 !,5 .nEt_.
n-line o
Declaragio de Declaragido de Solicitagdo de Guias de Livie  Outras lNota o |
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletrdonica -

Empresa de Apresentagdo » Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010

Geragao de Livros Fiscais / Termos

Tipo do Documento
| Livre Fiscal v
Livro Fiscal
2 vigos Prestados O s Contratados
N® Livra Pag. Inicial Dsts d= Emisséc Dats Inicisl Dats Finsl

2712010

& Ao solicitar a im ressdo, é possivel além de imprimir, exportar o livro fiscal para o formato
p p Y p p

texto do Microsoft Word com a extensdo ‘.doc’,ou para o formato de planilha do Microsoft

Excel com extensao ‘.xlIs’.

8.2 Livro Fiscal: Termos
Para indicar a abertura e o encerramento de um livo fiscal, s&o utilizadas paginas especificas
denominadas "Termo". Podem ser emitidos termos de abertura e encerramento dos livos fiscais de

senigos prestados ou contratados.

Para impressao do termo, siga as instrugbes abaixo:
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- Selecione o tipo do termo (abertura ou encerramento do livro fiscal);

- Selecione o tipo do livro (senigos prestados ou senigos contratados);

- Informe o n° da pagina inicial do liwro fiscal cujo termo esta relacionado;
- Informe o n° da pagina final do liwo fiscal cujo termo esta relacionado;

- Informe o n° da pagina do termo;

- Informe o n° do liwo fiscal cujo termo esta relacionado;
- Informe a data inicial e data final, referente o periodo que deseja.

PREFEITURA DE APRESENTACAQ - UF
Secretaria Municipal de Finangas

Declaragio de
Servigos Prestados

Empresa de Apresentagdo » Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010

Geragdo de Livros Fiscais / Termos

Tipe do Documento
i Termos v'
Termos
@TE-"\’C de Abertura OTE."\’: de Encerramenta
@Ss'\-‘ig:s Frestados O s Car
Pig. Inicizl Fag. Final N° de Pagin Fag.
12 Livro Ciats Inicisl Data Final
Representante Legal
CPF Nome Reprezentante Cargo Sel.
Adilson Grava Piments dos Reis i O

4L 0 numero de paginas é calculado automaticamente.

Livro Fiscal 47
Usudrio Log Administrador pE— ,i'-:
Acssssdo em: 12/7/2010 10:17:12 | .net,
On-line .
Declaragido de Solicitagdo de Guias de Livio  Outras Hota Anida || St
Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletrdonica ]

9 Outras Opcoes

9.1 Plano de Contas

No médulo de plano de contas é possivel visualizar os senvigos bancarios cadastrados no sistema
relacionados a instituicao financeira, podendo ser editados, excluidos e adicionados novos senicos.

- Editar um servico bancario
- Adicionar um servico bancario
- Excluir um servico bancario

Para acessar o médulo de plano de contas, selecione o menu "Outras Opgdes -> Instituigdo Financeira

-> Plano de Contas".
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Servico Bancario - Editar

Para editar um senigo bancario ja cadastrado no sistema, selecione o botdo editar +" localizado na
extremidade direita referente ao senigo que se deseja editar.

Servigos Bancarios

Cadigo Descricin Resumida Descricde Detalhada ih
10.01 Agenciaments, cometagem ou inte OO T DL Y STIEC S S e COTRHe O _/; &
= TR oz s o cometage: ermediaca = =y ;=
0.02 =nciame cometage u inte F
10.02 A foic B ir':E.'"r—::is;a‘: de direitos & w X
de direitos de o ) sde industrizsl, srtistica ou literaris. b

E possivel alterar a "Descricdo Resumida" do senico, a "Aliquota" e a "Descricdo Detalhada" do
senico. Apds realizar as alteragdes necessarias, cligue em " para salvar. Para cancelar a edicao,
cliqgue em cancelar #%.

Servico Bancario - Adicionar

L para adicionar um servigo bancario, clique no botdo incluir % localizado na parte
superior da tela e ao lado direito de "Descricao Detalhada®”.

L Ao adicionar um servigo, verifique com a Secretaria Municipal de Finangas ou consulte a
Legislacao Financeira de seu municipio sobre o valor referente a aliquota.

Sera exibida uma tela para preenchimento dos seguintes campos:
- Cadigo da atividade;

- Descrigao Resumida;

- Aliquota;

- Descrigao Detalhada.

Para confirmar, clique " em para salvar ou # para cancelar.

Servico Bancario - Excluir

Para excluir um senigo bancario, clique no botdo = .

O sistema solicitara a confirmagéao da exclusao. Clique em 'Sim' para confirmar a exclusdo ou 'Nao' para
cancelar.

A Nao é possivel excluir um servico bancario que esteja relacionado com alguma

declaracgao.
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9.2 Alterar Senha

Para alterar a senha através do menu do sistema, selecione a opgdo "Outras Opgdes -> Alterar
Senha". Para realizar a troca de senha, siga as instru¢ges abaixo:

- No campo "Senha Atual" informe a senha atualmente utilizada;

- No campo "Nova Senha" digite uma senha nova, contendo de 4 (quatro) a 8 (oito) digitos

obrigatoriamente numéricos;
- No campo "Confirmar Senha" é necessario digitar novamente a senha para confirmar.

4L Para a escolha da senha é aconselhavel nio utilizar nameros de facil reconhecimento,
como por exemplo, niumeros sequenciais, niumeros iguais, data de aniversario, ano de
nascimento, etc.

us

PREFEITURA DE APRESENTAGAO - UF Ususriz Logado: Administrador —
Secretaria Municipal de Finangas Acessado em: 12712010 10:17:12 !,n_"ne-ne_ J
Declaragio de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livro = Outras Hota Afisia || Sair

Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes Eletrdnica

Empresa de Apresentagio » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010

Alteragdo de Senha
Senha Atusl
Mova Senha

onfirmar
enhs

S

Se a senha tiver sido alterada corretamente, sera exibida a seguinte mensagem:

Windows Internet Explorer [§|

' Senha Alterada com Sucesso,
. Sers Mecessario Efetuar Novo Login,

& Apos alterar a senha, sera necessario efetuar um novo Login.

9.3 Extrato

No moédulo de extrato € possivel visualizar a movimentagdo econdmica do contribuinte em determinado

periodo.

Para emitir um extrato, é possivel utilizar filtros para datas inicial e final, e para status do langamento
que podem ser:

- Aberto;

- Cancelado;

- Protestado;

- Quitado;

- Recurso Administrativo;
- Recurso Judicial;

E filtros por Tipo de Divida:
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- Normal;
- Parcelada.

Empresa de Apresentagio = Inscr. Municipal: 812005 - Competéncia: Julho /| 2040

Data Inicisl

I

Dats Finsl

=
b

Para emitir o extrato, proceda da seguinte forma:

- Selecione o status do langamento (Aberto, Quitado, Cancelado, Protestado, Recurso Administrativo ou
Recurso Judicial);
- Informe a data final do vencimento do langamento;

- Clique no bot&o localizar % .

Sera exibida a relagdo dos langamentos do contribuinte de acordo com o filtro aplicado.

L\ Ambos os filtros sio opcionais. Se a data inicial e final nao forem informadas, sera exibido
um extrato de TODOS os langamentos com o status do filtro selecionado.

Status do Langamento - Aberto

Se o status do langamento selecionado no filtro for 'Aberto’, sera possivel visualizar um relatério
contendo os documentos com langamento em aberto e imprimir a guia de recolhimento com os valores
devidos e possiweis atualizagdes no caso de langamentos vencidos.

PREFEITURA DE APRESENTAGAO - UF Usuério Logado: Administrador — L
Secretaria Municipal de Finangas L= i e IS5.net,
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livro Outras Nota Ak || Sait

Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgdes  Eletrdnica

Empresa de Apresentagdo » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010

Extrato
Status Dsts Inicial
¥l | 01012010

Data Final

w| | 12072010 oW

Extrato
Ti ] A Ti
Dt. Venc. Conta / Subconta / Historico léziane Ref. '.IF.!C Valor Principal (RS)  Juros (RS}  Multa (RE) Ccrre?ao St ...ctal Status
Divida (RE) (RE
2E/02/2010  Alvara / Localizegdo & Funcion... | jansir 2010 Mormal 438,00 305 87.20 0.00 526,25  Abero
Normal 11,41 228 77 .|
Neormal 5,13 9,13
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Para visualizar o relatério detalhado dos débitos em aberto, selecione os langamentos () e clique no
bot&o "Imprimir" situado na parte inferior da tela.

Para imprimir a guia de recolhimento, selecione o débito desejado e clique no botdo "Imprimir Guia". Se
a guia estiver vencida, sera exibida uma tela solicitando que informe a nova data de vencimento. Informe

a data de vencimento desejada e clique na caixa para confirmar “~. Feito isto, sera exibida uma tela
para confirmag&o do valor da guia e os detalhes referentes a atualizagéo dos valores (multa e juros).

Informar a Data de Vencimento

5ta de Vencimentc 15/07/2010 | -

Walor (RS
436,00
3.05
528,25
Imprimir ] [ Cancelar

Confira os dados e clique em "Imprimir". A guia de recolhimento sera gerada com os valores
atualizados.

Status dos Langamentos - Quitado, Protestado, Recurso
Administrativo, Recurso Judicial e Cancelado

Ap0s selecionar o status no filtro, sera possivel visualizar os langamentos do contribuinte através de um
relatério gerado ao clicar no botao "Imprimir".

Através deste relatério € possivel visualizar detalhes como:

- Data de vencimento do langamento;

- Conta e subconta referente ao langamento;

- Més e ano da competéncia;

- Valor principal, do desconto, juros, multa e o valor total;
- Valor Total;

- Status;

- Tipo de Extingéo;

- A data da quitagao;

- Tipo da Divida.

Ao final do relatério é exibido o valor da soma de todos os langamentos..
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9.4 Informar Documentos Fiscais
A secao "Informar Documentos Fiscais" permite informar um intervalo de documentos fiscais nédo

padronizados (ndo emitidos pelo municipio) para que os mesmos possam ser declarados em
declaragao de senvigos prestados.

Empresa de Apresentagdo » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho [ 2040

Informar Documentos Fiscais

Meodelo de Documento Fiscal MN® Inicial N® Final

Para informar documentos fiscais, siga as instrugdes abaixo:

- Selecione 0 modelo do documento fiscal;

- Informe o nimero inicial da sequéncia de documentos;

- Informe o nimero final da sequéncia de documentos;

- Clique no botao "Gravar" localizado na parte inferior da tela.

A O sistema ndo permite informar nimeros de documentos ja utilizados.

9.5 Guias de Parcelamento

Para os contribuintes que possuem parcelamentos realizados, através deste subitem é possivel imprimir
as guias de recolhimento referentes ao parcelamento. Esta opgao possibilita apenas a impressao de
tais guias. Para consultar detalhes sobre o parcelamento é necessario dirigir-se a central de ISSQN.

Para emitir a guia, basta selecionar o item "Guias de Parcelamento”, localizado no menu " Outras
opgoes".
Os parcelamento serao exibidos por data de solicitagao.
PREFEITURA DE APRESENTACAO - UF Usudrio Logada: Administrador ;e -
Secretaria Municipal de Finangas Aoessado em: 12/7/2010 12:17:32 !:iﬁme'nEt.'
Declaragio de Declaragio de Solicitagdo de Guias de Livie  Outras lNota T e
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletrdnica frcs r

Empresa de Apresentagio » Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010

Data Solicitacdo N* Parcelas Walor Conzolidado Valor Entrada Saldo Devedor
20/8/2008 10 RE 18.386,94 RE871540

432009 10

w

r Gf Gr or (¢ Gr ar f ar OF

[SRET]
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Ao clicar no botao impressora = , € possivel visualizar os detalhes do parcelamento como:

- Numero da guia;

- Valor;

- Nosso numero;

- Data de vencimento;
-Complemento;

- Status da guia.

/Z Windows Internet Explorer D@@

N* Guia Valor MNosso N°  Data Vencimenio Complemento

1148892 | R 7,78 Ref. a entreda do Parc. n® 11375 (Termo N° 10588) —

1253422 | R% 129,43 Ref. a parcela 1/10 do Parc. n® 11378 (Tarmo N°10588) H

1253422 | RS 139,43 Ref. g parcela 1/10 do Parc. n® 11378 (Termeo N* 10588) ﬁ
Ref. a parcela 1/10 do Parc. n®11378 (Termeo N° 10588) =
Ref. a parcela 4/10 do Parc. n® 11376 (Termo N* 10588) -
Ref. a paroela 5/10 do Pare. n®11378 [Tarmeo N° 10588) -
Ref. a parcela 8/10 do Parc. n® 11376 (Termo N* 10588) =
Ref. a paroela 7/10 do Parc. n®11378 (Tarmo N° 10588) -
Ref. 8 parcela 8/10 do Parc. n® 11378 (Termeo N* 10588) =
Ref. a parcela 310 do Parc. n®11378 (Termeo N° 10588) =

9.6 Alterar Logomarca

Este subitem permite alterar ou até mesmo cadastrar uma logomarca. O arquivo de imagem dewe
possuir extensao ".jpg' ou .bmp'.

Cliqgue em procurar , selecione a imagem desejada e clique em gravar.

Visualizagdo de Imagens

Procurar...

9.7 Graficas Autorizadas

Esta segao esta disponivel somente para contribuintes cadastrados junto ao municipio como graficas
credenciadas. Nesta situagdo, as graficas sédo exibidas ao contribuinte no momento de solicitar os
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documentos do tipo AIDF, e aquela escolhida ficara responsawel pela produgédo e entrega do documento
fiscal impresso ao contribuinte.

9.7.1 Aidfs Abertas

A secéo de consulta de AIDFs abertas permite a grafica autorizada pelo municipio realizar a consulta de
solicitagbes de AIDFs emitidas para sua empresa. E possivel ainda entregar (informar a produgéo)
destes documentos e imprimir a AIDF.

Para realizar a consultar das AIDFs abertas, va em Outras Opgdes -> Graficas -> AIDFs Abertas.

Aidfs Abertas

NE Aidf Razo Social CPF/CNPJ Tipo Documento M® Nota Servico

0 O c 8 RT - Recibo T i 07/2010 - |
Inps Aidf P

""" T T 0712010 ]
lugs | AT - Recibo T i 07/2010 - |

. = 07/2010 " A

122300 i m BOBOTOTE RT - Recibo T i 2/07/2010 - |
T T 07/2010 ]

Nesta tela, a grafica pode \visualizar os dados das solicitagées de AIDFs:

- Numero da AIDF,;

- Razao Social da empresa que esta solicitando o(s) documento(s);
- CPF/CNPJ do contribuinte solicitante;

- O tipo de documento que esta sendo solicitado.

Para entregar os documentos, proceda da seguinte forma:

- Informe o nimero da nota de senigo;

- Se desejar, acrescente observagdes no espago indicado;

- Informe a data da entrega (data da produgdo dos documentos);
- Clique no botéo salvar “* .

L para imprimir o protocolo de ‘Autorizagcdo de Impressdo do Documento Fiscal’, clique em
imprimir& .
9.7.2 Consulta de AIDFs

Permite a grafica autorizada pelo municipio realizar a consulta do status de solicitagdes de AIDFs.
As opgdes disponiveis para realizar uma consulta s&o:

- Nimero da AIDF;

- Tipo do Documento;
- Data de solicitagao;
- Inscrigdo Municipal.
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9.8

Consulta de Aidfs

Independente do parametro da busca selecionado, as informagdes referentes as AIDFs serao:

- Nimero da AIDF;

- Status (Liberada, Entregue ou Cancelada);
- Razéo Social;

- CPF/CNPJ;

- Tipo do Documento.

Resultado de Consulta de Aidfs

N® Aidf Status Razdo Social CPF/CHPJ Tipo Documento Imiprirnir

ar ar Gr ar ar @

L\ Ao clicar no botio imprimir & | sera exibida a AIDF.

Pendéncias

Esta opgao possibilita ao contribuinte visualizar as suas pendéncias junto ao municipio. As seguintes
pendéncias podem ser exibidas:

Débitos Vencidos - Divida Corrente: Ao visualizar esta opgao, o sistema redireciona o contribuinte
para a tela de extrato.

Débitos Vencidos - Divida Parcelada: Exibe os parcelamentos em aberto.

ISSQN Retido e n&do declarado: Traz os documentos cujo imposto tenha sido declarado como retido
para o tomador, em que o contribuinte ainda nao tenha declarado.

Competéncias pendentes de declaragdo: Mostra as competéncias que encontram-se sem vinculo
com fechamento mensal e emissao de guia para a competéncia.

Documentos fiscais Vencidos nao dewlvidos: Exibe aqueles documentos que estdo com o prazo de
validade vencidos e ainda encontram-se com o contribuinte.

Documentos Declarados n&o inclusos em Guia: o sistema exibe um relatério com todos os
documentos declarados pelo contribuinte, mas que nao estdo vinculados a nenhuma guia emitida

para a competéncia.

¢ Solicitagbes de Cancelamento de NFS-e Pendentes: Nos municipios em que o cancelamento de uma

nota eletrénica depende de deferimento por parte da prefeitura, esta opgao possibilita visualizar as
solicitagbes deferidas que ainda ndo foram confirmadas pelo contribuinte.
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Insc. Municipal

Shakira Rihana Contatilidade

Mensagem

Pendéncias junto 8o municipio relacionadas a ISSQN
Pendéncias Encontradas

Tipo de Pendéncia

Debitos vencidos - Divida Comente

ISSCN Retide & ndc declarado R3 32,12
Servigos Prestados g
Documentos Vencidos em poder do Contribuinte 57
Documentos declarados & ndo inclusos em guia - Serv. Prestades 28
Documentos declarados € ndo inclusos em guia - Serv. Contratados <

[ Imprimir ][ Fechar ]

Maiz Detalhes

-1

JUICH I

10 Nota Eletronica

A Nota Fiscal Eletrbnica € um documento emitido e armazenado eletronicamente, que podera também
ser impresso, € cuja validade juridica é assegurada pela assinatura digital do contribuinte emissor.
Possui um cdédigo de barras bi-dimensional, que agrega mais seguranga e rapidez a validagao do

documento.

As opcdes relacionadas a Nota Eletrénica sao as seguintes:

-Emitir Nota Eletrénica.
-Consultar Nota Eletrénica.

-Consultar solicitacoes de cancelamento.

+L. Uma nota eletrénica é automaticamente declarada apos sua gravacgao.
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Empresa de Apresentacio Ticc d= :C_C"""E"‘C_ )
Emnpresa de Anresentacio Ltda Nota Fiscal it Nota Fiscal Digital -
Rua Sem Mome, 000 - Vila dos Testes Sy e : NFD
ZEP: 00000-000— 00y 0000-0000 — Cidade dos Testes — MG ilETHUH[cA M° da Nota Eletrénica
Inscrigo Municipal:00000 — CPEICHPL00.000.0000000-00 | 1
PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAf.ﬁD o7 oE EMissio | waTumEzs DA oPERACiC TRIEUTADD MO
Secretaria Municipal de Finangas E MURIZIFICG
0000000 Prestagdo de Servigos Hao

TESTE LTDA

Mome Fantssia
MKT TESTE LTDA

Rua Bom Teste, 000

Cidade E Fons Fax Cioty
XAXX 5P 1] 1] 00000000
Ezimo E-mazil

WK

CPFCNE] Inszricie Estadusl Insoricéo Municipal
00.000.000/0000.00

10.1 Emitir Nota Eletrénica
Para emitir uma nota eletrénica siga os passos:

1. Dados de Emissao:
- Série (selecione o modelo do documento fiscal);
- Data de emissé&o (preenchida automaticamente);
- Natureza da Operacéo (prestacao de senigos, isento ou simples remessa);
- Numero da nota fiscal (preenchida automaticamente);
- Tributada no Municipio (Sim ou N&o);

Dados de Emissao

Serie

MFS-= - Nota Fiscal de Sarv (W

2. Dados do Destinatario:
- Se o destinatario for estrangeiro, selecione a caixa "Exterior" [¥], e escolha o pais de origem;
- Informe o CPF ou CNPJ do destinatario e os demais campos serdo preenchidos
automaticamente (se o tomador n&o for encontrado, abrira a tela de cadastro rapido);

Dados do Destinatario

Exterior

O

Insrigdo Municipsl

020188

Telefons Fax E-mail

X
{12)3456-7880 | | (12)2456.7880 | | sergic@net.com

3. Descrigao dos Servigos Prestados:
- Informe dados referentes aos senigos prestados:
- quantidade;
- atividade (realizada pelo prestador de senigos);
- valor unitario;
- valor do desconto;
- valor total;
- a aliquota sera preenchida automaticamente (de acordo com a atividade);
- marque a caixa "Retido" se o tomador for o responsavel pela retengao do imposto;

- no campo descricao dos senigos pode-se salvar & mais de uma descrigao ou limpar #% os
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dados;

- Ap6s salvar, o senicgo sera listado logo

-

& para excluir).

Descrigdo dos Servigos Prestados - Linhas Restantes: 20

4. Deducio de Valores niao Tributaveis pelo 1.S.S.Q.N.:

i
&

a
)

abaixo (caso queira

RS Total

alterar algum campo clique em ¢ ou em

ISSQN Retide  Desoicdc dos Senvicos

=]
"B

ISSQON Retide  Desorigo dos Servigos

- Descrigao (descreva os senigos que nao sao tributaveis pelo ISSQN);

- Valor Total (informe o valor desses senvigos);

Dedugao de Valores ndo Tributaveis pelo 1.5.5.Q.N. - Linhas Restantes: 20

5. Deducgébes:

- Informe dados referentes as dedugdes que serdo aplicadas ao valor da nota:

- PIS (Programa de Integragéo Social);

- Cofins (Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Socia)l;
- CSLL (Contribuigao Social sobre o Lucro Liquido);

- IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte);

- INSS (Imposto de Contribuicdo a Previdéncia Social);

- Total das Dedugdes (preenchido automaticamente);

Dedugbes
FIS

0

6. Valor do Documento:

- Base de Calculo do ISSQN (preenchido automaticamente);
- Valor do ISSQN / Resp. Tributario (preenchido automaticamente);

- Total do ISSQN (preenchido automaticamente);
- Total dos Senvigos(preenchido automaticamente);

Valor do Documento
RS Base de Calculo ISSON

1% Bazs

288,00

7. Condigoes de Pagamento:

- Informe dados referentes ao parcelamento do valor total da nota:
- Fatura N° (numero da fatura);
- Venc. (vencimento da fatura);
- R$ (valor da parcela);
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Condigdes de Pagamento

atura MO Venc RS Esturs W® Ven RS Fatura N° Vene RS

01/08/2010 86,70 2 01/08/2010 86.70 3 01/10/2010 88,70

8. Dados da Transportadora:
- Informe dados referentes a transportadora responsavel pelo frete:
- CNPJ;
- Nome;
- Enderego;
- Numero;
- CEP;
- Frete por Conta (responsawel pelo pagamento do frete - Emitente ou Destinatario);
- Quantidade;
- Espécie;
- Peso Liquido (em Kg);
- Peso Bruto (em Kg);

Dados da Transportadora

CHPJ Nome Endersco

CEP

O emitente O Dstinatiic

9. Dados do Recibo Temporario:

59

= por conts Quanticsds Espécie Pesa Liguids [kg) Pesc Bruto (kg)

- Caso a nota esteja sendo conwertida a partir de um RPS (Recibo Provisério de Senigos), informe os

dados referentes:
- Série;
- NUmero;
- Data de Emissao (pode ser diferente da data de emissao da nota);

Dados do Recibo Temporario
Séri= Nimero Dsts g= Emisséo

RT - Recibo Temporaric v |

Clicando no botéo visualizar sera apresentada uma prévia da nota. Caso as informagbes estejam

corretas clique em gravar.

L\ A nota gerada no modo de visualizagao nao possui valor legal, esta s6 tera validade apés

a gravagao no sistema.

10.2 Consultar Nota Eletrénica
Para consultar notas emitidas informe os seguintes parametros:

Dados da Consulta (campo obrigatdrios):
- Série do documento;
- Numero inicial do documento;
- Numero final do documento;

Filtros Adicionais (campos opcionais):
- Data de Emisséao Inicial;
- Data de Emissao Final;
- CPF/CNPJ do Tomador;
- Série do Recibo Temporario, caso esta nota esteja vinculado a um RPS;
- Numero inicial e final do RPS;
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forem preenchidas mais especificos serdo os resultados.

Dados da Consulta

Sari

M Imicial

MNFS-= - Mota Fiscal de Servigos Eletrinica

w1

Filtros Adicionais

Cata Emizsdo Inicisl

Série do Recibo Temporaric

Data Emizsdc

Final

W% Inicial

i RT - Recibo Temporaric

vl

4L Para visualizar os filtros adicionais clique em ¥,

CPF/CHNPJ do Tomador

L, Os filtros adicionais servem para refinar os resultados da busca, quanto mais informacoées

Os resultados da busca serao apresentados com as seguintes informacgoes:

- Numero do documento;

- Valor da nota;

- Valor total do ISSQN;

- Data de emissao;

- CPF/CNPJ do Tomador;

- Razao social do tomador;
- Status;

Documentos Fiscais

N* Doc. Valor Nota Valor Total ISSQN Data Emizeéo CPFICNP]
1 RZ 800,00 RE 27,00 1272010 0&.538.691/0001-6
2 RS 280,00 R5.0,00 19/7/2010 122.808.070-78

& Apos a Nota Eletronica ser salva, é possivel visualizar a nota
justificativa do cancelamentoia, exportar uma nota para 'XML'

imprimirH.

5

Status P
MNormal Lo ),g

® ¢ 8 &
i ® ¢ 8 3

Normal

= cancelar 3\5, visualizar a
F, exportar todas &e ou

Para o cancelar uma nota clique em ., sera exibida uma janela para que o prestador justifiqgue o

motivo do cancelamento. Preencha e clique em Ok.

Preencha a Justificativa

Valor incometo da nota.

Sr. Contribuinte, faveor informar agqui o metive do

cancelaments desta Heota Fiscal Eletrénica e nimers da
Heota Fiscal Eletrénica pela qual a mesma foi substituida.

[ OK ] [ Cancelar ]

iy se a Guia de Recolhimento da competéncia relacionada aos servigos declarados for
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emitida, s6 sera possivel editar algum servigo vinculado a esta guia apés cancela-la. A guia sé
podera ser cancelada se nao estiver quitada.

10.3 Consultar solicitagdoes de cancelamento

Para consultar informe:

- Série do documento;
- Status da Solicitagao;
- NUmero Inicial;

- NUmero Final;

Clique em localizar =.

- Nimero do Documento;

- Data de Solicitagao;

- Data Limite de Cancelamento;

- Natureza da Operagéo;

- Pessoa que Solicitou o Cancelamento;

Dados da Consulta

Serie Status Solicitagdo M® Inicial
MFS-2 - Mota Fiscal de Servigos Elstrénica vI ISEI:‘d:r-—: vI 1
Documentos Fiscais
N° Drata Data Limite de ~ Status da e e
5 - =% i - i i £
Documento  Scficitacde Cancelamento  Solicitacao :
< Ti02010 | 22M0/2010 Deferido Anulads

1

Esta opgéo varia de acordo com a legislagdo do municipio. Apos solicitar o cancelamento, este passa
por analise do municipio e podera ser deferido ou nao.

Serdao exibidas todas as notas, no intervalo, que tém uma solicitagdo de cancelamento. Com
as seguintes informacoes:

M*® Final
70 K
Pessns Bobalon Jugtif. Cancelar Excluir
T Indef. Mota  Solicitacdo
Administrador B4 s .y

L Para excluir a Solicitagdo de Cancelamento clique em <.

i\ Apés o deferimento é necessario confirmar o cancelamento através do botio Cancelar

Nota .

11

Nota Eletronica - ABRASF

A Nota Eletrénica ABRASF, é um documento emitido e armazenado eletronicamente, podendo ser
impresso, e sua validade é assegurada pela assinatura digital. A Nota Eletrobnica ABRASF ¢é uma
padronizacao das notas eletrénicas e valida em todo o territério nacional.

A opcao relacionada a Nota Eletrénica:

- Emitir Nota Eletrdnica.
- Consultar Nota Eletronica.

- Consultar Solicitacées de cancelamento.
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L\ Uma nota eletrénica é automaticamente declarada apos sua gravagao.

11.1 Emitir Nota Eletrénica
Para emitir uma Nota Eletronica no padrao ABRASF informe os seguintes dados:

1. Identificagdo da Nota Fiscal:
- Modelo do Documento Fiscal;
- Data de Emisséo (preenchido automaticamente);
- Selecionar a Natureza da Operacao;
- Numero da Nota Fiscal (preenchido automaticamente);

ldentificagdo da Nota Fiscal

M do documento Dsts 9= Emissdo MNaturezs da O

| MFS-2 - Mota Fiscsl de Servigos Eletrdnica |8 | 20/07/2010 Triputagéc no municigio | I

2. Identificagio do RPS (estes campos deveram ser preenchidos caso exista um RPS
relacionado, e que esteja sendo convertido para nota eletrénica):
- Numero do RPS (Recibo Provisério de Senigo);
- Data de Emissao (preenchida manualmente);
- Modelo do RPS;

ldentificagdo do RPS
Nimero do RFS D=tz de Emizsdc Modelo do RPS

| AT - Racibe Temperédc v

3. Dados do Tomador de Servigos:
- Exterior (caso o tomador seja de outro pais selecione a caixa ¥l e o pais de origem);
- CPF/CNPJ do tomador;

- Inscricdo Estadual;
- Razéo Social;

- Nome Fantasia;

- Enderego;

- Numero e complemento;
- Bairro;

- CEP;

- Cidade;

- UF;

- Telefone;

- E-mail;

Dados do Tomador de Servigos

Exterior CPF/CNPJ ™ Inszricdo Municipal Razdo Social ~

i %

Nome Fantasis Endereco * e Comgplemento
Baimo EF = Cidads UF

Telefone E-msil

4. Descrigido dos Servigos:
- Neste campo descreva todos os senigos prestados;
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Descrigdo dos Servigos * - Caracteres Restantes: 2000

5. Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza - ISSQN:

- CNAE (cédigo da atividade econdmica, caso ndo saiba o codigo clique em = para localizar);
- Item LC 116/2003 ( Lei Complementar, é obrigatério selecionar um tipo de senigo);

- Atividade do Municipio ;

- Aliquota (preenchida automaticamente);

- Valor Total dos Senigos (preenchida manualmente);

- Desconto Condicionado;

- Desconto Incondicionado;

- Dedugdes Base Calculo;

- Total do ISSQN (se o ISSQN for retido selecione a caixa %I ao lado;

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - |SSQN

Tipo Cadigo Desoricio
CNAE 1 &
temLC 116/2003 = L
Ativid. Municipio * M| Alig.%
Valor Totel dos Serviges = Desconto Condic. = I Tetal do 1SS IS5QN Retido
6. Retencdo de Impostos:
- PIS (Programa de Integragéo Social);
- Cofins (Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Socia)l;
- INSS (Imposto de Contribuicdo a Previdéncia Social);
- IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte);
- CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido);
- ISSQN Retido (preenchido automaticamente);
- Outras Retengdes;
Retengies de Impostos
PIS Caofins INSS IRRF CSLL ISSQN Retido o Rstencos
0 .00 7.00 2.0 79.85 3

7. Resumo da Nota:

- O resumo da nota &€ composto pelos campos "Valor Total dos Senigos", "Valor de
Descontos", "Valor de Retengdes" e o "Valor Liquido",  calculados automaticamente, de acordo com
os dados informados na nota.

Resumo da Nota

Valor Total dos Servigos Valor Descontos Valor Retengdes Walor Liguide

1.€00,00 8.01 28,20 1.587.79

8. Informacgdes Complementares:
- Neste espago podera ser inserida qualquer observagao referente aos senigos ou observagoes.

Informagées Complementares - Caracteres Restantes: 109

- Apés o preenchimento desses dados é possivel visualizar e gravar a nota eletronica.
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A nota emitida tera o seguinte layout:

| Sére do Documernto

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAQE[D
NFS-e - Nota Fiscal de

Secretaria Municipal de Finangas fLéTHGN'EE 59“‘1'}05 Eletrénica

Emnresa de Anresentacao Lida

Empresa de Anresemtacao

Rua Sem Mome, 000 —Yila dos Testes

CEP: 00000-000— (003 0000-0000 Cidadedos Testes—NC
Inserigdo Municipal:00000 — CPF/CGNPL00.000.000/0000-00

Identificagdo da Mota Fiscal Eletronica

Natureza da Operagdo Data de Emissdo da NFS-=e Codigo de berficagdo de Auterticidade Himero da Mota Fizcal
Tributado no municipio 6/8/2009 40 5% D4 T
Himera do RPS | Sére do RPS Data de Emisz3a do RPS

Consulte a autenticidade deste documento acessando o site: www.issnetonline.com.br

Dados do Tomador de Servigos

CHPJCPF Inserigdo hiunicipal | Razdo Social

456.456.456-00 Marcio Lopes Gomes

Enderago Himero | Complamento Baimo

Fua haria ] Conjunto Residencial
CEP Cidade / UF Telefone &-mail

79013-013 Carnpo Grande f M5

Descri¢gio dos Servigos

zadf

Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza-ISSQN

Atividade do hanici pio Aiquata EET1§?EDD3 Cad. Macional Aividade Econdmica
45217023 - Montagem de Edificacoes Pre-moldadas, Quand... | 5,00 |40 25911000
Valor Total dos SGMQOS Dezconto Incondicionado g;;::’?fes Base Basze de Caleulo | Total do [SS0OM Il’feilud: Dezconte Condicionade
R$ 25,00 R$ 0,00 R$ 000 | R$ 25,00 R$ 1,25 | Nao R$ 0,00

Retengies de Impostos
PI5 COFINS INSE IRRF CiLL Outras Retenu;ﬁes 150N

RE 0,00 R 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R 0,00 RE 0,00 RE 0,00
Valor Liquido da Nota Fiscal R$ 25,00 ‘
Informagﬁes Complementares

l Imprimir ] l Fechar ] l Enviar por E-mail

12 Contribuinte Simples Nacional

A Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, instituiu o Regime Especial Unificado de
Arrecadagdo de Tributos e Contribuigbes devidos pelas Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) - Simples Nacional, que da tratamento diferenciado e favorecido a essas empresas.

No Simples Nacional estéo incluidos os seguintes impostos e contribui¢des:

Federais:

- Imposto de Renda da Pessoa Juridica - IRPJ;
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- Imposto sobre Produtos Industrializados - IP;

- Contribuigao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL;

- Contribuigao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS;
- Contribuigao para o PIS/PASEP;

- Contribuigao para a Seguridade Social - GPS .

Estaduais:

- Imposto sobre Operagdes Relativas a Circulagido de Mercadorias e Sobre Prestagdes de Senigos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS.

Municipais:
- Imposto sobre Senicos de Qualquer Natureza - ISSQN.
Os limites maximos de receita bruta anual para enquadramento no Simples Nacional sdo os seguintes:

- Microempresa (ME): R$ 240.000,00.
- Empresa de Pequeno Porte (EPP): R$ 2.400.000,00.

Para obter mais informagdes sobre o Simples Nacional acesse o site do governo federal em http://www.
receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

No sistema Online, os menus disponiveis para o contribuinte do simples nacional possuem algumas
particularidades e podem ser consultados em:

Adeséo ao Simples Nacional

Escrituracao Livro Fiscal

Declaracao de Servicos Contratados

DAS - Documento de Arrecadacido do Simples

12.1 Adesao ao Simples Nacional

Para aderir ao Simples Nacional, o contribuinte tem que se enquadrar no limite da receita bruta anual
conforme a Lei Complementar 123/2006. A adesao so6 podera ser feita para contribuintes que possuem
CNPJ. No proprio sistema, na pagina principal, ha um banner no lado direito "Adesdo Simples
Nacional", clique nele para aderir.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTACAO Usuario Logade: Administrador e =
Secretaria Municipal de Finangas Acesssdo em: 7/T/2010 17:24:35 !,ns_“na- I'IEE
Declaragio de Declaragio de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota Ajida | sair
Documentos Fiscais ~ Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletronica d

Servigos Prestados Servigos Contratados
Empresa de Apresentagio » Inscr, Municipal: 842005 « Competéncia: Julho / 2010

Nota Eletronica

Cligue na imagem para emizgzdo da
Mota Eletrdnica.
E==a opcio tambeém esta dizponivel
através do menu HOTA ELETRONICA
>> NOVA NOTA ELETRONICA

FiETRONICA

L e B R

Adesao Simples Nacional

Atencdo: Esta solictacdo =0 & valida
estdo
utacdn

para o= contribuintez que
submetidoz ao regime de b
=egundo os critérios da L.C. 123/06.

k"‘lMPhEﬁ ‘

Apbs ter clicado no banner, uma nova tela ira aparecer junto com os dados do contribuinte, verifique os
dados e preencha a vigéncia inicial e final da ades&o. Depois desses passos, clique no botéo "Aceitar".

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAGAO R s AR B —
Acsssdo =m TT/2010 17.24:35 Ln5_““. I'IEE

Secretaria Municipal de Finangas

Declaragao de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Nota Akl

Declaragdo de
Documentos Fiscais =~ Recolhimento  Fiscal Opgdes Eletrdnica

Servigos Prestados Servicos Contratados
Empresa de Apresentagdo» Inscr, Municipal: 8120056 » Competéncia: Julho/ 2010

Dados do Contribuinte

Insorigéo Municipal  CPF / CNPJ Meme / Rezéo Scodial

Nome Fantasia

Vigénciz Inicisl Vigéncis Finsl Status ds Solicitagio

Julhg VHEZHZI v| |DEZE'T-:.': VHE:H:I v|

Empresa Optante Simples Nacional

[ Cancelar ][ Aceitar

Mensagem apoés aderir ao Simples Nacional.
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Windows Internet Explorer [?|

L] "_'q & adesdn ao Super Simples Macional foi solicikada. Agquarde uma resposta da prefeitura de seu municipio,
L]

Caso a adeséo seja deferida pela prefeitura, ao efetuar o login do sistema novamente, alguns menus
serao apresentados de forma diferenciada. Entretanto, as funcionalidades sao similares.

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAGAO Ususrio Logado: Administader " pan: o

Secretaria Municipal de Finangas Ap=sssde sm: TT/E010 172438 !,n5_|§,' nE_t,,r'
Escrituragao Declaragao de Solicitagao de DAS Livro Outras Hota Anda | sair
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletrénica 4

Empresa de Apresentagio » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Julho / 2010 » Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Preciza de auxilio para procedimento de declaragso
Simples Macional? Cligue agui

12.2 Escrituracao Livro Fiscal

O menu "Escrituragao Liwo Fiscal" contém as opgdes de declaragdo de senicos prestados, sao elas:
"Incluir", "Consultar e Retificar", "Documentos ndo Declarados" e "Importagdo da Declaragao".

PREFEITURA MUNICIPAL DE APRESENTAGAO Usudrio Logade: Administradsr ——— i

Secretaria Municipal de Finangas Aceszadn em: TITI2010 17:24:35 !:nsnﬁ I'IEE\_.
Escrituragdo Declaragdo de Solicitagdo de pas = Livro Outras Hota Al ||
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletronica 4

Incluir Municipal: 842005 » Competéncia: Julho | 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional
Consultar e Retificar
Documentos Hio Declarados

Importagio da Declaragio

Na declaragdo de documentos fiscais através do menu "Escrituragdo Liwo Fiscal", existe uma
diferenga, no campo "Aliquota" do ISSQN pois esta deve ser informada de acordo com o enquadramento
do Simples Nacional que o contribuinte esta submetido. A atividade é informada apenas a titulo de
informacgao, ndo esta mais vinculada a aliquota. Opcionalmente a aliquota digitada pode ser copiada

nos demais campos através do botdo &/
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Empresa de Ap tagdo » Inscr. Municipal: 812005 » Competéncia: Junho / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Escrituragdo de Livro Fiscal

Maodelo de Documento Fiscal Naturszs d= Cperacdc Tributade ne municipic  Tipo da Declaragio
o

Escrituragdo de Livro Fiscal
N Doc. Fiscal Dia CPFICNPJ do Tomador (;J‘ alor do Doc: Valor Tributavel Atividade Aliguota @ Imp. Retido  Valor do Imposto
65 23 20.000 0001-04 % 50,00 50,00 | 315 1,58
a8 23 2B5.208.701-78 % 100,00 100,00 4,23 423
87 23 387.732.981-72 ‘ 352,00 352,00 478 16,72

a,

&,

Y

&

&,

L Msnutencs

e,
Totsl £02,00 £02,00 23,53
Esoriturado:

12.3 Declaracao de Servigos Contratados

O menu "Declaragédo de Senigos Contratados" €& composto pelos itens "Incluir", "Consultar",
"Importagao de ISS.NET", "Emissao de Guia" e "Reemissao de Guia".

No final estao relacionadas possiveis mensagens de erro que podem ser exibidas pelo sistema.

PREFEITURA DE APRESENTACAO - UF Usudric Logado: Administrador

sty ok 155.net
Secretaria Municipal de Finangas Acessado em: 7/7/2010 17:24:35 == -
Escrituragdo Declaragdo de Solicitagdo de pas  Livre Outras Hota Anisiail| | e
Livro Fiscal Servigos Contratados Documentos Fiscais Fiscal Opgoes Eletronica g
Empresade Incluir | pak 812005 « Competéncia: Julho | 2010 = Contribuinte optante pelo Simples Nacional
Consultar

Importagio ISS.HET

Emissio de Guia

Reemissio de Guia

12.3.1 Emissao de Guia

A "Emissao de Guia" é um documento que informa o valor do imposto total calculado na competéncia

para o contribuinte efetuar o pagamento. S6 é possivel fazer a Emissdo de Guia de Senigos
Contratados.

Data para Pagamento da Guia

Dia Més Anc slor da Guia
21 | |duths w| [2010 v 1527 -
Lie concorde com o Termo de Reconhecimento de Divida. é

Leia o "Termo de Recolhimento de Divida", selecione a caixa ao lado e confira os dados da tela
"Dia", "Més", "Ano", "Valor da Guia,clique na impressora = para Imprimir Guia de Recolhimento, caso
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queira visualizar os documentos declarados clique na imagem . Sera exibida uma outra tabela de
"Movimentagdo Mensal" com os seguintes dados: "Data Geragao", "Data Vencimento", "Status da
Guia", "Tipo Declaragao", "Més/Ano", "Guia de Recolhimento, "Relatério de Documentos"”, "Nao
Movimentagao", "Protocolo" e "Cancelamento".Veja na figura abaixo.

Movimentagdo Mensal - Ordenagdo Crescente por data de Geragdo

Ct. Geracdo Dt. Vencim Status da Guia  Tipo Declaracio Guig Rec  Rel Docs.  Néo Mow. Protocolo Cancelar

=] = =3

220072010

A et Serv. Contratado

Nessa tabela de movimentagdo mensal é possivel fazer o cancelamento® da declaragéo, imprimir
relatorio de documentos = e emitir a guia de recolhimento.

Se o contribuinte ndo declarou nenhum documento, ou sé declarou notas anuladas, vencidas ou
simples remessa, sera gerada uma declaragdo de ndo movimentagao.

Mensagem

Aceitar Cancelar

Cligue em "Aceitar" que uma tabela de "Movimentagdo Mensal" sera mostrada. No campo de "Nao
Movimentacao" existe uma impressora & clique para visualizar o relatério de ndo movimentac&o.

12.3.2 Reemissao de Guia

Permite ao usuario visualizar a movimentagdo mensal do contribuinte, além dos seguintes documentos:

- Guia de Recolhimento;

- Relatério de Documentos;

- Declaragao de ndo movimentagao;
- Protocolo.

E possivel também cancelar um protocolo ou uma Guia de Recolhimento, se a mesma nao tiver sido
quitada.

Para entrar no médulo de remissao de guia de recolhimento, & preciso selecionar no menu "Senigos
Contratados ->

LA movimentagdo mensal estd em ordem crescente por data de geragao.
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PREFEITURA DE APRESENTACAQ - UF Usudrio Logado: Administrador — "
Secretaria Municipal de Finangas Apessado em: 7/7/2010 17:24:35 !,n_"ne. T'IEE,
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota Anscda || St
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgbes  Eletronica 4
Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010
Movimentagdo Mensal » Ordenagdo Crescente por data de Geragdo
Dt. Geracio Dt. Vencim. Status da Guia  Tipo Declaracdo Més/Ano GuiaRec  Rel Docs.  Né#oMov.  Protocole  Cancelar
08082010 25/08/2010 Quitado Serv. Frestados 2

x

Msai /2010

Msi. /2010

tratado.. Msi./2010

3 3t 3r 06 Or 06 O O ai 0

r ar Gr ar ¢ Gr 0r ar 4r ac

Nesta tela, é possivel visualizar os dados principais da movimentagao mensal do contribuinte:

- Data da geragéo do documento;

- Data do vencimento do documento;

- Status da Guia (Aberta, Quitada ou Cancelada);

- Tipo da declaragdo (Senigos prestados ou senigos contratados);
- Més/Ano da competéncia;

- Guia de Recolhimento (pode ser impressa);

- Relatério de Documentos (pode ser impresso);

- Declaragado de Nao Movimentagao (pode ser impressa);

- Protocolo;

- Cancelar (Se o botdo cancelar # estiver ativo, é possivel cancelar a declaragéo e/ou a Guia de
Recolhimento).

L se o botio para impressio da guia de recolhimento estiver na cor vermelha =, significa
que a guia venceu e nao foi paga.

PREFEITURA DE APRESENTACAC - UF Usuério Logado: Administrador ,[-—5-— -1
Secretaria Municipal de Finangas Apessado em: 7/7/2010 17:24:35 =R neg
Declaragdo de Declaragdo de Solicitagdo de Guias de Livro  Outras Hota T |
Servigos Prestados Servigos Contratados Documentos Fiscais Recolhimento  Fiscal Opgdes  Eletronica .
Empresa de Apresentagdo « Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010
Movimentagdo Mensal » Ordenagdo Crescente por data de Geragédo
Dt. Geracdo Dt. Wencim. Status da Guia  Tipo Declaracdo Més/Ano GuiaRec  Rel Docs.  MN&oMov.  Protocolo Cancelar
08D 25/06/2010 Quitado Serv. Prestades Msi 2010

x

25/09/2010 Quitado

25/06/2010 Quitado

Msai /2010

25/06/2010 Quitado

Msai. /2010

tratada..

3 3t Or Oc Or 06 O O i 0

r G o ar f Gr 0r Or ar ar

Ao clicar neste botdo =, o sistema solicitara ao usuario uma nova data para vencimento da mesma:
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Data para Pagamento da Guia

Dis Més Ano Valor da Guis

12 | | Julhe | | 2010 v | 0l p

Escolha uma data para pagamento. O sistema ira calcular o valor do imposto com multa e juros. A nova
guia trara o valor do imposto corrigido e a nova data de vencimento.

12.3.3 Possiveis mensagens de aviso / erros

Algumas das possiveis mensagens de erro que podem aparecer ao solicitar a gravagéo da declaragao
de senigos contratados, séo as seguintes:

- Se uma guia ja foi emitida e ndo ha nows documentos declarados para emiss&o de outra Guia
referente a mesma competéncia, sera exibida a seguinte mensagem:

Windows Internet Explorer [‘5_<|

L] E Mo foi encontrado nenhuma movimentagdo nesta competéncia,
L

- Se uma solicitacéo de cancelamento de guia for realizada, sera exibida uma mensagem como esta:

Windows Internet Explorer E|

] Atencdo: A Guia M2 "1308170" & ofs) Langamento(s) N® "1808417" do cantribuinte "Alcance Sistemas e Informatica Ltda ME" serdo cancelados. O
\{/ usudrio deverd corrigir as declaracdies & gerar uma nova Guia de Recolhimenta & NAO efetuar o pagamento através da Guia Cancelada (Guia N2
"1308170"), Caso contrario, 4 situacdo do Contribuinte junto ao Municipio constara como irregular.

Clique "Ok" para efetivar o cancelamento ou "Cancelar” para anular o comanda,

Ok ] l Cancelar

Windows Internet Explorer,

L] E Retifique sua declaracdo e encerre a competéncia novamente para impressaon de Guia, Dedaracdo de Nao Movimento ou do Protocolo,
- )

12.4 DAS

O menu "Guia de Recolhimento" mudou para "DAS" (Documento de Arrecadagdo do Simples). Aqui
esta a maior alteragdo em todo o processo de escrituragdo Simples Nacional. No submenu "Inclusao
DAS" e "Inclusdo Nao Movimento" sera disponibilizada uma tela com todos os documentos escriturados
correspondente a competéncias em que o contribuinte estd enquadrado como Simples Nacional. E
importante salientar que SAO OS DOCUMENTOS da competéncia selecionada (data de emisséo),
desde que estes ja ndo fagam parte de uma DAS. Também é possivel consultar a DAS.

- Inclusdo DAS;
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- Inclusdo Nao Movimento;

- Consulta DAS.

No final estao relacionadas possiveis mensagens de erro que podem ser exibidas pelo sistema.

Inclusao DAS

Esta segdo permite realizar o fechamento de "Documentos Escriturados". Através de uma busca
automatica, o sistema lhe mostrara todos os documentos que foram prestados na competéncia
correspondente. Deverdo ser marcados (coluna Inclusao DAS) todos os documentos pertencentes a ela,
ou seja, os documentos cujo imposto foi (ou serd) recolnido NESSA DETERMINADA DAS. Essa
selecao é muito importante, pois os valores escriturados deverdo estar de acordo com o valor do ISSQN
recolhido por meio da DAS.

Na figura abaixo, é possivel visualizar os seguintes dados:

- Série do documento;

- Ndmero;
- Data Emissao;

- Valor do Documento;

- Valor Tributavel;
- Aliquota;
- Valor do Imposto;

- Incluir DAS (Ao clicar no botéao (& , todos os campos vao ser preenchidos).

Empresa de Apresentagdo = Inscr. Municipal: 812005 « Competéncia: Julho / 2010 « Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Pesquisa de Documentos Escriturados

r— Filtros

Data de emissac inicial: Data de emissac final: Modelo de Documento:
] @
| i)
Documentos Escriturados
Serie Wimers  Data Emizzdo  ValordoDoc.  Walor Tributavel Aliquota Walor Imposto Incluir DAS i,:-,i
@ ncts Fiscsl Digitsl - NFD 232 01/07/2010 452,00 434,00 2,79 0,00 Fl
@ . 395 01/07/2010 557,00 557,00 27 0,00 F
@ 1ots Fiscal Digitsl - NFD 28 2010 1.900,00 1.900,00 2,79 0,00
@ Note Fiscal Digital - NFD 397 10 450,0 450.0 2.7 0.00
@ scie a7 07/2010 150,00 180,00 £.00 7.50
@ - 72 072 150 150 5,00 7.5
[ 372 10/07/2010 150,00 150,00 5,00 7.50 F
@ ar4 07/2010 150.0 150.0 5.00 7.50
@ - a7s 10/07/2010 150,00 150,00 £.00 750
[ P 76 0/07/2010 50,00 50,00 5,00 7.50
Total Servigos
12
Informagdes Complementares
Bas= Calculo 155 Receita Bruta = {ilt. 12 meases) Wés Referéncia = Ano Referdéncia =
RS 750,00 Julho ¥ |zo10 v
DAS
Nimero Datas Pagamsnts Bazs Calculo ~ Alig. Simples Nac. =
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As "Informagdes Complementares" sdo OBRIGATORIAS para prosseguir com o processo de gravagéo
da DAS. Abaixo maiores detalhes sobre cada um dos campos:

- Base de Calculo do ISS: Campo apenas informativo, ndo editavel, € a soma dos valores tributaveis de
todos os documentos marcados como pertencentes a DAS;

- Receita Bruta (ultimos 12 meses): Receita Bruta consolidada do qual deriva o processo de
enquadramento ao Simples Nacional;

- Més Referéncia: Més de referéncia da DAS. Os documentos nela contidos sdo da mesma
competéncia (data de emissao escriturada);

- Ano Referéncia: Ano de referéncia da DAS. Os documentos nela contidos sdo da mesma competéncia
(data de emissao escriturada);

- Numero DAS: Numero do Documento de Arrecadagdo do Simples, emitido através do portal do
Simples Nacional;

- Valor DAS: Valor TOTAL do Documento de Arrecadagao do Simples;

- Data Pagamento DAS: Data em que foi pago o Documento de Arrecadagao do Simples;

- Base Calculo DAS: Valor tributavel total sobre o qual sera aplicada a Aliquota unica do Super Simples;

- Aliquota Simples Nacional: Aliquota Unica incidente, sem considerar a Partilha do Simples Nacional.

12.4.2 Inclusao Nao Movimento

A inclusdo de ndo movimentagao acontece se o contribuinte ndo declarou nenhum documento, ou sé
declarou notas anuladas, vencidas ou simples remessa, sera gerada uma declaragdo de nao
movimentagdo. Veja na figura abaixo.

Mensagem

Apos ter confirmado a "Declaragcdo de Ndo Movimento", uma tabela aparecera mostrando todos os
dados da "Movimentagao Mensal". Podera imprimir a "Guia de Recolhimento", imprimir um relatério de
"Nao Movimentagao". Se o botdo cancelar #% estivar ativo, é possivel fazer fazer o cancelamento a guia
de ndo movimentagao.

Movimentagao Mensal » Ordenagao Crescente por data de Geragdo

Ct. Geracdo Status da Guia  Tipo Declaracio Mésifno Guia Rec  Rel Docs.  NdoMov.  Protocolo  Cancelar

Aberto Serv. Contratado Abri2010 = = b4

12.4.3 Consulta DAS

Neste modulo é possivel fazer a consulta de documentos de DAS declarados, e visualizar os seguintes
dados:

- Nimero DAS;

- Data Geracgao;

- Data Pagamento;

- Més/Ano;

- Guia Recolhimento (pode ser impresso);
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- Nao Movimentagao (pode ser impresso);
- Relatério de Documento (pode ser impresso);
- Cancelar (Se o botdo cancelar # estiver ativo, é possivel cancelar a declaragio da DAS) .

Consulta de DAS « Ordenagdo Crescente por data de Geragdo

Mamere DAS Data Geracdo Data Pagamento MésiAno Guia Rec. Hio Mov. Rel. Docs. Cancelar

7 22/07/2010 29/07/2010 Junho/2010 =] =] =

12.4.4 Possiveis mensagens de aviso / erros

Algumas das possiveis mensagens de erro ou mensagens que podem aparecer ao solicitar alguns
modulos do DAS, s&o as seguintes:

- Se uma guia ja foi emitida e ndo ha nows documentos para a realizagdo de declaragdo DAS referente
a mesma competéncia, sera exibida a seguinte mensagem:

Windows Internet Explorer E|

L] "_n. Menhurn documento foi encontrado para realizar a declaragdo da DAS.
[

Se tiver feito uma "Declaragdo de Nao Movimento" na competéncia em que estiver, sera exibida a
seguinte mensagem:

Windows Internet Explorer [z|

L] 'i.,' 13 existe uma declaracdo de ndo movimento na competéncia logada, ndo serd possivel realizar a declaracdo,
]

Se tiver feito uma declaragdo de DAS na competéncia em que estiver, sera exibida a seguinte
mensagem:

Mensagem
12 sxistz ums declarscdc de DAS na compsténcia logads
W&o s2rd possivel realizar 8 geclarscdc de ndc maovimanto.
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12.5 Contribuinte MEI

O Empreendedor Individual é a pessoa que trabalha por conta prépria e que se legaliza como pequeno
empresario. Para ser um empreendedor individual, é necessario faturar no maximo até R$ 36.000,00 por
ano, nao ter participagdo em outra empresa como sécio ou titular e ter um empregado contratado que
receba o salério minimo ou o piso da categoria.

A Lei Complementar n® 128, de 19/12/2008, criou condigdes especiais para que o trabalhador conhecido
como informal possa se tornar um Empreendedor Individual legalizado.

Além disso, o Empreendedor Individual sera enquadrado no Simples Nacional e ficara isento dos
tributos federais (Imposto de Renda, PIS, Cofins, IPl e CSLL).

Para maiores informagdes consulte http://www.portaldoempreendedor.gov.br/.

O contribuinte MEI conta com os mesmos recursos do contribuinte simples nacional.

13 Anexos

13.1 Modelos de Documentos

MODELOS DE DOCUMENTOS

CcODIGO MODELO DE DOCUMENTO
1 Série 1
2 Série Mista
3 Outros Documentos
4 Outros Municipios
5 Declaracao
6 R.P.A
7 Série Unica
8 Série Simplificada
9 NFS-e - Nota Fiscal de Senicos Eletronica
10 RT - Recibo Temporario
11 NFSA-e - Nota Fiscal de Senicos Eletronica Awlsa
12 NFE Especial
13 Cupom Fiscal

Os modelos de documentos variam entre diferentes municipios. Em caso de duvidas,
entre em contato com a central de atendimento de ISS.

13.2 Natureza da Operacao

NATUREZA DA OPERACAO
NATUREZA DA OPERAGAO

Prestagao de Senvigos

N --0®TO0O00O

Isento
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4 Simples Remessa
5 Anulada
6 Vencida

13.3 Glossario

ABRASF

AIDF
Atividade

Competéncia
Contribuinte
Corregao Monetaria
Default

Documento
padronizado

Emolumento

Filtro

Associagdo Brasileira de Secretarios e Dirigentes das Finangas dos
Municipios das Capitais, que visa elaborar um padrao Unico para as notas
eletrbnicas usando XML.

"Autorizagado para Impressdo de Documentos Fiscais". Sigla criada para
resumir documentos fiscais ndo padronizados que necessitam de uma
autorizacao da prefeitura para serem impressos.

Funcédo em exercicio que o contribuinte possui no municipio.

Esta relacionado ao més e ano que o usuario deseja acessar para trabalhar,
com os documentos fiscais do contribuinte.

Pessoa fisica ou juridica cadastrada no municipio que paga contribuicdo
referente a ISSQN.

E a corregdo de um valor por um dado indice de pregos, com o objetivo de
atualizar valores.

E um valor fornecido automaticamente pelo sistema, quando nada é fornecido
pelo usuario.

Modelo de documento fiscal de senigcos padronizado, impresso e controlado
pelo municipio. Um municipio pode ter mais de um modelo de documento
fiscal padronizado.

E uma taxa de expediente, um valor que o municipio cobra dos contribuintes

para ratear suas despesas.

Esta relacionado com filtrar, selecionar.

Guia de RecolhimentoDocumento para pagamento que informa o valor total dos impostos que o

Instituicao Financeira

ISSQN
Juros de Mora

Layout

Login
Logotipo
Movimentagao

Economica
Multa

Outros Documentos

contribuinte reteve consigo, na declaragdo de senigos prestados e
contratados. A Guia vencida calcula também os valores de juros, multa e
correcao monetaria.

Instituicdo cuja atividade basica consiste em prestar senigos de natureza
financeira, por exemplo:

Receber depdsitos de dinheiro, efetuar empréstimos, transacionar com titulos
de crédito privados ou publicos, entre outros.

Abreviacéo para "Imposto Sobre Senicos de Qualquer Natureza".
Porcentagem de valor acrescida diariamente ao valor normal devido ao atraso
de pagamento.

Diz-se do formato, do desenho de algo. Neste caso, diz-se da distribuicéo
fisica e tamanho de elementos como texto, graficos ou figuras num
determinado espago, ou mesmo quantidade de caracteres de determinados
campos.

Processo de identificagdo em um sistema online, onde o usuario executa a
operacao de digitar seu home de usuario e senha.

Marca que pode ser constituida por um grupo de letras, siglas ou palawas,
com objetivo de representar uma instituicdo ou empresa, por exemplo.

E todo o senigo prestado ou contratado que a pessoa (contribuinte ou n&o)
efetuou durante a competéncia.

Porcentagem cobrada em acréscimo ao valor total como pena pelo atraso do
pagamento. Independente da data de pagamento apds vencimento, o valor da
multa sera 0 mesmo.

Utilizado para documentos que ndo necessitam de autorizagdo da prefeitura
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Outros Municipios
Paginacao
Recibo de
de Imposto
Retificar
Sedofis
Série Mista
Série Padronizada
Status

Substituto Tributario

Tomador

Validar

para serem impressos. (exemplo: RPA, Guia, Recibo, etc.)

Modelo de documento fiscal utilizado para declarar senigos de outro
municipio.

Sequéncia numérica que abrange as diversas paginas de uma consulta.
Através da paginagcao é possivel navegar por todas as paginas, ou selecionar
uma pagina especifica.

retengao Documento que indica o imposto que o contribuinte reteve consigo na

declaracéo de senvicos contratados.

Sin6nimo de "corrigir".

"Solicitagdo de Emissdo de Documentos Fiscais". Sigla criada para resumir
documentos fiscais padronizados, impressos e controlados pelo municipio.
Documentos que preveem atividades fiscais diferenciadas, uma que gere
ISSQN e outra que gere imposto ndo relacionado a prestacdo de senvigos,
como por exemplo o ICMS.

Sao documentos fiscais padroes: Série 1, Série 2, Série A, Série B.

Termo utilizado para informar a situacéo, estado em que algo se encontra.

E todo tomador de senigos cuja atividade esteja nomeada como responsavel
pela retencédo do ISSQN.

Pessoa cadastrada no municipio, quer seja ou ndo contribuinte de ISSQN, que
toma senvicos de terceiros.

Confirmacgéo realizada por um sistema, no sentido de verificar se a informagao
fornecida ao sistema é valida.

13.4 Busca de Contribuinte

Para selecionar um contribuinte, localize-o pela Inscrigdo Municipal, pelo CPF / CNPJ ou pelo Nome /
Razé&o Social (sera ordenado alfabeticamente).

O sistema permite a visualizagdo de 10 (dez) empresas por pagina, que podem ser alteradas através da

paginacao.

Ao localizar o contribuinte na lista, clique no botao selecionar

- situado na coluna a direita da tabela.

O Contribuinte com CPF/CHPJ: 63.786.864/0001-86 possui varias inscrigbes municipais. Seleciones uma,

In=cricio Municipal

100006

100073 -

100127

Mime Eantisi MWome / Razdo Status do Tipo do
T Social Contribuinte © Contribuinte
Ciora Marginal Leste % gE
B Baixado Jormasl ¥
Metalirgics kb ke Baixado MNormal i
Hfﬂf;;:_eq ikl stalurgica Ltda Baixado locrmal r
= F-17928/05

100128

812007
1

L\ A busca deve ser feita por Inscrigao Municipal ou CPF/CNPJ ou Nome/Razao Social.
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13.5 Cadastro Rapido de Contribuinte
O cadastro rapido de contribuinte é solicitado nos seguintes casos:
- Ao incluir uma declaragao de Senigos Prestados e o tomador nao for cadastrado:
- Ao incluir uma declaragao de Senvigos Contratados e o prestador nao for cadastrado:
- Ao emitir uma Nota Eletrénica ou Nota Eletronica - ABRASF com o tomador ndo cadastrado:
Informe os seguintes dados de cadastro:

- CPF ou CNPJ;

- Inscricdo Estadual;

- Nome / Razao Social;

- Nome Fantasia;

- CEP (ao informa-lo os campos Endereco, Bairro, UF e Cidade sao preenchidos automaticamente);
- Numero;

- Complemento;

- DDD;

- Fone;

- Fax;

- Pais (ficara desabilitado);
- E-mail.

Cadastro Rapido de Pessoas

Cadastro de Pessoa

Ext. 'CPF/CNPJ*= Insoricdc Estadus Neme / Razdso Sccial = Home Fantasis™
12380807078
Enderego Se @
CEP* Endereco Nimerc® Baimg
Complemento UF Cidads DDD Fone ooDD Fax
Fais E-Mail
[ Gravar ] [ Ajuda ]

E possivel realizar uma consulta de enderego clicando em . Para maiores detalhes, consulte Busca
Logradouro. Apods informar os dados clique em "Gravar". Os dados cadastrados serdo enviados para a
tela de inclusdo de senigos ou nota eletrbnica.

N Campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério.
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13.6 Busca de Logradouros

Busca

Possibilita a busca de logadouros através dos filtros de pesquisa que sao:

- Pais (obrigatorio);

- Estado;

- Cidade;

- DDD (preenchido automaticamente);
- Logradouro;

- Bairro;

- Cep;

A "Busca Aproximada" é uma filtragem auxiliar, que possibilita efetuar a busca por nomes similares ao
desejado.

Busca de Logradouros

idads ooo

Fais* Estado C

w| |ms

(=]
m
n
(=]
(%]
il
(=]

[ euses promimans

[ Incluir ] [ Ajuda ]

L Informe o maior namero possivel de dados para efetuar a busca (Estado, Cidade,

Logradouro). Quanto maior o nimero de dados mais eficiente sera sua consulta.

Inclusao

Apbs efetuar a busca por determinado logradouro, se 0 mesmo néo for encontrado sera possivel fazer o
cadastro. Para isso clique em "Incluir", selecione o "Pais", "Estado" e a "Cidade". Apds selecionados,
digite o nome do "Logradouro", "Bairro" e "Cep". E obrigatério o preenchimento desses campos para
que o cadastro seja efetuado. Clique em "Gravar" para finalizar. O cadastro sera efetuado e vocé podera
selecionar o nowo cadastro para utiliza-lo em seu documento.

Busca de Logradouros

Fais® Estado Cidade” Doo
Braszil w MS W 580 Gabriel do Oests »
Logradourc™ Baimz Cep
Av. Jusceling Kubitschek Centro 72450-000 | B Aoanairmnads

[ Gravar ] [ Cancelar ] [ Ajuda ]
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