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Sugestoes

A Dominio Sistemas busca aumentar a qualidade dos seus produtos continuamente. um
exemplo disso ¢ esse material, que tem como objetivo aumentar a produtividade e o
desempenho dos usuarios de nossos sistemas.

O processo de elaboracdo desse material passou por frequentes corregdes e testes de
qualidade, mas isso ndo exime o material de erros e possiveis melhorias. Para que haja
melhoras, ndés contamos com o seu apoio. Caso vocé tenha alguma sugestao, reclamagao ou até
mesmo encontre algum tipo de erro nesse material, solicitamos que vocé entre em contato
conosco. Dessa forma, poderemos analisar suas sugestdes e reclamagdes para corrigir eventuais
erros.

Para entrar em contato com o nosso Centro de Treinamento, escreva para
treinamento(@dominiosistemas.com.br. Relate, pois, a sua sugestdo, reclamagdo ou o erro
encontrado e sua localizacdo para que possamos fazer as devidas corregdes.

Vocé também dispde do seguinte formuldrio para enviar-nos suas notagdes. Basta
destacar essa folha, relatar sua sugestao e/ou reclamacgao e remeter ao seguinte endereco:

Centro de Treinamento Dominio
Avenida Centenario, 7405

Nossa Senhora da Salete
Criciuma — SC — CEP: 88815-001



mailto:treinamento@dominiosistemas.com.br
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Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

Convenciao de cursores, icones e tipografia

A fonte Arial é utilizada para se referir a titulos de janelas, guias e quadros, por exemplo:

Dé duplo clique no icone Dominio Contabil, para abrir a janela Conectando...

A fonte Arial em Negrito ¢ utilizada para definir botdes, menus e opgdes, onde vocé
devera clicar, por exemplo:

Clique no menu Controle, op¢ao Parametros.

A fonte Arial em Italico ¢ utilizada para definir os nomes dos sistemas da Dominio,
bem como as marcas registradas citadas nesse material, por exemplo:

Pronto! Vocé pode comegar a utilizar o médulo Lalur do Dominio Contabil.

A fonte Arial Sublinhado ¢ utilizada para definir os nomes dos campos de cadastros e
parametros dos sistemas da Dominio, por exemplo:

No campo Descricdo da Exclus&o, informe uma descri¢do para a exclusao.

A fonte Times New Roman em lItalico, junto com o icone abaixo sdo utilizados em
observagdes importantes, que estardo dispostas nesse material. Por exemplo:

A partir da versdo 7.24-05, os médulos foram desagrupados do Dominio Contabil,
sendo assim, cada modulo podera ser acessado individualmente.

eeeeee e eee BStes icones vocé encontrard ao lado dos titulos de algumas rotinas, para
p S |M| A| que se possa identificar a periodicidade delas, ou seja, saber se a rotina é
diaria, semanal, mensal ou anual.

@ Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos de alguns relatdrios, livros, guias, etc.,
indicando que vocé podera salvar esse item em alguns formatos disponiveis.
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% Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos de alguns relatdrios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera enviar esse item por e-mail.

A Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos dos relatorios, livros, guias, etc. Ele indica
que voce podera salvar esse item no formato Excel.

[z

"“& Este icone vocé encontrara ao lado dos titulos dos relatorios, livros, guias, etc. Ele indica
@/ que vocé poderd salvar esse item no formato PDF.

Este icone vocé encontrard nas explicagdes sobre alguns campos. Nesses campos, ao
F2| pressionar a tecla de fun¢do F2, vocé tera acesso a janela de consulta do cadastro desse
' campo, sem sair da janela em que voce estiver trabalhando.

Este icone vocé encontrara nas explicagdes sobre alguns campos. Nesses campos, ao

£ Dressionar a tecla de fungdo F2, voceé terd acesso a janela de consulta do cadastro desse

F7) campo, sem sair da janela em que vocé estiver trabalhando e ao pressionar a tecla da
fungdo F7, vocé terd acesso a janela de cadastro desse campo.

13
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Lista de Abreviaturas e Siglas

CAE — Cdodigo de Atividades Estadual;

CEI — Cadastro Especifico do INSS;

CEP — Codigo de Enderecamento Postal;

CGC - Cadastro Geral do Contribuinte;

CNAE — Codigo Nacional de Atividade Economica;

CNH - Carteira Nacional de Habilitacao;

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

CPF - Cadastro Nacional de Pessoa Fisica;

CRC — Conselho Regional de Contabilidade;

CREA — Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia;

CRM — Conselho Regional de Medicina;

CSLL — Contribui¢do Social Sobre o Lucro Liquido;

CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

DARF - Documento de Arrecadagao Federal;

DDD — Discagem Direta a Distancia;

IR — Imposto de Renda;

IRPJ — Imposto de Renda Pessoa Juridica;

IRRF — Imposto de Renda Retido na Fonte;

PJ - Pessoa Juridica;

RG — Registro Geral;

SELIC — Sistema Especial de Liquidagdo da Custodia;

UF — unidade Federativa.
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Visao Geral do Curso

Descricao

A finalidade do curso do moédulo Dominio Lalur é apresentar aos nossos usuarios e
técnicos os seguintes tOpicos:

« Utilizacao do Sistema;

« Acessando o Lalur;

« Cadastrando Empresas;

e Alterando Dados;

« Exclusdo de Empresas;

« Ativando Empresas;

» (Cadastrando Parametros;
 (Cadastros do Lalur;

» Processando o Calculo do Lalur;
» Relatorios do Lalur;
 Utilitarios do Lalur;
 Teclas de Funcao.

Publico Alvo

Este curso ¢ direcionado aos novos usuarios dos sistemas da Dominio, sendo que nesse
curso sera ensinado o mdédulo Lalur. O conhecimento a ser adquirido ¢ inteiramente voltado a
operar de maneira correta e eficaz o médulo Dominio Lalur.
Pré-requisitos

Para o estudante ter um bom desempenho durante o treinamento, € necessario que atenda
aos seguintes requisitos:

» Conhecimento na area de contabilidade;
» Nocoes basicas de informatica.

Objetivos
Ao término desse treinamento, o aluno estara apto a realizar as seguintes fungoes:

 Cadastrar, consultar, alterar e excluir empresas;

» Efetuar o cadastro da Contribuicao Social, Imposto de Renda, Incentivos Fiscais, Receita
Bruta ¢ Parte B do Lalur;

 Efetuar processos para calculos da Base Negativa CS, Contribui¢ao Social, Parte B do Lalur
e Imposto de Renda;
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» Emitir relatorios do Lalur.
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1. Acessar o0 Dominio Lalur

Para vocé acessar o modulo Dominio Lalur, proceda da seguinte maneira:

1. Dé duplo clique na pasta Dominio Contabil, na area de trabalho. B

Darminio Conkabil

2. Abrindo a janela Dominio Contabil, conforme a figura a seguir:

B} pominio Contabil N [=] 3]
‘\ )\ ) | .+ Dominio Contabil = - ml Pesquisar Dominio Contabil @‘
Organizar *  Incuir na biblioteca +  Compartilhar com +  Nova pasta = - E;l @

A
(]
Manuais Dominio Administrar Dominio Dominio Atualizar Dominio Auditoria
Atendimento
Dominio Dominio Escrita Dominio Folha Dominio Honorérios Dominio Lalur
Contabilidade Fiscal
Dominio Patrimdnio Dominio Processos Dominio Protocolo Dominio Registro

3. Nessa janela, dé duplo clique no icone Dominio Lalur, para abrir a janela Conectando...,

conforme a figura a seguir:

x

Mome do Usudria: |

Senha | 2|

Conectar em: [Contabi =
T

4. Digite o Nome do Usuario ¢ a Senha para acessar o sistema, e ap6s clique no botdo OK.

& A partir da versdo 7.24-05, os médulos foram desagrupados do Dominio Contabil,
sendo assim, cada modulo podera ser acessado individualmente.

5. Verifique que vocé ainda poderd, acessar outros modulos, através do médulo que esté ativo.
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Para isso, clique no botao B e escolha 0 mddulo correspondente para que o mesmo seja

ativado. Verifique conforme a figura abaixo:

[E pominio Lalur - Versdo: 10.1A-07 - 00

| Pesquisar

Folha
Escrita Fiscal
Contabilidads

Patrimaénio

Atualizar

Lalur

:
-
z
”
$
=
%

L]
B

Auditor Fiscal

tro de Treinamento

e QR I |

6. Veja que vocé podera realizar uma pesquisa em todos os modulos. Basta informar uma

palavra chave no campo Pesquisar Menu, que o sistema listara todos os modulos ¢ menus

que possuem a palavra informada. Verifique um exemplo conforme a figura abaixo:
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|E|pominio Lalur - Versso: 10.1A-07 - 00 o [=] ]

ultado da Pesquisa 'Impostos’

Folha
Processos Relatérios
e O C Imp e

. - I
Escrita Fiscal d

Arquivos

I

Irr
Im S

¥ ) Irr
Mowvimentos

Inr
Atualizar

Lalur

s Honorarios
Processos

Relatérios
Im 3

Im

0w PR kE:2o@XBSv>an

Imp

« Vocé deverd clicar sobre a op¢do desejada e o sistema automaticamente abrird a opcao

selecionada.

1.1. Troca de Temas no Sistema

Nessa opg¢ao vocé podera trocar o tema do sistema conforme desejar. Para isso proceda
da seguinte maneira:

1. Clique no icone . para abrir a janela com as op¢des de temas disponiveis, conforme

imagem abaixo:

Thomzon Rewtars

Harmonic

Elzgance

Bareal

2. Os temas disponiveis sao: Thomson Reuters, Harmonic, Elegance e Boreal. Selecione o

tema desejado e o sistema automaticamente mudara conforme op¢ao selecionada.
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2. Menu Controle

2.1. Empresas
Para cadastrar uma nova empresa, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, opcio Empresas, para abrir a jancla Empresas, conforme a

figura a seguir:

S
Empresa |Atividades| Fesponsavel Legall Hegistrol Quadro Societériol Dbserva;:ﬁesl Certificado Digitall [ S =
Cédigo: [ 9%
Tipalnscrigie:  [CNP.: [5.555.555/0001-51
Apelido: |E><EMF'LD ESCRITORIO
Mome: |EMPF|ESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTARIL LTDA
Raz&o Social: |EMPF|ESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTARIL LTDA
Mome Fartasia:  [ESCRITORIO CONTARIL
Tipa do Enderego: |Avenida Enderego: |QUE|F|GS DE A7EVEDD Murmera: IW
B airro: |EENTF|D Complementa: |
Municipio: | 4489 |CF|ICIUMA UF: |SANTA CATARINA
Pais: I a0 IBHAS|L CEP: IW Caixa Postal: I—
DDD: W Fone: |9999-9999 Fax: |9999-9999 E-mail: |exempl0.simples@exemplo.com.br
Péagina na Internet: |www.exemplosimples. cam.br
Inzcricdo Estadual: IW Inzcrigdo Substituicdo Tributaria: I— Inzcricdo Municipal: IW
Inzcrigio Suframa: l— Inscrigdo Junta Comercial: IW Data: 014070 /2013
Matureza Juridica: | 206-2 |Soc:iedade Empreséria Limitada
Contadar: | 1 |EDNTADDH DA EMPRESA EXEMPLO _I
Inicio Atividades: Im Cliente desde: m Situagio: P«tivo Data: Mativa: I
Duragdo do Contrata: [Indeterminado Dat= [ FomoComarca: [CRICIOMA ¥ Dutro registio
Mova | Editar | [raar | Alteragtes... I Madulos... | Importagda | Listagern »» | SolucBesid |

2. Clique no botao Novo, e aparecera um novo cadastro, a ser preenchido.
3. Clique no botdo Solugoes, para acessar a Central de Solugdes no Dominio Atendimento.
4. Essa janela ¢ composta por 06 (seis) guias, onde vocé€ devera preencher os campos de cada

uma delas, conforme segue.

2.1.1. Guia Empresa

Nessa guia vocé deverd informar os dados cadastrais da empresa. Para isso, proceda da
seguinte maneira:

1. No campo Cédigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,

caso seja necessario vocé podera alterar.
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2. No campo Tipo inscricdo, selecione a opgao:

- C.N.P.J., caso a empresa seja pessoa juridica e tenha o nimero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica;

. C.P.F., caso a empresa seja pessoa fisica e tenha o nimero do Cadastro Nacional de
Pessoa Fisica;

- C.E.lL, caso a empresa seja pessoa juridica ¢ tenha o numero do Cadastro Especifico do
INSS.

No campo seguinte, informe o nimero correspondente ao tipo de inscri¢do da empresa.

No campo Apelido, informe um apelido (nome reduzido) para a empresa.

No campo Nome, informe o nome da empresa.

No campo Razao Social, informe a razao social da empresa.

No campo Nome Fantasia, informe o nome fantasia da empresa.

No campo Tipo do Endereco, selecione o logradouro da empresa.

© © N o g b~ w

No campo Endereco, informe o enderego da empresa.

10. No campo Numero, informe o nimero do endere¢o da empresa.

11. No campo Bairro, informe o bairro da empresa.

12. No campo Complemento, informe o complemento do enderego da empresa.

F2 s . T . .
72| 13. No campo Municipio, informe o c6digo do municipio da empresa.

14. O campo UF sera preenchido automaticamente com o Estado do municipio informado no
campo Municipio, caso o campo Municipio ndo seja informado, devera ser informada a
UF.

15. No campo C.E.P., informe o c6digo de enderegamento postal da empresa.

16. No campo Caixa Postal, informe o numero da caixa postal da empresa.

F2F7 17. O campo Pais sera preenchido automaticamente com o Pais Brasil, caso no campo

UF esteja informado uma UF Brasileira, caso contrario, vocé devera informar o Pais
correspondente.

18. No campo DDD, informe o codigo de discagem direta a distancia da empresa.

19. No campo Fone, informe o nimero do telefone da empresa.

20. No campo Fax, informe o niimero do fax da empresa.

21. No campo E-mail, informe o endereco eletronico da empresa.

22. No campo Pagina na Internet, informe a pagina eletronica oficial da empresa na internet.

23. No campo Insc. Estadual, informe a inscri¢ao estadual da empresa.
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24. No campo Insc. Municipal, informe a inscri¢ao municipal da empresa.

25. No campo Insc. Junta Com., informe a inscri¢do da empresa na junta comercial.

26. No campo Data, informe a data de inscrigdo na junta comercial.

27. No campo Insc. Suframa, informe a inscri¢do da Suframa.

28. No campo Insc. Sub. Trib., informe a inscrigdo de substituigdo tributaria correspondente.

@ 29. No campo Natureza Juridica, informe o c6digo da natureza juridica da empresa.

% 30. No campo Contador, informe o c6digo do contador previamente cadastrado (ver item
2.4)).

31. No campo Inicio Atividades, informe a data de inicio das atividades da empresa.

32. No campo Cliente desde, informe a data em que a empresa se tornou cliente do escritério.

33. No campo Situacdo, selecione a opgao:
- Ativo, para empresas que estejam ativas;
- Inativo, para empresas que estejam inativas;

- Em Constituigao, para empresas que estejam em constituigao.

Os campos Data e Motivo somente estardo habilitados, se no campo Situagao, vocé
selecionar a op¢ao Inativo.

34. No campo Data, informe a data em que a empresa se tornou inativa.
35. No campo Motivo, selecione a opgao correspondente.

36. No campo Durac&o do Contrato, selecione a opgao:

- Indeterminado, para contrato social com prazo indeterminado;

- Determinado, para contrato social com prazo determinado.

O campo Data somente estard habilitado, se no campo Duragao do Contrato, vocé
selecionar a op¢do Determinado.

37. No campo Data, informe a data de término do contrato.

38. No campo Foro Comarca, informe o foro da comarca para dirimir quaisquer divergéncias

do contrato.

39. Selecione a opg¢ao Outro registro, caso a empresa tenha sido registrada.

2.1.2. Guia Atividades

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar a atividade primaria e
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secundaria da empresa, quando houver. Para isso, proceda da seguinte maneira:

i
Empresa  Atividades | Fesponsavel Legall Hegistrol Quadro Societériol Dbserva;:ﬁesl Certificado Digitall [ S =
— Primaria
CHAE: | 7499-3/05 IServicos administrativos para terceiros
CHAE 2.2 | 7490-1/99 |Dutras atividades profissionaiz, cientificas e téonicas ndo especificadas anteriormente
CAE: | 95656 |SEF|VIEDS DE COMTABILIDADE

Fiamo &tividade: IDutras atividades profissionais, cientificas e técnicas ndo

Objeto Social: Srvigos de Contabilidade

— Secundarias:

Cédign CNAE|Descrigio |1

Incluir | Ecluir |

Maova | Editar | [Gravar Alteragties... tadulos... Importagio | Listager »> | Solu;ﬁesﬂ |

1. No quadro Primaria, no campo:

Fa| CNAE, informe o c6digo nacional de atividade econdmica da empresa;

F2

- CNAE 2.2, informe o c6digo nacional de atividade economica da empresa conforme

versao 2.2 dessa tabela;

F2| . CAE, informe o cddigo de atividade estadual da empresa;

- Ramo Atividade, sera informado automaticamente os ramos de acordo com o codigo

informado no campo CNAE, caso seja necessario, vocé podera altera-lo;

- No campo Objeto Social, informe o objeto social da empresa.

2. No quadro Secundarias, clique no botao Incluir, para incluir uma ou mais atividades

secundarias da empresa, ao clicar nesse botdo, sera habilitado o campo Codigo CNAE.

3. No campo Cdédigo CNAE, informe o cddigo nacional de atividade econdmica,

F2

lembrando que essa € uma atividade secundaria da empresa.

2.1.3. Guia Responsavel Legal

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados do responsavel
legal da empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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i
Empresal Atividades Fesponsavel Legal | Hegistrol Quadro Societériol Dbserva;:ﬁesl Certificada Digitall S S N
CPRF: |1 00.000.000-19
Mome: |F|ESF'DNS.~'5«VEL LEGAL DA EMPRESA EXEMPLO
r— Dados residencial
Enderego: |F|UA DO RESPONSAVEL Murmera: | 1
Complementa: |CDMF'LEMENTD DO RESPONSAVEL Bairo:  |BAIRRO DO RESF.
Muricipio:  [CRICIUMA UF: EE
CEP.: IBBUUU-UUU Doo: I 43 Fore: |34B1 0ooo
— Outros dados
Qualiicagie;  [OUTROS Identidade Profissional: |
Carga: |DIRETOR Prafissa: |
Macionalidade: | Estado civil: | Ea|
E-mail: I
RG: [RE0000002 Oigio Emissar: | UF deEmissfo: | DatadeEmissio  [00/00/0000
V' Possui o Certificado digital para assinatura doz atos daJunta Comercial [ E responsével legal da empresa junto as bazes da RIFE
Movo | Editar | [Grayar | Alteragties... I Madulos... | Importagio | Listager »> | SolugBesid |

F2

responsavel legal.

1. No campo C.P.F., informe o niimero do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica do

Caso vocé informe o CPF de um socio ja cadastrado no sistema, serd exibida uma
mensagem, conforme a figura abaixo. Clique no botdo Sim para confirmar a

importagdo.

Sim

kS|

:' Deseja importar dados do cadastro de sdcios?

MNao

2. No campo Nome, informe o nome do responsavel legal.

3. No quadro Dados residencial, no campo:

- Endereco, informe o enderego do responsavel legal;

- Numero, informe o nimero do enderego do responsavel legal;

- Complemento, informe o complemento do endere¢o do responsavel legal;

- Bairro, informe o bairro do responsavel legal;

- Municipio, informe o nome do municipio do responsavel legal;

- UF, informe o Estado do responsavel legal;

. C.E.P., informe o c6digo de enderecamento postal do responsavel legal;
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DDD, informe o codigo de discagem direta a distancia do responsavel legal;
Fone, informe o niimero do telefone do responsavel legal.

4. No quadro Outros dados, no campo:
Qualificacao, selecione o codigo de qualificagdo para o responsavel legal;
Cargo, informe o cargo do responsavel legal,
E-mail, informe o endereco eletronico do responsavel legal;
RG, informe o nimero do Registro Geral do responsavel legal;

Org&o Emissor, informe o 6rgio emissor da identidade do responséavel legal;

UF Emissao, informe o Estado de emissdo do Registro Geral do responsavel legal;

Data de Emisséo, informe a data de emissao da identidade do responsavel legal,

Selecione a op¢ao Possui o Certificado digital para assinatura dos atos da
Junta Comercial, selecione para identificar que o responsavel legal pela empresa

possui o certificado digital para assinatura dos arquivos.

& A op¢io E responsével legal da empresa junto as bases de RFB somente
ficara habilitada quando a opg¢do Possui o Certificado Digital para assinatura
dos atos na Junta Comercial estiver selecionada.

Selecione a opgio E responsavel legal da empresa junto as bases de RFB, para

informar que esse responsavel ¢ o responsavel legal da empresa na base da Receita

Federal do Brasil.

2.1.4. Guia Registro

& A guia Registro somente estard habilitada, se na guia Empresa, vocé selecionar a
op¢ao Outro registro.

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé deverd informar os dados da empresa com
registro no cartério ou na OAB. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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[Elempresas (EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTABIL LTDA) P ] 5|

Empresal Atividadesl Responsével Legal Registro | Quadro Societériol Dbserva;:ﬁesl Certificado Digitall [ S =

Registro: I Cartdrio - I

Mome do cartdrio: |

Municipio do cartdrio: I 4489 IEF!IEIUMA

Data de registro: IW
Muimero: l—
Falha: I—
Lisro: l—

|dentificagio da empresa nos livios e demonstativos: | Empresa vI

Maova | Editar | [Gravar | Altera;ﬁes...l tadulos... | Importa;ﬁol Listagem>>| Solu;ﬁesﬂ

1. No campo Registro, selecione a opg¢ao correspondente ao registro da empresa.

O campo Nome do Cartorio somente estara habilitado quando no campo Registro,

selecionada a op¢do Cartorio.

No campo Numero, informe o ntimero do registro.

No campo Folha, informe o nimero da folha do livro em que foi realizado o registro.

o g H» w D

No campo Livro, informe o niimero do livro em que foi realizado o registro.

No campo Nome do Cartério, informe o nome do cartério onde esta registrada a empresa.

No campo Data de Registro, informe a data em que foi realizado o registro da empresa.

Quando o tipo de registro selecionado for Cartorio, no campo ldentificacdo da

empresa nos livros e demonstrativos serdo listadas as op¢oes ~ Empresa,

Entidade ¢ Sociedade. Caso o tipo de registro selecionado seja  OAB,
campo ldentificagdo da empresa nos livros e demonstrativos serdo listadas
op¢oes Empresa, Entidade, Sociedade ¢ Sociedade de advogados.

7. No campo |dentificacdo da empresa nos livros e demonstrativos, selecione a opgao

correspondente a identificagdo da empresa nos livros e demonstrativos.

2.1.5. Guia Quadro Societario
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A

A guia Quadro Societario somente estara habilitada se a empresa for matriz, ou
para filiais com os oito primeiros digitos do CNPJ iguais a empresa Matriz,
poréem possui a extensdo diferente de 0001 apos os oito primeiros digitos.

social e socios da empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:

o &~ WD ke

Data: IU'I.-"U'I.-"2U13 I I << I > I bl I
Capital Social Total: I 1.000.000.00  Quatas em tesouraria [3]): I 0,00

[~ Considerar o percentual de quotas em tesouraria no total da participagdo dos sdcios

|ncluir

E xcluir

[E Empresas (EMPRESA EXEMPLO REAL LTDA) o]
Empresal Atividadesl Responsével Legall Duadro Societaria I Dbsewacﬁesl Certificado Digitall HEE

Ordem I Cadigo/CPF/CHR I Mome IParticipa;:SoZi Quotas integralizadas I
|‘I! L”SDD.DDD.DDD-SS |SDCID 1 D4 EMPRESA EXEMPLO | ED,DD| SDD.DDD,DD|
|2! | |???.???.???-?? |SDCID 2 D& EMPRESA EXEMPLO | ED,DD| SDD.DDD,DD|

4] | 2l
Capital integralizada: | 1.000.000.00 Cuatas integralizadas: | 1.000.000,00 Incluir | Escluir |
Capital a integralizar: I 0,00 Quotas a integralizar: I 0,00
Total do capital I 1.000.000,00 Total de quatas: I 1.000.000,00

Editar | Gravar | Alteragties... | Modulos... | Importagio | Listagem »> | Soluctezid |

No campo Data, informe a data correspondente.

Clique no botao Incluir, para adicionar um quadro societario.

No campo Capital Social Total, informe o valor do capital social da empresa.

No campo Quotas em tesouraria (%), informe o percentual de quotas em tesouraria.

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados referente ao capital

Selecione a op¢do Considerar o percentual de quotas em tesouraria no total da

participagdo dos sécios, para que sejam considerados os percentuais de quotas em

tesouraria no total da participagdo dos socios.

6. Clique no botdo Incluir, para adicionar um socio previamente cadastrado (ver item 2.3.).

7. Na coluna Ordem, sera demonstrada a ordem que os socios foram vinculados ao quadro

societario.

F2
F7

previamente cadastrado.

9. Na coluna Nome, sera informado automaticamente o nome do sécio.

8. Na coluna Codigo/CPF/CNPJ, informe o codigo, CPF ou CNPJ do soécio
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10. Na coluna Participagéo %, informe o percentual de participagdo do sdcio na empresa.

11.Na coluna Quotas integralizadas, informe a quantidade de quotas que foram
integralizadas pelo socio.

12. Na coluna Quotas a integralizar, informe a quantidade de quotas que nao foram
integralizadas.

13. Na coluna Total de Quotas, sera informado automaticamente a soma da quantidade de
quotas integralizadas e nao integralizadas.

14. Na coluna Valor da quota, informe o valor da quota da sociedade.

15. Na coluna Capital integralizado R$, sera informado automaticamente o resultado da
quantidade de Quotas integralizadas multiplicado pelo Valor da quota.

16. Na coluna Capital a integralizar R$, sera informado automaticamente o resultado da
quantidade de Quotas a integralizar multiplicado pelo Valor da quota.

17. Na coluna Participacdo R$, sera informado automaticamente a soma dos valores das
colunas Capital integralizado R$ e Capital a integralizar RS.

18. Na coluna Meses para integralizagdo, informe os meses que sera integralizado o restante
do capital.

19. Na coluna Tipo, selecione a opgao correspondente.

20. Na coluna Condigéo, selecione a op¢ao correspondente.

21. Na coluna Exerce atividade, selecione a opgao correspondente, para informar se o socio
cadastrado exercera alguma atividade na empresa.

22. Na coluna Cargo, informe o cargo do socio.

1. Na coluna Possui representante legal, selecione a opg¢ao correspondente indicando se o
socio possui ou ndo representante legal. Quando selecionada a opg¢ao Sim, na coluna ao
lado sera habilitado o ;lﬁo , clicando neste botdo vocé€ poderd informar um ou mais

representante legal, na janela Representante Legal, conforme figura a seguir:

x

— Dados
oK |
CPF

MNome Qualificagio
1111111111 Maria Clamerting 3-Mie - Cancelar |
000.000.000-00 Jodo da Silva 1 - Procurador -

Incluir Excluir
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No quadro Dados, clique no botdo Incluir, para incluir o representante legal da empresa;
No campo CPF, informe o nimero de inscrigdo do CPF do representante legal,;
No campo Nome, informe o nome do representante legal;
No campo Qualificac&o, selecione a opgao correspondente indicando a qualificagdo do
representante legal,
Clique no botao Excluir, para excluir um representante legal da empresa.
23. Na coluna Data Ingresso, informe a data em que o socio passou a fazer parte da sociedade.
24. Na coluna Data Saida, informe a data em que o socio deixou de fazer parte da sociedade.

25. No campo Capital integralizado, sera informado automaticamente o total de capital

integralizado na empresa.

26. No campo Quotas integralizadas, sera informado automaticamente o total de quotas

integralizadas na empresa.

27. No campo Capital a integralizar, sera informado automaticamente o capital que falta ser
integralizado na empresa.

28. No campo Quotas a integralizar, sera informado automaticamente as quotas que faltam

ser integralizadas na empresa.

29. No campo Total do capital, sera informado automaticamente o total do capital da empresa.

30. No campo Total de quotas, sera informado automaticamente o total de quotas da empresa.

2.1.6. Guia Observacoes
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[Elempresas (EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTABIL LTDA) P ] 5|
Empresal Atividadesl Fesponsavel Legall Hegistrol Quadio Societaio  Observactes | Certificado Digitall [ S =

Geral | Societériol Contébill Fiscall Pessoall

Maova | Editar | [Gravar | Altera;ﬁes...l tadulos... | Importa;ﬁol Listagem>>| Solu;ﬁesﬂl

1. Na guia Observagdes subguias Geral, Societario, Contabil, Fiscal e Pessoal insira
observagdes pertinentes a area geral, societdria, contdbil, fiscal e pessoal da empresa em

cada uma das respectivas guias.

2.1.6. Guia Certificado Digital
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[Elempresas (EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTABIL LTDA) P ] 5|
Empresa | Alividades | Fesponsavel Legal | Registro | Quadra Societério I Observagiies Certificado Digital I [ S =
Tipo de certificado: Al -
Arquivo: I |

Senha do certificado digital: | *********

Mome: I

Emitido para: I
Emitida par: I
Walidade de: IDD#’DDJDDDD At IDD.-"DD#’DDDD

Maova Editar [Gravar Alteragties... tadulos... Importagio Listager »> Solu;ﬁesﬂ

1. No campo Tipo de certificado, selecione o tipo de certificado da empresa.

2. No campo Arquivo, clique no botdo _I, e selecione o arquivo do certificado digital.

O campo Senha do certificado digital, somente ficard habilitado quando no
campo Tipo do Certificado estiver selecionado o certificado A1.

3. No campo Senha do certificado digital, informe a senha do certificado digital

selecionado.

No campo Nome, sera demonstrado o nome da empresa do certificado digital.

No campo Emitido para, sera demonstrado para quem foi emitido o certificado digital.
No campo Emitido por, sera demonstrado por quem foi emitido o certificado digital.

N o g &~

No campo Validade de a Até, sera demonstrado o periodo de validade do certificado

digital.
8. Clique no botdo Gravar, para salvar as alteragdes realizadas. Aparecera a janela Empresas
- Médulos, conforme a figura abaixo, onde vocé devera selecionar quais sistemas serdo

utilizados pela empresa que vocé estd cadastrando.

/i\ Os sistemas relacionados na janela Empresas - Modulos, somente estardo
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disponiveis de acordo com o tipo de licenga de uso do sistema.

x

— Modulos utilizados pela empresa

0K

il

.' . Cancelar
¥ Escrita Fiscal
[ Contabilidade Todos
[+ Patiménio Ml |
[+ Honorérios Uszar comao:  |Cliente

Inverter

d

[+ Atendimento
v Atualizar
[+ Lalur

¥ Fegisto

9. Caso vocé tenha uma empresa cadastrada, ou queira utilizar os dados (opgdes, contas
contabeis, contas gerenciais, etc.) de outra empresa cadastrada, vocé podera clicar no botao
Importagao do cadastro da empresa onde aparecera a janela Empresa - Importagao, com
as op¢des a serem importadas de acordo com o perfil configurado para a empresa, conforme

a figura abaixo.

x

r— Importag 3o de cadastios e configuragties de outra empresa

Importar dades: I M anualmente pelo bot&o Importar dados

Pefil: | |

I

Empresas...

| 1

Lancelar |

— Importar

Falha Importar dados |
Escrita Fiscal

Contabilidade Importar dados |
Patriminio Importar dados |
Honarérios Importar dados |
Atualizar Importar dados |
Lalur Importar dados |

10. No quadro Importar, em cada um dos moédulos disponiveis clique no botdo Importar
dados, para que sejam importados os dados de acordo com a configuragao realizada para
a empresa.

11. Clique no botao Sim, em cada uma das mensagens que aparecer, ap6s clique no botdo OK,

concluindo a operagao de importagdao de dados.
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A

Ao realizar alteragées em um dos campos: Guia Empresa: Nome, Razdo Social,
Nome Fantasia, Endereco, Numero, Bairro, Complemento, Municipio, UF,
CEP, Pais, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Inscricdo Junta
Comercial, Inscricdo Suframa, Inscricdo Sub.Tributaria, Natureza Juridica;,
Guia Atividades: CNAE, CNAE 2.2, CAE; Guia Responsavel legal: CPF, Nome,
Endereco, Numero, Complemento, Bairro, Municipio, UF, CEP, Qualificacao,
Cargo e RG, no cadastro da empresa, o sistema emite uma mensagem solicitando a
confirmagado do registro dessas alteragoes:

x

Vocé deseja registrar a(s) alteracdo(des) realizada(s) nesse
cadastro?

Sim Nao |

Se vocé clicar no botdo Sim, sera aberta a janela Alteragdes, conforme a figura a
seguir:

x|
Data: |D4£D?£2D13ﬂ [ RS e

—Alteragtes

Campo De Fara
Municipio 4489 4242
UF SC RS

Todos Menhum Inwverter Excluir |
Fechar |

Nesta janela serdo demonstradas as alteragoes realizadas e um campo para informar
a data da alteracdo.

2.1.7. Botao Alteracgoes

Nesta op¢ao, voce€ podera visualizar os registros das alteracdes ja realizadas no cadastro da
empresa, agrupadas por data.

1. Clique no botdo Alteragoes..., da janela Empresas, para visualizar as alteragdes

cadastrais da empresa correspondente, conforme a figura a seguir:
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X
Data: |D4£D?£2D13 = L A

—Alteragtes

Campo De Fara
Municipio 4489 4242
UF SC RS

Todos Menhum Inwverter Excluir

Fechar |

2. No campo Data, sera informada a data da alteragdo, caso queira visualizar altera¢cdes em
outra data clique em um dos botdes de navegacao.

3. No quadro Alteragdes, serao demonstradas as alteragdes referente a data correspondente.

4. Vocé poderd marcar e desmarcar cada registro de alteracao, clicando sobre os mesmos. E
podera utilizar os botdes abaixo, como auxilio:

- Clique no botao Todos, para selecionar todos os registros de alteragdes;

- Clique no botao Nenhum, para que nenhum registro de alteragado fique selecionado;

- Clique no botdo Inverter, caso vocé queira que a selecdo seja invertida. Ex: Os registros
de alteracoes que estavam desmarcados ficardo selecionados. E os que estavam
selecionados, ficardo desmarcados.

5. Clique no botao Excluir, para excluir o(s) registro(s) de altera¢do(des), lembrando que, o
cadastro continuara com as informagdes alteradas.

6. Clique no botao Fechar, para retornar a janela de cadastro de empresas.

As alteragoes realizadas na janela Alteragdo Contratual, no moédulo Dominio
Registro, serdao gravadas na tela de alteragées com a data em que foram finalizadas e
ndo poderdo ser excluidas.

2.1.8. Excluir Empresas

Caso vocé necessite excluir uma empresa cadastrada, proceda da seguinte maneira:

& A exclusdo de empresas somente podera ser realizada pelo usudrio Gerente.
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1. Clique no menu Controle, op¢do Empresas, para abrir a janela de Troca de Empresa.

2. Selecione a empresa que vocé deseja excluir, clicando sobre ela e apds, clique no botao
Dados..., para abrir a janela de Cadastro de Empresas.

3. Clique com o botao direito do mouse em qualquer campo dessa janela, e clique no submenu

Excluir registro, conforme a figura a seguir:

i
Empresa |Atividades| Fesponsavel Legall Hegistrol Quadro Societériol Dbservacﬁesl S RS I

Cédigo: [ @

Tipo Inscigo: |C.N.F'.J.: |??.???.???.-"DDD1 -1

Apelido: |E><EMF'LD REAL

Marme: |EMPHESA EXEMPLO REAL LTDA

Fazdo Social: IEMPHESA EXEMPLO REAL LTD&

Mome Fartasia:  [EMPRES& REAL

Tipa do Enderego: |F|ua Enderego: [PAULO AFOMSO Murmera: Iw

Bairro: |EENTHD Complemento: |

Municipio: I 4489 IEHIEIUMA UF: [SANTA TATARINA

Pais: | a0 |BHAS|L CEP E:c.ortar | Caixa Postal: I—
piar

DDD: W Fone: |9999-9999 Fax: |9999-9333 E-mail  Colar dexemplo.com. br

Seleciona tudo
Pagina na Irternet: |www.9HempIoreaI.com.br

InscrigBo Estadual:  |939993333 InscrigBa Substituigda Tributria: I— BEi R Inserigia Municipal: — |[123456
Copiar registro

Inzcrigio Suframa: I Ingcrigio Junta Comercial: IE Colar registro Data: 01./01/2013
Matureza Juridica: | 206-2 |Soc:iedade Empreséria Limitada
Contadar: | 1 |EDNTADDH DA EMPRESA EXEMPLO _I
Inicio Atividades: 01/01/2013  Cliente desde: |U1 A01/2013  Situagdo: lé«tivo Data: | Mativo: |
Durag3o do Contrato: |Indeterminada Data: | Foro Comarca: |CF|IEIUMA [~ Oubo registro

Movo | Editar | [Grayar | Alteragties... I Madulos... | Importagio | Listager »> | Solupdes @

4. Aparecerd uma mensagem, conforme a figura a seguir:

Excluir Empresa =l

I-"'_"\-I Excluir TODOS 05 DADOS DE TODOS 05 MODULOS desta
&V evprEss?

Sim | Nao

: iqu ao Si xclusa u cliqu do Na
5. Clique no botdo Sim, para confirmar a exclusdo dessa empresa ou clique no botio Nao,
para cancelar a exclusdo.

6. Se vocé clicar no botdo Sim, aparecera uma nova mensagem, conforme a figura a seguir:
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Excluir Empresa =]

Exclusdo dos dados feita com sucesso, Use SIM para confirmar e
" MAQ para cancelar a exdusdo ?

Sim Nao

2.2. Troca de Empresas — F8

Pelo fato do Dominio Lalur ser um sistema multi-empresa, ¢ necessario que vocé
“ative” a empresa que deseja trabalhar.

Para ativar uma empresa, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, op¢do Troca de empresas, ou pressione a tecla de fungdo

F8, ou ainda clique diretamente no botao , na barra de ferramentas do sistema,

para abrir a janela de Troca de empresa, conforme a figura a seguir:

.Trcca de empresas o ] |
—Buscapor————————————— Empresas
 Cadign &+ Apelido ¥ 56 deste mddula

v Dcultar inativas

Cadigo Apelido
1EMPRESA A
ZEMPRESA B

9339 E=EMPLO

Ativar | Dados... | Fechar |

2. Clique sobre a empresa correspondente, e clique no botao Ativar.

3. Vocé podera ainda procurar uma empresa determinada. Para isso, proceda da seguinte

36



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

maneira:
4. No quadro Buscar por, selecione a opgao:
. Cdédigo, ¢ informe o codigo da empresa a ser localizada;
- Apelido, ¢ informe o apelido, ou parte dele, da empresa a ser localizada.
5. Vocé podera listar somente as empresas que utilizam esse modulo, selecionando a opgao

S6 deste moédulo, no quadro Empresas, ¢ ainda ocultar as empresas inativas,

selecionando a op¢do Ocultar inativas, no quadro Empresas.

Vocé também podera ativar a empresa, da seguinte maneira:

1. No canto superior direito da janela do sistema, vocé encontrard um campo, onde vocé
podera clicar na seta ao lado desse campo, para visualizar uma lista com todas as empresas

cadastradas em seu sistema, conforme a figura a seguir:

GERENTE

EXEMPLO

2. Clique sobre a empresa que vocé deseja ativar.

2.3. Perfis de Empresas

Através dessa opcao voce podera criar cadastro de perfis de empresas para ser utilizado
na importagao de configuracdes e cadastros.

Para cadastrar o perfil da empresa, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, opgdo Perfis de Empresas, para abrir a janela Perfil de

Empresas, conforme a figura a seguir:
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oI5
Codiga: I o I I

Mome: I

— M ddulos configurados

Configurar Madulo Empresa Mome Cadastros a importar
Falha

Escirita Fiscal
Contabilidade
Patriménio

Honarrios

Atualizar

e |

Lalur

Lancelar | Editar | Grawvar | Listagen »> | Solugties Ql

2. No campo CAdigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario voce€ poderd alterar.
3. No campo Nome, informe o nome para o ferfil da empresa.
4. No quadro Médulos configurados, na coluna:
e Configurar, selecione a opg¢do para informar que deseja configuar o modulo em
questao.
e Modulo, estara informado o nome dos médulo para configuragdo do perfil;
e Empresa, selecione a empresa que desejar configurar;
e Nome, sera demonstrado o nome da empresa selecionada;
e Cadastro a importar, clique no botdo = .. | em cada um dos modulos que
desejar importar, para brir a janela Perfil de Empresas — Cadastros a Importar,

conforme abaixo:

Para cada um dos modulos Folha, Escrita Fiscal, Contabilidade, Patriménio,
Honorarios, Atualizar e Lalur serdo importadas as informagoes de acordo com cada
um dos modulos.

. Perfil de Empresas - Cadastros a Importar =l

— Cadastroz do médulo Lalur a serem importados
[ Adicles
[~ Exrclusiies Cancelar

0K

[ Operaces de receita

[ Ganhos VeEks

Menhum

Pl

Inwverter
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12. No quadro Cadastro do Moédulo Lalur Fiscal a serem importados, selecione os

cadastros que vocé deseja importar.

13. Clique no botao OK, para realizar a importa¢do dos cadastros selecionados.

14. Clique no botao Sim, em cada uma das mensagens que aparecer, ap6s clique no botdo OK,

concluindo a operagdo de importagao de dados.

15. Clique no botao Solugodes, para acessar a central de solugdes no Dominio Atendimento.

2.4. Socios

Para cadastrar os socios, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, op¢do Sécios, para abrir a janela Sécio, conforme a figura a

seguir:

Geral | Eﬁniugel Eomercial.-"SociaIl Dependentesl Participagties Societériasl Heferénciasl Segurosl Bensl | <] >> | ol
Cédigo: [ =2
Tipo Inscrigdo: JERF. CRF: [FFRi7eiiiit
Mome: |SDCID 2 D& EMPRESA EXEMPLO
Enderego: [RUA GETOILID VARGAS Mimero: [ 450 Complemerts: [
Blairmo: |CENTHD Cidade: |CHICIUMA
UF: |SANTA CATARINA Pais: | 30 |BF|ASIL
CEF: [pRenz120 E-mail. |
Faone: m IW Celular: Im
Tipo de Imével: |Pl6Dli0 Cuitado Yalar da Aluguel/Financiamenta: l—
Data de Nascimente: [ 1070171968 Sevo: [Maseuine Estado Civit [Casadola)
C.HMH.: 1131310 CT.RS: IW Certificada de Reservista: IW
|dentidade: Im Org&o Emizsor: ISSF'— UF de Emizz&o: E [rata de Emizzdo: Im
Titulo eleitoral: I— Zona eleitoral: l— Segdo eleitoral: l—
Macionalidade: |BFEASILEIFED Maturalidade: |EF|IEIUMA UF: Iﬁ

Mome do Pai: |F'A| D0 S0CI0 2 DA EMPRESA EXEMPLO Mome da M3e: |M.5E D0 S0C10 2 DA EMPRESA EXEMPLO
Emancipado: INED Forma de Emancipagio:
[~ Poszui o Certificado digital para assinatura dos atos da Junta Comercial i E responsavel legal da empresa junto as bases da FFE

Editar | Gravar |I:istagem>>|

2. Essajanela é composta por 08 (oito) guias, onde vocé devera preencher os campos de cada

uma delas, conforme segue.

2.4.1. Guia Geral

Nessa guia, vocé deverd informar os dados cadastrais do socio. Para isso, proceda da

seguinte maneira:
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1. No campo Codigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario vocé podera alterar.

2. No campo Tipo inscricéo, selecione a opgao:

- C.N.P.J., caso o socio seja pessoa juridica e tenha o nimero do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica;
. C.P.F., caso o socio seja pessoa fisica e tenha o numero do Cadastro Nacional de Pessoa

Fisica.

Caso o socio seja pessoa juridica, todos os campos a partir do campo Data de
Nascimento serdo desabilitados bem como as demais guias.

F2| 3. No campo C.P.F. ou C.N.P.J., informe o numero correspondente.

No campo Nome, informe o nome do socio.
No campo Endereco, informe o enderego do sécio.
No campo Numero, informe o nimero do endereco do sécio.

No campo Complemento, informe o complemento do enderego do sécio.

No campo Bairro, informe o bairro do sécio.

© © N o 0 B

No campo Cidade, informe a cidade do socio.

10. No campo UF, selecione o Estado do socio.

11. No campo C.E.P., informe o cddigo de enderegamento postal do sécio.
12. No campo E-mail, informe o enderego eletronico do socio.

13. No campo Fone, informe o DDD e o nimero do telefone do sécio.

14. No campo Celular, informe o nimero do telefone celular do sécio.

15. No campo Tipo de Imadvel, selecione a opgdo correspondente.

O campo Valor do Aluguel/Financiamento somente estard habilitado, se no campo
Tipo de Imével, vocé selecionar a op¢ao Préprio Financiado ou Alugado.

16. No campo Valor do Aluguel/Financiamento, informe o valor do aluguel ou financiamento

pago pelo sécio.

17. No campo Data de Nascimento, informe a data de nascimento do socio.

18. No campo Sexo, selecione a opgdo correspondente.
19. No campo Estado Civil, selecione a op¢ao correspondente.

20. No campo C.N.H., informe o numero da carteira nacional de habilitacdo do sécio.
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21. No campo C.T.P.S., informe o nimero da carteira de trabalho e previdéncia social do socio.

22. No campo Certificado de Reservista., informe o nimero do certificado de reservista do

socio.
23. No campo ldentidade, informe o numero do registro geral do sécio.

24. No campo Orgéo Emissor, informe o 6rgio emissor da identidade do socio.

25. No campo UF de Emissé&o, informe o Estado de emissao da identidade do sécio.

26. No campo Data de Emiss&o, informe a data de emissao da identidade do socio.

27. No campo Nacionalidade, informe a nacionalidade do sécio.

28. No campo Naturalidade, informe a naturalidade do socio.
29. No campo UF, informe o Estado da naturalidade do socio.
30. No campo Nome do Pai, informe o nome do pai do socio.

31. No campo Nome da Mae, informe o nome da mae do socio.

32. No campo Emancipado, selecione a opgdo correspondente.

O campo Forma de Emancipacdo somente estarda habilitado, se no campo
Emancipado, vocé selecionar a op¢ao Sim.

33. No campo Forma de Emancipacao, selecione a opgao correspondente.

34. Selecione a opgdo Possui o Certificado digital para assinatura dos atos da Junta
Comercial, para identificar que o socio possui certificado digital para assinatura dos

arquivos.

A op¢io E responsdvel legal da empresa junto as bases de RFB somente
ficara habilitada quando a op¢do Possui o Certificado Digital para assinatura
dos atos na Junta Comercial estiver selecionada.

35. Selecione a opcio E responsavel legal da empresa junto as bases de RFB, para
informar que esse responsavel ¢ o responsavel legal da empresa na base da Receita Federal

do Brasil.

2.4.2. Guia Conjuge

Nessa guia, conforme figura a abaixo, vocé devera informar os dados do conjuge do
socio cadastrado. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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[ séco o

Geral  Cénjuge | Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Participagties Societériasl Heferénciasl Segurosl Bensl i S I

[rados do Cénjuge:

Mome: | Data de Mascimenta: Im
Regime Cazamento: | CPF.: | L Profiss3o: | Renda: | oo
|dentidade: l— Org&o Emiszor: l— UF de Emiss&a: l_ [iata de Emizsdo: lm
Titulo eleitoral: l— Zona eleitoral: I— Segdo eleitoral: l—

Eancelarl Editar | Grawvar |Listagem>>|

A guia CONnjuge somente estard habilitada se no campo Estado Civil, da guia Geral,
vocé selecionar a opgdo Casado ou Concubinato.

1. No quadro Dados do Cdnjuge, nos campos:
- Nome, informe o nome do conjuge do sdcio;

. Data de Nascimento, informe a data de nascimento do conjuge do socio;

- Regime Casamento, selecione a opgao correspondente;

. C.P.F., informe o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica do conjuge do socio;
- Profisséo, informe a profissdo do conjuge do socio;

- Renda, informe a renda do conjuge do socio;

- ldentidade, informe o numero do registro geral do conjuge do sécio;

. Orgado Emissor, informe o érgio emissor da identidade do conjuge do socio;

- UF de Emissao, informe o Estado de emissao da identidade do conjuge do socio;

- Data de Emissao, informe a data de emissdo da identidade do conjuge do socio.

2.4.3. Guia Comercial/Social

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados comerciais e
sociais do socio. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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O N o a A w N e

10.
11.
12.
13.

[ séco o

Gerall Cénjuge  Comercial/S ocial | Dependentesl Farticipagties Societériasl Heferénciasl Segurosl Bensl

Profisso: Identidade Profiszional: |

|
Enderego: | Mamera:
Bairro: | Cidade: |
Complementao: | CEP.: I - UF:l
DDD: I_ Fione: I— Fax: I—

—Drados Escolares:

E zcolaridade: I Farmagdo Académica: |
Mivel Azadémico: I C.MN.P.: I R Previsio de Eonclu350:| 00/00:0000

—Drados Sociais:
Cartdies de Crédito: | Planos de Satde: |
Planos de Previdéncia: | Hobbw: |

Fiecurzos Techologicos: |

Lancelar Editar Gravar | Listager »»

No campo Profissdo, informe a profissdo do sécio.

No campo Identidade Profissional, informe o nimero da identidade profissional do socio.

No campo Endereco, informe o endereco comercial do socio.

No campo Numero, informe o nimero do endere¢o comercial do socio.
No campo Bairro, informe o bairro do enderego comercial sdcio.

No campo Cidade, informe a cidade do enderego comercial do socio.

No campo Complemento, informe o complemento do enderego comercial do socio.

No campo C.E.P., informe o cddigo de enderecamento postal do endereco comercial do
socio.

No campo UF, selecione o Estado do endereco comercial do socio.

No campo DDD, informe o codigo de discagem direta a distdncia comercial do socio.

No campo Fone, informe o nimero do telefone comercial do socio.

No campo Fax, informe o nimero do fax comercial do sécio.

No quadro Dados Escolares, no campo:

- Escolaridade, selecione a opgao correspondente;

- Formacao Académica, informe o curso de formacéao do socio;

- Nivel Académico, selecione a opgao correspondente;

- C.N.P.J., informe o nimero do CNPJ da instituigdo de ensino em que o socio se formou;

. Previsdo de Conclusao, informe a data de previsdo da conclusido do curso.
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14. No quadro Dados Sociais, no campo:

- Cartdes de Crédito, informe os cartdes de crédito que o sdcio possui;

- Planos de Saude, informe os planos de saude que o sdcio possui;

Planos de Previdéncia, informe os planos de previdéncia que o sdcio possui;

Hobby, informe o hobby do sécio;

- Recursos Tecnoldgicos, informe os recursos Tecnologicos que o sdcio possui.

2.4.4. Guia Dependentes

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados dos dependentes
do socio. Para isso, proceda da seguinte maneira:

[ (i

Gerall Eﬁniugel Comercial/Social - Dependentes | Participacties Societériasl Heferénciasl Segurosl Bensl i S R

EédichTipo INome I D. Nascimentol
| 1 |Fi|h0 | | 040742013

Qancelarl Editar | Grawar |I__istagem>>|

Clique no botao Incluir, para incluir um novo dependente.
Na coluna Tipo, selecione a opgdo correspondente.
Na coluna Nome, informe o nome do dependente.

Na coluna D. Nascimento, informe a data de nascimento do dependente.

o & w0 np e

Vocé podera também clicar no botdo Importar, para importar os dependentes de

contribuintes cadastrados no modulo Dominio Folha.

2.4.5. Guia Participacdes Societarias
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Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé deverd informar os dados referentes a
participacao do socio em outras empresas. Para isso, proceda da seguinte maneira:

B socio o]

Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentes  Participacties Societérias | Heferénciasl Segurosl Bensl

CH.PJ IHaon Social I D. de Entradal [. de Saida IF'articipa;:EcI Dirigente I
| - | | 004000000 | 00/00,/0000 | 0a |N50

Importarl Ineluir |

Qancelarl Editar | Grawar |I__istagem>>|

1. Clique no botao Incluir, para incluir uma empresa onde o socio tenha participagao.

2. Nacoluna C.N.P.J., informe o Codigo Nacional de Pessoa Juridica da empresa onde o socio
tenha participagao.

3. Na coluna Razdo Social, informe a razdo social da empresa onde o socio tenha
participagao.

4. Na coluna D. de Entrada, informe a data em que o socio passou a fazer parte da sociedade.

5. Na coluna D. de Saida, informe a data em que o s6cio deixou de fazer parte da sociedade.

6. Vocé podera também clicar no botdo Importar, para importar as empresas cadastradas no

sistema em que esse socio participa do quadro societario.

2.4.6. Guia Referéncias

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados das referéncias
bancarias, comerciais e pessoais do socio. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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B sscio -0 x|
Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Participaciies Societérias  Referéncias | Segurosl Bensl i S I
| Comerciaisl Pessoaisl
CédichNome I Agéncie‘ Banco
Incluir | Excluir |
Cancelar | Editar | Grawvar |Listagem >>|

Essa guia ¢ composta por outras 03 (trés) guias, onde vocé devera preencher os campos

de cada uma delas, conforme segue.

2.4.6.1. Guia Bancarias

Nessa guia, vocé devera informar os dados das referéncias bancarias do socio. Para isso,

proceda da seguinte maneira:

1. Clique no botdo Incluir, para incluir uma referéncia bancaria do sécio.

F2

2. Na coluna Cédigo, informe o codigo da agéncia bancaria previamente cadastrada no

moddulo Dominio Novo Honorarios.

3. As colunas Nome, Agéncia e Banco, serdo preenchidos automaticamente.

2.4.6.2. Guia Comerciais

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados das referéncias

comerciais do sécio. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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B sscio
Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Participaciies Societérias  Referéncias | Segurosl Bensl

Barcdrias  Comerciais | Pessoaisl

=100

Cédigcl Empreza I Enderego

I NL]men:I Complementa

1] / /

| |

Incluir

Qancelarl Editar | Grawar

Listagem »>

Na coluna Empresa, informe o nome da empresa.
Na coluna Endereco, informe o enderego da empresa.

Na coluna Numero, informe o nimero do enderego da empresa.

Na coluna Bairro, informe o bairro da empresa.
Na coluna Cidade, informe a cidade da empresa.

Na coluna UF, informe o Estado da empresa.

© 0O N o g b~ w D e

Clique no botao Incluir, para incluir uma referéncia comercial do sdcio.

Na coluna CEP, informe o c6digo de enderegamento postal da empresa.

Na coluna Complemento, informe o complemento do enderego da empresa.

10. Na coluna DDD, informe o cdédigo de discagem direta a distancia da empresa.

11. Na coluna Fone, informe o nimero do telefone da empresa.

2.4.6.3. Guia Pessoais

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados das referéncias

pessoais do socio. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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B sscio -0 x|
Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Participaciies Societérias  Referéncias | Segurosl Bensl i S I
Bancériasl Comerciaiz Pessoais |

Cédigcl Mome I Enderego I NL]men:I Complementa

(- I I Il

«| | i
Incluir | E xcluir |

Lancelar | Editar | Grawar | Listagem >>|

Clique no botao Incluir, para incluir uma referéncia pessoal do sécio.

Na coluna Nome, informe o nome da pessoa.

Na coluna Endereco, informe o enderego da pessoa.

Na coluna Numero, informe o nimero do enderego da pessoa.

Na coluna Complemento, informe o complemento do enderego da pessoa.
Na coluna Bairro, informe o bairro da pessoa.

Na coluna Cidade, informe a cidade da pessoa.

Na coluna UF, informe o Estado da pessoa.

© 0O N o g b~ w D e

Na coluna CEP, informe o cédigo de enderegamento postal da pessoa.
10. Na coluna DDD, informe o codigo de discagem direta a distancia da pessoa.

11. Na coluna Fone, informe o nimero do telefone da pessoa.

2.4.7. Guia Seguros

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé devera informar os dados referentes aos

seguros que o socio possui. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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[ séco o

Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Farticipagties Societériasl Referéncias  Seguros | Bensl

EédigulSeguradora |M0dalidade |Bem | Valorl Wencimenta I

Ezcluir

Lancelar Editar Gravar | Listager »»

Clique no botao Incluir, para incluir um seguro.

Na coluna Seguradora, informe o nome da seguradora.
Na coluna Modalidade, informe a modalidade do seguro.
Na coluna Bem, informe o bem segurado.

Na coluna Valor, informe o valor do seguro.

2 T A

Na coluna Vencimento, informe o vencimento do seguro.

2.4.8. Guia Bens

Nessa guia, conforme a figura abaixo, vocé deverd informar os dados referentes aos bens
que o sdcio possui. Para isso, proceda da seguinte maneira:
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B sscio I ]
Gerall Eﬁniugel Eomercial.-"Soc:iaIl Dependentesl Farticipagties Societériasl Heferénciasl Seguroz Bensl i S I
Cddiga: | 1 o S I
Descrigio: |
Clazzificagio: ||m6ve| Walor: oo
—Imndvel:
Localizagso: |
Cartério: | Matricula: | Data Matricula: | 00/00/0000
Liro: | Falha: | Tipa: |Urbano Iméivel Explarada: I
Area Construida: I 00 Area: I 00 Cessdo: INED Impenhaoravel: Sim
Oinus: |N 3o Tipa Onus: | wWalor: | ‘Wencimento: I
Credor: |
—Mdvel:
Marca: I Ano: |
Alienada: I Wencimento: I
Leaszing: I Empresa: I Eontrato:l Wencimento: I
S emovente:
Flflnus: I Wencimento: I ‘
1 Ezeluir

Lancelar Editar Grawar | Listagem >>|

Clique no botao Incluir, para incluir um bem.
No campo Descrigdo, informe a descrigdo do bem.

No campo Classificacao, selecione a opgao correspondente.

A L np e

No campo Valor, informe o valor do bem.

Os campos do quadro Imoével somente estardo habilitados, se no campo
Classificacdo, vocé selecionar a op¢ao Imovel.

5. No quadro Imovel, no campo:
. Localizacdo, informe a localizagdao do imovel;
- Cartério, informe o cartorio de registro do imovel,
- Matricula, informe o numero da matricula do imovel,;

. Data Matricula, informe a data da matricula do imovel;

- Livro, informe o niimero do livro de registro do imével;
- Folha, informe o numero da folha do livro de registro do imével,;

- Tipo, selecione a opgao correspondente;

O campo Imével Explorado somente estara habilitado, se no campo Tipo, vocé
selecionar a op¢ao Rural.

- Imovel Explorado, selecione a opgao correspondente;
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. Area Construida, informe a area construida do imével;

. Area, informe a area do imével;
. Cessao, selecione a opgdo correspondente;

- Impenhoravel, selecione a opgdo correspondente;

. Onus, selecione a op¢do correspondente;

Os campos Tipo Onus, Valor, Vencimento, e Credor somente estardo habilitados,
se no campo ONUS, vocé selecionar a opgdo Sim.

. Tipo Onus, selecione a opgdo correspondente;
- Valor, informe o valor do 6nus;
- Vencimento, informe o vencimento do 6nus;

- Credor, informe o nome do credor do 6nus.

Os campos do quadro Movel somente estardo habilitados, se no campo
Classificacao, vocé selecionar a op¢ao Mével.

6. No quadro Movel, no campo:
- Marca, informe a marca do movel,;
- Ano, informe o0 ano do moével;

- Alienado, selecione a opgao correspondente;

O campo Vencimento somente estara habilitado, se no campo Alienado, vocé
selecionar a opgdo Sim.

- Vencimento, informe a data de vencimento da alienagdo do movel;

O campo Leasing somente estara habilitado, se no campo Alienado, vocé
selecionar a op¢do Nao.

- Leasing, selecione a opgao correspondente;

Os campos Empresa, Contrato e Vencimento somente estardo habilitados, se no
campo Leasing, vocé selecionar a op¢do Sim.

- Empresa, informe o nome da empresa do leasing do movel;

- Contrato, informe a data de contrato de leasing do mével;
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- Vencimento, informe a data de vencimento do leasing do mével.

Os campos do quadro Semovente somente estardo habilitados, se no campo
Classificacdo, vocé selecionar a op¢cao Semovente.

7. No quadro Semovente, no campo:
- Onus, selecione a opgio correspondente;
- Vencimento, informe o vencimento do onus.

8. Clique no botao Gravar, para salvar as altera¢des realizadas.

2.5. Contadores
Para cadastrar os contadores, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, op¢do Contadores, ou clique no botao ;lle fica ao lado do
campo Contador, na janela Empresa, para abrir a jancla Cadastro de contadores,

conforme a figura a seguir:

i
Cédigo: | 13 Nowo |
Nome: IEDNTADDH D& EMPRESA EXEMPLO >

itar |
Geral | Endereco | Certificada Digital | Gravar |
— Documentos Listagem > |
C.P.F. |D25.389.539'1 0 C.R.C: |1 SC123456/0-4 UF de expedig3o do CAC: I
['ata de validade do CRC: IUU!’UU»"UUUD Sequencial do CRLC: I L4
|dentidade: I‘I 234566 Org3o expedicdo identidade; ISSF'

[rata expedicio identidade: IDS:"I 041986 UF expedicio identidade: ISE

¥ Possui o Certificado digital para assinatura dos atos da Junta Comercial

r— Pesszoa Juridica

Fazéo Social: I

TN [ - 7= CRE da eseritério:
— Contato Aceszo ao portal - SERAE

Fore: I[DD48] - I34E1 0000 Fa: |34610001 (" Pessoa Fisica " PessoaJuridica

E-mail: Icontador@exemplo.com.br Sl I

Tipada CRE: | =l

— Cateqgoria

Categoria: IEontador

1. No campo Cddigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,

caso seja necessario vocé podera alterar.
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No campo Nome, informe o nome do completo do contador.

2.5.1. Guia Geral

1. No quadro Documentos, no campo:
C.P.F., informe o nimero do Cadastro Nacional de Pessoa Fisica do contador;

C.R.C., informe o nimero do registro do contador junto ao CRC;

UF de expedicdo do CRC, informe a unidade federativa de expedigdo do registro do
contador junto ao CRC;

Data de validade do CRC, informe a data de vencimento do CRC;

Sequencial do CRC, informe o ntimero da sequencia do CRC;

Matricula, informe o nimero da matricula do contador:
Identidade, informe o niimero do registro de identidade do contador;

Orgéo expedicdo identidade, informe o orgao de expedicao da identidade do contador;

Data expedicéo identidade, informe a data de expedigdo da identidade do contador;

Selecione a op¢ao Possui o Certificado digital para assinatura dos atos da
Junta Comercial, selecione para identificar que o contador possui certificado digital
para assinatura dos arquivos.

2. No quadro Contato, no campo:
Fone, informe o nimero de telefone do contador;
Fax, informe o nimero do fax do contador;
E-mail, informe o endereco de e-mail do contador.

3. No quadro Pessoa juridica, no campo:

Razao Social, informe o nome da razio social da pessoa juridica;

CNPJ, informe o CNPJ da pessoa juridica responsavel pelas informagdes, caso esse ndo
seja contador;

CRC do escritério, informe o niimero do registro do contador junto ao CRC para emitir

0o CRC da empresa na Carta de Responsabilidade da Administragao.
4. No quadro Categoria, no campo:

Nome, selecione a categoria do contador.

O quadro Acesso ao portal - SEFAZ, somente estard habilitado quando no campo
UF do CRC estiver informado RS, SC ou MT.
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5. Selecione o quadro Acesso ao portal — SEFAZ.
- Seclecione a op¢ao Pessoa Fisica, caso o contador seja pessoa fisica;
- Selecione a opgao Pessoa Juridica, caso o contador seja pessoa juridica;

- No campo Senha, informe a senha de acesso ao portal SEFAZ.

& O campo Tipo do CRC somente ficard habilitado quando no campo UF do CRC
estiver selecionada a op¢do MT.

- No campo Tipo do CRC, selecione a opgao correspondente ao tipo do CRC.

2.5.2. Guia Endereco

.Contadores ] 3
Cédiga: | 1 2R

Mome: |EDNTADDF| DA EMPRESA EXEMPLO

MNowa

Editar

Geral Enderego | Certificada Digitall [Grayar

Hil

Enderego: [FUA DO CONTADOR WsleeEm 55

Mdmero: I 1 Complemento:

Bainc:  [PAIRRD DO CONTADOR cep [ERmnzatn
Wuricipio: | 4433 [CRICIUMA T

No campo Endereco, informe o endereco do contador.
No campo Numero, informe o nimero do endere¢o do contador.

No campo Complemento, informe o complemento do enderego do contador.

No campo Bairro, informe o bairro do contador.

No campo CEP, informe o cddigo de enderecamento postal do contador.

o ok w0 D

No campo Municipio, informe o codigo do Municipio do contador, o campo ao lado sera

preenchido automaticamente com o nome e a sigla do Estado do municipio.
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2.5.3. Guia Acesso SEFAZ

.Contadores
Eédigo:l Tl | e ] > | =l

=101

Hovo

Mome: ICDNTADDF! D& EMPRESA EXEMPLO

Gerall Enderego  Acesso SEFAZ |

[Dados do certificado digital

Editar
Gravar

Listagem »»

il

Arguivo: I j

Emitido para: I

Emitido par; I
Validade: |

1. No quadro Dados do Certificado Digital, no campo:

« Arquivo, selecione o arquivo do certificado digital correspondente;
. Emitido para, sera demonstrado para que o certificado digital foi emitido;
. Emitido por, sera demonstrado quem emitiu o certificado digital;

. Validade, sera demonstrada a validade do certificado digital.

2.5.4. Guia Certificado Digital
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i
Codigo: I 1 PR

Mome: IEDNTADDH DA EMPRESA EXEMPLO

Hovo |

Editar
Gerall Enderegn  Certificada Digital | (Grayar

Tipo de certificado: A1 - Listagem »>»

Hil

Arquiva:

Senha do certificadn digital:

Emitido para:

Mome: I

Emitido por:

Validade de: IDD.-’DD.-’DDDD Ak IDD.-’DD.-’DDDD

1. No campo Tipo de certificado, selecione o tipo de certificado da empresa.

2. No campo Arquivo, clique no botdo _I, e selecione o arquivo do certificado digital.

O campo Senha do certificado digital, somente ficard habilitado quando no
campo Tipo do Certificado estiver selecionado o certificado A1.

3. No campo Senha do certificado digital, informe a senha do certificado digital

selecionado.

No campo Nome, sera demonstrado o nome da empresa do certificado digital.

No campo Emitido para, sera demonstrado para quem foi emitido o certificado digital.
No campo Emitido por, sera demonstrado por quem foi emitido o certificado digital.

N o g &~

No campo Validade de a Até, sera demonstrado o periodo de validade do certificado

digital.

8. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

2.6. Selecao de SCP

Nesta opgao, vocé selecionara a Sociedade em Conta de Participagdo que estd ativa na
empresa.
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A op¢cao Selecdo de SCP somente ficara visivel quando a op¢do Possui
Sociedade em Conta de Participagcao - SCP estiver selecionada nos
Parametros.

1. Clique no menu Controle, op¢ao Selegao de SCP, para abrir a janela Selegao de SCP,

conforme a figura a seguir:

i

Lista de SCP:

Sociedade em Conta de Participar 1

SOCI0 DSTENSIVO 0 o2 |

Cancelar

2. No quadro Lista de SCP, selecione a Sociedade em Conta de Participacao que esta ativa
na empresa.
3. Clique no botao OK, para salvar a configuracao.

4. Clique no botdo Cancelar, para fechar a janela Selegdo de SCP.

2.7. Parametros
Para cada empresa cadastrada, ¢ necessario que vocé defina os parametros da mesma.

Por meio dessa op¢do, serd definida a parametrizagdo da empresa para o uso da mesma
no moédulo Dominio Lalur. Esse procedimento permite que vocé defina algumas configuragdes
como por exemplo: o tipo de célculo que sera usado no ano, o ano em que voce deseja trabalhar
com o sistema, o limite para compensagao de prejuizos anteriores, etc.

Para vocé definir os parametros da empresa, proceda da seguinte maneira:

1. Verifique se a empresa que vocé deseja definir ou alterar os parametros esta ativa.
2. Clique no menu Controle, opcdo Parametros, para abrir a jancla Pardmetros, conforme

a figura a seguir:
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Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

‘igénia: |2m3ill [ I <<| >>| 3| I

=0l

Mova Vigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Calzula | Eonfiguracﬁesl Dpcﬁesl Eontabilidadel Impostosl Lan;:amentosl F'arteBl Base negativa

Excluir Yigéneia

E ditar Yigéncia

P

r— Lucro Real
Consultar...

Tipo de calculo: IAnuaI.-"BaIan;:o de Redugdo e Suspensdo j
— Tipo de atividade Opgties de caloulo

% Atividade geral V' Calcular lucro Estimada

 Atividade rural v Optar sempre pela menar valor a recolher entre oz calculos Real e Estimado

P [ Apurar lucro/prejuiza ndo operacional

Ambos [ Definir competéncia inicial da apuragdo pelo Lucro Real I vl

— Contas contabeis que terfio seus saldos importados para calcula

Lucro operacional geral: I 268 ILUEHDS ACUMULADOS

Prejuizo operacional geral: I 267 I['] PREJUIZOS ACUMULADOS

Lucro ndo operacional geral: I I

Prejuizo ndo operacional geral: I

Lucro operacional rural: I I

Prejuizo operacional rural; I

[Graar Fechar

2.7.1. Guia Geral

1. Clique no botao Nova Vigéncia, para informar uma nova vigéncia de parametro.

2. Clique no botao Excluir Vigéncia, caso queira excluir alguma vigéncia cadastrada

indevidamente.

O botio Editar Vigéncia somente ficara habilitado quando houver apenas uma

vigéncia cadastrada no modulo LALUR.

No campo Vigéncia, informe a data da vigéncia.

o 0k~ w

Clique no botao Editar Vigéncia, para editar uma vigéncia cadastrada.

Clique no botao Consultar..., para consultar todas as vigéncias cadastradas.

No campo Descricdo, na atualizagdo o sistema informa nesse campo a descri¢ao Vigéncia

inicial, caso esteja informando uma nova vigéncia, informe uma descri¢ao para identificar

essa nova vigencia.

2.7.1.1. Guia Calculo
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1. No quadro Lucro Real, no campo:

- Tipo de calculo, selecione o tipo de calculo que a empresa se enquadra.

2. No quadro Tipo de atividade, selecione a opgao:
- Atividade geral, caso a empresa possua o tipo de atividade geral;
- Atividade rural, caso a empresa possua o tipo de atividade rural;
- Ambos, caso a empresa possua atividade geral e rural.

3. No quadro Opc¢des de calculo, selecione a opgao:

As opcoes Calcular lucro Estimado ¢ Optar sempre pelo menor valor a

& recolher entre os calculos Real e Estimado somente ficardo habilitadas
quando a op¢do Anual/Balango de Redugdo e Suspensao estiver selecionada no
campo Tipo de calculo.

- Calcular lucro Estimado, para que seja calculado para a empresa o lucro estimado;
. Optar sempre pelo menor valor a recolher entre os calculos Real e

Estimado, para que calcule sempre o menor valor entre o calculo real e o estimado;

A opg¢do Apurar lucro/prejuizo nao operacional, somente ficara habilitada
quando no quadro Tipo de calculo estiver selecionada as opg¢do Atividade geral ou
Ambos.

- Apurar lucro/prejuizo nao operacional, para que seja calculado os lucros e
prejuizos ndo operacionais;
- Definir competéncia inicial da apuragcdo pelo Lucro Real, para que seja
selecionado no campo ao lado a competéncia inicial da apurag@o pelo Lucro Real.
4. No quadro Contas contabeis que terdo seus saldos importados para calculo, no

campo:

Quando opg¢ao Atividade rural estiver selecionada, os campos Lucro operacional
& geral, Prejuizo operacional geral, Lucro ndo operacional geral e Prejuizo ndo
operacional geral ficardo desabilitados.

77|+ Lucro operacional geral, informe o codigo da conta de lucro operacional geral,

71+ Prejuizo operacional geral, informe o codigo da conta de prejuizo operacional geral,

2 Os campos Lucro ndo operacional geral e Prejuizo ndo operacional geral,
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somente ficardo habilitados quando a op¢do Apurar lucro/prejuizo ndo operacional

estiver selecionada.

F2] - Lucro ndo operacional geral, informe o cddigo da conta de lucro nao operacional geral;

F7
F2F . Prejuizo ndo operacional geral, informe o c6digo da conta de prejuizo nao operacional
geral,
Quando a op¢dao Atividade geral estiver selecionada, os campos Lucro
operacional rural e Lucro n&o operacional rural ficardo desabilitados.
F2

F7

2.7.1.2. Guia Configuragoes

. Parametros

Geral | Salda inic:iall Assinatulasl

igéncia: |2U13i|' I I <<| >>| i I

‘-l - Lucro operacional rural, informe o c6digo da conta de lucro operacional rural;

=0l

Mova Vigéncia |

Descrigo: ||N|C|AL

Calculo | Opgdes | Eontabilidadel Impostos | Lan;:amentosl Parte B | Base negativa

Qualificagdo da Pessoa Juridica
’7 Tipo: IPessoa Juridica em Geral

— Contribuig&o Social como adigio para o caloulo

Adicio calculo IRP: I 1 IEDntribuich Social zobre o Lucro Liguido

Complemento: I

Adicio calculo Lucro da Exploragio: I I

Excluir Wigéncia
E ditar Yigéncia

Consultar...

P

[Graar

Fechar

F2/l « Lucro n&o operacional rural, informe o codigo da conta de lucro ndo operacional rural.

1. No quadro Qualificacdo da Pessoa Juridica, no campo:

. Tipo, selecione o tipo de qualificagao da pessoa juridica.

2. No quadro Contribuigdo Social como adi¢ao para o calculo, no campo:

F2
F7
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- Adicao calculo IRPJ, informe o codigo da adigdo correspondente para adicionar o
valor da CSLL no célculo do IRPJ;

- Complemento, informe um complemento relacionado a adig¢do do calculo do

IRPJ;

F2/] - Adicdo calculo Lucro da Exploracao, informe o codigo da adig@o correspondente
F7

para adicionar o valor da CSLL no célculo do Lucro da exploragao.

2.7.1.3. Guia Opcoes

i

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

igéncia: |2D13ill I I <<| >>| bl I Mova Vigéncia |

Descrigao: ||NIEIAL

E xcluir Wigéncia

Eélculol Configuragtes Eontabilidadel Impostosl Lancamentosl F‘arteBl Baze negativa

E ditar Yigéncia

V' Langar adigiies & exclusiies detalhando os langamentos contébeis
Consultar..

P

[~ Calcular Lucro da Exploragio

[~ Calcular Bénus de Adimpléncia Fiscal

Calcular sobre: |Base de céloulo da CSLL apds compenzagio j

[ Possui Sociedade em Conta de Participagdo - SCP

Dedugdo IR & C5LL pago em meses anteriores: | Considerar o walor final a recolher j
[~ Realizar o calculo considerando somente as adiciies & exclusties lancadas na competéncia do célculo

[+ Realizar o calculo considerando somente as dedugiies lancadas na competéncia do céloulo

[ Deduzir automaticamente na célculo os valores apurados em meses anteriores

[ Deduzir automaticamente no célculo o saldo de deduciies de periodo anterior

[~ Considerar o saldo de devoluciies de periodos anteriores na importagio da Receita Bruta

[~ Considerar como receita financeira os juros, multas e outras das parcelas das notas no médulo Escrita Fizcal

[Graar Fechar

1. Na guia Opgdes, selecione a opgao:

contabeis estiver selecionada, na tela de lancamentos de adicoes e exclusées da

2 Quando a op¢do Langar adigbes e exclusbes detalhando os langamentos
CSLL e do IRPJ sera uma coluna a mais para o detalhamento.

- Langar adigoes e exclusdes detalhando os langamentos contabeis, para que
no momento do lancamento das adigdes e exclusdes seja possivel detalhar o valor que

estd sendo langado informando os historicos contébeis e valores individualmente;
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Calcular Lucro da Exploragao, para que seja calculado o lucro referente as atividades
beneficiadas pela exploragao de areas que possuem incentivo fiscal,

Calcular Bonus da Adimpléncia Fiscal, para que no momento do calculo, o sistema
calcule o percentual de 1% sobre a base de calculo da CSLL e este valor seja descontado

do valor a recolher. No campo Calcular sobre, selecione a opgao correspondente;

Possui Sociedade em Conta de Participagao - SCP, para que seja efetuado o

calculo separadamente das SCPs que a empresa possui;

O campo Dedugao IR e CSLL pago em meses anteriores somente ficard
habilitado quando na guia Geral subguia Calculo, no campo Tipo de calculo estiver
selecionado a op¢do Anual/Balango de Redugao e Suspensao.

1.

No campo Deducdo IR e CSLL pago em meses anteriores, selecione a opgao

correspondente a deducdo IR e CSLL pago em meses anteriores;

A opg¢do Realizar o calculo considerando somente as adigdes e exclusées
langadas na competéncia do calculo, somente ficard habilitada se no campo
Tipo de calculo estiver selecionada a op¢ao Anual/Balango de Redugdo e
Suspenséao.

Realizar o calculo considerando somente as adigoes e exclusées langadas
na competéncia do calculo, para que no momento de importar da contabilidade os
valores das adi¢des e exclusdes para as telas de lancamento seja setado o valor total

acumulado do exercicio (desde 1° de janeiro até a competéncia do langamento);

A op¢do Realizar o calculo considerando somente as dedug¢des langadas
na competéncia do calculo somente ficard habilitada quando no campo Tipo de
calculo estiver selecionada a op¢do Anual/Balango de Redugao e Suspensao.

Realizar o calculo considerando somente as dedugdes lancadas na
competéncia do calculo, para que no momento de importar da escrita fiscal os valores

de deducdes sejam considerados apenas os langados da competéncia do calculo;

A opcdo Deduzir automaticamente no calculo os valores apurados em
meses anteriores somente ficara habilitada quando no campo Tipo de
calculo estiver selecionada a op¢ao Anual/Balango de Redugado e Suspensao.

Deduzir automaticamente no calculo os valores apurados em meses
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anteriores, para que no momento de importar da escrita fiscal os valores de dedugdes
sejam considerados apenas os langados da competéncia do célculo;

o Deduzir automaticamente no calculo o saldo de dedugdes de periodo
anterior, para que considere automaticamente no calculo o valor do campo Valor a

deduzir para o periodo seguinte nos calculos dos proximos periodos;

A opcao Considerar o saldo de devolugbées de periodos anteriores na
importagdo da Receita Bruta somente ficara habilitada quando nos pardametros,

& guia Calculo, o tipo de calculo for Anual/Balan¢o de Redug¢do e Suspensao ¢
a op¢do Calcular Lucro Estimado estiver selecionada no quadro Opgbes de
calculo.

e Considerar o saldo de devolugoes de periodos anteriores na importagao
da Receita Bruta, para que seja considerado o saldo de devolucdes de periodos

anteriores na importacdo da Receita Bruta.

A op¢do Considerar como receita financeira os juros, multas e outras das
parcelas das notas no modulo Escrita Fiscal somente ficara habilitado
quando na guia Geral subguia Calculo o tipo de calculo for Anual/Recolhimento
por estimativa ou Anual/Balango de Redugdo e Suspensao com a opgdo
Calcular Lucro Estimado selecionada, ou quando na guia Geral subguia Opgbes
a op¢ao Calcular Bénus de Adimpléncia Fiscal estiver selecionada para
calcular sobre Receita Bruta.

e Considerar como receita financeira os juros, multas e outras das parcelas
das notas no médulo Escrita Fiscal, para que sejam considerados como receita

financeira os juros, multas e outras das parcelas das notas no modulo Escrita Fiscal.

2.7.1.4. Guia Contabilidade
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. Parametros

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

‘igénia: |2m3ill [ I <<| >>| 3| I

=0l

Mova Vigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Eélculol Eonfiguracﬁesl Opgiies |Impostos| Lan;:amentosl F'arteBl Baze negatival
V' Gerar langamentos contabeis

Impastas | Compensaciies Impostos Federaisl Dedu;:ﬁesl Incentivos Fiscaisl Pagamentosl

CsLL | IRPI |

Excluir Yigéneia
E ditar Yigéncia

Consultar...

P

— Walor a recolher

Conta déhito: | 477 [ CONTRIBLICAD SOCIAL
Conta crédio: | 177 [CONTRIBUICAD SOCIAL A RECOLHER
Histdrico: | 14 [VALOR A RECOLHER

— Walor a recuperar

Conta débita: I I

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

[Graar | Fechar |

1. Selecione a opcao Gerar langamentos contabeis, para que sejam gerados langamentos

contabeis para os impostos.

As guias Impostos e Pagamentos, somente ficardo habilitadas quando a opg¢do

Gerar langamentos contabeis estiver selecionada.

2.7.1.4.1. Guia Impostos
2.7.1.4.1.1. Guia CSLL

1. No quadro Valor a recolher, no campo:

F7

com seu plano de contas;

F7

com seu plano de contas;

F2
F7

2. No quadro Valor a recuperar, no campo:

F7

com seu plano de contas;

- Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

F2/1 . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

F271 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

F2/l . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo
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F2

/] Conta crédito, informe nesse campo o cédigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2

|+ Historico, informe nesse campo o c6digo do historico padrdo correspondente.

2.7.1.4.1.2. Guia IRPJ

o
Geral | Saldo inic:iall Assinatulasl
igénaia: |2U13i|' Ik I <<| >>| 3| I Mova Vigéhcia |

ieZo:  [MICIAL
Descrigio: I Excluir Vigéncia

Célculol Configura;:ﬁesl Opgles Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl Parte B | Base negatival Edferasnse

[V Gerar langamentos contabeis Conzult
onsultar...

P

Impastos | Compensagies Impostos Federaisl Dedug:ﬁesl Incentivos Fiscaisl Pagamentosl

— Walor a recolher

C5LL

Conta déhito: | 473 |[-] IMPOSTO DE REMDA
Conta crédito: | 176 IIMPDSTD DE REMDA & RECOLHER
Histdrico: | 14 IVALDFE A RECOLHER

— Yalar & recuperar

Conta débito: | |

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

[Graar Fechar

1. No quadro Valor a recolher, no campo:

F2F7 - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2F7 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2FT - Histdrico, informe nesse campo o coédigo do historico padrdo correspondente.

2. No quadro Valor a recuperar, no campo:

F2F7 - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2FT - Conta crédito, informe nesse campo o co6digo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;
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F2F7 - Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

2.7.1.4.2. Guia Compensac¢oes Impostos Federais

i
Geral | Saldo iniciall Assinaturasl
Vigénoia: |2U13ﬁ= I< I <<| 3 I 3| I Mova Yigéncia |

g MICIAL
Descriglo: I Excluir Yigéncia

Célculo | Configuragies | Opgiies  Contabilidade | Impostos | Langamentos | Parte B | Base negativa ? P
Editar Yigéncia

¥ Gerar langamentos contibeis C It
onsultar...

U

Impostos | Compensacdies Impostos Federais | Dedu;:ﬁesl Incentivos Fiscaisl Pagamentosl

CsLL | iRp |

‘Walor a compensar

Conta débito: I I

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

[irayan Fechar

2.7.1.4.2.1. Guia CSLL

1. No quadro Valor a compensar, no campo:

F2FT . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2F7 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2FT - Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

2.7.1.4.2.2. Guia IRPJ
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. Parametros

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

‘igénia: |2m3ill [ I <<| >>| 3| I

=0l

Mova Vigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Eélculol Eonfiguracﬁesl Opgiies Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl F'arteBl Base negatival
V' Gerar langamentos contabeis

Impostos Compensages Impostas Federais | Dedu;:ﬁesl Incentivas Fiscaisl Pagamentosl

C5LL

Excluir Yigéneia
E ditar Yigéncia

Consultar...

P

Walor a compenszar

Conta débita: I I

Conta crédito: | |

Histdrico: I I

[Graar Fechar

1. No quadro Valor a compensar, no campo:

2.7.1.4.3. Guia Deducoes

F2FT - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo
com seu plano de contas;

F2F7 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo
com seu plano de contas;

F2FT - Histdrico, informe nesse campo o co6digo do historico padrao correspondente.
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. Parametros

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

‘igénia: |2m3ill [ I <<| >>| 3| I

=0l

Mova Vigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Eélculol Eonfiguracﬁesl Opgiies Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl F'arteBl Base negatival
V' Gerar langamentos contabeis

Impostosl Compensagies Impostos Federais  Dedugles | Incentivas Fiscaisl Pagamentosl

| IRPI |

— Contribuigio Social retida por drgdos plblicos federaiz

Conta débita: I I

Conta crédito: | |

Histdrico: I I

— Contribuigia Social retida por outras pezsoas juridicas

Conta débita: I I

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

Excluir Yigéneia

E ditar Yigéncia

P

Consultar...

[Graar

Fechar

2.7.1.4.3.1. Guia CSLL

2. No quadro Contribuigdo Social retida por 6rgéos publicos federais, no campo:

F7

com seu plano de contas;

F7

com seu plano de contas;

F7

F271 . Histdrico, informe nesse campo o cédigo do histérico padrdo correspondente.

3. No quadro Contribui¢gdo Social retida por outras pessoas juridicas, no campo:

F7

com seu plano de contas;

F2
F7

com seu plano de contas;

F2
F7

4. No quadro Pago em meses anteriores, no campo:

F7

com seu plano de contas;

- Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrdo correspondente.

F27l . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

F2/1 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

F27l . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

. Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

F27l . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

68



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

F2

|- Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2
F7

. Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

2.7.1.4.3.2. Guia IRPJ

o
Geral | Saldo inic:iall Assinatulasl
igénaia: |2U13i|' Ik I <<| >>| 3| I Mova Vigéhcia |

ieZo:  [MICIAL
Descrigio: I Excluir Vigéncia

Célculol Configura;:ﬁesl Opgles Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl Parte B | Base negatival Edferasnse

[V Gerar langamentos contabeis Conzult
onsultar...

P

Impostosl Compensagies Impostos Federais  Dedugies | Incentivos Fiscaisl Pagamentosl

— IRRF -
Conta débita: I I

C5LL

Conta crédito: I I

Histdrico: | |

— IRRF por drgdos pablicos federaiz

Conta débito: | |

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

[Graar Fechar

1. No quadro IRRF, no campo:

F2F7 - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F27| - Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo
F7

com seu plano de contas;

F2
F7

2. No quadro IRRF por orgaos publicos federais, no campo:

- Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

F2FT . Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2F7 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo
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F2
F7

com seu plano de contas;

Histoérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

3. No quadro Pago em meses anteriores, no campo:

F2
F7

F2
F7

F2
F7

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Historico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrdo correspondente.

2.7.1.4.4. Guia Incentivos Fiscais

. Parametros

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

‘igéncia:

|2013i|| I | <<| >>| 3| |

=0l

Mova Vigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Eélculol Eonfiguracﬁesl Opgiies Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl F'arteBl Base negatival

V' Gerar langamentos contabeis

Impostosl Compenzagtes Impostoz Federaisl Dedugties

noentivos Fisca

| FPagamentos |

— Programa de alimentagio do trabalhador

Conta débita: I I

Conta crédito: | |

Histdrico: I I

— Dperagdes de cardter cultural e artistica

Conta débita: I I

Conta crédito: I I

Histdrico: I I

— Operagdes de aquizsigio de vale cultura

Conta débita: I I

Excluir Yigéneia
E ditar Yigéncia

Consultar...

P

Grawar

Fechar

1. No quadro Programa de alimentag¢ao do trabalhador, no campo:

F2
F7

F2
F7

com seu plano de contas;

com seu plano de contas;

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

Conta crédito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta credora de acordo
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F2

2]

L F7)

Histoérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

2. No quadro Operacdes de carater cultural e artistico, no campo:

F2
F7

v

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo
com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histoérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

3. No quadro Operacgdes de aquisicao de vale cultura, no campo:

F2
L F7)

F2
F7

F2
F7

F2
F7

F2
L F7)

F2

7

L F7)

}.

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o cdodigo reduzido da conta credora de acordo
com seu plano de contas;

Historico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

4. No quadro Desenvolvimento tecnolégico industrial/agropecuario, no campo:

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo
com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histérico, informe nesse campo o cddigo do historico padrao correspondente.

5. No quadro Atividade audiovisual, no campo:

F2
L F7)

F2
F7

F2
F7

F2
F7

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo
com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o cdodigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histérico, informe nesse campo o cddigo do historico padrao correspondente.
6. No quadro Fundos dos direitos das criangas e adolecentes, no campo:

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o cdodigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histodrico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

7. No quadro Atividades caractes desportivo, no campo:

F2
F7 ‘
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F2
F7)| ©

F2 .
F7

F2
F7

B

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histoérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

8. No quadro Fundos nacional, estaduais € municipais do idoso, no campo:

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Historico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

9. No quadro Programa nacional de apoio a atengc&o oncoldgica, no campo:

F2
F7

F2
F7)| ©

F2
F7

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

10. No quadro Programa nacional de apoio a atengdo da saude da pessoa com

deficiéncia, no campo:

F2 .
F7

Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Historico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.

11. No quadro Valor de remuneragéo da prorrogagao da licenga-maternidade, no campo:

N

Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

Conta crédito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

Histérico, informe nesse campo o cddigo do histdrico padrao correspondente.
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2.7.1.4.5. Guia Pagamentos

S
Geral | Saldo iniciall Assinaturasl
Yigéncia: |2m3i|| [ I <<| >>| 3 I Mova Vigéncia |

icgo  [IMICIaL
Descrigao; I Excluir Vigéncia

Eélculol Eonfiguracﬁesl Opgiies Contabiidade | Impostosl Lan;:amentosl F'arteBl Base negativa Editar Vigércia

¥ Gerar langamentos contibeis C It
onsultar...

P

Impostos | Compenzagtes Impostos Federais | Dedugties I Incentivos Fizcai Pagamentos
csiL | imr |
— Yalor do principal -
Conta déhito: | 177 [CONTRIBUICAD SOCIAL A RECOLHER
Conta crédio: | 5 |CAIXA GERAL
Histdrico: | 15 IF'AGAMENTD

— Walor doz juros

Conta débito: | 372 }JUHDS DE MORA
Conta crédito: | 5 |EAI><A GERAL
Histdrico: | 25 [REFERENTE A JURCS

Grawar Fechar

2.7.1.4.5.1. Guia CSLL

12. No quadro Valor do principal, no campo:

F2FT - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2F7 . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2FT - Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

13. No quadro Valor dos juros, no campo:

F2F7 - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2

L Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2
F7

14. No quadro Valor da multa, no campo:

- Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrdo correspondente.

F2F7 . Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo
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com seu plano de contas;

FZFT - Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo
com seu plano de contas;
F2
F7). Historico, informe nesse campo o co6digo do historico padrao correspondente.

2.7.1.4.5.2. Guia IRPJ

i

Geral | Salda inic:iall Assinatulasl

igénaia: |2U13i|' Ik I <<| >>| 3| I Mova Vigéhcia |

Descrigo: ||N|C|AL

E xcluir Wigéncia
Célculo | Configuragies | Opgies  Contabiidade | |mpostos | Langamentos | Parte B | Base negativa ? P
E ditar Yigéncia

V¥ Gerar langamentos contabeis

i

Consultar..
Impostosl Compenzagtes Impostaz Federaisl Dedugﬁesl Incentivos Fiscais  Pagamentos |

C5LL
— Yalor do principal -
Conta débite: | 176 [MPOSTO DE RENDA & RECOLHER
Conta crédito: | 5 |EAI><A GERAL
Histdrico: | 15 [FAGAMENTO

— Yalor dos juroz

Conta déhite: | 372 [JUROS DE MORA
Corta crédito: | 5|CNXAGEHAL
Histérica: [ 25 [REFERENTE A JURDS

Grawar Fechar

1. No quadro Valor do principal, no campo:

F2

A Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2/| . Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo
F7

com seu plano de contas;

F2F7 - Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.
2. No quadro Valor dos juros, no campo:
F2|=7 - Conta débito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;
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F2
F7

- Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2
F7

. Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

3. No quadro Valor da multa, no campo:

F2
F7

. Conta débito, informe nesse campo o cddigo reduzido da conta devedora de acordo

com seu plano de contas;

F2
F7

- Conta crédito, informe nesse campo o codigo reduzido da conta credora de acordo

com seu plano de contas;

F2
F7

- Histdrico, informe nesse campo o codigo do historico padrao correspondente.

2.7.1.5. Guia Impostos

il
Geral | Saldo inicial | Assinaturas |
‘igéncia: |2D‘I 3 ill [ I <4 I b I 3 I Hova Yigéncia |
icgo  [IMICIaL
Dzt I Excluir Yigéncia |
Calculo | Configuragdes | Opgiies | Contabilidade Langamentos | Parte B | Baze negativa | Editar Vigéncia |
— Contribuig&o Social
LConsultar... |
Cadign de recalhimento: I Emz Aliquota do imposto: IS.UU j
Farma de vencimenta: IUItimo dia Gl j Dia do vencimenta: I A
[ Considerar feriadas municipais para o vencimento do impaosto
—IRRJ
Cadign de recalhimento: I 3373 Aliquata do imposta: I 15.00
Farma de vencimenta: IUItimo dia Gl j Dia do vencimenta: A
[ Considerar feriados municipais para o vencimento do imposto
— &juste Anual
Cédigo de recolhimenta CSLL: I E773 Cédiga de recalhimenta IRPJ: I 2456
Grawar Fechar

1. No quadro Contribuicao Social, no campo:

Cddigo de recolhimento, informe o codigo de recolhimento para o imposto

Contribui¢ao Social;

Aliquota do imposto, sera demonstrada a aliquota que sera calculada para o imposto;
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« Forma de vencimento, selecione a forma de vencimento que o imposto Contribui¢ao

Social tera;

Quando a op¢io Ultimo dia til estiver selecionada no campo Forma de
vencimento o campo Dia do vencimento ficard desabilitado.

e Dia de vencimento, informe o dia de vencimento do imposto;

e Selecione a op¢do Considerar feriados municipais para o vencimento do
imposto, para que os feriados municipais sejam considerados como dias uteis para o
vencimento do imposto.

2. No quadro IRPJ, no campo:

o (Cddigo de recolhimento, informe o codigo de recolhimento para o Imposto de

Renda Pessoa Juridica;

e Aliquota do imposto, sera demonstrado a aliquota que sera calculada para o imposto;

Quando a op¢io Ultimo dia util estiver selecionada no campo Forma de
vencimento o campo Dia do vencimento ficarad desabilitado.

o Forma de vencimento, selecione a forma de vencimento que o Imposto de Renda

Pessoa Juridica tera;

o Dia de vencimento, informe o dia de vencimento do imposto;

e Selecione a op¢do Considerar feriados municipais para o vencimento do
imposto, para que os feriados municipais sejam considerados como dias uteis para o

vencimento do imposto.

O quadro Ajuste Anual, somente ficarda habilitado quando o tipo de cdlculo for
Anual/Recolhimento por estimativa ou Anual/Balanco de Reducdo e
Suspensao independente se a op¢do Calcular lucro Estimado esti marcada ou
desmarcada.

3. No quadro Ajuste Anual, no campo:

o Cadigo de recolhimento CSLL, informe o codigo de recolhimento para o ajuste

anual da Contribui¢do Social;

o Cadigo de recolhimento IRPJ, informe o codigo de recolhimento para o ajuste

anual do Imposto de Renda.
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2.7.1.6. Guia Lancamentos

i

Geral | Salda inic:iall Assinatulasl

igénaia: |2U13i|' [ I <<| >>| 3| I Mova Vigéncia |

Descrigo: ||N|C|AL

Excluir Yigéncia

Célculol Eonfigura;:ﬁesl Dp;:ﬁesl Eontabilidadel Impost arte B | Base negatival

Editar Yigéncia

U

— Baze Megativa e Parte B T
¥ Registrar automaticamente na Base Negativa e Parte B os prejuizos apurados —
Prejuizos apurados: IHegistrar todos os meses j
Compenzagio de prejuizos IHegistrar todos o meses j
[ Registrar automaticamente na Parte B oz valores do incentivo fiscal PAT
Walores aproveitados: IHegistrar todos oz meses j

— Incentivos Fiscais
Langar: IValor menzal j

Granar | Fechar |

1. Selecione a op¢do Registrar automaticamente na Base Negativa e Parte B os
prejuizos apurados, para que quando seja apurado prejuizo no momento do calculo, o
sistema lance automaticamente o valor do prejuizo nas janclas Base Negativa e

Lancamentos da Parte B no menu Movimentos;

O campo Prejuizo apurados somente ficard habilitado quando na guia Calculo, no
campo Tipo de calculo estiver selecionado a op¢do Anual/Balango de Redugéao
e Suspensao e na guia Opgbes a op¢ao Registrar automaticamente na Base
Negativa e Parte B os prejuizos apurados estiver selecionada.

2. No campo Prejuizo apurados, selecione a op¢ao correspondente ao periodo do registro;

O campo Compensacdo de prejuizos somente ficara habilitado quando na guia
Célculo, no campo Tipo de calculo estiver selecionado a op¢do Anual/Balango de
Reducao e Suspensdao e¢ na guia Opgbes a opgio Registrar
automaticamente na Base Negativa e Parte B os prejuizos apurados
estiver selecionada.
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3. No campo Compensacao de prejuizos, selecione a opg¢ao correspondente ao periodo do

registro;

4. Selecione a opgao Registrar automaticamente na Parte B os valores do incentivo
fiscal PAT, para que quando seja langado incentivo fiscal do tipo Programa de Alimentagio
do Trabalhador (PAT), o sistema lance automaticamente o valor nas janelas de Langamentos

da Parte B no menu Movimentos;

O campo Valores aproveitados somente ficard habilitado quando na guia Calculo,
no campo Tipo de calculo estiver selecionada a op¢io Anual/Balango de
Redugao e Suspensao ou Anual/Recolhimento por estimativa e¢ na guia
Opgbes a opc¢io Registrar automaticamente na Parte B os valores do
incentivo fiscal PAT estiver selecionada.

5. No campo Valores aproveitados, selecione a opgao correspondente ao periodo do registro.

O quadro Incentivos fiscais ficard habilitado quando quando na guia
Geral/Cdlculo, o tipo de calculo for Anual/Balango de Redugado e Suspensao.

6. No quadro Incentivos Fiscais, no campo:
e Lancar, selecionar a opgdo Valor mensal, para langar o valor mensal dos incentivos
fiscais ou selecione a op¢ao Valor acumulado, para langar o valor acumulado dos

incentivos fiscais.

2.7.1.6. Guia Parte B

A guia Parte B somente ficard habilitada quando estiver selecionada nos Pardmetros
a opg¢do Registrar automaticamente na Base negativa e Parte B os
prejuizos apurados ou a op¢ao Registrar automaticamente na Parte B os
valores do incentivo fiscal PAT.
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i

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

Yigéncia: |2013i,' [ e Y MavaVigéncia

Descrigdo: ||NIEIAL

Excluir Yigéncia

Editar Yigéncia

P

Prejuizo geral | Frejuiza rurall [reentiva fiscall LConszultar...

— Prejuizo operacional geral

Conta: I 1 |Conta Parte B

Histérico prejuizo: IPTEiUiZU operacianal

Histérica campens agia: IEompensa;ﬁo de prejuizo operacional

— Prejuiza ndo operacional geral

Conta: I

Hiztérico prejuizo: I

Histdrico compensagio: I

Histérico transferéncia: I

Grawar Fechar

2.7.1.6.1. Guia Prejuizo geral

1. No quadro Prejuizo operacional geral, no campo:

F2

AE Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de prejuizo operacional geral

de acordo com seu plano de contas;

- Histdrico prejuizo, informe nesse campo o historico de prejuizo correspondente;

. Histérico compensacdo, informe nesse campo o historico de compensagdo

correspondente.

O quadro Prejuizo ndo operacional geral, somente ficara habilitado quando as
op¢oes Atividade Geral ou Ambos e Apurar lucro/prejuizo nao operacional
estiverem selecionadas nos Parametros.

2. No quadro Prejuizo ndo operacional geral, no campo:

F2

AL Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de prejuizo ndo operacional

geral de acordo com seu plano de contas;

- Histdrico prejuizo, informe nesse campo o historico de prejuizo correspondente;

- Histérico compensacdo, informe nesse campo o historico de compensagdo
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correspondente;

- Histdrico transferéncia, informe nesse campo o historico de transferéncia

correspondente.

2.7.1.6.2. Guia Prejuizo rural

A guia Prejuizo rural, somente ficara habilitada quando as opgoes Atividade Rural
ou Ambos estiverem selecionadas nos Parametros.

.Parﬁmetros B =l |

Geral | Saldo iniciaII Assinaturasl

Vigéncia: |2D13ﬂ K I hSS I >>| il I Cancelar

Descrigio: ||NIEIAL

Ercluir Yigéncia

Eélculol Eonfiguragﬁesl Dpcﬁesl Eontabilidadel Impostosl Langamertos  Pate B | Baze negativa e Yigsnei

U

Prejuiza geral || [neentive fisc:aII Lonzultar...

Prejuizo atividade rural

Conta:

Histdrico prejuizo: I

Hizstérico compensagao:

Gravar Fechar

1. No quadro Prejuizo atividade rural, no campo:

F2

4x Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de prejuizo de atividade rural

de acordo com seu plano de contas;

- Histdrico prejuizo, informe nesse campo o historico de prejuizo correspondente;

- Histérico compensacdo, informe nesse campo o historico de compensagdo

correspondente.
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2.7.1.6.3. Guia Incentivo fiscal

&A guia Incentivo fiscal, somente ficard habilitada quando a opg¢do Registrar
automaticamente na Parte B os valores do incentivo fiscal PAT estiver
selecionada.

.Pari'imetros P ] 5|

Geral | Saldo iniciall Assinaturasl

Wigéncia: |2m3i|| < I <<| >>| > I Lancelar |

Descrigao: ||NIEIAL

Excluir Yigencia

Eélculol Eonfiguragﬁesl ngﬁesl Eontabilidadel Impostosl Langamentos ParteB | Base negativa

Editar Yigencia

Ul

Prejuizo geral | Prejuiza rural Lonsultar...

Pragrama de alimentagdo do trabalkhadar

Conta:

Histérico walor aproveitado:

Histdrico valor langado: I
Histdrico baixa valor ndo aproveitado: I

Grawvar Fechar

1. No quadro Programa de alimentag¢ao do trabalhador, no campo:

F2
F7

- Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de incentivo fiscal

correspondente;

- Histdrico valor lancado, informe nesse campo o historico do valor langado;

- Histdrico valor aproveitado, informe nesse campo o historico do valor aproveitado;

- Histdrico baixa valor ndo aproveitado, informe nesse campo o historico de baixa

valor ndo aproveitado.

2.7.1.7. Guia Base negativa

A guia Base Negativa somente ficara habilitada quando a op¢do Registrar
automaticamente na Base negativa e Parte B os prejuizos apurados
estiver selecionada nos Pardmetros.
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. Parametros

Geral | Salda inic:iall Assinatulasl

igéncia: |2U13i|' i I <<| >>| | |

= o]

Lancelar

Descrigo: ||N|C|AL

Célculol Eonfigura;:ﬁesl Dp;:ﬁesl Eontabilidadel Impostosl Langamentos | Parte B

Excluir Yigencia

Editar Yigencia

— Prejuizo atividade geral

Ui

Lonsultar..

Conta:

Histérico prejuizo: I

Histdrico compenzag3o:

— Prejuizo atividade rural

Conta:

Histdrico prejuizo: I

Histdrico compenzag3o:

Gravar | Fechar |

O quadro Prejuizo operacional geral, somente ficara habilitado quando as opgoes
Atividade Geral ou Ambos estiverem selecionadas nos Pardmetros.

1. No quadro Prejuizo operacional geral, no campo:

F2
F7

de acordo com seu plano de contas;

- Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de prejuizo operacional geral

- Histdrico prejuizo, informe nesse campo o historico de prejuizo correspondente;

- Histérico compensacdo, informe nesse campo o historico de compensagdo

correspondente.

O quadro Prejuizo atividade rural, somente ficara habilitado quando as opgoes
Atividade Rural ou Ambos estiverem selecionadas nos Parametros.

2. No quadro Prejuizo atividade rural, no campo:

F2
F7

de acordo com seu plano de contas;

- Conta, informe nesse campo o codigo reduzido da conta de prejuizo de atividade rural

- Histdrico prejuizo, informe nesse campo o historico de prejuizo correspondente;
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2.7.2. Guia Saldo Inicial

Histérico compensacdo, informe nesse campo o historico de compensagido

correspondente.

=0l

. Parametros

Geral  Salda inicial | Assinaturas |

Saldo final em 1242012

Base negativa CSLL | Incentivos fiscais

Walor Tipo Histdrico

Conta parte B D escrigio

Incluir | Eweluir |

Grawvar | Fechar |

1. Entre a guia Saldo Inicial e a guia Parte B, ¢ demonstrada a data da ltima competéncia

anterior ao ano que consta na primeira vigéncia cadastrada.

2.7.2.1. Guia Parte B

& A coluna SCP e Descrigao, somente ficardo visiveis se nos pardmetros da empresa
estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

1. Clique no botdo Incluir, para incluir as informagdes sobre a parte B:
Na coluna SCP, informe o codigo da SCP que possui saldo inicial para ser registrado

F2 .

F7
na Parte B;
e Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢do da SCP selecionada;
F2F7 e Na coluna Conta parte B, informe o codigo da conta da parte B;

Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descrigdo da parte B;
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e Na coluna Valor, informe o valor do saldo inicial da parte B;

e Na coluna Tipo, selecione a opgao correspondente informando se o saldo da conta de
parte B ¢ credor ou devedor;

o Na coluna Historico, informe o historico para a parte B.

2.7.2.2. Guia Base negativa CSLL
=10l x|

Geral  Salda inicial | Assinaturas |

Saldo final em 1242012

Parte B | Incentivos fiscais

Conta baze negativa| D escrigio Walor Tipo Histdrico

Incluir | Eweluir |

Grawvar | Fechar |

A coluna SCP e Descrigao, somente ficardo visiveis se nos pardmetros da empresa
estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagéo - SCP.

1. Clique no botao Incluir, para incluir as informagdes sobre a Base negativa CSLL:

F2

Z|* Nacoluna SCP, informe o cddigo da SCP que possui saldo inicial para ser registrada

na base negativa CSLL;

e Na coluna Descricado, sera demonstrada a descri¢do da SCP selecionada;

F2
F7

e Na coluna Descrigcao, sera demonstrada a descricao da base negativa CSLL;

e Na coluna Conta base negativa, informe o codigo da conta da base negativa CSLL;

e Na coluna Valor, informe o valor do saldo inicial da base negativa CSLL;

e Na coluna Tipo, selecione a opgao correspondente informando se o saldo da conta da
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Base negativa CSLL ¢ credor ou devedor;

o Na coluna Historico, informe o historico para a base negativa CSLL.

2.7.2.3. Guia Incentivos fiscais

il

Geral  Saldo inicial | Azzinaturas |

Saldo final em 1242012

Parte B | Basze negativa CSLL

Incentiva | Descrigio Walor Histérico

Irneluir | Ereluir |

Grawvar | Fechar |

& A coluna SCP e Descrigao, somente ficardo visiveis se nos pardmetros da empresa
estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

1. Clique no botdo Incluir, para incluir as informagdes sobre os incentivos fiscais:

F2

Z|e Na coluna SCP, informe o codigo da SCP que possui saldo inicial de incentivos

fiscais a serem aproveitados;

e Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢cdo da SCP selecionada;

F2F7 e Na coluna Incentivo, informe o c6digo da conta contabil de incentivo;

e Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢do do incentivo;

e Na coluna Valor, informe o valor do saldo inicial de incentivo;

e Na coluna Histodrico, informe o histdrico para o incentivo.
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2.7.3. Guia Assinaturas

Na guia Assinaturas, conforme a figura abaixo, vocé podera configurar as assinaturas

do contador e do responsavel legal da empresa para os relatérios do modulo Dominio Lalur.
Para isso, proceda da seguinte maneira:

i

Geral | Salda inicial

r— Relatdrios
¥ Parte & - Livio Lalur
V' Apuragio da CSLL

[~ Temos de Abertura & Enceramento

— Dadoz dizponiveis do

Fesponzavel legal: I j
Sécia | =l
Contador: I j
— Assinaturas
Aszsinatura 1: Azsinatura 2:
<NomeR> <HomeC>
«<CargoR> Reg. no CRC - <UFC> sck o No. <CRCC>
CEF: «CFPFR> CPF: «<CPFC>

Padrao Replicar... | Limpar |

Gravar | Fechar |

1. No quadro Relatorios, selecione a opgao:

o Parte A — Livro Lalur, para que as assinaturas sejam emitidas na parte A do Livro

Lalur;

e Apuragao da CSLL, para que as assinaturas sejam emitidas na apura¢do da CSLL;

« Termos de Abertura e encerramento, para que as assinaturas sejam emitidas nos

termos de abertura e encerramento da empresa.

2. No quadro Dados disponiveis do, no campo:

Responsavel Legal, selecione os dados do responsavel legal, que vocé deseja que

aparegam nos relatorios selecionados;
Sdcio, selecione os dados do sécio, que vocé deseja que aparegam nos relatorios
selecionados.

Contador, selecione os dados do contador, que vocé deseja que aparecam nos relatorios
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selecionados.

3. No quadro Assinaturas, clique no botdo Padrao, para incluir os dados de um padrio do
sistema nos quadros Assinatura 1 ¢ Assinatura 2.

4. Clique no botao Replicar, para replicar a configuragdo das assinaturas para outra empresa.

5. Clique no Limpar, para limpar os dados que estdo definidos nos quadros Assinatura 1 e
Assinatura 2, para efetuar uma nova configuragao.

6. Apos preencher todas as guias, clique no botio Gravar, para salvar as informagdes
configuradas nos pardmetros.

7. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Parametros.

2.8. Ano de Trabalho

Nesta opcao do sistema, voc€ informara o ano que estiver sendo trabalhado, o ano que
serdo efetuados lancamentos e emitido relatdrios, para isso, proceda da seguinte maneira:
1. Clique no menu Controle, opcio Ano de Trabalho, para abrir a janela Ano de

Trabalho, conforme a figura a seguir:

ol

Ano de trabalho

Ano: |2m 1=

1. No quadro Ano de trabalho, no campo:

- Ano, informe o ano de trabalho da empresa.

Se no campo Tipo de calculo estiver selecionada a op¢dao Trimestral, na janela Ano
de Trabalho, sera demonstrado o campo Trimestre, para selecionar o trimestre que
estiver sendo trabalho e o campo ANo, informar o ano de trabalho da empresa.

2. Clique no botdo Gravar, para salvar o ano de trabalho da empresa.

3. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Ano de Trabalho.

2.9. Fechamento

Nesta opcao do sistema, vocé informara o fechamento do periodo de trabalho, para isso,
proceda da seguinte maneira:
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1. Clique no menu Controle, opcio Fechamento, para abrir a janela Fechamento,

conforme a figura a seguir:

i

Periodo
Gravar |
Fechamento atual: I 12/2m2 ﬂ

Préwimo fechamento: I 01/2m3 ﬂ

2. No quadro Periodo, no campo:

. Fechamento atual, sera demonstrada a competéncia do ultimo fechamento realizado;

- Préoximo fechamento, informe a data da proxima competéncia que sera fechada.

3. Clique no botao Gravar, para salvar o fechamento.

4. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Fechamento.

2.10. Trocar Senha

Nesta opg¢ao do sistema, voc€ podera trocar uma senha ja cadastrada, para isso, proceda
da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Trocar Senha, para abrir a janela Troca de senha,

conforme a figura a seguir:

|E| Troca de senha (GERENTE) x|

Senha Atual

|
Diigite a Mova Senha: I
|

Confirne a Mowva Senha:

[raar | Cancelar |

No campo Senha Atual, informe a senha ja cadastrada.

No campo Digite a Nova Senha, informe a nova senha a ser cadastrada.

No campo Confirme a Nova Senha, repita a nova senha.

o B D

Clique no botao Gravar, para efetuar a alteragdo da senha.

2.11. Trocar Usuario

Nesta opg¢ao do sistema, vocé€ podera trocar de usudrio sem ter a necessidade de sair do
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programa, para isso, proceda da seguinte maneira:
1. Clique no menu Controle, submenu Trocar Usudrio, para abrir a janela Troca de

Usuarios, conforme a figura a seguir:

x

Usudrio: I

Senha: I

oK. I Cancelar |

2. No campo Usuario, informe o nome do usudrio que ira se logar ao sistema.

3. Clique no botao OK, para efetuar a troca de usuario.

2.12. Permissoes

O submenu Permissoes do menu Controle, somente estara disponivel, se o
usuario ativo for o Gerente.

Nessa opc¢ao vocé poderd cadastrar usudrios, vinculando os moédulos e o grupo de
empresas que 0 usuario tera acesso.
2.12.1 Usuarios

Para cadastrar um novo usuério do sistema, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Permissoes, op¢ao Usuarios, para abrir a janela

Cadastro de usuarios, conforme a figura a seguir:
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=loix|
Cédige: | 10 e | «< ] > | 3l Movo |

Morme: IGEHENTE
Editar

Geral | Acessos |
Graar

BlELl

— Dadoz — Dpgies
L sudrio: IGEHENTE il Listagem >>
Senha: I xxxxxxxxx :: Soluces [
Corfirmar senha: I xxxxxxxxx
-

Tipao d :  |Pelo propria sistema - » .
0 e S I [ Utiliza Domirio Atendimenta

Situaga: }Ativo ¥ Permitir marcar/desmarcar documenta comao Conferido
Uszuério para acessar Dominio Atendimento/Suporte _I
Uszuério para acessar Contedda Contabil Tributario _I
— Definicio de acesso Uszuério para acessar Gestor WebSites _I
ol Usuario para acessar Centro de Treinamenta _I
r

Clique no botao Novo, para incluir um novo usudrio.

Clique no botao Editar, para editar o cadastro de um usuario.

No campo Cédigo, o sistema trara o nimero sequencial para cada usuario;
No campo Nome, informe o nome do usuario;

Clique no botao Gravar para salvar o cadastro do usuario.

Clique no botao Listagem>>, para listar os usudrios cadastrados.

O N o a k~ w D

Clique no botao Solugodes, para acessar a central de solugdes no Dominio Atendimento.

2.12.1.1. Guia Geral

1. No quadro Dados, no campo:
. Usurario, informe o nome do novo usudrio.
- Senha, informe uma senha para o novo usuario;

- Confirmar senha, confirme a senha que foi informada para o novo usuario;

- Tipo de acesso, selecione o tipo de acesso do usuario no sistema, esse acesso pode ser:

- Pelo préprio sistema, o usuario acessa o banco de dados pelo proprio sistema,
como normalmente ja vém sendo feito;
- Externo, o usuario vai ter acesso ao banco de dados externamente via ODBC, este
usuario terd permissao de somente consultar as tabelas do sistema.
. Situacéo, selecione a op¢ao que indique se o usuario esta ativo ou inativo da empresa.

2. No quadro Definigdo de acesso, selecione a opgao:
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- Individual, para cadastrar usuarios com acesso individual;
- Conforme grupo, para cadastrar usuarios com acesso em grupos.
3. No quadro Opg¢oes, selecione a opgao:
- Controle de acesso por empresa, para permitir selecionar as empresas que o usuario

podera acessar;

As op¢oes Nao permite alterar relatérios, Nao permitir acesso aos novos
moédulos e menus ¢ Nao permitir acesso as novas empresas
cadastradas, somente ficardo habilitadas caso no quadro Definicdo de acesso
esteja selecionada a op¢do Individual.

- Nao permite alterar relatérios, para definir que o usuario ndo podera alterar
relatérios que estdo disponiveis no gerador;

- Nao permitir acesso aos novos modulos e_menus, para definir que o usuario
ndo podera acessar novos modulos e menus cadastrados;

- Nao permitir acesso as novas empresas cadastradas, para definir que o usuario

nao podera acessar novas empresas cadastradas;

O campo Utiliza Dominio Atendimento somente estard habilitado, se no cadastro
de Empresas, no botdao Sistemas estiver selecionado o médulo Atendimento.

. Utiliza Dominio Atendimento, em todos os usuarios do escritorio que terdo acesso ao
modulo Dominio Atendil;ln‘o, o usuario gerente deve selecionar o campo, ¢ na
sequéncia clicar no botao , para abrir a janela Usuario Dominio Atendimento,

conforme a figura a seguir:

[E usuirio Dominio Atendimento x|

Usuario ne Dominio Atendimento: I

Senha: I

(Gravar & Conectar |

- No campo Usuario no Dominio Atendimento, primeiramente o usuario gerente deve

informar seu nome de usuario supervisor que foi configurado no Dominio Atendimento.
ApOs configurar o seu proprio acesso, o usudrio gerente devera configurar o acesso dos
demais usuarios do escritorio que terdo acesso ao modulo Dominio Atendimento.

- No campo Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Dominio Atendimento.
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- Permitir marcar/desmarcar documento como Conferido, para que o usuario
possua a permissao de marcar e desmarcar o documento como conferido.
- Na op¢do Usuario para acessar Conteudo Contabil Tributario, clicar no botdo .- |

, para abrir a janela Usuario Conteudo Contabil Tributario, conforme a figura a seguir:

[E usuirio Conteiido Contabil Tributario x|

v Permite acesso ao Contelido Contabil Tributario

Usudrio: I

Senha: I

Giravar | Fechar | Solugties Ql

« Selecione o quadro Permite acesso ao Conteudo Contabil Tributario, e no campo:
- Usuario, primeiramente o usuario deve informar seu nome de usuario. Apods
configurar o seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos
demais usuarios do escritorio que terdo acesso ao Conteudo Contabil Tributario.
. Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Contetido Contabil Tributario.
- Clique no botdao Gravar, para gravar a confirmagdo de conexdo do usuario e conectar
o sistema com o Conteudo Contébil Tributario.
- Clique no botao Solugdes, para acessar a Central de Solu¢des no Dominio
Atendimento.
- Na opgdo Usuario para acessar Gestor WebSites, clicar no botao _| para abrir

a janela Usuario Gestor WebSites, conforme a figura a seguir:

x

v Permite acesso ao Gestar WebSite:

E-mail: I

Senha: I

Gravar | Fechar |

« Selecione o quadro Permite acesso ao Gestor WebSites, ¢ no campo:
- E-mail, primeiramente o usuario deve informar seu e-mail de usuario. Apos configurar
0 seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos demais usuarios
do escritério que terdo acesso ao Gestor WebSites.

. Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Gestor WebSites.
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- Clique no botdo Gravar, para gravar a confirmagido de conexdo do usuario e conectar
o sistema com o Gestor WebSites.
- Clique no botao Fechar, para fechar a janela Usuario Gestor WebSites.
- Na opgdo Usuario para acessar Centro de Treinamento, clicar no botio _Ia

abrir a janela Usuario Centro de Treinamento, conforme a figura a seguir:

. Usuario Centro de Treinamento x|

v Permite acesso ao Centro de Treinamento

E-mail: I

Senha: I

Gravar | Fechar |

« Selecione o quadro Permite acesso ao Centro de Treinamento, e no campo:
- E-mail, primeiramente o usuario deve informar seu e-mail de usuario. Apos configurar
0 seu proprio acesso, o usuario gerente devera configurar o acesso dos demais usuarios
do escritério que terdo acesso ao Centro de Treinamento.
. Senha, deve ser informado a senha de acesso ao Centro de Treinamento.
- Clique no botdo Gravar, para gravar a confirmagéo de conexdo do usuario e conectar
o sistema com o Centro de Treinamento.

- Clique no botao Fechar, para fechar a janela Usuario Centro de Treinamento.

2.12.1.2. Guia Acessos

Nessa guia vocé definird o acesso a quais modulos e empresas o usudrio tera permissao
para alteracdo.
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.Cada stro de Usuarios

Cadiga: | 1 e | < > | sl

Nome: |GEF|ENTE

Geral Acessoz |

Individual | Eatiforme arips |
Médulo/Menu |Emp[esas|

¥ | Contabilidade
¥ | Escrita Fiszal
¥ | Fatrimiinio

¥ | Ahualizar

¥ | Frotocalo

¥ | Lalur,

I™ | Fonto Eletrénico

ST T T

¥ | Folha de Pagamenta
¥ | &uditaria

¥ | Begistio

¥ | &drmiristear,

¥ Frocessos

¥ | Honorérios

LbLlLL

Grawvar |
Listagem »» |
Solugdes ol

2.12.1.2.1. Guia Individual

A guia Individual somente ficara habilitada se na guia Geral, no quadro Definigao
de acesso estiver selecionada a opg¢do Individual.

2.12.1.2.1.1. Guia Mo6dulo/Menu

- Selecione as opgdes correspondentes aos modulos que o usudrio tera permissao de acesso.

Caso vocé queiri_.- |stringir o acesso do usudrio a alguns menus do sistema, clique no

botdo

seguir:

. Configurar Contabilidade para

[ Cantrale

[ Empresas
[ Inclusdo
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Troca de empresas
[ Sécios
[ Inclusdo
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Contadares
[ Inclusdo
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Filial Ativa
[ Conta Caixa
B4 Parsmetros
[ Alteragio

|

j Canfirmmar |
Lancelar |

5

x|

, para abrir a janela Configurar Contabilidade para, conforme a figura a

O sistema trard por padrdo todas as opg¢des assinaladas, e vocé terd a opcao de desmarcar
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0s menus que o usudrio ndo podera acessar.

Em alguns menus de cadastros e processos, € possivel limitar o acesso do usudrio para
somente visualizagdo, inclusdo, alteragdo ou exclusdo. O sistema trara todas as opcdes
assinaladas, e vocé terd a op¢ao de desmarcar as agcdes que o usuario nao podera realizar. Para
permitir ao usudrio somente visualizar, vocé devera desmarcar as trés opg¢des (inclusio,
alteracdo, exclusao).

2.12.1.2.1.2. Guia Empresas

& A guia Empresas somente ficard habilitada para alteragdo se na guia Geral, no
quadro Opgoes estiver selecionada a op¢do Controle de acesso por empresa.

.Cada stro de Usudrios

Cadig: | 1 | << | 2| =l

Mome: IGEHENTE

Geral Acessos |

Individual | Eonformme grips |

Médulo/Meny  Empresas |

Selecionar | Cadigo |Mome Acesso ao madulo
| 9995 EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONMTARIL | Corkabiidade, Escrita Fiscal, Patiménio, Lalur, H
2] 9997 EMPRESA EXERMPLO REAL LTDA ___ | Contabilidade:, Escrita Fizzal, Patriménio, Lalur, H
| 9938 EMPRESA EXEMPLO PRESUMIDO LTDA ___| Contabilidade, Escrita Fiscal, Patrimanio, Lalur, H
| 9939EMPRESA EXEMPLO SIMPLES NACIONAL LT| | Contabilidade, Escrita Fiscal, Patriménio, Lalur, H

1 | i

- Selecione os campos correspondentes as empresas que o usuario terd acesso. Caso vocé
queira restringir o acesso do usudrio a empresa somente para alguns modulos do sistema,

clique no botdo , para a;l a janela Selecao de Mddulos, conforme a figura a seguir:

[E seleciio de Modulos x|

- Madulos

¥ Contabilidade 4|
[w Escrita Fiscal Cancelar |
¥ Patimdnio
¥ Atualizar
¥ Protocolos
v Lalur

¥ Honararios

Gravar

¥ Faolha de Pagamento
I~ | Fonta Elefrénico

¥ Auditaria

¥ Registo

v Administrar

¥ Processos
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- No quadro Mddulos desmarque os campos dos modulos que vocé ndo deseja que o

usuario tenha acesso.

2.12.1.2.2. Guia Conforme Grupo

A guia Individual somente ficard habilitada se na guia Geral, no quadro Definigao

de acesso estiver selecionada a opg¢do Individual.

.Cada stro de Usudrios

Cédiga: | AN O R [ |

=10

Lancelar

Mome: I

Geral Acessos |

| dividual

— Grupoz

Madulo/tdenu Empresas

Incluir

i

Escluir

InEluir

i

Ercluir

Editar

Gravar

Listagem »»

il

Solugdes 0

1. No quadro Grupos:

- No quadro Mdédulo/Menu, clique no botdo Incluir, para abrir a janela Selegdo de

Grupos de Modulos/Menus, onde vocé devera selecionar o grupo de modulos/menus

previamente cadastrado.

No quadro Grupos, o campo Empresas somente estara habilitado, se no quadro
Opcoes a op¢cao Controle de acesso por empresa estiver selecionada.

- No quadro Empresas, clique no botao Incluir, para abrir a janela Selegado de Grupos

de Empresas, onde vocé devera selecionar o grupo de empresas previamente

cadastrado.

2.12.2. Grupo de Mddulos

Para cadastrar um novo grupo de modulos/menus, proceda da seguinte maneira:
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1. Clique no menu Controle, submenu Permissoées, op¢io Grupo de Moddulos, para

abrir a janela Grupos de Modulos/Menus, conforme a figura a seguir:

.Grupos de Médulos/Menus

—Dadoz do grupo

Cadigo: I 1

[N R [ (8|

Mome: I

— Madulos/Menus

[~ Contabiidade _I [~ Protocolos

I~ Escrita Fiscal _I I~ Lalur

[~ Patiménio _I [~ Honordrios

[~ Atualizar _I [~ Folha de Pagamento
-

[” Processos

LLLL

™| Fonto Eletrénico
I~ Auditoria

I~ Registo

[ Administrar

|
-
-
]

— Opgdo

V¥ MNzo permite alterar relatdrios

¥ Nao permitir acesso ans novos modulos & menus

=101]

Editar
Granar
Ezcuir

Listagen 3

=
g |
[ 2 |
g |

2. Caso nao haja grupo de mdédulos/menus cadastrado, entrara automaticamente no modo de

inclusdo. Caso contrario clique no botdo Novo, para incluir um novo grupo.

3. No quadro Dados do grupo, no campo:

. Cddigo, o sistema trara o numero sequencial para cada grupo;

- Nome, informe um nome para o grupo.

4. No quadro Mdédulos/Menus, selecione as opgdes correspondentes aos modulos que o

usuario tera permissdo de acesso. Caso vocé queira restringir o acesso do usuario a alguns

menus do sistema, clique no botao ;Iara abrir a janela Configurar Contabilidade para,

conforme a figura a seguir:
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. Configurar Contabilidade para

[ Cantrale
B4 Empresas
[ Inclusdo
B4 Alteragia
[ Exclus3a
[ Troca de empresas
[ Sécios
[ Inclusso
[ Alteragio
[ Exclusiio
[ Contadares
B Inclusso
[ Alteragio
[ Exclus3a
[ Filial Ativa
[ Conta Caixa
[ Parsmetros
[ Alteragio

|

]

5"

x|

Canfirmmar |
Lancelar |

O sistema trard por padrao todas as opg¢des assinaladas, e vocé terd a opcao de desmarcar

0s menus que o usuario ndo podera acessar.

Em alguns menus de cadastros e processos € possivel limitar o acesso do usuario para
somente visualizagdo, inclusdo, alteracdao ou exclusdo. O sistema trard todas as opgoes
assinaladas, e vocé terd a op¢do de desmarcar as a¢des que o usudrio ndo podera realizar. Para
permitir ao usuario somente visualizar, vocé devera desmarcar as trés opg¢des (inclusao,

alteracdo, exclusio).

5. No quadro Opg¢ao, selecione a opgao:

- Nao permite alterar relatérios, para definir que o usuario ndo podera alterar

relatorios que estdo disponiveis no gerador;

- Nao permitir acesso aos novos médulos e menus, para definir que o usuario

ndo tera acesso a novos modulos e menus cadastrados.

© © N o

2.12.3. Grupo de Empresas

Clique no botao Excluir, para excluir o cadastro.

Clique no botao Editar, caso queira editar algum cadastro.

Clique no botao Gravar, para salvar as alteracdes realizadas.

Clique no botao Listagem>>, para listar os grupos de modulos cadastrados.

Para cadastrar um novo grupo de empresas, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Controle, submenu Permissoées, op¢cdo Grupo de Empresas, para

abrir a janela Grupos de Empresas, conforme a figura a seguir:
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i

—Dados do grupo

Eédigo:l Thle |Fee e |l 2l

Mome: I

I
[m]

Lancelar

Editar

Grawvar

[[LER

Selecionar  Codigo Mome Aceszo a0 modulo Excluir
| 9999 EMPRESA EXEMPLO LTDA |Eontabilidade, Ezcrita Fiscal, Patrimanio, Lalur, - ;
= 1EMPRESA & . [Contabilidade. Escrita Fiscal, Patriménio, Lk, - Lisagam -~
B4 ZEMPRESAR |Contabilidade, Escrita Fiscal, Patrimdnio, Lalur, -

4] | i |

— Dados do grupo

¥ N30 permitic acesso as novas empresas cadastradas

2. Caso ndo haja grupo de empresas, entrard automaticamente no modo de inclusdo; caso
contrario clique no botdo Novo, para incluir um novo grupo.

3. No quadro Dados do grupo, no campo:

- Cdbdigo, o sistema trara o nimero sequencial para cada grupo;
- Nome, informe um nome para o grupo.

4. No quadro abaixo dessa janela, selecione os campos correspondentes as empresas que o
usuario terd acesso. Caso vocé queira restringir o acesso do usudrio a empresa somente para
alguns moddulos do sistema, clique no botdo p;labrir a janela Selecao de Mddulos,
e desmarque os campos dos moédulos que vocé ndo deseja que o usuario tenha acesso.

5. No quadro Dados do grupo, selecione a opgao:

- Nao permitir acesso as novas empresas cadastradas, caso o usuario nao tenha

permissdo de acesso as novas empresas cadastradas.

Clique no botao Editar, para editar o cadastro.

Clique no botao Gravar, para salvar as alteracdes realizadas.

Clique no botao Excluir, para excluir o cadastro.

© © N o

Clique no botao Listagem, para listar os grupos de Empresas cadastradas.

2.13. Sair do Sistema

Para sair do médulo Dominio Lalur, proceda da seguinte maneira:

~ . . . . W
1. Acesse o menu Controle, opgao Sair, ou clique diretamente no botao , na barra de

99



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

ferramentas do sistema, aparecera uma mensagem, conforme a figura a seguir:

sar x|

)| Esta sess3o do Dominio Lalur serd finalizada.

0K I Cancelar |

2. Clique no botdo OK, para sair do modulo Dominio Lalur.

Caso vocé tenha configurado o backup para ser realizado no dia atual e, nesse dia,

vocé ainda ndo tenha efetuado o mesmo, antes de aparecer a mensagem de saida do
sistema, aparecerd a mensagem conforme a figura abaixo, onde vocé podera

cancelar ou realizar o backup neste momento.

x
l i, Confirma o backup COMPLETO agara?
OK I Cancelar
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3. Menu Arquivo

Nos cadastros serdao informadas as Adigdes, Exclusdes, Operacdes de Receitas, Ganhos
e demais cadastros, bem como os principais incentivos fiscais que a empresa podera utilizar no
calculo da contribuicao social e do imposto de renda.

3.1. Adicoes

Nesta opcao sdo cadastradas todas as adi¢des permitidas pela legislagdo, para o calculo
dos impostos.

Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Arquivo, opc¢iao Adigdes, para abrir a janela Adigdes, conforme a figura

a seguir:
=101
Cadiga: I I S I MNova |

Descricdo:  [Dutras Adighes .
’ I Editar

J

Geral | Grupog | Contas | B age Megativa e Parte B |
Grawvar

Adicionar ao imposto

" Contribuigio Sacial Listagem »>

il

T IRRJ Fieplicar...
& Ambos

2. O campo Cédigo, sera preenchido automaticamente pelo sistema, com a ordem sequencial
do sistema;

3. No campo Descricdo, informe uma descri¢ao para a adigao.

3.1.1. Guia Geral

Nessa guia vocé ira configurar a adicdo permitida pela legislagdao, em relacao aos
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impostos Contribuicao Social e IRPJ.

1. No quadro Adicionar ao imposto, selecione a opg¢ao:
. Contribuigao Social, caso a adigdo que estiver sendo cadastrada for considerada para
o célculo da Contribui¢do Social;
« IRPJ, caso a adicdo que estiver sendo cadastrada for considerada para o calculo do
IRPJ;
« Ambos, caso a adi¢do que estiver sendo cadastrada for considerada para o calculo da

Contribui¢ao Social e IRPJ;

A opg¢do Lucro da Exploragao, somente ficard habilitada quando a opg¢ao
Calcular Lucro da Exploragao estiver selecionado nos Pardmetros, e o imposto
IRPJ estiver selecionado.

. Lucro da Exploragao, caso a adi¢dao que estiver sendo cadastrada for considerada

para o calculo de lucro de exploragao.

3.1.2. Guia Grupo
I
Cadiga: I I S I MNova |

Descricdo:  [Dutras Adigdes
escrigio I Ediie

J

Geral Grupos | Contaz | B aze Megativa e Parte B |

Gravar

— Pessoa Juridica em Geral

Listagem »> |
Grupo da CSLL - Geral: I 108 IDutras adigBes - indicador de relacionamenta 1. 2 ou 3
Grupo do IRPY - Geral: I 93 IDutras adiges - indicador de relacionamento 1, 2 ou 3 Replicar... |

Grupo da C5LL - Rural: I I

Grupo do IRPJ - Rural: I I

— Peszoa Juridica Componente do Sistema Financeiro

Grupo da CSLL: I I
Grupo do [RFJ; I I

— Sociedades Seguradoras, de Capitalizagio ou Entidade &berta de Previdéncia Complementar

Grupo da CSLL: I I
Grupo do [RFJ: I I

— Lucro da Exploragio

Grupo: I I

O quadro Pessoa Juridica em Geral, somente ficara habilitado quando nos
& pardmetros da empresa houver alguma vigéncia que possua a op¢do Pessoa
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Juridica em Geral selecionada no quadro Qualificagdo da Pessoa Juridica.

2. No quadro Pessoa Juridica em Geral, no campo:

O campo Grupo da CSLL - Geral, somente ficara habilitado quando uma das op¢oes
Contribuicdao Social ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao
imposto.

« Grupo da CSLL - Geral, selecione o grupo da Contribuigdo Social correspondente.

F2

O campo Grupo do IRPJ - Geral, somente ficara habilitado quando uma das opgoes
IRPJ ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao imposto.

F2|.  Grupo do IRPJ - Geral, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

F2|+ Grupoda CSLL - Rural, selecione o grupo da Contribui¢do Social correspondente.

Fo| + Grupo do IRPJ - Rural, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

O quadro Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro, somente ficara
habilitado quando nos parametros da empresa houver alguma vigéncia que possua a

& op¢ao Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro selecionada no
quadro Qualificagdo da Pessoa Juridica.

3. No quadro Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro, no campo:

O campo Grupo da CSLL, somente ficara habilitado quando uma das opgées
Contribuicdao Social ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao
imposto.

F2le Grupo da CSLL, selecione o grupo da Contribuigcdo Social correspondente.

O campo Grupo do IRPJ, somente ficard habilitado quando uma das op¢oes IRPJ
ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao imposto.

F2ls Grupo do IRPJ, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

4. No quadro Sociedades Seguradoras, de Capitalizagdo ou Entidade Aberta de

Previdéncia Complementar, no campo:

O campo Grupo da CSLL, somente ficara habilitado quando uma das opg¢oes
Contribuicdao Social ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao
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imposto.

F2ls Grupoda CSLL, selecione o grupo da Contribui¢do Social correspondente.

O campo Grupo do IRPJ, somente ficard habilitado quando uma das op¢oes IRPJ
ou Ambos estiver selecionada no quadro Adicionar ao imposto.

F2le Grupo do IRPJ, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

5. No quadro Lucro da Explorag&o, no campo:

O campo Grupo, somente ficard habilitado quando a op¢do Lucro da Exploragao
estiver selecionada no quadro Adicionar ao imposto.

F2ls Grupo, selecione o grupo do lucro da exploragdo correspondente.

3.1.3. Guia Contas

Nessa guia vocé ira configurar a adi¢do permitida pela legislacao

I
Cadiga: I I S I MNova |

Descricdo:  [Dutras Adigdes
escrigio I Ediie

J

Geral | Grupos  Contas | B aze Megativa e Parte B |

Gravar

Cadigo | Classificagdo Descricio | I Listagem >

Fieplicar...

il

Il E s

1. Clique no botao Incluir, para incluir as contas contabeis da adicao.
« Na coluna Cédigo, informe o cddigo reduzido da conta contabil da adigdo;

« Na coluna Classificacdo, sera demonstrada a classifica¢do da conta contabil da
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a > w N

adicao;
Na coluna Descri¢do, sera demonstrado o nome da conta contabil da adicéo;
Clique no botao Excluir, para excluir uma conta informada indevidamente.
Clique no botao Editar, para editar uma adigao ja cadastrada.
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes do cadastro da adigéo.
Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as adigdes ja cadastradas.
Clique no botao Replicar, para que seja replicado o cadastro de adigao para as outras

empresas.

3.1.4. Guia Base Negativa e Parte B

I
Cadiga: I I S I MNova |

Descricdo:  [Dutras Adighes .
’ I Editar

J

Geral | Grupos | Contas B ase Megativa e Parte B |

Grawvar

—1 | Registrar automaticamente na Parte B o0z lanzamentos efetuados com esta adic3o
Listagem >»

Conta Parte B: I I

il

Histdrico: I Feplicar...

[ Reaistrar automaticamente na Base Negativa os langamentos efetuados com esta adicio

Conta Baze Megativa: I

Histdrico: I

1. No quadro Registrar automaticamente na Parte B os langamentos efetuados com

esta adi¢ao, no campo:

Conta Parte B, selecione uma conta para registrar automaticamente na Parte B os

lancamentos efetuados com esta adi¢ao;

Historico, informe um historico correspondente.

O quadro Registrar automaticamente na Base Negativa os langamentos
efetuados com esta adigao ficard sempre habilitado no cadastro de Adigoes, exceto
quando na guia Geral estiver selecionada a op¢ao IRPJ ou Lucro da Exploracgéo.
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2. No quadro Registrar automaticamente na Base Negativa os langamentos efetuados
com esta adigao, no campo:

. Conta Base Negativa, selecione uma conta para registrar automaticamente na base

negativa os lancamentos efetuados com esta adigao;

« Historico, informe um historico correspondente.

3.2. Exclusoes

Nesta opg¢do sdo cadastradas todas as exclusdes permitidas pela legislacdo, para o
calculo dos impostos.

1. Clique no menu Arquivo, opcido Exclusoes, para abrir a janela Exclusdes, conforme a

figura a seguir:

IS
Cadiga: I I S I MNova |

Descrigio:  [Outras Exclustes .
’ I Editar

J

Geral | Grupos | Contas | B ase Megativa e Parte B |

Grawvar

Excluir do imposto

" Contribuigdno Sacial Listagem >»

il

T IRRJ Replicar...
& Ambos

2. O campo Cédigo, sera preenchido automaticamente pelo sistema, com a ordem sequencial
do sistema.

3. No campo Descricdo, informe uma descri¢ao para a exclusao.

3.2.1. Guia Geral

1. No quadro Excluir do imposto, selecione a opgao:
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. Contribuigcdo Social, para que seja realizada a exclusdo do imposto Contribuicao
Social;

« IRPJ, para que seja realizada a exclusdo do imposto IRPJ;

« Ambos, para que seja realizada a exclusao dos impostos Contribui¢ao Social e Imposto

de Renda;

A opg¢do Lucro da Exploragao, somente ficard habilitada quando a opg¢do
Calcular Lucro da Exploragao estiver selecionada nos Paradmetros, e o imposto
IRPJ estiver selecionado.

. Lucro da Exploragao, para que seja realizado a exclusdo do lucro da exploracao do

calculo.

3.2.2. Guia Grupo

o1
Cadiga: I I S I MNova |

Descrigio:  [Outras Exclustes .
’ I Editar

J

Geral Grupos | Contaz | B aze Megativa e Parte B |

Grawvar

— Pessoa Juridica em Geral

= Listagem »> |
Grupo da CSLL - Geral: I a3 I[-] Outraz Exclusdes
Grupa da IRPY - Geral | 74 |[-] Outras Exclusties Replicar... |

Grupo da C5LL - Rural: I I

Grupo do IRPJ - Rural: I I

— Peszoa Juridica Compaonente da Sistera Financeiro

Grupo da CSLL: I I

Grupo dao IRRPJ: I I

— Sociedades Seguradoras, de Capitalizagio ou Entidade Aberta de Previdéncia Complementar

Grupo da CSLL: I I

Grupo dao IRRPJ: I I

— Lucro da Exploragio

Grupo: I I

pardmetros da empresa houver alguma vigéncia que possua a op¢dio Pessoa

2 O quadro Pessoa Juridica em Geral, somente ficara habilitado quando nos
Juridica em Geral selecionada no quadro Qualificagdo da Pessoa Juridica.

1. No quadro Pessoa Juridica em Geral, no campo:

: O campo Grupo da CSLL - Geral, somente ficara habilitado quando uma das op¢oes
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Contribuicao Social ou Ambos estiver selecionada no quadro EXcluir do
imposto.

« Grupo da CSLL - Geral, selecione o grupo da Contribuigdo Social correspondente.

F2

O campo Grupo do IRPJ - Geral, somente ficara habilitado quando uma das op¢oes
IRPJ ou Ambos estiver selecionada no quadro Excluir do imposto.

F2|. Grupo do IRPJ - Geral, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

F2|+ Grupoda CSLL - Rural, selecione o grupo da Contribui¢do Social correspondente.

Fo| + Grupo do IRPJ - Rural, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

O quadro Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro, somente ficara
habilitado quando nos pardmetros da empresa houver alguma vigéncia que possua a

& op¢do Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro selecionada no
quadro Qualificagdo da Pessoa Juridica.

2. No quadro Pessoa Juridica Componente do Sistema Financeiro, no campo:

O campo Grupo da CSLL, somente ficard habilitado quando uma das opg¢oes
Contribuicdo Social ou Ambos estiver selecionada no quadro EXcluir do
imposto.

F2|e Grupo da CSLL, selecione o grupo da Contribui¢do Social correspondente.

O campo Grupo do IRPJ, somente ficara habilitado quando uma das opg¢ées IRPJ
ou Ambos estiver selecionada no quadro Excluir do imposto.

F2le Grupo do IRPJ, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

3. No quadro Sociedades Seguradoras, de Capitalizagdo ou Entidade Aberta de

Previdéncia Complementar, no campo:

O campo Grupo da CSLL, somente ficara habilitado quando uma das opgoes
Contribuicdo Social ou Ambos estiver selecionada no quadro Excluir do
imposto.

F2ls Grupoda CSLL, selecione o grupo da Contribui¢do Social correspondente.

& O campo Grupo do IRPJ, somente ficara habilitado quando uma das op¢oes IRPJ
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ou Ambos estiver selecionada no quadro Excluir do imposto.

F2ls Grupo do IRPJ, selecione o grupo do IRPJ correspondente.

4. No quadro Lucro da Explorag&o, no campo:

O campo Grupo, somente ficard habilitado quando a op¢do Lucro da Exploragao
estiver selecionada no quadro Adicionar ao imposto.

F2le Grupo, selecione o grupo do lucro da exploragao correspondente.

3.2.3. Guia Contas

Nessa guia voce€ ird configurar a adi¢cdo permitida pela legislacao

1]
Codig: | S O RS I Nava |

Descrigio:  [Outras Exclustes .
’ I Editar

|

Geral | Grupos  Contas | B aze Megativa e Parte B |
[Grayar

— Contas contabeis

= m— — List >>
Cadigo | Classificagdo Descricdo | | 15tagem

Feplicar...

il

I Lair Excluir

— Dpgéo

[~ Definir o percentual limite para importag3o dos saldos das contas

Limite para importag&o [%]: I 0o

1. Clique no botao Incluir, para incluir as contas contabeis da exclusao.
- Na coluna Cédigo, informe o cddigo reduzido da conta contabil de exclusio;

- Na coluna Classificacdo, sera demonstrada a classificagdo da conta contabil de

exclusdo;
- Na coluna Descricdo, sera demonstrado o nome da conta contabil de exclusao;
- Clique no botdo Excluir, para excluir uma conta informada indevidamente.

2. No quadro Opgéo, selecione a opgao:
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¢ Definir o percentual limite para importagao dos saldos das contas, para que

seja definido um percentual de importagao dos saldos das contas;

e No campo Limite para importacdo (%), informe o percentual de limite para a

importacao dos saldos das contas.
Clique no botao Editar, para editar uma exclusio ja cadastrada.
Clique no botao Gravar, para salvar as informag¢des cadastradas.

Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as exclusoes ja cadastradas.

o 0k~ w

Clique no botao Replicar, para que seja replicado o cadastro de exclusdes para as outras

empresas.

3.2.4. Guia Base Negativa e Parte B

I
Cadiga: I I S I MNova |

Descrigio:  [Outras Exclustes .
’ I Editar

J

Geral | Grupos | Contaz Base Megativa e Parte B |

[Grayar

—I | Registrar automaticamente na Parte B oz lancamentos efetuados com esta exclus3o
Listagem >

Conta Parte B: I I

il

Histdrico: I Feplicar...

—_ Registrar autormnaticamente na Base Megativa os langamentos efetuados com esta exclus3o

Conta Baze Megativa: I

Histdrico: I

1. No quadro Registrar automaticamente na Parte B os langamentos efetuados com
esta exclusao, no campo:

. Conta Parte B, selecione uma conta para registar automaticamente na Parte B os

lancamentos efetuados com esta exclusao;

« Historico, informe um histérico correspondente.

& O quadro Registrar automaticamente na Base Negativa os langamentos
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efetuados com esta exclusao ficarda sempre habilitado no cadastro de Exclusoes,
exceto quando na guia Geral estiver selecionada a op¢do IRPJ ou Lucro da
Exploracgéo.

. Conta Base Negativa, selecione uma conta para registrar automaticamente na base

negativa os langamentos efetuados com esta exclusao;

« Historico, informe um historico correspondente.

3.3. Operacao de Receita
Nesta opg¢ao sao cadastradas todas as operacoes de receitas realizadas pela empresa.

Para cadastrar as operacgdes de receitas, proceda da seguinte maneira:

A op¢dao Operagoes de Receita somente ficara habilitada quando nos parametros
da empresa estiver selecionada a op¢do Calcular Lucro Estimado.

1. Clique no menu Arquivo, opcdo Operacdoes de Receitas, para abrir a janela

Operacdes de Receitas, conforme a figura a seguir:

.Operag(’ies de Receita o ] 5]
Codigo: I 1 Kk | << | >> | 3| | Nova |
Descrigio: IHECElTA BRUTA DE YENDAS :

Editar |
Empresa: | 9357 [EMPRESA EXEMPLO REAL LTDA

(€]
Tipo de receita: IVendas j &l
Aliquota base de calculo CSLL (%) 12,00 Listagem »> |
Aliquata base de caleulo IRPY [%): I 15,00 E— |

Feceita Bruta | Deducﬁesl

—&cumuladores da Escrita Fiscal

Cadigo Descrigio
1WENDA DE MERCADORIAS A WISTA

2VENDA DE MERCADORIAS A PRAZO

IVENDA DE MERCADORIAS SUBTRI A WISTA
4VENDA DE MERCADORIAS SUBTRI A PRAZ0

|l Exluir

2. O campo Cddigo, sera preenchido automaticamente pelo sistema, mas vocé podera altera-

lo.
3. No campo Descricdo, informe uma descri¢do para a operagao de receita.
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4. No campo Empresa, selecione a empresa que obteve de receita.

5. No campo Tipo de receita, selecione a opgao:

e Vendas, para informar que a operagao de receita refere-se a receita de vendas;

e Servigos, para informar que a operagdo de receita refere-se a receita de servigos;

e« Nao operacional, para informar que a operagdo de receita refere-se a receita de
atividades que ndo fazem parte da operagdo da empresa.

6. No campo Aliquota base de calculo CSLL (%), informe a aliquota do imposto CSLL

para o calculo.

7. No campo Aliquota base de calculo IRPJ (%), informe a aliquota do imposto IRPJ para

o calculo.

3.3.1. Guia Receita Bruta

1. No quadro Acumuladores da Escrita Fiscal, clique no botdo Incluir, para incluir os

acumuladores a operacao de receita.

F2|- Na coluna Codigo, selecione o acumulador correspondente;

- Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢do do acumulador selecionado.

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma linha informada indevidamente.

3.3.2. Guia Deducodes
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S
Cadige: I T k| e o] o] Nawa |
Descrigio: IHECElTA BRUTA DE YENDAS -

Editar |
Ermpresa; | 9997 |EMPRESA EXEMPLO REAL LTDA

G
Tipo de receita: IVendas j &l
Aliquota base de calculo CSLL (%) 12,00 Listagem »> |
Aliquata base de caleulo IRPY [%): I 15,00 E— |

Rieceita Bruta | |

— Contas Contabeis

Cadigo Classificagio Descrigio | I

|l Exluir

2. No quadro Contas Contabeis, clique no botao Incluir, para incluir as contas contabeis de

F2 ledugdes.

- Na coluna Cddigo, selecione a conta contabil correspondente;

- Na coluna Classificac&o, sera gerada a classificagdo da conta selecionada.

- Na coluna Descric&o, sera demonstrada a descri¢do da conta selecionado.

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma linha informada indevidamente.
Clique no botao Editar, para editar uma operacdo de receita ja cadastrada.

Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

Clique no botdo Listagem, para que sejam listadas as operagdes de receitas ja cadastradas.

o 0o ~ w

Clique no botao Replicar, para que seja replicado o cadastro de operagdo de receita para

as outras empresas.

3.4. Ganhos

Nesta opcao, sdo cadastrados todos os ganhos da empresa, para que seja possivel apurar
o lucro estimado.

Para cadastrar novos ganhos, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Arquivo, op¢ao Ganhos, para abrir a jancla Ganhos, conforme a figura
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a seguir:

[ Sici
Cadiga: I R S I Cancelar |

Descricdn: [Ganho

escrigio I Edltar |

— Contas
Listagenm »> |
Heplicar... |

Cadigo | Clazzificagdo Descrigio

Incluir Ezeluir

2. Clique no botao Novo, para incluir um novo ganho.

F2
F7

3. No campo Cbdigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,

caso seja necessario vocé podera alterar.
4. No campo Descrigdo, informe uma descrigao para o ganho.
5. No quadro Contas, clique no botio Incluir.
e Na coluna Cdodigo, informe o codigo da conta que teve o ganho;
e Na coluna Classificagado, informe a classificagdo da conta que teve o ganho;
e Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢ao da conta que teve um ganho;
e Clique no botdo Excluir, para excluir uma conta ja informada.
Clique no botao Editar, para editar um ganho ja cadastrado.
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

Clique no botao Listagem, para que sejam listados os ganhos ja cadastrados.

© © N o

Clique no botao Replicar, para que seja replicado o cadastro de ganhos para as outras

empresas.

3.5. Sociedade em Conta de Participacio - SCP

Nesta opg¢ao, voce ira cadastrar todas as sociedades em conta de participagdo que deve
ser vinculada a determinados cadastros, para que seja possivel calcular o Lalur e emitir os
relatorios separada da empresa do Sécio Ostensivo e da Sociedade em Conta de Participacao —
SCP.
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A opcao Sociedade em Conta de Participagdao — SCP, somente ficara
disponivel para as empresas que possuir selecionado nos parametros a op¢ao Possui
Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

Para cadastrar as sociedades em contas de participagdo, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Arquivo, op¢io Sociedade em Conta de Participagao - SCP, para

abrir a janela Sociedade em Conta de Participagao - SCP, conforme a figura a seguir:

.Sociedade em Conta de Participagdo - SCP _I- _ID ﬁl
Cidiga: I 1 i (NS R Cancelar |
CHPJ: I Lo :

Editar |
Mome: I
Data de abertura: IU1 203 ill Situaco: IAtiva 'l Diata da situagie: IUU.-"DD.-"DDDD ill (Grayar |
— Wigéncia Listagerm »> |

Data: BT I e e | Moya igénoia

Dezcrigao: I

i

Ezcluir Yigeneia

| Lucro/Prejuizo | Opgdes |

r— Lucro Real

Tipo de caloula: IAnuaI.-"F! ecolhimento por estimativa ﬂ

— Opgdes de calculo
v
-

— Tipo de atividade Cadigo de recolhimento

% Atividade geral IRPJ: I vl
7 Alividade rural CSLL: I vl

 Ambog

1. Caso ndo haja Sociedade em Conta de Participagdo cadastrada, entrard automaticamente no
modo de inclusdo; caso contrario, clique no botdo Novo, para incluir um novo.

2. No campo Cédigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario vocé podera alterar.

3. No campo CNPJ, informe o CNPJ da sociedade em conta de participagdo que esta sendo
cadastrada.

4. No campo Nome, informe o nome para identificar a sociedade em conta de participagao
que estd sendo cadastrada.

5. No campo Data de abertura, informe a data de abertura da sociedade em conta de
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participacao.
6. No campo Situacao, selecione as opgdes Ativa ou Inativa para determinar a situagdo da
SCP.

O campo Data da situacédo somente ficard habilitado quando no campo Situagao
for selecionada a op¢ao Inativa.

7. No campo Data da situac&o, informe a data em que a SCP ficou inativa.

8. No quadro Vigéncia, nos campos:
Data, informe a data do inicio da sociedade em conta de participagao;

Descricdo, informe uma descrigdo para a vigéncia da SCP.

3.5.1. Guia Geral

1. No quadro Lucro Real, no campo:

Tipo de calculo, selecione o tipo de calculo que a SCP se enquadra.

2. No quadro Opgdes de calculo, selecione a opgio:

& As op¢oes Calcular lucro Estimado ¢ Optar sempre pelo menor valor a

recolher entre os calculos Real e Estimado somente ficardo habilitadas
quando a op¢do Anual/Balango de Redugdo e Suspensao estiver selecionada no
campo Tipo de calculo.

Calcular lucro Estimado, para que seja calculado para a SCP o lucro estimado;
Optar sempre pelo menor valor a recolher entre os calculos Real e
Estimado, para que calculo sempre o menor valor entre o calculo real e o estimado.

3. No quadro Tipo de atividade, selecione a opgao:
Atividade geral, caso a SCP possua o tipo de atividade geral;
Atividade rural, caso a SCP possua o tipo de atividade rural;
Ambos, caso a SCP possua atividade geral e rural.

4. No quadro Opgdes de calculo, selecione a opgao:

& As opgoes Calcular lucro Estimado ¢ Optar sempre pelo menor valor a
recolher entre os calculos Real e Estimado somente ficardo habilitadas
quando a op¢do Anual/Balango de Reducdo e Suspenséo estiver selecionada no
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campo Tipo de calculo.

. Calcular lucro Estimado, para que seja calculado para a SCP o lucro estimado;
. Optar sempre pelo menor valor a recolher entre os calculos Real e

Estimado, para que calcule sempre o menor valor entre o calculo real e o estimado.

3.5.2. Guia Lucro/Prejuizo

.So-ciedade em Conta de Participacdo - SCP - IEllzl
Cadiga: I 1 i RN I Cancelar |
CHPJ: I S ) |

Editar
Mome: I
Situagia: |Ativa »|  Datada situagio: |nwnnmnnu = ﬂl
~Vigéncia Listagen »> |
Data: | ETETE [ E Hova Yigensia |
Descrigio: I

i

Ezcluir Yigencia

— Contas contabeis que terdo seus saldos importados para calculo

Lucro operacional geral: I I

Prejuiza operacional geral: I

Lucro ndo operacional geral: I

Lucro operacional rural: I

Prejuiza ndo operacional geral: I I

Prejuiza operacional rural: I

1. No quadro Contas contabeis que terdo seus saldos importados para calculo, no

campo:

Quando opg¢ao Atividade rural estiver selecionada, os campos Lucro operacional
& geral, Prejuizo operacional geral, Lucro ndo operacional geral e Prejuizo ndo
operacional geral ficardo desabilitados.

F2 . . , qe .
7|1+ Lucro operacional geral, informe o c6digo da conta de lucro operacional geral;

F2

|- Prejuizo operacional geral, informe o cédigo da conta de prejuizo operacional geral;
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Os campos Lucro ndo operacional geral e Prejuizo ndo operacional geral,

somente ficardo habilitados quando a op¢do Apurar lucro/prejuizo ndo operacional
estiver selecionada.

F2|=7 - Lucro ndo operacional geral, informe o cddigo da conta de lucro ndo operacional geral;
- Prejuizo n&o operacional geral, informe o codigo da conta de prejuizo ndo operacional
F2
F7  geral;
Quando a op¢dao Atividade geral estiver selecionada, os campos Lucro
operacional rural e Lucro ndo operacional rural ficarao desabilitados.
F2F - Lucro operacional rural, informe o codigo da conta de lucro operacional rural,
F2,/|- Lucro n&o operacional rural, informe o codigo da conta de lucro ndo operacional rural.
F7

3.5.3. Guia Opc¢oes

1.

.Scciedade em Conta de Participagdo - SCP

Cadiga: I 1 i S e Cancelar
CHPJ: I A

x|

A

Editar
Mome: I
Data de abertura: |D1 f01/2m3 = Situagdo: IAtiva ,l Data da situagio: IDDHDDHDD—DD = [Graan
—igéncia Listagem >
Data: |2D13i|| & | <<| >>| il | Mava igencia |

Descrigio: PR
g I Ezcluir Yigéneia

i

— Geral

[~ Calcular Lucro de Exploragso

[ Calcular Bénus de Adimpléncia Fizcal

Calcular zobre: IBase de calculo da CSLL apds compensagio j

— Contribuig&o Social como adigio para o caloulo do IRF)

AdigBo: |

Complemento; I

No quadro Geral, selecione a opgao:

. Calcular Lucro da Exploragao, para que seja calculado o lucro referente as atividades

beneficiadas pela exploragao de areas que possuem incentivo fiscal;

118



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

. Calcular Bonus da Adimpléncia Fiscal, para que no momento do calculo, o sistema
calcule o percentual de 1% sobre a base de calculo da CSLL e este valor seja descontado

do valor a recolher. No campo Calcular sobre, selecione a opgao correspondente.

2. No quadro Contribuigdo Social como adi¢do para o calculo do IRPJ, no campo:

F2F7 - Adicao, informe o codigo da adicdo referente ao valor a recolher da Contribuigdo

Social;
- Complemento, informe um complemento relacionado a adigdo do calculo do IRPJ

no SCP.

Clique no botao Editar, para editar uma sociedade em conta de participagado ja cadastrada.
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as SCPs ja cadastradas.

o a »~ w

Clique no botdo Replicar, para que seja replicado o cadastro de SCP para as outras

empresas.

3.6. Incentivos Fiscais

Nesta opgao, sdo cadastrados todos os incentivos fiscais que a empresa possa ter para
efeito de célculo dos impostos.

Para cadastrar novos incentivos fiscais, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Arquivo, opcdo Incentivos Fiscais, para abrir a janela Incentivos

Fiscais, conforme a figura a seguir:

.Incenthms Fiscais o im]

Cédigo 8 kl«|»]]

Descricdo: IDDa;:ﬁes a0z Fundog doz Direitos da Crianga e do Adolescente

Tipao: I j

PAT: INEU vl Infarmar por: INL’Jmero de refeigies j

Aliquota: I'IDD°/° vl

Limite de aproveitamento: |1°/° vl [ Aproveitar o valor excedido nos periodos subsequentes
Movo | Editar | [Grawar | Listagem »> | Conteddo... |

2. Clique no botao Novo, para incluir um novo incentivo fiscal.
3. No campo Cddigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario vocé podera alterar.

4. No campo Descricdo, informe uma descrigdo para o incentivo fiscal.
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5. No campo Tipo, selecione o tipo do incentivo fiscal correspondente.

6. No campo PAT, selecione a opgao informado se o incentivos que esta sendo cadastrado € o
Programa de Alimentagdo ao Trabalhador - PAT.

O campo Informado por, somente ficard habilitado quando no campo PAT estiver
selecionada a op¢do Sim.

7. No campo Informado por, selecione a opcao Numero de refeigdes, sc no momento do
langamento do incentivo, sera informado o nimero de refeigdes, ou selecione a opgao Valor
se no momento do lancamento do incentivo, for informado o valor gasto com o PAT.

8. No campo Aliquota, selecione o percentual que sera aproveitado referente o incentivo fiscal
cadastrado.

9. No campo Limite de aproveitamento, selecione o percentual de limite de aproveitamento
para o incentivo fiscal.

10. Selecione a op¢ao Aproveitar o valor excedido nos periodos subsequentes, para
que os valores excedentes de incentivos fiscais sejam aproveitados em periodos
subsequentes.

11. Clique no botao Editar, para editar o cadastro de Incentivos Fiscais.

12. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

13. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os Incentivos Fiscais ja cadastrados.

14. Clique no botdo Conteudo... para consultar o contetido contabil tributario sobre esse

assunto.

3.7. Base Negativa e Parte B

Nesta opcao, vocé ira cadastrar as contas de Base Negative e Parte B a serem geradas

para o Lalur.

1.

Para cadastrar novas bases negativas e parte B, proceda da seguinte maneira:

Clique no menu Arquivo, opcao Base Negativa e Parte B, para abrir a janela Base

Negativa e Parte B, conforme a figura a seguir:
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.Base Negativa e Parte B _||:||5|
Cadiga: I 2 k| e x| 2l
Identificador SPED ECF: I 2
Descrigdo: IConta Baze Negativa
Conta: IBase hegativa vl Compenzar: IF'reiul'zo operacional geral j

Data cadastro: Im AN2m3 ill [/ Cansiderar o salda desta conta por langamenta

ﬁovo ............ | Editar | Grawar | Liztagem »» | Contetido... |

2. Clique no botao Novo, para incluir uma nova base negativa ou parte B.
3. No campo Cddigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario vocé podera alterar.
4. No campo ldentificador SPED ECF, o sistema ira sugerir automaticamente o identificador
do SPED ECEF igual ao campo Cddigo, caso seja necessario vocé podera alterar.
5. No campo Descricdo, informe uma descri¢do para a base negativa ou parte B.
6. No campo Conta, selecione a opgao informando se trata-se de uma Base Negativa ou Parte
B.
7. No campo Compensar, selecione a forma de compensagio correspondente.
8. No campo Data cadastro, informe a data do cadastro da base negativa ou da parte B.
A opcao Considerar o saldo desta conta por langamento somente ficard
habilitado quando no campo Conta estiver selecionada a op¢do Parte B e no campo
Compensar estiver selecionada a op¢do Na@o compensar.
9. Selecione a opg¢ao Considerar o saldo desta conta por langamento, para que o saldo
desta conta seja considerado por langamento realizado.
10. Clique no botao Editar, para editar o cadastro de Base Negativa e Parte B.
11. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
12. Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as Bases Negativas e Parte B
cadastradas.
13. Clique no botdo Conteudo... para consultar o contetido contabil tributario sobre esse
assunto.
3.8. Contas

As contas sdo figuras existentes na contabilidade e t€m como papel principal alocar o
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registro contabil em seu devido lugar, para que o registro seja efetuado com exatiddo e para
expressar a movimentagao exata ocorrida na contabilidade. O nome da conta deve ser dado de
tal forma que especifique o movimento nela registrado. Temos quatro tipos de contas bem
conhecidas, que sdo: contas de ativo, passivo, receita e despesa. O conjunto dessas contas,
respeitando os principios e leis contdbeis, forma o plano de contas.

Para cadastrar uma nova conta, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Arquivos, op¢do Contas Contabeis, ou clique diretamente no botao

n, na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Contas, conforme a figura a

seguir:

ol
Codigo: | 510 | | <<| BB | 3 |

Classificag&o: |2.1 J6.02.001,

Tipo: P«nall’tica
Descrigio:  [HONORARIOS CONTABEIS
[ata cadastro; IU1.=’U1H2U13 Situagao; Ftiva a partir de;  [00/00/0000

Demanstrativos | Planas referenciaisl Outras idiomasl | |

Grupo DLPA: I
Grupo DOAR: |
Grupo DRE:  [NAD FAZ FARTE)

Grupo DRA: I

Grupa DkPL: I
Grupo DSF: I
AtaDsP: |

..... ﬂovol Editar | Grawar | Listagem >>| Replicar.. |

2. Caso ndo possua conta cadastrada, automaticamente entrard no modo de inclusdo; mas se
houver alguma conta cadastrada, clique no botao Novo, para inserir uma nova conta.

3. O campo Cddigo, ¢ preenchido automaticamente pelo proprio sistema, seguindo uma
sequéncia numérica, mas podera ser alterado de acordo com a necessidade do usudrio, pois
o sistema montara a ordem das contas de acordo com a sua classificacao.

4. O campo Classificacdo, ¢ de vital importancia para o sistema de contabilidade. Essa

classificagdo deve ser feita com base nos principios fundamentais da contabilidade e as
normas técnicas, pois a classificagdo das contas ¢ que determina a estrutura do plano de
contas.

5. No campo Tipo, selecione o tipo da conta, se sintética ou analitica. As contas sintéticas sdo
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denominadas também de contas titulos, que sdo contas totalizadoras das contas analiticas a
elas vinculadas. Sendo assim, ndo podem receber lancamentos. As contas analiticas sdao
aquelas usadas para efetuar os langamentos contabeis onde serdo lancados todos os atos e
fatos contabeis.

6. No campo Descricdo, informe o nome da conta que deve expressar, tanto quanto possivel,
o verdadeiro significado das transacgdes ocorridas.

7. No campo Data cadastro, informe a data em que a conta foi cadastrada.

8. No campo Situacao, selecione a opgao correspondente para indicar se conta esta ativa ou
inativa. Ao selecionar a op¢ao Inativa, no campo a partir de, informe a partir de que data

esta conta tornou-se inativa.

3.8.1. Guia Demonstrativos

O campo Grupo DLPA somente ficard habilitado quando nos pardametros da empresa
do modulo Dominio Contabilidade, na guia Geral, subguia Demonstrativos,
subguia Utiliza, estiver selecionada a op¢doD.L.P.A.

1. No campo Grupo DLPA, selecione a opgdo de acordo com o enquadramento da conta na
DLPA.

O campo Grupo DOAR somente ficard habilitado quando nos pardmetros da
& empresa do moédulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia
Demonstrativos, subguia Utiliza,estiver selecionada a op¢ao D.O.A.R.

2. No campo Grupo DOAR, selecione a opgao de acordo com o enquadramento da conta no

DOAR.

O campo Grupo DRE somente ficara habilitado quando nos pardmetros da empresa
do mddulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia Demonstrativos,
subguia Utiliza, estiver selecionada a op¢do D.R.E.

3. No campo Grupo DRE, selecione a opgdo de acordo com o enquadramento da conta na
DRE.

O campo Grupo DRA somente ficara habilitado quando nos parametros da empresa
do modulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia Demonstrativos,
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subguia Utiliza,estiver selecionada a op¢do D.R.A.

4. No campo Grupo DRA, seclecione a opgdo de acordo com o enquadramento da conta na
DRA.

empresa do modulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia
Demonstrativos, subguia Ultiliza,estiver selecionada a op¢do D.M.P.L e o tipo da
conta for Analitica.

2 O campo Grupo DMPL somente ficarda habilitado quando nos pardmetros da

5. No campo Grupo DMPL, selecione a opg¢do de acordo com o enquadramento da conta na

DMPL.

empresa do mdodulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia

2 O campo Grupo DSP somente ficard habilitado quando nos pardametros da
Demonstrativos, subguia Utiliza, estiver selecionada a op¢ao DSP.

6. No campo Grupo DSP, selecione a opgdo de acordo com o enquadramento da conta na
DSP.

O campo Ato DSP somente ficara habilitado quando nos pardmetros da empresa do
& modulo Dominio Contabilidade na guia Geral, subguia Demonstrativos, subguia
Utiliza, estiver selecionada a op¢ao DSP.

7. No campo Ato DSP, selecione a opgao correspondente ao ato DSP.

3.8.2. Guia Planos referenciais

A guia Planos referenciais somente estard habilitada, caso nos Parametros do
& modulo Dominio Contabilidade, a op¢ao Gera Informativo SPED ¢ Balancete
ANEEL estejam selecionadas.
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0]
Codigo: | 510 |« | <<| i | 3| |

Classificag&o: |2.1 J6.02.001,

Tipo: P«nall’tica
Descrigio: IHDNDHAHIDS COMTABEIS
[rata cadastro: ID‘I.-"D1.-"2D13 Situagdo: Ftiva a partir de: (00000000

Demonstrativos  Flanas referenciaiz | Outros idiomasl SEIF'l [Earne L350|

SPED |ANEEL| G|

Classificagin Descrigio Inicio validade| Fim validade LItili
2.01.01.13.00. . Outras Contas 01./01/2008 Ambas
| | _’l

I | Ezcuin |

Hovo Editar Grawvar | I:istagem>>| Eeplicar... |

3.8.2.1. Guia SPED

1. Clique no botdo Incluir, para incluir as contas referencias conforme o plano de contas

informado nos parametros da empresa.

Se for relacionada uma conta sintética, ndao serd permitido o relacionamento de suas
analiticas, pois todas ja estardo automaticamente relacionadas.

Caso sejam informadas duas contas referenciais validas na subguia SPED, ao
realizar um processo que possua a guia Contabilidade, nos modulos Dominio

& Atualizar, Escrita Fiscal, Patrimoénio e Honorarios serd aberta a janela Langamentos
Referenciais, onde devera ser selecionada a conta referencial correta para o
processo.

F2| 2. Na coluna Classificagéo, ao pressionar a tecla de fungdo F2, serd listado o plano de

contas conforme plano de contas referencial informado nos pardmetros.
3. Na coluna Descri¢ao, sera demonstrada automaticamente a descri¢ao da conta relacionada.
4. Nas colunas Inicio validade e Fim validade, serao demonstradas automaticamente as datas
conforme conta relacionada.
5. Na coluna Utilizagdo, sera demonstrada a utilizagdo da conta relacionada. Ex: Fiscal,
Societaria e Ambas.
6. Na coluna Natureza, sera demonstrada a natureza da conta relacionada: Sintética ou

Analitica.
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7. Clique no botao Excluir, para excluir a conta relacionada.

3.8.2.2. Guia ANEEL

S sk
Codigo: | 510 ¢ | << | sx | 3l

Classificagio: pl.anzunm

Tipo: P«nall’tica
Descrigdo: |HDNDF|.~'-'\.F|IDS COMTAEEIS
[rata cadastro: ID‘I.-"D1.-"2D13 Situagdo: Ftiva a partir de; IDD.-"DD.-"DDDD
Demonstrativos  Flanas referenciaiz | Outros idiomasl SEIF'l [Earne L350|
SPED | coFl |
Classificagio | Descrigio Permite langamentos
[ | Exzluir |
Movo | Editar | [Grawar | Liztagenn »> | Feplicar... |

Clique no botdo Incluir, para incluir as contas referencias conforme o plano de contas

informado nos parametros da empresa.

Se for relacionada uma conta sintética, ndao serd permitido o relacionamento de suas
analiticas, pois todas ja estardo automaticamente relacionadas.

F2

2. Na coluna Classificagao, ao pressionar a tecla de fungdo F2, sera listado o plano de

contas conforme plano de contas referencial informado nos parametros.

3. Nacoluna Descrigao, sera demonstrada automaticamente a descri¢cao da conta relacionada.

4. Na coluna Permite langamentos, sera demonstrada automaticamente a permissdao do

3.8.

lancamento conforme a conta relacionada.

Clique no botao Excluir, para excluir a conta relacionada.

2.3. Guia COFI
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1.

0]
Codigo: | 510 ¢ | << | sx | 3l

Classificag&o: |2.1 J6.02.001,

Tipo: P«nall’tica
Descrigio: |HDNDFE.~'-'\.FEIDS COMTABEIS
[rata cadastro: ID‘I.-"D1.-"2D13 Situagdo: Ftiva a partir de; IDD.-"DD.-"DDDD
Demonstrativos  Flanas referenciaiz | Outros idiomasl SEIF'l [Earne L350|
SPED | ANEEL i
Classificagin | Descrigio Permite relacionamento| Inicio validade
| | =l
I | Ewreluir |
Movo | Editar | Grawvar | Liztagenn »> | Feplicar... |

Clique no botao Incluir, para incluir as contas referencias conforme o plano de contas

F2

2. Na coluna Classificagao, ao pressionar a tecla de fungdo F2, sera listado o plano de

3.8.

contas conforme plano de contas referencial informado nos parametros.
Na coluna Descri¢do, sera demonstrada automaticamente a descri¢do da conta relacionada.
Na coluna Permite langamentos, sera demonstrada automaticamente a permissdao do
lancamento conforme a conta relacionada.

Clique no botao Excluir, para excluir a conta relacionada.

3. Guia Outros idiomas

A guia Outros idiomas somente estara habilitada, caso nos Pardametros do modulo
Dominio Contabilidade, o campo Emite relatérios em outros idiomas esteja
selecionado.
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0]
Codigo: | 510 |« | <<| i | 3| |

Classificag&o: |2.1 J6.02.001,

Tipo: P«nall’tica
Descrigio: IHDNDHAHIDS COMTABEIS
[rata cadastro: ID‘I A01/2013 Situagdo: Ftiva a partir de; IDD.-"DD.-"DDDD
Demonstrativosl Plarios referenciaiz  Dutros idiomas | SEIF'l [Earne L350|
Idioma [iescrigio da conta
INGLES
Movo | Editar | Grawvar | Liztagenn »> | Feplicar...

1. Na coluna ldioma, sera listado todos os idiomas cadastrados no sistema.
2. Na coluna Descrigao da conta, informe a descri¢dao da conta conforme o idioma.
3. Apoés preencher todos os dados, clique no botdo Gravar, para salvar as alteragdes

realizadas.

Vocé encontrard também na janela Contas, o botio Replicar..., que
& podera ser utilizado para copiar o cadastro de contas atual ou de todas as contas
para uma outra empresa, conforme a figura a seguir:

x

Esta opgdo replica informages desta empreza para um grupo de oulras empresas.

Fieplicar:
’7 {* Todos os registros (" Apenas o registio comente

Feplicar... I Cancelar

3.8.4. Guia SCP
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0]
Codigo: | 510 ¢ | << | sx | 3l

Classificag&o: |2.1 J6.02.001,

Tipo: P«nall’tica
Descrigio: IHDNDHAHIDS COMTABEIS
[rata cadastro: ID‘I.-"D1.-"2D13 Situagdo: Ftiva a partir de; IDD.-"DD.-"DDDD
Demonstrativosl Flanos leferenciaisl Outros idiomas  SCP | [Earne L350|
[ Definir SCP padrdo para o langamento
Empresa: I j
sce | |
Editar | Grawvar | Liztagenn »> | Feplicar... |

A guia SCP, somente estard habilitada quando nos pardmetros da empresa estiver
selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

1. Selecione o quadro Definir SCP padrdo para o langamento, para que seja possivel
configurar a empresa e a sociedade em conta de participacdo que sera vinculada a conta
contabil.

2. No campo Empresa, selecione a empresa correspondente, podendo ser a empresa matriz

ou filiais.

No campo SCP devem ser listadas somente as SCPs com a situa¢do Ativa
cadastradas na empresa selecionada no campo Empresa

3. No campo SCP, selecione a sociedade em conta de participagdo correspondente.

3.8.5. Guia Carné Leao

129



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

=l0x]
Céadigo: | B0 ¢ | << | =2 | 2l

Classificago: |2.1 _6.02.001.

Tipa: }ﬁnall’tica
Descrigso: |HDNDF|.€5«F|IDS COMTABEIS
[rata cadasto: ID‘I A01/42013 Situagdo: Ftiva a partir de:  |00/00/0000

Demonstrativosl Planos referenciaisl Outras idiomas | 507 Camé LeBa |

Grupo: IN 3o faz parte

Movo | Editar | [Gravar | Listagem>>| Feplicar... |

& A guia Carné Ledo somente estara habilitada quando nos pardmetros da empresa
estiver selecionada a op¢do Identificar rendimentos e dedugées para o Carné
Leéo.

1. No campo Grupo, selecione o grupo do carné ledo que a conta se enquadra.

3.9. Historicos Contabeis

Nesta opc¢do sdao cadastrados todos os historicos padroes com as informacgdes
correspondentes aos langamentos. Para cadastrar um histdrico, proceda da seguinte maneira:
1. Clique no menu Arquivos, opcdo Histéricos, para abrir a janela Historicos Padrdes,

conforme a figura a seguir:

R IaTE
Cadigo: I EE |< | << | >>| 3| |

Descrican: |HEFEHENTE A MATERIAL DE ESCRITORID

Movo | E ditar | [Grawar | Listagem>>| Fieplicar... |

2. Caso ndo possua historico cadastrado, entrard automaticamente no modo de inclusao; mas
se houver algum histérico cadastrado, clique no botdo Novo, para inserir um novo historico.
3. No campo Descricdo, informe uma descrigdo para o historico padrdo a ser utilizado nos

langamentos contabeis.
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4. Existem alguns historicos que, no momento do langcamento contabil, necessitam ser
complementados com algumas variaveis, tais como: data, nome do fornecedor, nome do
cliente, etc. Nesse caso, para facilitar seu trabalho, vocé podera fazer uso do caractere #
(sustenido), nos pontos onde sera necessario a inclusao desta variavel, por exemplo: Pago
duplicata n°. # com vencimento em #. Depois, vocé informa o codigo do histérico e
pressiona a tecla Enter. O cursor ja se posicionara no ponto onde foi incluido o # (sustenido),
para que vocé informe o numero da duplicata. Pressione a tecla Enter para passar para o
proximo # (sustenido), e assim sucessivamente.

5. Para agilizar a digitagdo de histdricos nos langamentos, foram criadas outras varidveis. Sao
elas:

- #M: Retorna a data do langamento, no formato dd/mm/aaaa;
- #N: Retorna a data do langamento, no formato mm/aaaa;

- #D: Retorna a descri¢do da conta débito;

- #C: Retorna a descrigdo da conta crédito;

- #V: Retorna o valor do lancamento;

- #A: Retorna o periodo anterior a data do langamento.

Exemplo: Depésito em banco efetuado em #M. Nesse exemplo o sistema substituira

automaticamente o #M pela data atual.

6. Apods preencher todos os dados, clique no botdo Gravar, para salvar as alteragdes

realizadas.

Vocé encontrarda também na janela Histéricos padrbes, o botio Replicar..., que
podera ser utilizado para copiar o cadastro do historico atual ou de todos
historicos para uma outra empresa, conforme a figura a seguir:

x

Esta opgdo replica informages desta empreza para um grupo de oulras empresas.

Fieplicar:
’7 (= Todos os registros {* Apenas o registio conente

Feplicar... I Cancelar

3.10. Configuracao de Historicos

Nesta opcao sdao configurados os histéricos padroes com as informagdes
correspondentes para a apuracdo e o pagamento de impostos.
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1. Clique no menu Arquivos, opcio Configuragcao de Histéricos, para abrir a janela

Configuragao de Historicos, conforme a figura a seguir:

.Conﬁguraga’?‘ode Histdricos P ] 5|
Pagamento de impostos |
Yaridveis disponiveis: | Sigla do imposto j Adicionar |
El
=
[Grawar Fechar | Feplicar... |

3.10.1. Guia Apuracio

1. No campo Variaveis disponiveis, selecione a variavel disponivel de acordo com cada guia

e clique no botdo Adicionar para que essa seja adicionada no histérico dos langamentos
contabeis, baseadas nas informagdes constantes das operacdes. Ainda permite que vocé

utilize palavras de ligag@o entre as variaveis.

3.10.2. Guia Pagamento de impostos

[E configuracio de Histéricos =101 %]
Apuragio
Yaridveis disponiveis: | Sigla do imposto j Adicionar |
=
E
[Grawar | Fechar | Feplicar... |

1. No campo Variaveis disponiveis, selecione a variavel disponivel de acordo com cada guia

e clique no botdo Adicionar para que essa seja adicionada no historico dos langamentos

contabeis, baseadas nas informagdes constantes das operacdes. Ainda permite que vocé
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utilize palavras de ligag¢do entre as variaveis.
2. Apo6s preencher todos os dados, clique no botdo Gravar, para salvar as alteragdes

realizadas.

3.11. Feriados

Nesta opc¢do sdo cadastrados os feriados a nivel Federal, Estadual ou Municipal. Os
feriados sdo utilizados em varios processos, como por exemplo, para calculo do vencimento
dos impostos.

Para cadastrar feriados, proceda da seguinte maneira:
1. Clique no menu Arquivo, opc¢io Feriados, para abrir a janela Cadastro de Feriados,

conforme a figura a seguir:

.Cadastrn de Feriados o ]

Codign: N k|

[ escrigio: IN atal

— Abrangéncia

Mivel IFederaI

Municipio: I I

Estado: I
Sindicato: | |

Considerar: IF'ara todos os calculos e wencimentos

— Tipo do Feriado
= Méwvel
Data: 00/00/0000

% Fign

Dia # Més: |25.-"1 2

Hova | Editar | Grawvar | Listagem >>|

2. No campo Descric&o, informe a descri¢ao para o feriado.

3. No quadro Abrangéncia, no campo:

& A opg¢ao Sindical, somente estarad disponivel para o modulo Dominio Folha.

- Nivel, selecione o nivel para o feriado cadastrado, o feriado podera ser cadastrado nos

niveis Federal, Estadual, Municipal ou Sindical;

& O campo Municipio somente estard habilitado se no campo Nivel estiver selecionada
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a op¢do Municipal.

F2

|+ Municipio, informe o municipio do feriado cadastrado;

O campo Estado somente estara habilitado se no campo Nivel estiver selecionada a
op¢ao Estadual.

. Estado, selecione o Estado do feriado cadastrado;

O campo Sindicato somente estard habilitado se no campo Nivel estiver selecionada
a opgdo Sindical.

F2F7 . Sindicato, informe o sindicato do feriado cadastrado;

O campo Considerar somente estard habilitado se no campo Nivel estiver
selecionada a op¢do Federal.

- Considerar, selecione a opgao:

- Paratodos os calculos e vencimentos, para que o feriado seja considerado no
calculo do DSR e no vencimento das guias INSS, IRRF, PIS e GRCSU patronal e
empregado;

- Somente para calculos, para que o feriado seja considerado somente no calculo
do DSR;

- Somente para vencimentos, para que o feriado seja considerado somente no
vencimento das guias INSS, IRRF, PIS e GRCSU patronal e empregado.

4. No quadro Tipo do Feriado, na opg¢ao:
- Movel, para os feriados que conforme o ano ndo ocorrem nos mesmos dias. No campo
Data, informe a data do feriado;
- Fixo, para os feriados em que todos os anos ocorrem no mesmo dia. No campo Dia /Més,
informe o dia e o més para o feriado cadastrado.

5. Clique no botdo Gravar, para salvar os feriados.
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4. Menu Movimentos

Através desse menu vamos realizar toda movimentacao e calculo do sistema. Vamos
calcular a contribuigdo social sobre o lucro e o imposto de renda.

4.1. Apuracio

Nesta opcao iremos realizar a apuragao de um periodo, efetuando o calculo dos impostos
para a empresa.

Para realizar a apuragdo dos impostos, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, opc¢do Calcular, ou clique diretamente no botio , ha

barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Calcular, conforme a figura a seguir:

Perioda
Calcular
Competéncia: ID‘I 2014 ﬂ

Fechar

Concluir sfividade...

1

Contedda...

2. No quadro Periodo, no campo:
. Trimestre, selecione o trimestre do ano que deseja calcular o periodo;

Ano, informe o ano do calculo.

3. Clique no botdo Calcular, para efetuar a apuragdo dos impostos.

4. Apos a apuragdo, o sistema exibird uma janela, com o saldo e a base de todos os impostos
apurados.

5. Clique no botao Fechar, para sair da janela Calcular.

6. Clique no botao Concluir Atividade..., para efetuar a conclusdo de atividades vinculadas
a apuragdo de impostos no modulo Dominio Processos.

7. Clique no botao Conteudo... para consultar o contetido contabil tributario sobre esse

assunto.
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.Consulta Calculo == x|

Empresa: IEHSE - EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO COMTABIL LTDA

Competéncia |D1 f2m3 ﬂ

L (1142005

Diescricio | “Walor | Subtotal | Tatal |

4.2. Ajuste Anual

Nesta opgdo iremos realizar a apuragdao do ajuste anual, efetuando o calculo dos
impostos CSLL e IRPJ para a empresa.

Para realizar o célculo do ajuste anual, proceda da seguinte maneira:

A op¢io Ajuste Anual somente ficara visivel quando o tipo de calculo nos
parametros da empresa for Anual/Recolhimento por estimativa ou
Anual/Balan¢o de Redugao e Suspensao independente se a op¢io Calcular
lucro Estimado esta marcada ou desmarcada.

1. Clique no menu Movimentos, opcao Ajuste Anual, para abrir a janela Ajuste Anual,

conforme a figura a seguir:
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i

ReE Calcular |

Anm: |2D15 ﬂ

Fechar

' Confarme o valor langado no campo 'Pago em meses anteriores’ da tela de dedugties
(" Conforme oz valores apurados no céleulo

— Dedugio do walor de CSLL e IRP) pagos por estimativa no més de dezembro ————————————— Eancllinstividads... |

2. No quadro Periodo, no campo:

- Ano, sera informado o ano de trabalho utilizado da empresa.

3. No quadro Deducédo do valor de CSLL e IRPJ pagos por estimativa no més de

dezembro, selecione a opgao:

. Conforme o valor langado no campo 'Pago em meses anteriores' da tela de

deducgoes, para que o valor de dedugdo do CSLL ¢ IRPJ pagos por estimativa no més

de dezembro, sejam conforme o valor langado no campo Pago em meses anteriores da

tela de dedugdes.

. Conforme os valores apurados no calculo, para que o valor de dedugdo do CSLL

e IRPJ pagos por estimativa no més de dezembro sejam conforme os valores apurados no

calculo.

4. Clique no botao Calcular, para efetuar a apuracao do ajuste anual.

5. Apos a apuragdo ajuste anual, o sistema exibird uma janela, com o saldo e a base dos

impostos CSLL e IRPJ.

6. Clique no botao Fechar, para sair da janela Consulta Calculo.

7. Clique no botao Concluir Atividade..., para efetuar a conclusdo de atividades vinculadas

a apuracao do ajuste anual de impostos no modulo Dominio Processos.

4.3. Lancamentos da CSLL
4.3.1. Lucro Real

4.3.1.1. Adicoes Atividade Geral

Através dessa opcao, serdo realizados os lancamentos de adi¢cdes de atividade gerais

para o imposto Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos da CSLL, submenu Lucro Real, opcao

Adicoes Atividade Geral, para abrir a janela Langamentos de Adi¢des Atividade
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Geral da Contribuicdo Social, conforme a figura a seguir:

x|

. Langamentos de Adigies Atividade Geral da Contribuigao Social

Cadigo: I 1 £
Datar |31£D1£2D13A|
= = Editar

Grupo: I 2 IDespesas Mao Dedutiveis [Lei n? 39.243/1995, art. 13]

Movo

[Erawar

Complementa: I

fLE

Listagem »>

—Adiges

Cadigo Descrigio W alor Langamentos
conhtabeis
2Despesas Operacionaiz - Soma daz Parcelas ndo Ded 500,00 Detalhar

1 | i

Ireluin e arupa | e | E el |

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Adicdes
Atividade Geral da Contribui¢cdo Social guando nos pardmetros estiver selecionada
a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagcao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o cddigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a adi¢do a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Adi¢des;

- Clique no botao Incluir, para informar as adi¢des ao langamento;

F2F7 - Na coluna Codigo, selecione a adigdo para a Contribui¢ao Social;

- Na coluna Descri¢ao, sera demonstrada a descri¢do da adicao;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento da adi¢ao de Contribuig¢ao Social;
- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam

importados os saldos da conta contdbil vinculada a adicao;
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- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias adigdes de uma vez s para o

lancamento de adigdes para a Contribuicao Social;

« Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas

contabeis que estejam vinculadas as adi¢des selecionadas;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma adicdo ja informada;

Quando nos pardmetros da empresa estiver selecionada a opg¢do Langar adigdes e
exclusdes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Adigdes Atividade Geral da Contribuigdo
Social serd demonstrado o botdao Detalhar.

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;

. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Adigga: |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis

§ |Outas Adigges 0K |

Cancelar

1

langamenta

2 late Diata

Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

| i

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Adi¢do, sera demonstrada a adi¢do informada na tela Langamentos de

Adigdes da Contribuigdo Social.

No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os langamentos contabeis;

Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estao vinculadas a adicdo da CSLL;
Na coluna N° lote / langamento, informe um nimero para identificar o langamento;

Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA;

F2

- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;
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- Na coluna Classificagéo, sera demonstrada a classificacdo da conta contabil;

- Na coluna Descri¢cdo, sera demonstrada a descri¢do da conta contabil,

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento;

F2|. Na coluna Historico, informe um histérico para o langamento;

- Na coluna Descricao, sera demonstrada a descrigdo do historico;

- Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

- Clique no botdao Cancelar, para voltar a jancla Langamentos de Adi¢gbes Atividade

Geral da Contribuicdo Social;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as contas

contabeis que estio vinculadas a adigao;

.Contas Configuradas - Consultar

Adigio: |

— Contaz configuradas

1 }i\di;:ﬁes

Cadigo

Classificagia

Descrigia

Walor

5

1.1.10.100.1

CAlxA GERAL

0,00

Tatal:

0.00

- No campo Adi¢ao, sera demonstrada a adigdo que esta sendo consultada;

- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo

vinculadas a adicao selecionada;

- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Adigdes Atividade

Geral da Contribuicdo Social.

8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Adigdes da Contribui¢ao Social.

9. Clique no botao Gravar, para salvar as informagoes cadastradas.

10. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de adi¢des Atividade

Geral da Contribuic¢ao Social.

4.3.1.2. Adicoes Atividade Rural
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Através dessa opcdo, serdo realizados os langamentos de adigdes de atividade rural para
o imposto Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos da CSLL, submenu Lucro Real, opgao
Adigoes Atividade Rural, para abrir a janela Langamentos de Adi¢cdes Atividades

Rural da Contribui¢do Social, conforme a figura a seguir:

B Lancamentos de Adigbes Atividade Rural da Contribuica =] .
Cddigo: l 1 kl<«l]>» | st Novo l
Data: |30'03,'2015 3: Edttar I
Complemento: |

Listagem >>
Adigoes
. e Langamentos Contas
Cédigo Descrido | o ‘ contdbeis | configuradas
| impottarsaido | Consutar
Incluir em grupo I lrnponaremgrupol Inchir | Excluir |

O campo SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Adigées da
Contribuicdo Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.
3. O campo CAdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao lancamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a adi¢do a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Adic¢des;

- Clique no botao Incluir, para informar as adi¢des ao langamento;

F2F7 - Na coluna Cddigo, selecione a adigdo para a Contribuigdo Social;

- Na coluna Descri¢ao, sera demonstrada a descri¢do da adicéo;
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- Na coluna Valor, informe o valor do langamento da adi¢do de atividades rurais de
Contribui¢do Social;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contabil vinculada a adigao;

- Clique no botdo Incluir em grupo, para incluir varias adigdes de uma vez s para o
langamento de adi¢des para a Contribui¢ao Social;

- Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as adigdes selecionadas;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma adicao ja informada;

Quando nos parametros da empresa estiver selecionada a op¢ao Langar adigdes e
exclusbes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Adicdes da Contribuicdo Social serd
demonstrado o botdo Detalhar.

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botio Detalhar, para que sejam

detalhados os lancamentos contabeis;

. Lancamentos Contabeis - Detalhar x|

Adicdo: I 5 IDutrasAdi;:ﬁes oK |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis

Cancelar

2 late
langamenta

Diata

Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

< | ]|

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Adi¢do, sera demonstrada a adigdo informada na tela Langamentos de
Adicoes Atividades Rural da Contribuicdo Social.
- No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os langamentos contabeis;
- Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos

contabeis realizados para contas contabeis que estao vinculadas a adicdo da CSLL;
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- Na coluna N° lote / langamento, informe um ntimero para identificar o langamento;

- Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA,;

F2|- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

- Na coluna Classificacao, sera demonstrada a classifica¢do da conta contabil;
- Na coluna Descri¢cdo, sera demonstrada a descri¢do da conta contabil,

- Na coluna Valor, informe o valor do lancamento;

F2|+ Na coluna Historico, informe um histérico para o langamento;

- Na coluna Descricéo, sera demonstrada a descri¢do do historico;
- Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;
- Clique no botdo Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Adigbes da
Contribuigcao Social;
- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as contas

contabeis que estio vinculadas a adigao;

.Contas Configuradas - Consultar x|

Adigga: | 1 [pdictes

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigio Walor
51.1.10.100.1 Calxs GERAL 0.00
Total: 0,00

- No campo Adigao, sera demonstrada a adi¢cdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estao
vinculadas a adigdo selecionada;
- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Adi¢des Atividades
Rural da Contribuicao Social.
8. Clique no botao Editar, para editar o Lancamento de Adi¢des da Contribuigdo Social.
9. Clique no botao Gravar, para salvar as informagoes cadastradas.

10. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de adigdes Atividades
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Rural da Contribuicao Social.

4.3.1.3. Exclusoes Atividade Geral

Através dessa opgao, serdo realizados os lancamentos de exclusdes de atividades gerais
para o imposto Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Real opgdo
Exclusoes Atividade Geral, para abrir a janela Langamentos de Exclusdes

Atividade Geral da Contribuicdo Social, conforme a figura a seguir:

. Lancamentos de Exclusoes Atividade Geral da Contribuigao Social - | Dlﬂ

Cadign: | T k| <s | 2| 2l MNova
: |31 A01/2013 24
Les =l Editar

Grupo: | a3 |[-] Outras Exclusties
[Eravar

Complementa: I

Ll

Listagem »»

r Exclusties

Cadigo Descrigio Walor Langamentos
contabeis
5 0utras Exclusties 30000 Detalhar

| | i

Ireluin e arupa | I reluir | E i |

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Lan¢amentos de Exclusoes da
Contribuig¢do Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a exclusdo a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Exclusoes:
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- Clique no botao Incluir, para informar as exclusdes ao langamento;

F2F7 - Na coluna Codigo, selecione a exclusdo para a Contribuigdo Social;

- Na coluna Descri¢ao, sera demonstrada a descricdo da exclusao;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento de exclusdes da Contribuigdo Social;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botao Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contadbil vinculada a exclusao;

« Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias exclusdes de uma vez sé para o
lancamento de exclusdes para a Contribui¢ao Social;

- Clique no botido Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as exclusoes selecionadas;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma exclusao ja informada.

Quando nos pardmetros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigoes e

& exclusdes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Exclusées da Contribuicdo Social serd
demonstrado o botdo Detalhar.

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;

. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Exclus%o:l 5 IDutras Exclusties ()8 |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis

Cancelar

ME late/
langamenta

Data

Canta | Classzificagdo | Descricio | W alor |

1 | i

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Exclusao, sera demonstrada a exclusdo informada na tela Langamentos de
Exclusées da Contribuicdo Social.
- No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botédo Incluir,

para informar os lancamentos contabeis;
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F2

Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estdo vinculadas a exclusao da CSLL;
Na coluna N° lote / langamento, informe um nimero para identificar o langamento;
Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA

- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

Na coluna Classificagao, sera demonstrada a classificagdo da conta contabil;

Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢do da conta contabil;

Na coluna Valor, informe o valor do langamento;

- Na coluna Historico, informe um histérico para o langamento;

Na coluna Descri¢ao, sera demonstrada a descrigdo do historico;

Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

Clique no botao Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes
Atividade Geral da Contribuicdo Social;

Na coluna Contas configuradas, clique no botdo Consultar, para consultar as

contas contabeis que estdo vinculadas a exclusio;

.Contas Configuradas - Consultar =

Excluso: I 1 IE wolusties

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigio Walor
51.1.10.100.1 Calxbs GERAL 0,00
Tatal; 0,00

No campo Exclusao, sera demonstrada a exclusdo que esta sendo consultada;

No quadro Contas configuradas, serao demonstradas as contas contabeis que estdo
vinculadas a exclusdo selecionada;

Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Exclusbes Atividade

Geral da Contribuicdo Social.

8. Clique no botao Editar, para editar o Lancamento de Exclusdes da Contribuig¢ao Social.
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9. Clique no botao Gravar, para salvar as informagoes cadastradas.

10. Clique no botdo Listagem, para que sejam listados os langamentos de exclusdes atividade

geral da Contribui¢do Social.

4.3.1.4. Exclusoes Atividade Rural

Através dessa opg¢ao, serao realizados os lancamentos de exclusodes de atividades rural

para o imposto Contribui¢ao Social.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Real opgédo
Exclusdes Atividade Rural, para abrir a janela Langamentos de Exclusdes

Atividade Rural da Contribuicao Social, conforme a figura a seguir:

B Lancameatos e Excieeies Al | JRT=TE
l— I Novo l
Data: [30/032006 =] Edtar__|
Grupo: | l
Gravar I
Complemento:
I Listagem >>
[~ Exclusdes
Cédigo Descrigdo Valor | mu | w&?ﬁdas
Importar saldo l Consultar
Incluir em grupo | lﬂlwﬁafe"\Q'LPOJ B J e I

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Lancamentos de Exclusoes da
& Contribui¢do Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do POSSui
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.
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F2] 5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a exclusdo a ser lancada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Exclusdes:

- Clique no botao Incluir, para informar as exclusdes ao langamento;

F2F7 - Na coluna Cddigo, selecione a exclusio para a Contribuigdo Social;

- Na coluna Descrig&o, sera demonstrada a descri¢do da exclusao;

- Na coluna Valor, informe o valor do lancamento de exclusdes Atividade rural da
Contribui¢ao Social;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contébil vinculada a exclusao;

- Clique no botdo Incluir em grupo, para incluir varias exclusdes de uma vez so para o
langamento de exclusdes para a Contribui¢do Social;

- Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as exclusoes selecionadas;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma exclusao ja informada.

exclusdes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Exclusdes da Contribuicdo Social serd
demonstrado o botdo Detalhar.

2 Quando nos parametros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigoes e

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;

. Lancamentos Contabeis - Detalhar x|

Exclus%o:l 5 IDutras Exclusties ()8 |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis
Cancelar

2 late
langamenta

Diata

Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

< | ]|

Importar langamentos | Incluir | Excluir |
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- No campo Excluséo, sera demonstrada a exclusdo informada na tela Langamentos de

Exclusdes da Contribuigao Social.

F2

No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os lancamentos contabeis;

Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estdo vinculadas a exclusao da CSLL;
Na coluna N° lote / langamento, informe um niimero para identificar o langamento;
Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA

- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

Na coluna Classificagao, sera demonstrada a classificagdo da conta contabil,

Na coluna Descrig¢ao, sera demonstrada a descrigdo da conta contabil;

Na coluna Valor, informe o valor do lancamento;

- Na coluna Historico, informe um historico para o langamento;

Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢ao do historico;

Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

Clique no botdo Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes
Atividade Rural da Contribui¢gado Social;

Na coluna Contas configuradas, clique no botio Consultar, para consultar as

contas contabeis que estao vinculadas a exclusao;

.Contas Configuradas - Consultar =

Excluso: | 1 |E wclusdes

— Contas configuradas

Cadigo Classificagia Descrigda Walar
51.1.10.100.1 CAlxA GERAL 0,00
Tatal: 0.00

- No campo Exclusao, sera demonstrada a exclusdo que esta sendo consultada;

No quadro Contas configuradas, serao demonstradas as contas contabeis que estdo
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vinculadas a exclusdo selecionada;

- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Excluses Atividade

Rural da Contribuicao Social.

8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Exclusdes da Contribui¢ao Social.

9. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

10. Clique no botdo Listagem, para que sejam listados os langamentos de exclusdes atividade

rural da Contribui¢do Social.

4.3.1.5. Deducoes

Através dessa opcdo, sera realizado o lancamento de dedugdes para o imposto

Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Real, opgao

Deducgoes, para abrir a janela Dedugdes de Contribuicdo Social, conforme a figura a

seguir:

. Langamentos de Dedugtes da Contribuicdo Social

— Filtra

=10l

Competéncia inicial: ID‘I f20m3 ﬂ Final: ID‘I f20m3 ﬂ

Fechar

— Dedugtes langadas

Contribuigio Social Fetida

anteriones Federais

Periodo Saldo anterior Pago em meses Org3os Publicos Outras pessoas

juridicas

Estados e
Municipios

Adminiztragd
Publica

1 |

Incuir...

Ezcluir

2

Editar... |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Dedugbdes da Contribuicdo
Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢ao Possui Sociedade em

Conta de Participacao - SCP.
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2. No quadro SCP, no campo ldentificac&do, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.
3. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar as dedugoes;

- Final, informe a competéncia final para filtrar as deducdes.

4. Clique no botdo Listar, para que sejam listadas as dedugdes do imposto Contribuigdo
Social.

5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Dedu¢des da Contribuicao Social — Incluir,

conforme imagem abaixo:

. Dedugies da Contribuigdo Social - Incluir

x|

Gravar |
Fechar |
Concluir Atividade. . |

—SCP

Identificagsc | 0 [s0Ci0 0STENSVD

— Perioda

ID‘I £23 ﬂ

r— Langamentos das dedugies

Competéncia:

Contibuigio Social Retida

Salda Anterior

Fago em meses
antericres

Orgdos Piblicos
Federais

Outras peszoas
|ur|'d|ca_s

Estados e
Municipioz

Adrministrz
Puiblic.

00

00

00

a0

a0

4 | i

Excluir |

el |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Dedugdes da Contribuicdo
Social - Incluir quando nos pardmetros estiver selecionada a opg¢do PoOSSUi
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificac&do, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

Os campos do quadro periodo serdo alterados conforme o tipo de calculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

o

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que nao
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possui dedugdes lancadas.

8. No quadro Langamentos de dedugdes, clique no botdo Incluir, para incluir as

informagdes sobre as dedugdes:

Na coluna Saldo anterior, sera demonstrado o valor de saldo de CSLL da competéncia
anterior que falta ser compensado;

Na coluna Pago em meses anteriores, sera demonstrado valor pago de CSLL
referente os meses anteriores ao periodo que esta sendo langado;

Na coluna Orgéos Publicos Federais, informe os valores de dedugdes dos 6rgios
publicos;

Na coluna Outras pessoas juridicas, informe os valores de dedugdes de outras
pessoas juridicas;

Na coluna Estados e Municipios, informe os valores de dedu¢des de estados e
municipios;

Na coluna Administragao Publica, informe os valores de dedu¢des de administracio
publica;

Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
informe os valores pagos de dedugdes no exterior sobre lucros, rendimentos € ganhos
de capital,

Na coluna Parcelamento formalizado de CSLL sobre a base de calculo
Estimada, informe os valores de parcelamento formalizado de CSLL sobre a base de
calculo estimada;

Na coluna Compensacao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores de compensacao de impostos federais de periodos anteriores;

Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugdes;

Na coluna Valores retidos, clique no botdo Importar para que sejam importados os
valores de Orgios Publicos Federais ¢ Pessoas Juridicas diretamente do modulo
Escrita Fiscal,

Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugao ja informado;
Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes do langamento de dedugdes de
Contribui¢ao Social.

Clique no botao Fechar, para voltar a janela Dedugdes da Contribuigdo Social.

9. Clique no botao Excluir, para excluir uma deducgéo ja langada.
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10. Clique no botao Editar, para alterar uma dedugao ja cadastrada.

11. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Dedug¢des da Contribui¢do Social.

4.3.1.6. Deducdes Ajuste Anual

Através dessa opgdo, serd realizado o langamento de dedugdes de ajuste anual para o
imposto Contribuicao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Real, opgao
Dedugoes Ajuste Anual, para abrir a janela Langamentos de Dedugbes de

Contribuicdo Social — Ajuste Anual, conforme a figura a seguir:

. Langamentos de Dedugies da Contribuicdo Social - Ajuste Anual - | Ellll

— Filtra .
Listar
Competéncia: |1 2/2013 ﬁ
Fechar
— Dedugtes langadas
|C0ntribui;:50 Social Retida
Fago em mezes Orgdos Publicos Outraz pessoas Estados e Adminiztragdo FPago no exterior zobre |
arteriones Federais juridicas Municipios Puiblica rendimeritos & ganhos de ¢
< | i
Incluir.... Ezeluir | Editar... |

2. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia, sempre sera demonstrada a competéncia do més do dezembro do

respectivo ano.
3. Clique no botdo Listar, para que sejam listadas as deducdes do ajuste anual do imposto
Contribui¢ao Social.
4. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Langamentos de Dedug¢des da Contribuicdo

Social — Ajuste Anual - Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Lancamentos de Dedugdes da Contribuicdo Social - Ajuste Anual - Incluir ll
— Period |
eriodo Gravar
Competéncia: |12.-"2D13 ﬂ
Fechar |
— Langamentos de dedugties Concluir Atvidade... |
Contribuigio S ocial Retida
Fago em meses Org3os Publicos Outras pessoas Estadoz e Adminiztrag3o FPago no exl
anter_iores Federai_s juridicas Municipioz F'L'Jbﬁca rendimentos ¢
[16.434.00 oa oa oa o
1 | il
Il | Excluir |

5. No quadro Periodo, no campo Competéncia, serda demonstrada a competéncia de

dezembro.
6. No quadro Langamentos de dedugdes, clique no botdo Incluir, para incluir as
informacdes sobre as dedugdes:

- Na coluna Pago em meses anteriores, sera demonstrado valor pago de CSLL
referente os meses anteriores ao periodo que esta sendo langado;

. Na coluna Orgédos Publicos Federais, informe os valores de deducdes ajuste anual
dos 6rgaos publicos;

- Na coluna Outras pessoas juridicas, informe os valores de dedugdes ajuste anual de
outras pessoas juridicas;

- Na coluna Estados e Municipios, informe os valores de dedugdes ajuste anual de
estados e municipios;

- Na coluna Administragdo Publica, informe os valores de dedugdes ajuste anual de
administracao publica;

- Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
informe os valores pagos de deducdes ajuste anual no exterior sobre lucros,
rendimentos e ganhos de capital;

- Na coluna Parcelamento formalizado de CSLL sobre a base de calculo

Estimada, informe os valores de ajuste anual parcelamento formalizado de CSLL

154



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

sobre a base de calculo estimada;
Na coluna Compensacao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores ajuste anual de compensacao de impostos federais de periodos anteriores;
Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugdes ajuste anual,
Na coluna Valores retidos, clique no botdo Importar para que sejam importados os
valores de Orgos Publicos Federais e Pessoas Juridicas ajuste anual diretamente do
modulo Escrita Fiscal,;
Clique no botdo Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugéo ajuste anual
jé& informado;
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes do langamento de dedugdes ajuste
anual de Contribuigao Social.
Clique no botdo Fechar, para voltar a janela Langamentos de Dedugbes da
Contribuicdo Social — Ajuste Anual - Incluir.

7. Clique no botao Excluir, para excluir uma dedugao ja langada.

8. Clique no botao Editar, para alterar uma dedugéo ja cadastrada.

9. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Lancamentos de Deducgbes da

Contribuicdo Social — Ajuste Anual.

4.3.1.7. Base Negativa

Através dessa opcdo, serd realizado o langcamento de base negativa para o imposto
Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Real, opcao

Base Negativa, para abrir a janela Langamentos da Base Negativa, conforme a figura

a seguir:
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1=

—SCP

Listar

Identificag3n: | 0 |SDEID DSTENSIVO 4|

Fechar

— Filtra

Conta baze negativa: | 2 |C0nta Baze Megativa

Competéncia inicial |D1 203 &d Final: |D1 /2013 =

—Walores langados

Periodo Compenzar Histdrico [ébito Crédito

| | i

Inchuir... Excluir | Editar... |

quando nos parametros estiver selecionada a opgdo Possui Sociedade em Conta

: O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos da Base Negativa
de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo ldentificacéo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:

F2

AL Conta base negativa, selecione a base negativa desejada;

- Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar os langamentos da

conta base negativa selecionada;
- Final, informe a competéncia final para filtrar os langamentos da conta base negativa
selecionada.
4. Clique no botao Listar, para que sejam listados os lancamentos da conta base negativa
selecionada.
5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Langamentos da Base Negativa — Incluir,

conforme imagem abaixo:
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. Langamentos da Base Negativa - Incluir

—SCP

X

Gravar

Identificaggc: | 0 [S0CI0 OSTENSIVD

Eechar

il

— Baze Megativa

Conta: I 2 IEonta Baze Megativa

— Perioda

Competéncia: ID‘I f2013 ﬂ

r— Langamentos

Compenzar

Histidrico

D ehita

Crédito

.00

4

Incluir |

|

Excluir |

- Incluir gquando nos parametros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em

2 O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos da Base Negativa

Conta de Participacao - SCP.

6.
que esta ativa na empresa.
7.
negativa selecionada para o langamento.
8.
langamento de base negativa.
9.

negativa:

No quadro SCP, no campo Identificagdo, sera preenchido automaticamente com a SCP

No quadro Base Negativa, no campo Conta, sera preenchido automaticamente com a base

No quadro Periodo, no campo Competéncia, informe a competéncia que sera realizado o

No quadro Langamentos, clique no botdo Incluir, para incluir um langamento de base

- Nacoluna Compensar, sera demonstrada a opgao selecionada no campo Compensar

do cadastro da base negativa;

- Na coluna Historico, sera demonstrado o historico informado na guia Base negativa

dos Parametros;

- Na coluna Débito, informe o valor a débito a ser langado de base negativa;

- Na coluna Crédito, informe o valor a crédito a ser langado de base negativa;
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- Na coluna Saldo, serda demonstrado o valor que ainda existe de saldo com o
indicativo D para débito e C para crédito;

- Na coluna Tipo de lancamento, selecione o tipo de langamento correspondente a

base negativa;

& A coluna Origem ficara desabilitada. Este serd preenchido automaticamente pela

informagdo Sistema quando a op¢do Registrar automaticamente na Base
Negativa e Parte B os prejuizos apurados estiver selecionada nos Pardametros. Os
lan¢amentos poderdo ser realizados manualmente, desta forma no campo Origem
serd setada a informagdo Manual.

- Na coluna Origem, sera demonstrada a origem do langamento de base negativa,
- Clique no botdo Excluir, caso queira excluir um lancamento de base negativa ja
informado;
- Clique no botdo Gravar, para salvar as informag¢des dos langamentos de bases
negativas de Contribui¢ao Social,
- Clique no botao Fechar, para voltar a jancla Langamentos da Base Negativa.
10. Clique no botao Excluir, para excluir uma base negativa ja lancada.
11. Clique no botao Editar, para alterar uma base negativa ja cadastrada.

12. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Langamentos da Base Negativa.

4.3.2. Lucro Estimado
4.3.2.1. Ganhos

Através dessa opcao, serao realizados os langamentos de ganhos para o imposto
Contribui¢do Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Estimado,

op¢do Ganhos, para abrir a janela Langamentos de Ganhos da Contribui¢gdo Social,

conforme a figura a seguir:

O submenu Lucro Estimado somente ficarad visivel quando a op¢ao Calcular Lucro
Estimado estiver selecionada nos Parametros.
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.La ngamentos de Ganhos da Contribuigdo Social - |EI|1|

SCP: | 0 [SACI0 OSTENSIVO Cancelar

I L I

Cadigo: | | o
=

Data: IU1.-"D1.-"2D13—|

— Ranhos

il

Gravar

!

Cadigo Descrigio Walor Langamentos Contas Listagem >>

Contabeis configuradas

00 Impartar salda Consultar

f=1

1|Ganhos

Incluir em grupo Importar em grupo Incluir E xcluir

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Ganhos da
Contribuicdo Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo CAdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA.

5. No quadro Ganhos:

- Clique no botao Incluir, para informar os langamentos de ganhos;

F2
F7

- Na coluna Cadigo, selecione um ganho para o langamento;

- Na coluna Descrig&o, sera demonstrada a descrigdo do ganho;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento referente ao ganho;

Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam

importados os saldos da conta contabil vinculada ao ganho;

- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varios ganhos de uma vez s para o
lancamento;

- Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas

contabeis que estejam vinculadas aos ganhos selecionados;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de ganho ja informado.
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- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as

contas contabeis que estao vinculadas ao ganho;

.Contas Configuradas - Consultar x|

Ganho: I 1 IGanhos

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigio Walor
81.1.10.200.1 EANCO DO BRASIL 0.00
Tatal: 0,00

Fechar |

- No campo Ganho, serd demonstrado o ganho informado na tela Langamentos de
Ganhos da Contribuigdo Social;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo
vinculadas ao ganho selecionado;
- Clique no botdo Fechar, para voltar a janela Langamentos de Ganhos da
Contribuicao Social.
6. Clique no botao Editar, para editar os Langamentos de ganhos da Contribui¢ao Social.
7. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
8. Clique no botdo Listagem, para que sejam listados os Langamentos de Ganhos da

Contribui¢ao Social.

4.3.2.2. Deducgodes

Através dessa opcdo, serdo realizados os lancamentos de deducdes para o imposto
Contribui¢ao Social.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de CSLL, submenu Lucro Estimado,

opcdo Dedugdes, para abrir a jancla Langamentos de Dedugdes de Contribuicao

Social, conforme a figura a seguir:

& O submenu Lucro Estimado somente ficara visivel quando a op¢ao Calcular Lucro
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Estimado estiver selecionada nos Pardametros.

. Lancamentos de Deducies da Contribuicdo Social - | Dlll
—5SCP
Identficagae: 0 [50CI0 OSTENSIVD
Eechar |
— Filtra
Competéncia inicial: |D1 f2013 ﬁ Final: |D1.-"2D13 ﬂ
— Dedugtes langadas
Contribuigio Social Retida
Periodo Saldo anterior FPago em meses Org3os Piblicos Outras pessoas Estadoz e Administragic
arteriones Federais juridicas M unicipios Puiblica
4] | i
Incluir... Ezeluir | Editar... |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Dedugdes da
Contribuicdo Social quando nos pardmetros estiver selecionada a opg¢do POSSUi
Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo ldentificacéo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.
3. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar as dedugdes;

- Final, informe a competéncia final para filtrar as deducdes.

4. Clique no botdo Listar, para que sejam listadas as dedugdes do imposto Contribuigdo
Social.

5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Langamentos de Dedugdes da Contribuicao

Social — Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Langamentos de Dedugies da Contribuigdo Social - Incluir 1[

—SCP

Grawvar

Identificaggc: | 0 [soCio osSTENSNVD
Fechar

— Perioda

Competéncia |D1 £2m3 =

— Langamentos de dedugties

Cancluir Atvidade. .

L

Contibuigio Social Retida

Saldo anterior Fago em meses Orgdos Piblicos Outraz pessoas Estadoz e Adrministrz
antiriores FedLais iun’dica_s Municipios Priblic.
0,00 o oa oa o

4 | i

e | Excluir |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Dedugdes da
Contribuicdo Social - Incluir guando nos pardmetros estiver selecionada a opgdo
Possui Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, informe a competéncia que sera realizado o

langamento de dedugdes.
8. No quadro Langcamentos de deducgdes, clique no botdo Incluir, para incluir as
informagdes sobre as dedugdes:
- Nacoluna Saldo anterior, sera demonstrado o valor de saldo de CSLL da competéncia
anterior que falta ser compensado;
- Na coluna Pago em meses anteriores, informe o valor pago de CSLL referente os
meses anteriores ao periodo que esta sendo lancado;
. Na coluna Orgéos Publicos Federais, informe os valores de deducdes dos orgdos

publicos;
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Na coluna Outras pessoas juridicas, informe os valores de dedugdes de outras
pessoas juridicas;
Na coluna Estados e Municipios, informe os valores de dedugdes de estados e
municipios;
Na coluna Administragao Publica, informe os valores de dedu¢des de administragio
publica;
Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
informe os valores pagos de dedugdes no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos
de capital,
Na coluna Recuperagao de crédito de CSLL, informe os valores pagos de dedugdes
de recuperagdo dos créditos de CSLL;
Na coluna Créditos sobre depreciagao de imobilizado, informe os valores pagos
de dedugdes de créditos sobre depreciagdo de imobilizado;
Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugoes;
Na coluna Compensacgao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores de compensacao de impostos federais de periodos anteriores;
Na coluna Valores retidos, clique no botao Importar para que sejam importados os
valores de Orgdos Publicos Federais e Outras Pessoas Juridicas diretamente do modulo
Escrita Fiscal,
Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugao ja informado;
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes dos langamentos de dedugdes de
Contribuigao Social;
Clique no botao Fechar, para voltar a janela Lancamentos de Dedugbes da
Contribuicao Social.

9. Clique no botao Excluir, para excluir uma dedugao ja lancada.

10. Clique no botao Editar, para alterar uma deducao ja cadastrada.

11. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Langcamentos de Deducdes da

Contribuicao Social.

4.4. Lancamentos do IRPJ
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4.4.1. Lucro Real
4.4.1.1. Adicoes Atividade Geral

Através dessa opcao, serdo realizados os lancamentos de adi¢cdes de atividade gerais

para o imposto Contribui¢ao Social.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos da IRPJ, submenu Lucro Real, opgao
Adicoes Atividade Geral, para abrir a janela Langamentos de Adi¢cdes Atividade

Geral do Imposto de Renda, conforme a figura a seguir:

.La ngamentos de Adigoes Atividade Geral do Imposto de Renda - |EI|5|

Cadiga: | T e | << 22| 21 Movo
Data: |28£D2£2D13=| )
o =l Editar

Grupo: | 93 ID utras Adigies

[Grawvar

Complemento: I

Listagem »>

Ll

—Adigies

Cadigo Descrigda Walar Langanentos
contabeis
B Outrazs Adigties 1.000,00 Dretalhar

| | 2l

Incluir em grupo | [meluir | Ewcluir |

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Adigbes
Atividade Geral do Imposto de Renda quando nos pardmetros estiver selecionada
a op¢ao Possui Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo CAdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a adi¢do a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Adic¢des;

- Clique no botao Incluir, para informar as adi¢des ao langamento;
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F2
F7

Na coluna Cdédigo, selecione a adi¢do para o Imposto de Renda;

Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descrigdo da adigao;

Na coluna Valor, informe o valor do langamento da adi¢do do Imposto de Renda;

Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contabil vinculada a adi¢ao;

Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias adi¢des de uma vez so para o
langcamento de adi¢des para o Imposto de Renda;

Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contdbeis que estejam vinculadas as adi¢des selecionadas;

Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma adigao ja informada;

Quando nos pardmetros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigdes e
exclusbes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Adi¢des da Contribuicdo Social serd
demonstrado o botdo Detalhar.

. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Adicdo: I 5 IDutrasAdi;:ﬁes oK |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;

Cancelar

2 late
langamenta

Diata

Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

1 | i

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Adi¢do, sera demonstrada a adigdo informada na tela Langamentos de

Adigdes Atividade Geral do Imposto de Renda.
- No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os lancamentos contabeis;

- Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
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F2

contabeis realizados para contas contabeis que estao vinculadas a adi¢ao da IRPJ;

Na coluna N° lote / langamento, informe um niimero para identificar o langamento;
Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA,;

- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

Na coluna Classificagao, sera demonstrada a classifica¢do da conta contabil;

Na coluna Descrig¢ao, sera demonstrada a descrigdo da conta contabil;

Na coluna Valor, informe o valor do lancamento;

- Na coluna Historico, informe um historico para o langamento;

Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢ao do historico;

Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

Clique no botdo Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Adigdes Atividade

Geral do Imposto de Renda;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as contas

contabeis que estio vinculadas a adigao;

.Contas Configuradas - Consultar x|

AdicEo: | 1 }Adig:ﬁes

— Contas configuradas

Codigo Clazzificagio Descrigio Walor
51.1.10.100.1 CAlxA GERAL 0,00
Tatal: 0.00

No campo Adig&o, sera demonstrada a adi¢ao que esta sendo consultada;
No quadro Contas configuradas, serao demonstradas as contas contabeis que estdo

vinculadas a adigdo selecionada;

- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Lancamentos de Adigbes Atividade

Geral do Imposto de Renda.

8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Adi¢des do Imposto de Renda.

9. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
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10. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de adi¢des Atividade

Geral do Imposto de Renda.

4.4.1.2. Adicoes Atividade Rural

Através dessa opcao, serdo realizados os langamentos de adigdes de atividade rural para

o Imposto de Renda.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos da IRPJ, submenu Lucro Real, opgdo
Adigcoes Atividade Rural, para abrir a janela Langamentos de Adi¢cdes Atividades

Rural do Imposto de Renda, conforme a figura a seguir:

\camentos de Adigoes Atividade Rural do Impo -loj x|
Codigo: LI - I I Novo |
Data: 30/03/2016 31 Editar |
: I ] Gravar
Complemento: |
Listagem >> |
Adigdes
o — Langamentos Contas
B M I Deiole || e _ | contdbels | corfiguradas _
Importar saldo I Consultar
Incluir em grupo I Imponaremgmpol Incluir I Excluir l

O campo SCP, somente serda demonstrado na tela Langamentos de Adicoes
Atividade Rural da Contribuigao Social quando nos pardmetros estiver selecionada
a op¢ao Possui Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo CAdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langcamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a adi¢do a ser langada pertence.
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F2
F7

No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

No quadro Adi¢des;

Clique no botao Incluir, para informar as adi¢des ao langamento;

Na coluna Cdédigo, selecione a adi¢do para o Imposto de Renda;

Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢do da adigao;

Na coluna Valor, informe o valor do langamento da adig@o de atividades rurais do Imposto
de Renda;

Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contabil vinculada a adigao;

Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias adi¢des de uma vez so para o
lancamento de adigdes para o Imposto de Renda;

Clique no botdo Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as adigdes selecionadas;

Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma adigdo ja informada;

Quando nos pardmetros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigdes e
exclusbes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langamentos de Adicoes de Atividade rural do Imposto de
Renda sera demonstrado o botdo Detalhar.

. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Adicdo: I 5 IDutras Adicdies oK |
— Detalhamenta dog langamentos contabeis
Cancelar

Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;

2 late
langamenta

[rata Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

1| | i

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Adigao, sera demonstrada a adi¢do informada na tela Langamentos de
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Adicoes Atividades Rural do Imposto de Renda.

- No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os langamentos contabeis;

- Clique no botao Importar langcamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estdo vinculadas a adi¢do da IRPJ;

- Na coluna N° lote / langamento, informe um ntimero para identificar o langamento;

- Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA;

F2|- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

- Na coluna Classificacao, sera demonstrada a classifica¢do da conta contabil;
- Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢do da conta contabil;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento;

Fo|+ Na coluna Historico, informe um historico para o langamento;

- Na coluna Descricéo, sera demonstrada a descri¢do do historico;
- Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

- Clique no botdo Cancelar, para voltar a jancla Langamentos de Adi¢des de Atividade
Rural do Imposto de Renda;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botdo Consultar, para consultar as contas

contabeis que estdo vinculadas a adicdo;

.Contas Configuradas - Consultar x|

Adigga: | 1 [pdictes

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigio Walor
51.1.10.100.1 Calxs GERAL 0.00
Total: 0,00

- No campo Adigao, sera demonstrada a adi¢cdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo

vinculadas a adic¢do selecionada;
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- Clique no botao Fechar, para voltar a jancla Langamentos de Adi¢cdes Atividades

Rural do Imposto de Renda.

8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Adigdes Atividade Rural do Imposto

de Renda.

9. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

10. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de adigdes Atividades

Rural do Imposto de Renda.

4.4.1.3. Exclusoes Atividade Geral

Através dessa opgao, serdo realizados os langamentos de exclusdes de atividades gerais

para o Imposto de Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de IRPJ, submenu Lucro Real opgao

Exclus6es Atividade Geral, para abrir a janela Langamentos de Exclusdes

Atividade Geral do Imposto de Renda, conforme a figura a seguir:

. Langamentos de Exclustes Atividade Geral do Imposto de Renda

Cadiga: I 2 e | << | =

. =]
Data; |31 M2/2M3 =

|

]
[m]

=101

Movo

Editar

Grupo: I 74 I[-] Outraz Exclusdes

Complementa: I

[Grawvar

Listagem >

- Exclusies

iy

Cadigo

Descrigio

Walor

50utras Exclusties

150,00

Langamentos
conhtabeis
Detalhar

|

Incluir em grupo |

I |

|

Exzluir |

O campo SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Exclusbées de
Atividades Gerais do Imposto de Renda quando nos pardmetros estiver
selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagéo - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.

3. O campo Cd&digo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
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caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a exclusdo a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Exclusdes:

- Clique no botao Incluir, para informar as exclusdes ao langamento;

F2

Z_|+ Na coluna Codigo, selecione a exclusdo para a Imposto de Renda;

- Na coluna Descricdo, sera demonstrada a descri¢ao da exclusao;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento de exclusdes do Imposto de Renda;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contébil vinculada a exclusao;

- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias exclusdes de uma vez sé para o
lancamento de exclusdes para o Imposto de Renda;

- Clique no botao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as exclusdes selecionadas;

- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma excluséo ja informada.

Quando nos parametros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigoes e
& exclusdes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos

contabeis da janela Langamentos de Exclusdes Atividade Geral do Imposto de
Renda sera demonstrado o botao Detalhar.

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botdo Detalhar, para que sejam

detalhados os langamentos contabeis;
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. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Exclus%o:l 5 IDutras Exclusties ()8 |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis

Cancelar

1

langamenta

2 late Diata

Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |

| i

Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Excluséo, sera demonstrada a exclusdo informada na tela Langamentos de

Exclusdes da Atividade Geral do Imposto de Renda.

F2

No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os langamentos contabeis;

Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estdo vinculadas a exclusdo do IRPJ;
Na coluna N° lote / langamento, informe um niimero para identificar o langamento;
Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato
DD/MM/AAAA

- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

Na coluna Classificagao, sera demonstrada a classificacdo da conta contabil;

Na coluna Descri¢do, sera demonstrada a descri¢ao da conta contabil;

Na coluna Valor, informe o valor do langamento;

- Na coluna Histdrico, informe um historico para o langamento;

Na coluna Descrigdo, sera demonstrada a descri¢dao do historico;

Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

Clique no botdo Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes
Atividade Geral do Imposto de Renda;

Na coluna Contas configuradas, clique no botdo Consultar, para consultar as

contas contdbeis que estdo vinculadas a exclusio;
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.Contas Configuradas - Consultar =

Excluso: I 1 IE wolusties

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigio Walor
51.1.10.100.1 Calxbs GERAL 0,00
Tatal; 0,00

- No campo Exclusao, sera demonstrada a exclusdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo
vinculadas a exclusdo selecionada;
- Clique no botao Fechar, para voltar a jancla Langamentos de Exclusdes Atividade
Geral do Imposto de Renda.
8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Exclusdes Atividade Geral do Imposto
de Renda.
9. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
10. Clique no botdo Listagem, para que sejam listados os langamentos de exclusdes atividade

geral do Imposto de Renda.

4.4.1.4. Exclusoes Atividade Rural

Através dessa opg¢ao, serdo realizados os lancamentos de exclusdes de atividades rural

para o Imposto de Renda.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de IRPJ, submenu Lucro Real opgao
Exclusdes Atividade Rural, para abrir a janela Langamentos de Exclusdes

Atividade Rural do Imposto de Renda, conforme a figura a seguir:

173



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

| o e ExczBes At = RT=TE
l— I Novo
Data: [30/032006 = Edtar__ |
Grupo: l [ Gravar |
Complemento: |
Listagem >>
[~ Exclusées
= i | Langamentos Contas
 Codgo | Descrigio o | contébeis | configuradas

[eaai] ol |

Incluir em grupo | lmpodaremgmpol Inchuir | Excluir I

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Lan¢amentos de Exclusées da
Contribui¢do Social quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.
3. O campo CAdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA.

F2|5. No campo Grupo, informe o grupo no qual a excluséo a ser langada pertence.

6. No campo Complemento, informe um complemento para o langamento.

7. No quadro Exclusées:

- Clique no botao Incluir, para informar as exclusdes ao langamento;

F2
F7

- Na coluna Cddigo, selecione a exclusdo para o Imposto de Renda;

- Na coluna Descric&o, sera demonstrada a descri¢do da exclusao;

- Na coluna Valor, informe o valor do langcamento de exclusdes Atividade rural do Imposto
de Renda;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botao Importar saldo, para que sejam
importados os saldos da conta contabil vinculada a exclusdo;

- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias exclusdes de uma vez sé para o

lancamento de exclusdes para o Imposto de Renda;

174



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

- Clique no botdo Importar em grupo, para que sejam importados os saldos das contas
contabeis que estejam vinculadas as exclusdes selecionadas;

. Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma exclusao ja informada.

exclusdes detalhando os langamentos contabeis, na coluna Langamentos
contabeis da janela Langcamentos de Exclusdes Atividade Rural do Imposto de
Renda serda demonstrado o botao Detalhar.

2 Quando nos pardmetros da empresa estiver selecionada a op¢do Langar adigoes e

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botio Detalhar, para que sejam

detalhados os lancamentos contabeis;

. Lancamentos Contabeis - Detalhar =

Exclus%o:l 5 IDutras Exclusties ()8 |

— Detalhamenta dog langamentos contabeis
Cancelar
ME late/ [rata Conta | Clazsificagio | Descrigio | Walor |
langamenta
< | i
Importar langamentos | Incluir | Excluir |

- No campo Excluséo, sera demonstrada a exclusdo informada na tela Langamentos de
Exclusdes Atividade Rural do Imposto de Renda.
- No quadro Detalhamento dos langamentos contabeis, clique no botao Incluir,
para informar os langamentos contabeis;
- Clique no botao Importar langamentos, para que sejam importados os langamentos
contabeis realizados para contas contabeis que estdo vinculadas a exclusdo do IRPJ;
- Na coluna N° lote / langamento, informe um ntimero para identificar o langamento;

- Na coluna Data, informe a data correspondente ao langamento, no formato

DD/MM/AAAA

F2|- Na coluna Conta, selecione a conta contabil para o langamento;

- Na coluna Classificacao, sera demonstrada a classifica¢do da conta contabil;

- Na coluna Descricéo, sera demonstrada a descri¢do da conta contabil;
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- Na coluna Valor, informe o valor do langamento;

F2| - Na coluna Histérico, informe um historico para o langamento;

- Na coluna Descricao, sera demonstrada a descrigdo do historico;

- Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil ja informado;

- Clique no botao Cancelar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes
Atividade Rural do Imposto de Renda;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as

contas contabeis que estao vinculadas a exclusao;

.Contas Configuradas - Consultar =

Excluso: | 1 |E wclusdes

— Contas configuradas

Cadigo Classificagio Descrigiio “Walor

51.1.10.100.1 Calxa GERAL 0,00
Total; 0.00

Fechar

- No campo Excluséo, sera demonstrada a exclusdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo

vinculadas a exclusdo selecionada;

- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes Atividade

Rural do Imposto de Renda.

8. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Exclusdes Atividade Rural do Imposto

de Renda.
9. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
10. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de exclusoes atividade

rural do Imposto de Renda.

4.4.1.5. Incentivos Fiscais

Através dessa opgao, serdo realizados langamentos de incentivos fiscais para o Imposto
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de Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos do IRPJ, submenu Lucro Real, opgao

Incentivos Fiscais, para abrir a janela Langamentos de Incentivos Fiscais, conforme

a figura a seguir:

=]

~SCP

Listar

Identficagao: 0 [30CI0 DSTENSIVO 4|

Fechar

— Filtra

Competéncia inicial: ID‘I f20m3 ﬁ Firal: ID‘I f20m3 ﬁ

r Incentivos fiscaiz langados

Periodo  Incentivo Descrigio Mamero de refeigiies  “alor base Aliquota Total

1 | ©

Incluir... Excluir | Editar... |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Incentivos

Fiscais quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em
Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo |dentificacéo, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:

- Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar os incentivos

fiscais;
- Final, informe a competéncia final para filtrar os incentivos fiscais.
4. Clique no botdo Listar, para que sejam listados os incentivos fiscais do Imposto de Renda.

5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Langamentos de Incentivos Fiscais —

Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Lancamentos de Incentivos Fiscais - Incluir ll

—5CP

Gravar

Fechar |

Identiicagio: 0 |S0CI0 DSTENSIYO

— Periodo

Competéncia: ID‘I f2011 ﬂ

— Langamentos de incentivos fiscaiz

Inc:entiv0| Descrigio Mamero de refeigties)  alor base Aliquota Tatal | |

Incluir | Excluir |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Incentivos
Fiscais - Incluir quando nos parametros estiver selecionada a op¢do POSSUI
Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo |dentificacéo, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, informe a competéncia que sera realizado o
lancamento de incentivo fiscal.
8. No quadro Langamentos de incentivos fiscais, clique no botao Incluir, para incluir os

lancamentos de incentivos fiscais:

F2|+ Na coluna Incentivo, selecione o incentivo que recebera o langamento;

- Na coluna Descrigéo, sera demonstrada a descri¢do do incentivo selecionado;

A coluna Numero de refeicdes somente ficara habilitada quando no cadastro de
Incentivos Fiscais, no campo Informar por estiver selecionada a op¢ao Numero de
refeicoes.

- Na coluna Numero de refei¢cdes, informe o numero de refei¢des referente ao

Programa de Alimentacdo ao Trabalhador — PAT;
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& A coluna Valor base somente ficara habilitada quando no cadastro de Incentivos
Fiscais, no campo Informar por estiver selecionada a op¢do Valor.

- Na coluna Valor base, informe o valor base do incentivo fiscal;
- Na coluna Aliquota, sera demonstrada aliquota informada no cadastro do incentivo;
- Na coluna Total, sera demonstrado o total da multiplicagdo entre o valor base ¢ a
aliquota;
- Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de incentivo fiscal ja
informado;
. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes dos langamentos de incentivos
fiscais do Imposto de Renda.
- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Incentivos Fiscais.
- Clique no botao Excluir, para excluir um incentivo fiscal ja lancado.
- Clique no botio Editar, para alterar um incentivo fiscal ja cadastrado.

- Clique no botao Fechar, para fechar a janela Langamentos de Incentivos Fiscais.

4.4.1.6. Deducoes

Através dessa opg¢do, serdo realizados lancamentos de deducgdes para o Imposto de
Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de IRPJ, submenu Lucro Real, opcao

Dedugoes, para abrir a janela Langamentos de Dedugbes do Imposto de Renda,

conforme a figura a seguir:
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.Langamentos de Dedugies do Imposto de Renda - |EI|1|

—SCP

Identificaggc: | 0 [50CI0 OSTENSIVD
Fechar |

—Filtra

Competéncia inicial: ID‘I f20m3 ﬂ Final: ID‘I f20m3 ﬂ

— Dedugtes langadas

Periodo Saldo Anterior IR pago em meses IRRF IRRF por Orgdos IRRF Administrag3o Pago ne
anteriones Publicos Federais Publica rendimen
1| | i

Incluir... Ezcluir | Editar... |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Dedugdes do
Imposto de Renda quando nos parametros estiver selecionada a opgdo PoOSSUI

Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo ldentificac&do, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:
. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar as dedugoes;

- Final, informe a competéncia final para filtrar as dedugdes.
4. Clique no botao Listar, para que sejam listadas as dedug¢des do Imposto de Renda.

5. Clique no botao Incluir, para abrir a janela Langamentos de Dedu¢des do Imposto de

Renda — Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Langamentos de Dedugtes do Imposto de Renda - Incluir 1[

—SCP

Gravar

Identificaggc: | 0 [soCio osSTENSNVD
Fechar

L

— Perioda

Competéncia |D1 £2m3 =

— Langamentos de dedugties

Cancluir Atvidade. .

Saldo Anterior IR pago em meses IRRF IRRF por Orgdos IRRF Administrag &0 Pago
anteriares Puiblicos Federais Piblica rendim

0,001 o on ) on

4| | i

e | Excluir |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Dedugdes do
Imposto de Renda - Incluir quando nos pardmetros estiver selecionada a opg¢do
Possui Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, informe a competéncia que sera realizado o

lancamento de dedugdes do Imposto de Renda.
8. No quadro Langcamentos de dedugdes, clique no botdo Incluir, para incluir as
informacdes sobre as dedugdes:
- Na coluna Saldo anterior, sera demonstrado o valor de saldo de IRPJ da competéncia
anterior que falta ser compensado;
- Na coluna IR pago em meses anteriores, informe o valor pago de IRPJ referente
0s meses anteriores ao periodo que esta sendo langado;
- Na coluna IRRF, informe o valor de Imposto de Renda Retido na Fonte;
. Na coluna IRRF por Orgédos Publicos Federais, informe os valores de dedugdes de
IR dos 6rgaos publicos;
- Na coluna IRRF Administragdo Publica, informe os valores de dedugdes de IR da

administracao publica;
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Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
informe os valores pagos de dedugdes no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos
de capital;
Na coluna Pago incidente sobre ganhos no mercado de renda variavel,
informe os valores pagos de dedugdes de incentivo sobre ganhos no mercado de renda
variavel;
Na coluna Parcelamento formalizado de IR sobre a base de calculo Estimada,
informe os valores de parcelamento formalizado de IR sobre a base de célculo
estimada;
- Na coluna Compensacao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores de compensacgao de impostos federais de periodos anteriores;
Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugdes;
Na coluna Valores retidos, clique no botdo Importar para que sejam importados os
valores de IRRF ¢ IR por Orgéos Publicos Federais diretamente do modulo Escrita
Fiscal;
Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugao ja informado;
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes dos langamentos de dedugdes do
Imposto de Renda;
Clique no botdo Fechar, para voltar a janela Langcamentos de Dedugdes do
Imposto de Renda.
9. Clique no botdo Excluir, para excluir uma dedugao ja langada.
10. Clique no botao Editar, para alterar uma dedugao ja cadastrada.
11. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Langamentos de Dedug¢des do Imposto
de Renda.

4.3.1.7. Deducbes Ajuste Anual

Através dessa opg¢ao, sera realizado o lancamento de dedugdes de ajuste anual para o
Imposto de Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos do IRPJ, submenu Lucro Real, opgao

Deduc¢oes Ajuste Anual, para abrir a jancla Langamentos de Dedugdes do Imposto

de Renda — Ajuste Anual, conforme a figura a seguir:
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. Langamentos de Dedugies do Imposto de Renda - Ajuste Anual

— Filtra

Competéncia; |1 EEIERS

— Dedugtes langadas

IR pago em meses IRRF
arteriones Publicos Federais Publica

IRRF por Orgos IRRF Administragio Pago no exterior zobre lucros,
rendimenitos e ganhos de capital

1 |

x|
Listar |
Fechar |
Pagoi
no mer
o
Editar... |

Incluir... Ecluir |

2. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia, sempre sera demonstrada a competéncia do més do dezembro do

respectivo ano.

3. Clique no botdo Listar, para que sejam listadas as dedugdes do ajuste anual do Imposto de

Renda.

4. Clique no botao Incluir, para abrir a janela Langamentos de Dedugdes do Imposto de

Renda — Ajuste Anual - Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Langamentos de Dedugies do Imposto de Renda - Ajuste Anual - Incluir ﬂ

—Periodo |
Gravar
Competéncia: |1 24203 ﬂ
Fechar |

— Langamentos de dedugties Concluinstvidade... |

IR pago em meses IRRF IRRF por Orgos IRRF Administrago FPago no exterior zobre lucr
anteriores Piblicos Federais Puiblica rendimentos & ganhos de ce
38.099.49 o0 oa oa

«| | |

el | Escluir |

5. No quadro Periodo, no campo Competéncia, serda demonstrada a competéncia de

dezembro.

6. No quadro Langamentos de dedugdes, clique no botdo Incluir, para incluir as

informagdes sobre as dedugdes:

Na coluna Pago em meses anteriores, sera demonstrado valor pago do IRPJ
referente os meses anteriores ao periodo que esta sendo langado;

Na coluna IRRF, informe os valores de dedugdes ajuste anual do IRRF;

Na coluna IRRF no Orgdos Publicos Federais, informe os valores de dedugdes
ajuste anual de IRRF nos 6rgdos publicos;

Na coluna IRRF Administragao Publica, informe os valores de dedugdes ajuste anual
de IRRF administra¢do publica;

Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
informe os valores pagos de deducdes ajuste anual no exterior sobre lucros,
rendimentos e ganhos de capital;

Na coluna Pago incidente sobre ganhos no mercado de renda variavel, informe
os valores de dedugdes ajuste anual que foram pagos incidentes sobre ganhos nos
mercado de renda variavel,

Na coluna Parcelamento formalizado de IR sobre a base de calculo Estimada,
informe os valores de ajuste anual parcelamento formalizado de IR sobre a base de

calculo estimada;
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Na coluna Compensacao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores ajuste anual de compensacao de impostos federais de periodos anteriores;
Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugdes ajuste anual,
Na coluna Valores retidos, clique no botdo Importar para que sejam importados os
valores de Orgdos Publicos Federais e Pessoas Juridicas ajuste anual diretamente do
modulo Escrita Fiscal,;
Clique no botdo Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugao ajuste anual
jé& informado;
Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes do langamento de dedugdes ajuste
anual do Imposto de Renda.
Clique no botdo Fechar, para voltar a janela Langamentos de Dedugbes do
Imposto de Renda— Ajuste Anual - Incluir.

7. Clique no botao Excluir, para excluir uma dedugao ja langada.

8. Clique no botao Editar, para alterar uma deducao ja cadastrada.

9. Clique no botao Fechar, para fechar a jancla Langamentos de Dedug¢des do Imposto

de Renda — Ajuste Anual.

4.4.1.8. Parte B

Através dessa opcao, serdo realizados os langamentos de Parte B para o Imposto de
Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langamentos de IRPJ, submenu Lucro Real, opcao

Parte B, para abrir a janela Langamentos da Parte B, conforme a figura a seguir:
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. Langamentos da Parte B

—SCP

Identificag3n: | 0 |SDEID OSTENSIVD

— Filtra

Conta parte B: | |

Competéncia inicial: |D1 2013 ﬁ

Final: |D1 £2M3 ﬂ

—Walores langados

Periodo Compensar

Histdrica

Més referéncia

Walor a corigi

4

Inchuir...

Ezeluir |

i

Editar... |

=10l

Fechar |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos da Parte B
& quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta

de Participacéo - SCP.

2. No quadro SCP, no campo Identificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:

- Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar a Parte B;

- Final, informe a competéncia final para filtrar a Parte B.

4. Clique no botao Listar, para que sejam listados os langamentos de Parte B do Imposto de

Renda.

5. Clique no botao Incluir, para abrir a janela Langamentos da Parte B — Incluir, conforme

imagem abaixo:
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. Lancamentos da Parte B - Incluir =l

—SCP

Gravar

Identificaggc: | 0 [S0CI0 OSTENSIVD 4|

Fechar

—Parte B

Conta: I 1 IEonta Parte B

— Perioda

Competéncia: ID‘I f2013 ﬂ

r— Langamentos

Compenzar Histdrico Mész referéncia Walor & corigi

014203

4| | |

Ineluir | Excluir |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos da Parte B -

Incluir gquando nos parametros estiver selecionada a opg¢do Possui Sociedade em
Conta de Participacao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que ndo

possui parte B lancada.
8. No quadro Langamentos, clique no botao Incluir, para incluir as informagdes sobre a
parte B:

F2F7 - Na coluna Conta parte B, selecione a parte B desejada;

- Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descrigao da parte B selecionada;

- Nacoluna Compensar, sera demonstrada a op¢ao selecionada no campo Compensar
do cadastro da parte B;

- Na coluna Historico, sera demonstrado o historico informado no cadastro da parte B;

As colunas Més referéncia, Valor a Corrigir e Coeficiente, somente ficardo
habilitados quando no quadro Periodo, no campo Competéncia estiver informado
uma data igual ou anterior a 12/1995.
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Na coluna Més referéncia, informe o més de referéncia do langamento da parte B;
Na coluna Valor a Corrigir, informe o valor a ser corrigido da parte B;
Na coluna Coeficiente, informe o coeficiente para a corre¢ao do valor a corrigir;
Na coluna Débito, informe o valor a débito a ser langado para a parte B;
Na coluna Crédito, informe o valor a crédito a ser langado para a parte B;
Na coluna Saldo, sera demonstrado o valor que ainda existe de saldo da parte B com
o indicativo D para débito e C para crédito;
Na coluna Tipo do langamento, selecione o tipo de langamento correspondente a
parte B;
Na coluna Origem, sera demonstrada a origem do langamento da parte B;
Clique no botdo Excluir, caso queira excluir um langamento de parte B ja informado;
Clique no botdo Gravar, para salvar as informa¢des do langamento da parte B do
Imposto de Renda.
Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos da Parte B.

9. Clique no botao Excluir, para excluir uma parte B ja langada;

10. Clique no botao Editar, para alterar uma parte B ja cadastrada.

11. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Langamentos de Parte B.

4.4.2. Lucro Estimado
4.4.2.1. Incentivos Fiscais

Através dessa opcao, serdo realizados langamentos de incentivos fiscais para o Imposto

de Renda.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos do IRPJ, submenu Lucro Estimado,
opcdo Incentivos Fiscais, para abrir a janela Langamentos de Incentivos Fiscais,

conforme a figura a seguir:

O submenu Lucro Estimado somente ficarad visivel quando a op¢ao Calcular Lucro
Estimado estiver selecionada nos Parametros.
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o
~SCP
Identificaggc: | 0 50010 OSTENSIVD
Fechar |
— Filtro

Competéncia inicial: ID‘I /2m3 ﬁ Final: ID‘I /2m3 ﬁ

r Incentivos fiscaiz langados

Periodo  Incentivo Descrigio Mamero de refeigiies  “alor base Aliquota Total

1| | Bl

Incluir... Excluir | Editar... |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Incentivos

Fiscais quando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em
Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo Identificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.
3. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar os incentivos

fiscais;
- Final, informe a competéncia final para filtrar os incentivos fiscais.
4. Clique no botdo Listar, para que sejam listados os incentivos fiscais do Imposto de Renda.
5. Clique no botao Incluir, para abrir a janela Langamentos de Incentivos Fiscais —

Incluir, conforme imagem abaixo:
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. Langamentos de Incentivos Fiscais - Incluir 1[

—SCP

Lrawvar

Fechar |

Identificaggc: | 0 [S0CI0 OSTENSIVD

—Filtra

Competéncia |D1 ENER=

r— Langamentos de incentivos fiscais

Incentiva Descrigio Mamero de refeigties)  Yalor base Aliquota Total | |

Incluir Exclu |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Incentivos
Fiscais - Incluir quando nos parametros estiver selecionada a opg¢ao PoOSSUI
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificac&do, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que ndo

possui incentivos fiscais lancados.
8. No quadro Langamentos de incentivos fiscais, clique no botido Incluir, para incluir as

informacdes sobre os incentivos fiscais:

F2F7 - Na coluna Incentivo, selecione o incentivo que recebera o langamento;

- Na coluna Descrigéo, sera demonstrada a descri¢do do incentivo selecionado;

A coluna Numero de refeicdes somente ficara habilitada quando no cadastro de
Incentivos Fiscais, no campo Informar por estiver selecionada a opgdo Numero de
refeicoes.

- Na coluna Numero de refeigdes, informe o nimero de refeicdes referente ao

Programa de Alimentagdo ao Trabalhador — PAT;

& A coluna Valor base somente ficara habilitada quando no cadastro de Incentivos
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Fiscais, no campo Informar por estiver selecionada a op¢do Valor.

- Na coluna Valor base, informe o valor base do incentivo fiscal;
- Na coluna Aliquota, sera demonstrada aliquota informada no cadastro do incentivo;
- Na coluna Total, sera demonstrado o total da multiplicagdo entre o valor base ¢ a
aliquota;
- Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de incentivo fiscal ja
informado;
- Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes do lancamento de incentivos
fiscais do Imposto de Renda.
- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Incentivos Fiscais.
- Clique no botao Excluir, para excluir um incentivo fiscal ja lancada.
- Clique no botao Editar, para alterar um incentivo fiscal ja cadastrada.

- Clique no botao Fechar, para fechar a janela Langamentos de Incentivos Fiscais.

4.4.2.2. Deducoes

Através dessa opcao, serdo realizados langamentos de dedugdes para o Imposto de
Renda.

1. No menu Movimentos, submenu Langcamentos de IRPJ, submenu Lucro Estimado,
opcao Dedugdes, para abrir a janela Dedugbes do Imposto de Renda, conforme a

figura a seguir:

O submenu Lucro Estimado somente ficarad visivel quando a op¢ao Calcular Lucro
Estimado estiver selecionada nos Parametros.
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.Langamentos de Dedugies do Imposto de Renda - |EI|1|

—SCP
Liztar |
Identificaggc: | 0 [50CI0 OSTENSIVD
Fechar |
—Filtra
Competéncia inicial: ID‘I f20m3 ﬂ Final: ID‘I f20m3 ﬂ
— Dedugtes langadas
Periodo Saldo Anterior IR pago em meses IRRF IRRF por Orgdos IRRF Administrag3o FPagor
anteriones Publicos Federais Publica rendime
4] | |
Incluir... Ezcluir | Editar... |

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Dedugdes do Imposto de
Renda quando nos pardametros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em

Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo ldentificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:
. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar as dedugoes;

- Final, informe a competéncia final para filtrar as dedugdes.
4. Clique no botao Listar, para que sejam listadas as dedugdes do Imposto de Renda.

5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Dedugdes do Imposto de Renda — Incluir,

conforme imagem abaixo:
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. Langamentos de Dedugtes do Imposto de Renda - Incluir 1[

—SCP

Gravar

Identificaggc: | 0 [soCio osSTENSNVD
Fechar

— Perioda

Competéncia |D1 £2m3 =

— Langamentos de dedugties

Cancluir Atvidade. .

L

Saldo Anterior IR pago em meses IRRF IRRF por Orgdos IRRF Administrag &0 FPagc
anteriares Puiblicos Federais Publica rendim

0,001 o on ) on

< | i

Il | Excluir |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Dedugdes do Imposto de
Renda - Incluir gquando nos pardmetros estiver selecionada a op¢do PoOSSUi
Sociedade em Conta de Participagao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que nao

possui dedugdes lancadas.
8. No quadro Langcamentos de dedugdes, clique no botdo Incluir, para incluir as
informacdes sobre as dedugdes:
- Na coluna Saldo anterior, sera demonstrado o valor de saldo de IRPJ da competéncia
anterior que falta ser compensado;
- Na coluna IR pago em meses anteriores, sera demonstrado o valor pago de IRPJ
referente os meses anteriores ao periodo que esta sendo lancado;
- Na coluna IRRF, informe o valor de Imposto de Renda Retido na Fonte;
. Na coluna IRRF por Orgéos Publicos Federais, informe os valores de dedugdes de
IR dos 6rgaos publicos;
- Na coluna IRRF Administragdo Publica, informe os valores de dedugdes de IR da
administracao publica;

- Na coluna Pago no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos de capital,
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informe os valores pagos de dedugdes no exterior sobre lucros, rendimentos e ganhos
de capital,
Na coluna Pago incidente sobre ganhos no mercado de renda variavel, informe
os valores pagos de dedugdes de incentivo sobre ganhos no mercado de renda variavel;
Na coluna Outras deducgdes, informe os valores de outras dedugdes;
Na coluna Compensacgao de impostos federais de periodos anteriores, informe
os valores de compensacgado de impostos federais de periodos anteriores;
Na coluna Valores retidos, clique no botdo Importar para que sejam importados os
valores de IRRF ¢ IR por Orgéos Publicos Federais diretamente do médulo Escrita
Fiscal;
Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de dedugao ja informado;
Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes do langamento de dedugdes do
Imposto de Renda;
Clique no botao Fechar, para voltar a janela Dedugdes do Imposto de Renda.
Clique no botao Excluir, para excluir uma dedugao ja langada;
Clique no botao Editar, para alterar uma deducao ja cadastrada.

Clique no botao Fechar, para fechar a janela Dedugdes do Imposto de Renda.

4.4.3. Lucro da Exploracao
4.4.3.1. Receita Liquida por Atividade

Através dessa opcao, sera realizado o langamento de receita liquida por atividade para

o Imposto de Renda.
1. No menu Movimentos, submenu Langamentos do IRPJ, submenu Lucro da
Exploragdo, op¢ao Receita Liquida por Atividade, para abrir a jancla Receita

Liquida por Atividade, conforme a figura a seguir:

O submenu Lucro da Exploragao somente ficard visivel quando a op¢do Calcular
Lucro da Exploragao estiver selecionada nos Parametros.
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. Receita Liguida por Atividade

—SCP

=10l

Ligtar

Fechar

iy

Identificaggc: | 0 50010 OSTENSIVD
— Filtra
Competéncia inicial: |D1.-"2D13 ﬁ Final: |D1.-"2D13 ﬁ
Periodo  Redugdo de 100% Frouni Fedugio de 75% Redugio de 70% Fedugdo de 50%  Redugdo de 33,

1 |

Incluir...

Excluir |

i

Editar... |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Receita Liquida por Atividade
&quando nos pardmetros estiver selecionada a opgdo Possui Sociedade em

Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo Identificacdo, sera preenchido automaticamente com a SCP

que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:

. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar as receitas liquidas

por atividades;

- Final, informe a competéncia final para filtrar as receitas liquidas por atividade.

4. Clique no botdo Listar, para que sejam listadas as receitas liquidas por atividades.

5. Clique no botao Incluir, para abrir a janela Receita Liquida por Atividade — Incluir,

conforme imagem abaixo:
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. Receita Liguida por Atividade - Incluir 1'

—SCP

[arayar

Identificaggc: | 0 [S0CI0 OSTENSIVD 4|

Fechar

—Filtra

Competéncia |D1 ENER=

Fedugdo de 100% Frouni Fedugio de 75% Fedugio de 70% Fedugdo de 50% | Redugéo de

1 | i

Ineluir | Exuir |

O quadro SCP, somente serd demonstrado na tela Receita Liquida por Atividade -

Incluir guando nos parametros estiver selecionada a op¢do Possui Sociedade em
Conta de Participacao - SCP.

6. No quadro SCP, no campo ldentificac&do, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

7. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que ndo

possui receita liquida lancada.
8. No quadro Langamentos de receita por atividade incentivada, clique no botao Incluir,
para incluir as informagdes sobre as receitas:
- Na coluna Reducdo de 100%, informe o valor da receita de incentivo para a
redugdo de 100%;
- Na coluna Prouni, informe o valor da receita de incentivo para o Prouni;
- Na coluna Redugao de 75%, informe o valor da receita de incentivo para a reducdo
de 75%;
- Na coluna Reducéo de 70%, informe o valor da receita de incentivo para a redugio
de 70%;
- Na coluna Redugéao de 50%, informe o valor da receita de incentivo para a redugéo

de 50%;
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Na coluna Redugdo de 33,33%, informe o valor da receita de incentivo para a
reducdo de 33,33%;
Na coluna Redugao de 25%, informe o valor da receita de incentivo para a redugao
de 25%;
Na coluna Redug¢do de 12,5%, informe o valor da receita de incentivo para a
redugao de 12,5 %;
Na coluna Demais atividades, informe o valor das atividades que nao sao
incentivadas;
- Na coluna Total, sera demonstrada a soma dos campos;
Na coluna Valor para reinvestimento, informe o valor a ser reinvestido na
atividade.
Clique no botao Excluir, caso queira excluir um langamento de atividade incentivada
jé cadastrada;
- Clique no botdo Gravar, para salvar as informa¢des de langamentos de receita por
atividade incentivada.
Clique no botao Fechar, para voltar a janela Receita Liquida por Atividade.
9. Clique no botao Excluir, para excluir uma receita liquida ja langada.
10. Clique no botao Editar, para alterar uma receita liquida ja cadastrada.

11. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Receita Liquida por Atividade.

4.4.3.2. Adi¢cdes
Através dessa opg¢ao, serd realizado o lancamento de adigdes para o lucro da exploragao.

1. No menu Movimentos, submenu Lancamentos do IRPJ, submenu Lucro da
Exploragao, opcao Adigcoes, para abrir a jancla Langamentos de Adigdes para o Lucro

da Exploragao, conforme a figura a seguir:

O submenu da Exploragao somente ficard visivel quando a op¢do Calcular Lucro
da Exploragao estiver selecionada nos Parametros.
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. Lancamentos de Adigies para o Lucro da Exploragdo

SCP: | 0 [SOCI0 OSTENSIVO Cancelar

L 7
Cadign: I i NS e Editar
Data [oT 70172013 2

—Adigies

X

i

Gravar

I

— — Listagem »»
Cadigo Descrigio W alor Langamentos Contas
contabeis configuradas

0.

=]

0 Impartar salda Consultar

Incluir em grupo Importar em grupo Irncluir E wcluir

O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Langamentos de Adi¢des para
& o Lucro da Exploragao quando nos parametros estiver selecionada a op¢do POSsui
Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.
3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o cddigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Competéncia, informe a competéncia do langamento de adi¢ao para o lucro da

exploragao.
5. No quadro Adi¢des, clique no botdo Incluir, para informar as adi¢des ao langamento.
- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias adi¢des de uma vez so para o
langamento de lucro da exploragao;
- Clique no botdao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos do exercicio

em curso das contas contdbeis que estejam vinculadas as adi¢des selecionadas;

F2F7 - Na coluna Cdodigo, selecione a adigdo para o Lucro da Exploragéo;

- Na coluna Descri¢do, sera demonstrada a descri¢ao da adigao;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento da adi¢ao do lucro da exploragio;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botao Importar saldo, para que sejam
importados os saldos do exercicio em curso da conta contdbil vinculada a adigao;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as contas

contabeis que estao vinculadas a adicao;
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.Contas Configuradas - Consultar x|

AdigEn: | 1 }Adi;:ﬁes

— Contas configuradas

Codigo Classificagio Descrigio “Walor
51.1.10.100.1 CAlxA GERAL 0,00
Tatal: 0.00

Fechar |

- No campo Adi¢do, sera demonstrada a adigdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo
vinculadas a adi¢ao selecionada;
- Clique no botdo Fechar, para voltar a janela Langcamentos de Adi¢des para o
Lucro da Exploracéo.
- Clique no botao Excluir, caso queira excluir uma adigdo ja informada.
6. Clique no botao Editar, para editar o Langamento de Adig¢oes para o Lucro da Exploragéo.
7. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
8. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de adigdes para o Lucro

da Exploragao.

4.4.3.3. Exclusoes

Através dessa opgdo, iremos realizar langamento de exclusdes para o lucro da
exploracdo.

1. No menu Movimentos, submenu Lancamentos do IRPJ, submenu Lucro da

Exploragao opcao Exclusodes, para abrir a janela Langamentos de Exclusdes para o

Lucro da Exploragéo, conforme a figura a seguir:
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. Lancamentos de Exclustes para o Lucro da Exploracao

SCP: | 0 [SOCI0 OSTENSIVO Cancelar

QR 1
Cadign: I i NS e Editar
Data [oT 70172013 2

r Exclustes

X

i

Gravar

I

— — Listagem »»
Cadigo Descrigio W alor Langamentos Contas
contabeis configuradas

=]

1|Excluzties 0,00 Impartar salda Consultar

Incluir em grupo Importar em grupo Irncluir E wcluir

O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Langamentos de Exclusbes
para o Lucro da Exploragdo quando nos parametros estiver selecionada a opgdo
Possui Sociedade em Conta de Participacao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.
3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o cddigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Competéncia, informe a competéncia do langamento de exclusdes para o lucro

da exploragao.
5. No quadro Exclusées, clique no botao Incluir, para informar as exclusdes ao langamento.
- Clique no botao Incluir em grupo, para incluir varias exclusdes de uma vez so para o
langamento de exclusdes para o Lucro da Exploragao;
- Clique no botdao Importar em grupo, para que sejam importados os saldos do exercicio

em curso das contas contdbeis que estejam vinculadas as exclusdes selecionadas;

F2
F7

- Na coluna Descric&o, sera demonstrada a descri¢do da exclusao;

- Na coluna Cddigo, selecione a exclusdo para o lucro da exploragio;

- Na coluna Valor, informe o valor do langamento de exclusao para o lucro da exploragao;

- Na coluna Langamentos contabeis, clique no botao Importar saldo, para que sejam
importados os saldos do exercicio em curso da conta contabil vinculada a exclusao;

- Na coluna Contas configuradas, clique no botao Consultar, para consultar as contas

contabeis que estdo vinculadas a exclusao;
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.Contas Configuradas - Consultar x|

Excluso: I 1 IE wolusiies

— Contas configuradas

Codigo Classificagio Descrigio “Walor
51.1.10.100.1 CAlxA GERAL 0,00
Tatal: 0.00

Fechar |

- No campo Exclusao, sera demonstrada a exclusdo que esta sendo consultada;
- No quadro Contas configuradas, serdo demonstradas as contas contabeis que estdo
vinculadas a exclusdo selecionada;
- Clique no botao Fechar, para voltar a janela Langamentos de Exclusdes para o
Lucro da Exploracéo.
6. Clique no botao Editar, para editar o Lancamentos de Exclusdes para o Lucro da
Exploracgao.
7. Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
8. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os langamentos de Exclusdes para o

Lucro da Exploragao.

4.5. Lucro Antes da CSLL e IRPJ

Através dessa opcdo, sera realizado o langamento do lucro da empresa antes de calcular
os impostos CSLL e IRPJ.

1. No menu Movimentos, op¢ao Lucro Antes da CSLL e IRPJ, para abrir a janela Lucro
Antes da CSLL e IRPJ, conforme a figura a seguir:
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.Lucroantesda CSLL e IRP] =10 x|
— Filt . |
e Listar
Competéncia inicial: I‘I2.-"2D13 ﬂ Final: |12.-"2D1 3 ﬂ
Fechar |
—Yalores Langados
Periodo Lucro operacional Prejuiza Lucro n&o Prejuizo néo Total atividade Lucro operacic
geral operacional geral operacional geral operacional geral geral Tural
il | i
Dl | Eselu | Editar... |

quando nos pardmetros estiver selecionada a opg¢do Possui Sociedade em

2 O quadro SCP, somente sera demonstrado na tela Lucro Antes da CSLL e IRPJ
Conta de Participacao - SCP.

2. No quadro SCP, no campo |dentificacéo, sera preenchido automaticamente com a SCP
que esta ativa na empresa.

3. No quadro Filtro, no campo:
. Competéncia inicial, informe a competéncia inicial que deseja filtrar os lucros antes do

calculo da CSLL e IRPJ;

- Final, informe a competéncia final para filtrar os lucros antes do calculo da CSLL e IRPJ.
4. Clique no botdo Listar, para que sejam listados os lucros antes da CSLL e IRPJ.
5. Clique no botdo Incluir, para abrir a janela Lucro Antes da CSLL e IRPJ - Incluir,

conforme imagem abaixo:
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. Lucro antes da CSLL e IRPJ - Incluir =l
— Periodo

Competéncia: ID‘I 204 ﬂ

— Opgéo Concluir Atividade. ..

[raar

L

Fechar |

i

[ Impartar o lucre/prejuizo considerando a diferenca do saldo das contas de resultado devedoras e credoras

— Langamentos

Lucra Prejuiza Lucra Prejuiza
operacional operacional na&o operacional naon operacional
Geral | | 00 | 00 00
Rural: I on I .00 I I
Totat | 000 | 0.00 | 0.00 | 0.00

Importar saldo |

— Hizstdricos para o SPED ECF

Geral: I I
Rural: I I

6. No quadro Periodo, no campo Competéncia, sera demonstrada a competéncia que nao

possui lucro antes da CSLL e IRPJ langado.

7. No quadro Opcéo, selecione a opg¢ao:

8. Selecione a opgao Importar o lucro/prejuizo considerando a diferenga do saldo
das contas de resultado devedoras e credoras, para que sejam importados os
lucros e prejuizos considerando a diferenga do saldo das contas de resultado devedoras e
credoras.

9. No quadro Langamentos, incluir as informagdes sobre o lucro ou prejuizo obtido no

periodo informado:

selecionada, os campos Lucro Operacional e Prejuizo Operacional da linha Geral
ficardo habilitados.

2 Quando nos Pardmetros da empresa a op¢do Atividade geral ou Ambos estiver

Quando nos Parametros da empresa a op¢do Atividade rural ou Ambos estiver
& selecionada, os campos Lucro Operacional e Prejuizo Operacional da linha Rural
ficardo habilitados.

- Na coluna Lucro Operacional, informe o lucro operacional que a empresa teve no
periodo;
- Na coluna Prejuizo Operacional, informe o prejuizo operacional que a empresa

teve no periodo;
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Quando nos Parametros da empresa a op¢ao Atividade geral, ou Ambos estiver

& selecionada e a op¢do de calculo for Apurar lucro\prejuizo ndo operacional, os
campos Lucro ndo Operacional e Prejuizo ndo Operacional, da linha Geral
ficardo habilitados.

Quando nos Pardmetros da empresa a op¢ao Ambos estiver selecionada, os campos
Lucro ndo operacional e Prejuizo ndo operacional da linha Rural nao ficardo
habilitados.

- Na coluna Lucro ndo operacional, informe o lucro nao operacional que a empresa
teve no periodo;

- Na coluna Prejuizo ndo operacional, informe o prejuizo ndo operacional que a
empresa teve no periodo;

- Clique no botao Importar saldo, para que sejam importados os saldos do exercicio

em curso das contas contabeis vinculadas ao lucro antes da CSLL e IRPJ.

& Os campos do quadro Historicos para o SPED ECF, ficardo habilitados de acordo
com a opgao de tipo de atividade que estiver selecionada nos pardametros.

10. No quadro Histéricos para o SPED ECF, no campo:
- No campo Geral, selecione o historico geral correspondente;
- No campo Rural, selecione o historico rural correspondente.
11. Clique no botao Excluir, para excluir um langamento de antes da CSLL e IRPJ.
12. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
13. Clique no botao Editar, para alterar um lancamento ja cadastrado.

14. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Lucro antes da CSLL e IRPJ.

4.6. Receita Bruta

Através dessa opg¢ao, iremos realizar langamentos de receitas brutas para a apuracao do
LALUR.

1. No menu Movimentos, op¢do Receita Bruta, para abrir a janela Receita Bruta,

conforme a figura a seguir:

Ci} A opgdo Receita Bruta somente estara disponivel para selegcdo, se nos parametros
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estiver selecionada a op¢do Calcular Lucro Estimado.

RI=EY

Cadigo: I 7ok | e ] x| sl
Competéncia: |11/2U13_Y_|

i~ Langamentos

Cddign Descricdo Tipo de Valor de Aliquata baze de Base de Aliquata baze de Base de Valor de juroz, | Alig
receiﬁ receita c‘ﬂculo C5LL [%) c‘ﬂculo CSLL c‘ﬂculo IRFJ %] c‘ﬂculo IRFJ multaz e outras | dec

1|RECEITABRUTA DE VENDAS  [Wendas 2ﬁDUU,D 12,00 24.000,00 16,00 30.000,0 pualn}
ZRECEITABRUTA DE SERYICOS | Servigos 10.000,0 12,00 1.200,00 12,00 1.200.0 plaln}

4| | i

ImEluin em grupo | |mpartan em grupo [l | Excluir |

Conclur Atividade... Navo | Editar | [Gravar | Listagemn >» |

parametros estiver selecionada a opg¢do Possui Sociedade em Conta de

2 O campo SCP, somente serd demonstrado na tela Receita Bruta quando nos
Participacao - SCP.

2. O campo SCP, sera preenchido automaticamente com a SCP que esta ativa na empresa.
3. O campo Cdbdigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

4. No campo Competéncia, informe a competéncia do langamento de receita bruta.

5. No quadro Langamentos, clique no botao Incluir, para incluir as informagdes sobre o
lancamento da receita bruta.

. Clique no botao Incluir em grupo, para incluir na grid, de uma so6 vez, todas as
operagodes de receita que estiverem cadastradas na tela Operagdes de Receita do menu
Arquivos;

- Clique no botdo Importar em grupo, para que sejam importados os valores de todas as

operagoes de receita que estiverem listadas na grid de uma s6 vez;

F2
F7

- Na coluna Descrigcao, sera demonstrada a descri¢dao da operacao de receita;

- Na coluna Codigo, selecione a operagdo de receita desejada;

- Na coluna Tipo de receita, sera demonstrado o tipo de receita da operacao de receita;
- Na coluna Valor da receita, informe o valor da receita gerada;

- Na coluna Valor de deducgdes, informe o valor de dedugdes;
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- Na coluna Aliquota base de calculo CSLL (%), sera demonstrada a aliquota da CSLL
que foi vinculada a operagao da receita, caso necessario podera alterar;

- Na coluna Base de calculo CSLL, sera demonstrada a base de calculo da CSSL;

- Na coluna Aliquota base de calculo IRPJ (%), sera demonstrada a aliquota do IRPJ
que foi vinculada a operagao da receita, caso necessario podera alterar;

- Na coluna Base de calculo IRPJ, sera demonstrada a base de calculo do IRPJ;

- Na coluna Valor de juros, multas e outras, sera demonstrada o valor de juros, multas e
outras;

- Na coluna Aliquota base de calculo (%), sera demonstrada a aliquota da base de
calculo;

- Na coluna Base de calculo juros/multas/outras, sera demonstrada a base de calculo
para os valores de juros, multas e outras;

. Na coluna Langamentos fiscais/Contas contabeis, clique no botio Importar
receita, para que sejam importados os valores totais dos lancamentos fiscais efetuados
no modulo Escrita Fiscal, que utilizaram um acumulador que estava relacionado no
cadastro de operagdes de receita;

- Na coluna Configuragdes, clique no botdo Consultar, para consultar os acumuladores

que estdo vinculados a operagao de receita;

.Acu muladores Configurados - Consultar =

Operagdo de receita: I 1 IHeceita

—Acumuladores configurados

Cadigo Acumuladaor Walor
1VENDA DE MERCADORIAS &4 VISTA 12.362,00
Tatal; 12.362,00

Fechar |

- No campo Operagao de receita, sera demonstrada a operagdo de receita que esta
sendo consultada;
- No quadro Acumuladores configurados, serdao demonstrados os acumuladores que

estdo vinculados na operagdo de receita;
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- Clique no botao Fechar, para voltar para janela Receita Bruta.
6. Clique no botao Editar, para alterar o lancamento de receita bruta.
7. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

8. Clique no botao Listagem, para que sejam listados os lancamentos de receita bruta.

4.7. Compensacdes de Impostos Federais

Através dessa opcao, podera ser realizado o langamento de compensagdes de impostos
federais.

1. No menu Movimentos, op¢cdo Compensacdes de Impostos Federais, para abrir a

janela Compensagdes de Impostos Federais, conforme a figura a seguir:

i

Compensacgo | Cortabilidade |
’ Cancelar |
Cadige: | L [ [ |
— Editar |
Drata: IDD.-"UD.-"DDEID III
Yalar: | .on [Giravar |

Operacao: IDutras Compensacies g s |

Tipo de crédito: IHessarcimento da [Pl

Lo Lef L]

Formalizagdo do pedido: |F'rocesso administrativa

M2 DComp ou Processo: I

Obszervagdo: I

4.7.1. Guia Geral

O campo SCP somente ficara habilitado quando nos pardmetros da empresa estiver
selecionada a op¢do Possui Sociedade em Conta de Participagédo — SCP.

1. No campo SCP, selecione a sociedade em conta de participagdo correspondente.

2. Caso nao possua langamento de compensagdes, automaticamente entrara no modo de
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inclusdo; caso contrario clique no botdo Novo, para inserir um novo langamento.

3. No campo Cdédigo, sera informado automaticamente pelo sistema um codigo sequencial,
caso seja necessario vocé podera alterar.

4. No campo Data, informe a data a que se refere a compensagdo do imposto federal.

5. No campo Valor, informe o valor correspondente a compensacao do imposto federal.

6. No campo Operacao, selecione a operagdo correspondente.

O campo Tipo de crédito somente ficard habilitado quando a op¢do Outras
compensacgoes estiver selecionada no campo Operacao.

7. No campo Tipo de crédito, selecione o tipo de crédito correspondente.

8. No campo Formalizacdo do pedido, selecione o tipo de formalizagdo do pedido

correspondente.

9. No campo N° DComp ou Processo, informe o nimero do documento ou processo que

formaliza o pedido de compensagdo dos impostos federais.

10. No campo Observacao, informe uma observagdo em relagdo ao langamento.

4.7.2. Guia Compensacio

=I5 i

Geral Compensagio | Cortabiidad |
Cancelar

'

r— Contas contabeis

Imposto|E0mpeténcia|Eédigo recolhimento | Periodicidade | Parcela | Wencimento | Yalor em aberta | Compensagies | Valor da parcela| | Editar

[Graar

Listagem »»

[

I luir Excluir
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1.

No quadro Impostos a compensar, clique no botido Incluir, para abrir a janela Impostos

a compensar - Selegao, ¢ selecionar os impostos federais a serem compensados:

F2

Caddigo, sera demonstrado o codigo do imposto que sera compensado;

Imposto, sera demonstrado o nome do imposto;

Competéncia, sera demonstrada a competéncia da compesagao;

Caddigo de recolhimento, sera demonstrado o co6digo de recolhimento do imposto;
Periodicidade, sera demonstrada a peridicidade do imposto;

Parcela, caso possua, sera demonstrado o nimero de parcelas que foram geradas para
0 imposto;

Vencimento, sera demonstrada a data de vencimento do imposto;

Valor em aberto, sera demonstrado o valor em aberto do imposto;

Compensacgoes, sera demonstrado o valor informado para ser compensado para o
imposto;

Valor da Parcela, serda demonstrada a diferenca entre o valor em aberto e

Compensacoes.

4.7.3. Guia Contabilidade

. Compensagies Impostos Federais

Geral | Compensagio  Contabildade |

Cancelar

[

Lote | Debitar | Descrigio |Ereditar| Dezcrigdo | alor |Hist6ri Editar

Gravar

Listagem >

I

Total de débito: 0.00 Total de crédito: 0.00

1| | o]

Incluir Excluir | Fegerar |
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1. Clique no botao Incluir, para incluir um novo langamento contabil.
2. Clique no botao Excluir, para excluir um langamento contabil.

3. Clique no botao Regerar, para regerar todos os langamentos.

‘4. Na coluna Debitar, informe o codigo da conta débito correspondente.

5. Na coluna Descrig¢do, sera demonstrada a descri¢do da conta.

6. Na coluna Creditar, informe o codigo da conta crédito correspondente.

M
N

7. Na coluna Descrigao, sera demonstrada a descri¢do da conta.
8. Na coluna Valor, informe o valor referente ao langamento de compensagao.

9. Na coluna Histoérico, informe o cddigo do histdrico correspondente.

:;
-n
~

10. Na coluna Descrigao, sera preenchida com a descrigdo do historico, se necessario vocé
podera modificar essa descrigdo.

11. Clique no botdo Gravar, para gravar o langamento de compensagdes de impostos federais.

4.7. Proporcionalidade da CSLL

Através dessa opgao, iremos realizar o ajuste do calculo da CSLL. Verifique conforme a
seguir:

1. No menu Movimentos, op¢do Proporcionalidade da CSLL, para abrir a janela

Proporcionalidade da CSLL, conforme a figura a seguir:
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A opg¢do Proporcionalidade da CSLL somente serd demonstrada para sele¢do quando
o Ano de Trabalho for 2015, e nos parametros da empresa, na guia Impostos, no
quadro Contribui¢do Social estiver selecionada a op¢ao 17,00 a partir de 10/2015 ou
20,00% a partir de 09/2015 e o tipo de calculo na guia Calculo dos parametros ou no
& cadastro da SCP estiver selecionada a op¢do Anual/Recolhimento por estimativa ou
Anual/Balang¢o de Reduc¢do e Suspensdo com a opg¢do Calcular lucro Estimado
marcada. Quando o tipo de calculo for Trimestral a opg¢do Proporcionalidade da
CSLL também serda demonstrada para este tipo de cdlculo, porém a aliquota do
imposto CSLL deve ser 20,00 a partir de 09/2015.

. Proporcionalidade da CSLL

— Yalores langados para o céloulo da CSLL por proporcionalidade

— Setembro

Feceita bruta no balango do periodo:

Receita bruta de setembra de 2015 até o final do perioda:

r— Outubra

Feceita bruta no balango do periodo:

Feceita bruta de outubro de 2015 até o final do periodo:

Receita bruta de setembra de 2015 até o final do perioda:

— Movembro

Feceita bruta no balango do periodo:

Feceita bruta de outubro de 2015 até o final do periodo:

Receita bruta de zetembra de 2015 até o final do perioda:

— Dezembra

Feceita bruta no balango do periodo:

Receita bruta de outubro de 2015 até o final do periodo:

Receita bruta de zetembra de 2015 até o final do perioda:

—

Importar |

=100

Grawar |

Fechar

A

Os quadro disponiveis dentro do quadro Valores langados para o cdlculo da CSLL
irdo variar de acordo com o tipo de cdlculo selecionado nos parametros, ou seja, se o
cdalculo for Trimestral a janela abrira com os campos referentes ao trimestre. Se o
calculo for Anual a janela abrira com os campos referentes aos meses que poderdo
ocorrer a proporcionalidade.

2. No quadro Valores langados para o calculo da CSLL por proporcionalidade, clique

no botdao Importar, para que sejam importados os valores dos campos Receita bruta no

balanco do periodo, Receita bruta de setembro de 2015 até o final do periodo e

Receita bruta de outubro de 2015 até o final do periodo dos quadros Setembro,

Outubro, Novembro e Dezembro conforme foram langados ¢ definido nos parametros da
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empresa.
3. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

4. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Proporcionalidade da CSLL.

4.8. Parcelamento de Impostos

Nessa opg¢ao do sistema, vocé podera efetuar o parcelamento dos impostos CSLL e IRPJ.

Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, op¢ao Parcelamento de Impostos, para abrir a janela

Parcelamento de Impostos, conforme a figura a seguir:

.Pa rcelamento de Impostos ]

— Filtra

Trimestre: I‘I VI Anm: |2D13 ﬂ

:

Ligtar

Barcelar

Ewluir

r Impostog

Quantidade de
parcelas

Walor a Parcelado

recalher

Parcelar Imposzto Grawvar

FEechar

il

Concluir &tividade. ..

— Parcelas

Impozta Mamero parcela “Walor da parcela Wencimento

Os campos do quadro Filtro serdo alterados conforme o tipo
calculo(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

de

2. No quadro Filtro, no campo:
. Trimestre, selecione a trimestre correspondente;
- Ano, informe o ano correspondente para o parcelamento.
3. Clique no botao Listar, para que os impostos sejam listados.
4. No quadro Impostos, na coluna:
- Parcelar, sera informado se o imposto possui ou ndo parcelas;
- Imposto, sera demonstrado o nome do imposto;

- Valor a recolher, sera demonstrado o valor a recolher do imposto;
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. Parcelado, sera informado se o imposto se encontra parcelado ou néo;

- Quantidade de parcelas, sera demonstrada a quantidade de parcelas do imposto.
5. No quadro Parcelas, na coluna:

- Imposto, sera demonstrado o nome do imposto que foi parcelado;

- Numero parcela, sera demonstrado o numero da parcela do imposto

- Valor da parcela, sera demonstrado o valor da parcela do imposto;

- Vencimento, sera demonstrada a data de vencimento da parcela do imposto.

6. Clique no botdao Excluir, para excluir uma parcela do imposto.

O botdo Parcelar somente ficara habilitado caso a coluna Parcelar do quadro
Impostos esteja selecionada e o valor do imposto seja superior a R$ 3.000,00 para
gerar 3 parcelas e a R$ 2.000,00 para gerar 2 parcelas.

7. Clique no botao Parcelar, para gerar as parcelas para o imposto.

8. Clique no botdo Gravar, para salvar as parcelas geradas para o imposto.

9. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Parcelamento de Impostos.

10. Clique no botao Concluir Atividade..., para efetuar a conclusao de atividades vinculadas

a realizar o calculo da depreciacdo no modulo Dominio Processos.

4.9. Pagamento de Impostos

Nessa op¢ao do sistema, vocé podera efetuar o pagamento dos impostos CSLL e IRPJ. Para
1sso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, opcio Pagamento de Impostos, para abrir a janela

Pagamento de Impostos, conforme a figura a seguir:
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i
— Competéncia Situagda
Periodo: ’7 (+ Todos (" Somente em aberta (" Somente pago parcial " Somente pagos
Imposto | SCP Cadigo de Periodicidade Wencimento Farcela Saldo Walor Em aberta
recalhimenta D evedor Campenszada

C5LL 6012 Merzal 31/01/2014 7.303.50 0.00 0,00

IRFJ 3373 Mensal 310172014 16.826.55 0,00 0.00

1| | |

Cancluir Atvidade... Pagar Fechar |

1. No quadro Competéncia, no campo:

- Periodo, informe o periodo correspondente.

2. No quadro Situagao, selecione a opgao:

. Todos, para listar todos os impostos;

- Somente em aberto, para listar somente os impostos em aberto;

- Somente pago parcial, para listar somente os impostos com pagamento parcial;

- Somente pagos, para listar somente os impostos ja pagos.

3. Informe uma competéncia desejada, para que seja listado todos os impostos conforme

situagdo selecionada.

4. Selecione o(s) imposto(s) correspondente(s) e clique no botdo Pagar, para abrir a janela

Pagamento de Impostos, conforme a figura a seguir:

. Pagamento de Impostos

=101

— Dados do imposto

Excluir

Mame: ICSLL Parcela: I “alar: I E.678.00 Yenzimenta: |31.-"D1.-"2D13
— Impostos
[ata de | Walor pago | Juros | Multa | Cadigo de | ‘ Ireluir |
pagamenta recolhim_ento

Gravar

Fechar
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Quando informada a baixa de mais de uma parcela, os botdo Incluir e Excluir ndo
ficara disponivel.

5. No quadro Dados do imposto, no campo:
Nome, sera demonstrado o nome do imposto que esta sendo pago;
Parcela, sera demonstrado o nimero da parcela que esta sendo paga;
Valor, sera demonstrado o valor da parcela do imposto;
Vencimento, sera demonstrado a data de vencimento da parcela.
6. No quadro Imposto:
Na coluna Data de pagamento, informe a data do pagamento do imposto;
Na coluna Valor pago, informe o valor efetivamente pago incluindo multa e juros;
Na coluna Multa, se houver, informe o valor da multa;
Na coluna Juros, se houver, informe o valor dos juros;
Na coluna Codigo de recolhimento, sera demonstrado o codigo de recolhimento do
imposto que estiver sendo pago.
7. Clique no botdo Gravar, para salvar o pagamento dos impostos.

8. Clique no botao Fechar, para voltar a janela Pagamento de Impostos.

O botdo Concluir Atividade... somente ficarda habilitado quando for selecionado
algum imposto.

9. Clique no botdo Concluir Atividade..., para efetuar a conclusdo de atividades vinculadas
ao pagamento de impostos no médulo Dominio Processos.

10. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Pagamento de Impostos.

4.10. Pagamento de Impostos via e-CAC

Nesse processo, vocé podera consultar o pagamento de impostos no site da Receita
federal.

Para isto, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, op¢ao Pagamento de Impostos via e-CAC, para abrir

a janela Consultar Pagamento de Impostos e-CAC, conforme a figura a seguir:
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.Consultar Pagamento de Impostos - e-CAC

- Periodo

Iniicial: |D1 Amsama Final: |31 A05/2016

=10l x|

LConzultar e-CAC |

FEechar |

Cad. Recaolhimento Imposta

62 CSLL

3373 IRFJ

Todas et

Irerter

—Acesso ao portal e-CAC

{+ Com certificado digital da prépria empresa
" Com certificado digital por procuragio

(= Com o cédigo de acesso

— Dados do login

Codigo de acesso: | Senha:

2. No quadro Periodo, no campo:

Inicial, informe a competéncia inicial correspondente;

Final, informe a competéncia final correspondente.

2. Selecione o quadro Selecionar impostos, para selecionar os impostos desejados. Clique

. Todos, para selecionar todos os impostos listados

no botdo:

- Nenhum, para que nenhum imposto seja selecionado;

- Inverter, para que seja invertida a selecdo dos impostos.

3. No quadro Acesso ao portal e-CAC, selecione a opgao:

Com certificado digital da préopria empresa, para acessar o portal e-CAC com o

certificado digital da propria empresa;

Com certificado digital por procuragao, para acessar o portal e-CAC com o

certificado digital por procuragao;

Cédigo de acesso, para acessar o portal e-CAC com codigo de acesso.

O quadro Dados do login somente ficara habilitado quando a op¢io Com o
codigo de acesso estiver selecionada no quadro Acesso ao portal e-CAC.

4. No quadro Dados do login, no campo:

- Cddigo de acesso, informe o codigo de acesso ao portal e-CAC;
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- Senha, informe a senha correspondente.

5. Clique no botdo Consultar e-CAC, para consultar o pagamento de impostos pelo site da

Receita Federal, na jancla Importar Baixa de Impostos:

o

Ermpresa a ser importada
’7 Mome: |EMF'F|ESA EXEMPLO REAL LTDA CNPJ: |??.???.???£DDD1 51

| Fagamentas nao relacionadosl Fartal e-D’hEl

— Impostos a serem baikados

[1ados do sistema

Imposto | Codigo de recolhimento| Competéncia | ‘Wencimento |Saldo em aberto Baixar|Data do pagamento| alor pago

| | ]

Concluin shividade,.. Todos I ertLim | Irwerter |

Giratyan | Fechar |

6. No quadro Empresa a ser importada, no campo:

- Nome, sera demonstrado o nome da empresa a ser importada;
- CNPJ, sera demonstrado o CNPJ da empresa.

7. Na guia Baixa de pagamento, no quadro Impostos a serem baixados, selecione os
impostos desejados para serem baixados.

8. Na guia Pagamentos n&o relacionados, no quadro Pagamentos disponiveis no portal
e-CAC sem vinculo com os impostos do sistema, serdo demonstrados os impostos
disponiveis no portal e-CAC e que ndo possuem vinculo com os impostos do sistema.

9. Na guia Portal e-CAC, vocé devera informar os caracteries especiais para acessar o portal.

10. Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes alteradas.

11. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Importar Baixa de Impostos.

4.11. Opg¢ao de Calculo

Nessa opg¢ao do sistema, vocé podera verificar o calculo realizado pelo sistema para o
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Lucro Real e Lucro Estimado e optar pelo mais vantajoso para empresa.

1. Clique no menu Movimentos, op¢ao Opgao de Calculo, para abrir a janela Opgao de

Calculo, conforme a figura a seguir:

E opciio de Calculo =l0lx]

— Filtra

Competéncia inicial: ID‘I f2013 ﬂ Final: |D1 f20m3 ﬂ

—Saldo dos impostos

Fechar |

C5LL IRFJ
Perioda | Real | Estmada | Fieal | Estmada |  Totalresl [ Totalestimado | Opcdo

Grawvar |

2. No quadro Filtro, no campo:

- Competéncia inicial, informe a competéncia inicial correspondente;

- Final, informe a competéncia final correspondente.
3. Clique no botao Listar, para que o saldo dos impostos sejam listados.
4. No quadro Saldo dos impostos:
- Na coluna Periodo, sera demonstrado o periodo do saldo dos impostos;
- Na coluna CSLL, coluna Real, sera demonstrado o valor apurado para a CSLL no
calculo Real;
- Na coluna CSLL, coluna Estimado, sera demonstrado o valor apurado para a CSLL
no calculo Estimado;
- Na coluna IRPJ, coluna Real, sera demonstrado o valor apurado para o IRPJ no
calculo Real;
- Na coluna IRPJ, coluna Estimado, sera demonstrado o valor apurado para o IRPJ no
calculo Real;
- Na coluna Total Real, sera demonstrado o valor apurado para os impostos no calculo
Real;
- Na coluna Total Estimado, sera demonstrado o valor apurado para os impostos no

calculo Estimado;
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- Na coluna Opgéo, selecione a opg¢ao Real, se o calculo foi o mais vantajoso, ou
selecione a op¢ao Estimado.
5. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagoes.

6. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Opgao de Calculo.

4.12. Cisao Parcial

Nessa opg¢ao do sistema, vocé podera informar as contas transferidas com a cisdo parcial
da empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, op¢ao Cisao Parcial, para abrir a jancla Cisdo Parcial,

conforme a figura a seguir:

[E Gisiio Parcial =151
Cadigo: I LI [ N

e —
Drata da cisdo: |1 E/07/2014 =
Patriménio transferida [%]: I oo

— Contas da Base Megativa e Parte B que ndo terdo seus saldos compenzados conforme o percentual do patriménio transferido

Conta | Tipo [ Descrig:do [ |

Ineluir | Ezeluir |

Cancelar | Editar | Grawvar | I:istagem>>|

2. O campo Cddigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

3. No campo Data de cis&o, informe a data que a empresa realizou a cisdo parcial.

4. No campo Patriménio transferido (%), informe o percentual do patriménio que foi

transferido para outra empresa com a cisdo parcial.

5. No quadro Contas da Parte B que nao terao seus saldos compensados conforme o
percentual do patrimonio transferido:
- Clique no botao Incluir, para incluir as contas que nao sofrerdo impacto com a cisao;

- Na coluna Conta parte B, informe as contas da parte B que ndo devem ter seus saldos
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reduzidos na mesma propor¢ao do patrimonio transferido.
6. Clique no botao Editar, para alterar as informagdes de uma cisdo parcial cadastrada.
7. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes.

8. Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as cisdes parciais cadastradas.

4.14. Incorporacgio

Nessa opcao do sistema, vocé€ poderd informar as contas transferidas pela incorporagao
da empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Movimentos, opgdo Incorporagao, para abrir a janela Incorporacgéo,

conforme a figura a seguir:

=l
Cadiga: I LI e A

) . —
Data da incorporag3o: IUB-""I 2/208 2

Complemento; I

— Contas da Base Megativa e Parte B que néo terfo seus saldos finalizados na data do evento

Conta | Tipo [ Descrigio [ |

Incluir | Ezeluir |

Lancelar | Editar | Gravar | I:istagem>>|

2. O campo Cédigo, sera preenchido automaticamente com o codigo sequencial do sistema,
caso seja necessario podera altera-lo.

3. No campo Data de incorporacao, informe a data que a empresa realizou a incorporagao.

4. No campo Complemento, informe um complemento relacionado a incorporagio.

5. No quadro Contas da Base Negativa e Parte B que ndo terdo seus saldos
finalizados na data do evento:
- Clique no botao Incluir, para incluir as contas que ndo sofrerdo impacto com a
incorporacao;
- Na coluna Conta, informe as contas que ndo devem ter seus saldos reduzidos na mesma
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propor¢ao do patrimdnio transferido.
- Na coluna Tipo, sera demonstrado o tipo da conta;
- Na coluna Descri¢do, sera demonstrada a descri¢ao da conta.
6. Clique no botao Editar, para alterar as informagdes de uma incorporagao cadastrada.
7. Clique no botao Gravar, para salvar as informagoes.

8. Clique no botao Listagem, para que sejam listadas as incorporagdes cadastradas.

4.14. Integraciao Contabil

Nessa opg¢do vocé ird realizar a integragdao de lancamentos do LALUR para o modulo
Contabil, apos efetuar a apuracdo da CSLL e IRPJ da empresa.

Para realizar a integragdo contébil, proceda da seguinte maneira:

A opgdo Integragdo Contabil, somente ficara visivel se nos Pardmetros, na guia
Geral, subguia Contabilidade, a op¢do Gerar langamentos contabeis estiver
selecionada.

1. Clique no menu Movimentos, submenu Integragdao Contabil, para abrir a janela

Integracdo Contabil, conforme a figura a seguir:

e

— Perioda

Competéncia inicial: ID‘I f2my ﬂ
Competéncia final: ID‘I f2my ﬂ

— Gerar langamentos

' Todos

" Somente de periodos ndo gerados

Gerar

Concluin&tividade... |

— Opghies
¥ Gerar langamentos dos impostos pelo valor devido antes das deduglies e incentivos fiscais

¥ Gerar langamentos das deducies & incentivos fizcais

2. No quadro Periodo, no campo:

- Competéncia inicial, informe o periodo inicial para efetuar integragio;

- Competéncia final, informe o periodo final para efetuar integragao.

3. No quadro Gerar langamentos, selecione a opgao:
- Todos, para que sejam gerados todos os langamentos contabeis para a contabilidade;

- Somente de periodos nao gerados, para que sejam gerados apenas periodos nido
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gerados para a contabilidade.
4. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Gerar langamentos dos impostos pelo valor devido antes das dedugoes e
incentivos fiscais, para que sejam gerados os langamentos contabeis dos impostos pelo

valor devido antes das dedug¢des ¢ incentivos fiscais;

A op¢ao Gerar langamentos das deducgdées e incentivos fiscais somente
& ficara habilitado quando a op¢ao Gerar langamentos dos impostos pelo valor
devido antes das deducgdes e incentivos fiscais estiver selecionada.

- Gerar langamentos das deducgobes e incentivos fiscais, para que sejam gerados
os langamentos de dedugdes e incentivos fiscais.
5. Clique no botdo Gerar, para gerar a integragdo dos impostos para o moédulo Dominio

Contéabil, conforme a figura a seguir:

. Lancamentos Contabeis =l

Descrigio Data Drebitar Creditar Walor Gravar
Periodo: 1272012
Real Fechar
CSLL aAzemz 177 5 6.678.00
IRPJ 3112/2012 32 g 9.903.81

il

Na janela Langamentos Contabeis, serdo demonstrados os langamentos feitos para o més
informado, separando por periodo e por tipo de célculo.
6. Na coluna Data, sera demonstrado a data dos lancamentos.
7. Na coluna Debitar, sera demonstrado a conta débito a qual o imposto sera vinculado.
8. Na coluna Creditar, sera demonstrado a conta crédito a qual o imposto sera vinculado.
9. Na coluna Valor, sera demonstrado o valor do imposto.

10. Clique no botao Gravar, para gravar a integragao.
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11. Clique no botdo Fechar, para cancelar a integragdo voltando para a janela Integragao
Contabil.

12. Clique no botdo Concluir Atividade..., para efetuar a conclusédo de atividades vinculadas
a integracdo contabil no médulo Dominio Processos.

13. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Integragao Contabil.
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5. Menu Relatorios
Ap0s ter calculado os impostos CSLL e IRPJ, vocé podera emitir todos os relatdrios de

acompanhamento do célculo, tanto da Contribuicdo Social quanto do Imposto de Renda, e
também emitir o proprio LALUR, Parte A e B.

5.1. Livro Lalur @@

Nesta op¢ao, vocé poderd emitir o livro de apura¢do do lucro real, com os valores
calculados de Contribui¢ao Social e Imposto de Renda para a empresa.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Livro, opgao Livro Lalur, ou clique diretamente

no botao , na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Livro de Apuracéo

do Lucro Real, conforme a figura a seguir:

5.1.1. Guia Geral

. Livro de Apuracdo do Lucro Real =lEx]
Geral | Termosl
— Perioda —Lucro Ok |
Competéncia inicial: 01/2013 ﬂ ' Real Fechar |
C tEncia final: 1272013 = = Ajuste Arual
ampeténcia fina | =i R Concluinstiyidade. . |
— Emitir —Informagdes do livie————————————————— Conteddo... |
[~ Parte A MNimero da livia: I
I™ ParteB Pégina inicial: I
[~ Apuragio da CSLL
W] EEse earie chEEL Descrigio pagina;:ED:IFolha ‘l
Modelo: IModelo | ‘l

— Opgies
I~ Imprimir data de emizs30/hara
[~ Destacar linhas
[~ Enmitir termos [Sbertura & Encerramenta]
I~ | W&o emitin campo data
I~ | Emitir somente oz langamentos da Parte B/Base Negativa da competéncia final de emissdo

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

1. No quadro Periodo, no campo:

- Trimestre inicial, selecione o trimestre inicial que deseja emitir o livro de apuracdo do

Lucro Real;
- Ano, informe o ano inicial do trimestre para emissao do livro;

. Trimestre final, selecione o trimestre final para a emissdo do livro;
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Ano, informe o ano final do trimestre para emissao do livro.

O quadro Lucro ficara habilitado somente quando no campo Competéncia final
estiver informado a competéncia 12/AAAA.

2. No quadro Lucro, selecione a opgao:

Real, para emitir o livro com os dados do calculo Real;

Ajuste Anual, para emitir o livro com os dados do calculo ajuste anual.
3. No quadro Emitir, selecione a opgao:

Parte A, para emitir a Parte A do Lalur;

Parte B, para emitir a Parte B do Lalur;

Apuracgao da CSLL, para emitir a apuragdo da CSLL no LALUR;

Base negativa da CSLL, para emitir a apuragdo da base negativa da CSLL no LALUR.
4. No quadro Informacgdes do livro, no campo:

Numero do livro, informe o nimero do livro a ser impresso no LALUR.

Descricao paginacéo, selecione a opgao correspondente para que na emissao do Livro

de Apuragao do Lucro Real a numeracdo seja indicada por Folha ou Pagina.

Pagina inicial, informe o nimero que vai constar na primeira pagina do Livro de

Apuracao do Lucro Real;

O campo Modelo somente estara habilitado quando a op¢do Langar adigoes e
exclusdes detalhando os langamentos contabeis, estiver selecionada nos
parametros.

Modelo, selecione o modelo de acordo com a emissdo do livro.
5. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
Imprimir data de emissao/hora, para que a data de emissdo/hora seja impressa no
Lalur;
Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no Lalur;
Emitir termo (Abertura e Encerramento), para que seja impresso o termo de

abertura e encerramento no livro do LALUR;

A op¢ao N&o emitir campo data somente ficara habilitado quando a opg¢ado
Lancar adigoes e exclusdes detalhando os langamentos contabeis estiver
desmarcada.
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- Nao emitir campo data, se vocé deseja que a data ndo seja impressa no Lalur;

A op¢ao Emitir somente os lancamentos da Parte B/Base Negativa da

& competéncia final de emissao somente ficara habilitado quando o cdlculo do
ano for do tipo Anual/Balango de Redugdo e Suspensdo e no quadro Emitir
estiver selecionada a op¢do Parte B e/ou Base Negativa da CSLL.

- Emitir somente os langamentos da Parte B/Base Negativa da competéncia
final de emisséao, para que seja emitido no Livro Lalur somente os langamentos de

Parte B/Base Negativa que possuir a competéncia final de emissao.

5.1.2. Guia Termos

& A guia Termos, somente ficara habilitada quando no quadro Opgdes estiver
selecionada a op¢ao Emitir termos (Abertura e Encerramento).

. Livro de Apuracgdo do Lucro Real - | Ellil

Geral

Data de emissBa: |2?305£2D1? =

.. L . Fechar
[~ Imprimir periada inicial & final no T emo de Abertura

[~ Imnprimir periada inicial & final no T erma de Enceramento Coneluin Ahyvidade. .

Dados cadastraiz do termo de abertura: IEonforme periodo atual 'l -
Contetdo..
Dados cadastrais do termo de enceramento: IEonfDrme perioda atual VI

[~ Irprimir data de enceramento do exercicio social

Data: IDD.-’DD.-’DDDD =

ILEE

1. No campo Data de emiss&o, informe a data de emissdo do livro de apuragdo do lucro real.

2. Selecione a opgdo Imprimir periodo inicial e final no Termo de Abertura, para que
no termo de abertura sejam impressas as datas dos periodos inicial e final.
3. Selecione a op¢do Imprimir periodo inicial e final no Termo de Encerramento,

para que no termo de encerramento sejam impressas as datas dos periodos inicial e final.

& O campo Dados cadastrais do Termo de Abertura somente estara habilitado
quando a op¢do Imprimir periodo inicial e final no Termo de abertura estiver
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selecionada.

4. No campo Dados cadastrais do termo de abertura, selecione a opgao:

. Conforme periodo atual, para que no termo de abertura sejam emitidas as
informacdes da empresa com os dados mais atuais do cadastro da empresa;

. Conforme periodo inicial, para que no termo de abertura sejam emitidas as
informacdes da empresa confome periodo inicial dos livros;

. Conforme periodo final, para que no termo de abertura sejam emitidas as informagdes

da empresa conforme periodo final dos livros.

O campo Dados cadastrais do termo de encerramento somente estard habilitado
quando a opg¢do Imprimir periodo inicial e final no Termo de Encerramento
estiver selecionada.

5. No campo Dados cadastrais do termo de encerramento, selecione a opgao:

- Conforme periodo atual, para que no termo de encerramento sejam emitidas as
informacdes da empresa com os dados mais atuais do cadastro da empresa;
- Conforme periodo inicial, para que no termo de encerramento sejam emitidas as
informagdes da empresa confome periodo inicial dos livros;
. Conforme periodo final, para que no termo de encerramento sejam emitidas as
informacdes da empresa conforme periodo final dos livros.
6. Selecione a opcdo Imprimir data de encerramento do exercicio social, para que no
termo de abertura sejam impressas a data do encerramento do exercicio social.
- No campo Data, informe a data do encerramento do exercicio social.
7. Clique no botdo OK, para visualizar o livro.

8. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

9. Para fechar o relatorio, clique no botao Fechar.

10. Clique no botao Concluir Atividade..., para efetuar a conclusao de atividades vinculadas
a realizar o calculo da depreciacdo no modulo Dominio Processos.

11. Clique no botdo Conteudo... para consultar o contetido contabil tributario sobre esse

assunto.
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5.2. Demonstrativos

5.2.1. Contribuicao Social @ @

Nesta opcao vocé podera emitir o demonstrativo do imposto Contribui¢do Social. Para
isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Demonstrativos, op¢ao Contribuigao Social,

para abrir a jancla Contribuigdo Social, conforme a figura a seguir:

a0
— Periodo Luero
{+ Real oK
Competéncia: |12;2013=l
ompeténcia 3] = Estimado

= Ajuste Anual

r~ Informagtes do relatdrio

Falha inicial: I 1
Descrigio paginagao: I Falha = l

— Opglies

¥ Impririr data de emisso/hora
¥ Destacar linhas

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:
. Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragao do demonstrativo;

- Ano, informe o ano de geragdo do demonstrativo da Contribuicao Social.

Os campos referente ao calculo da contribui¢do social terdo suas opgoes alteradas
conforme tipo de calculo escolhido para o ano de trabalho nos parametros.

3. No quadro Lucro, selecione a opgao:
- Real, para emitir o relatorio para empresas de lucro real;
- Estimada, para emitir o relatorio para empresas de lucro estimado;
- Ajuste Anual, para emitir o relatorio para empresas com ajuste anual de Contribui¢ao
Social.
4. No quadro Informacdes do relatério, no campo:
- Folha inicial, informe o nimero da folha inicial do Demonstrativo da CSLL;

- Descricdo paginacao, selecione a opgao correspondente para que no demonstrativo da

CSLL a numeragao seja indicada por Folha ou Pagina.
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5. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no demonstrativo,
a data e a hora de emissio;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no demonstrativo.
6. Clique no botdo OK, para visualizar o demonstrativo.

7. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

8. Para fechar o relatdrio, clique no botdo Fechar.

5.2.2. Base Negativa da CSLL@@

Nesta op¢ao vocé podera emitir o demonstrativo das Bases Negativas da CSLL. Para
isso, proceda da seguinte maneira.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Demonstrativos, opcio Base Negativa da

CSLL, para abrir a janela Base Negativa da CSLL, conforme a figura a seguir:

—Periodo
Trirnestre inicial:l‘] vl Anc: |2D13 ﬁ
Trimestre final |1 vl Ano |2U13ﬂ i Fechar

Informagdes do relatéio ————————————————————
Falha inicial: I 1
Descrigio paginagio: I Falha 'l

— Opghies

[~ Iprimir data de emisz3oihora
[~ Destacar linhas

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:

- Trimestre inicial, selecione o trimestre inicial desejado para a geragao do demonstrativo;
- Ano, informe o ano inicio para a geracdo do demonstrativo;

. Trimestre final, selecione o trimestre final desejado para a geragdo do demonstrativo;

- Ano, informe o ano fim para a geragdo do demonstrativo.

3. No quadro Informagdes do relatério, no campo:
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. Folha inicial, informe o nimero da folha inicial do Demonstrativo da Base Negativa da
CSLL;

- Descricéo paginacgao, selecione a op¢ao correspondente para que no demonstrativo da

Base Negativa da CSLL a numeragao seja indicada por Folha ou Pagina.
4. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no demonstrativo,
a data e a hora de emissao;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no demonstrativo.
5. Clique no botdo OK, para visualizar o demonstrativo.

6. Verifique as informagdes exibidas, vocé poderd imprimir esse relatorio clicando no botdo

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

7. Para fechar o relatorio, clique no botao Fechar.

5.2.3. Imposto de Renda@@

Nesta opcdo voce poderd emitir o demonstrativo do Imposto de Renda. Para isso,
proceda da seguinte maneira.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Demonstrativos, op¢io Imposto de Renda,

para abrir a janela Imposto de Renda, conforme a figura a seguir:

150
— Periodo Lucra
" Real 0K
Competéneia: |12£2D13 =
5 L=t " Estimada

 Ajuste Anual

r~ Informagties do relatdrio

Falha inicial: I 1
Descrigio paginagao: I Falha = l

- Opglies
I~ Imprimir data de emizss30/hora
¥ Destacar linhas
[~ Emitir parte B

& Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:
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- Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragao do demonstrativo;

- Ano, informe o ano de geragdo do demonstrativo do Imposto de Renda.

Os campos referente ao cdalculo do Imposto de Renda terdo suas opgoes alteradas
conforme tipo de calculo escolhido para o ano de trabalho nos pardmetros.

3. No quadro Lucro, selecione a opgao:
- Real, para emitir o relatorio para empresas de lucro real;
- Estimada, para emitir o relatdrio para empresas de lucro estimado;
- Ajuste Anual, para emitir o relatdrio para empresas com ajuste anual de Imposto de
Renda.
4. No quadro Informagdes do relatério, no campo:
- Folha inicial, informe o nimero da folha inicial do Demonstrativo do IRPJ;

- Descricdo paginacao, selecione a opgao correspondente para que no demonstrativo do

IRPJ a numeragao seja indicada por Folha ou Pagina.
5. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no demonstrativo,
a data e a hora de emissdo;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no demonstrativo;
- Emitir parte B, para que seja impresso no demonstrativo os valores gerados para a Parte
B.
6. Clique no botdo OK, para visualizar o demonstrativo.

7. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botdo

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

8. Para fechar o relatdrio, clique no botdo Fechar.

5.2.4. Lucro da Exploracio @ @

Nesta op¢ao voce poderd emitir o demonstrativo do Lucro da Exploragdo. Para isso,
proceda da seguinte maneira.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Demonstrativos, opc¢iao Lucro da Exploragao,

para abrir a janela Lucro da Explorag&o, conforme a figura a seguir:
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i

— Perioda
Trimestre: I‘I VI Ano: |2D13 ﬂ —

— Opghies

[~ Imprimir data de emissdo/hora
[~ Destacar linhas

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cadlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:
- Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragao do demonstrativo;
- Ano, informe o ano de geragdo do demonstrativo do Lucro da Exploragéo.
3. No quadro Opg¢oes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no demonstrativo,
a data e a hora de emissio;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no demonstrativo.
4. Clique no botao OK, para visualizar o demonstrativo.

5. Verifique as informagdes exibidas, vocé poderd imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

6. Para fechar o relatorio, clique no botdao Fechar.

2
5.2.5. Comparativo de Calculo %@

Nesta opcao vocé poderd emitir o demonstrativo com os valores calculados para o Lucro
Real e Lucro Estimado, podendo comparar o calculo. Para isso, proceda da seguinte maneira.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Demonstrativos, opcio Comparativo de

Calculo, para abrir a janela Comparativo de Calculo, conforme a figura a seguir:

.Comparat'wnde(ékmln ] 5|
— Perioda
Trimestre inic:ial:l‘l VI Anm: |2D13 ﬂ —
Trimestre final: I‘I VI Anm: |2D13 ﬂ

— Opghies

[~ Imprimir data de emizs3o/hora
[~ Destacar linhas
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& Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cadlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

1. No quadro Periodo, no campo:

. Trimestre inicial, selecione o trimestre inicial desejado para a geragcdo do demonstrativo;

- Ano, informe o ano inicial de geragdao do demonstrativo;

- Trimestre final, selecione o trimestre final desejado para a geragdo do demonstrativo;

- Ano, informe o ano final de geragdo do demonstrativo.
2. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no demonstrativo,
a data e a hora de emissdo;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no demonstrativo.
3. Clique no botao OK, para visualizar o demonstrativo.

4. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

5. Para fechar o relatorio, clique no botdo Fechar.

5.3. Acompanhamentos

5.3.1. Adicdes @@

Nesta op¢ao vocé podera emitir o relatorio de acompanhamento das adi¢des langadas
para a empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Acompanhamentos, op¢ao Adigdes, para abrir

a janela Adigdes, conforme a figura a seguir:
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i
— Periodo

Trimestre: I‘I VI Anm: |2D13 ﬂ —

lmposto——————— Ordem das adiges —
& CSLL (+ Cadigo
" IRFI " Descrigio
" Ambos

— Opglies

[~ Irprimir data de emiss3o/hora
[~ Destacar linhas
I Hova pagina a cada imposto

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cadlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:
. Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geracdo do relatorio de
acompanhamentos de adigdes;
- Ano, informe o ano para geracao do relatdrio de acompanhamentos de adigdes.
3. No quadro Impostos, selecione a opgao:
- CSLL, para que sejam impressas as adigdes langadas para o imposto CSLL;
- IRPJ, para que sejam impressas as adigoes lancadas para o imposto IRPJ;
- Ambos, para que sejam impressas as adi¢des langadas para os impostos CSLL e IRPJ.
4. No quadro Ordem das adigdes, selecione a opgao:
. Cdbdigo, para que as adi¢oes sejam impressas pela ordem dos codigos;
- Descrigao, para que as adigdes sejam impressas pela ordem das descrigoes.
5. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
. Imprimir data de emissaol/hora, se vocé deseja que seja impresso no
acompanhamento das adi¢des, a data e a hora de emissao;

- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no relatorio de acompanhamento;

A op¢do Nova pagina a cada imposto, somente ficara habilitada quando no quadro
Impostos estiver selecionada a opgdo Ambos.

- Nova pagina a cada imposto, para que a cada novo imposto no relatério de
acompanhamento seja impressa em uma nova pagina.

6. Clique no botao OK, para visualizar o relatorio de acompanhamento.
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7. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

8. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

53.2. Exclusaes@g

Nesta op¢ao vocé podera emitir o relatorio de acompanhamento das exclusdes langadas
para a empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:
1. Clique no menu Relatérios, submenu Acompanhamentos, opc¢ao Exclusées, para

abrir a janela Exclusdes, conforme a figura a seguir:

i

— Periodo

Trimestre: |1 vl Ang: |2D13 = ; —

lmposto——————— Ordem das exclusdes —
& C5LL ¥ Cédigo
" IRFJ = Descrigio
" Ambos

- Opglies

[~ Irprimir data de emiss3o/hora
[~ Destacar linhas

I Hova pagina a cada imposto

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cadlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:

- Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragao do relatorio de acompanhamento

de exclusoes;

- Ano, informe o ano para geragdo do relatorio de acompanhamento de exclusdes.
3. No quadro Impostos, selecione a opgao:

. CSLL, para que sejam impressas as exclusdes langadas para o imposto CSLL;

- IRPJ, para que sejam impressas as exclusdes langadas para o imposto IRPJ;

- Ambos, para que sejam impressas as exclusdes langadas para os impostos CSLL e IRPJ.
4. No quadro Ordem das exclusdes, selecione a opgao:

- Caédigo, para que as exclusdes sejam impressas pela ordem dos codigos;
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. Descrigao, para que as exclusdes sejam impressas pela ordem das descrigdes.
5. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissaol/hora, se vocé deseja que seja impresso no
acompanhamento das exclusdes, a data e a hora de emissao;

- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no relatério de acompanhamento;

A op¢dao Nova pagina a cada imposto, somente ficara habilitada quando no quadro
Impostos estiver selecionada a opgdo Ambos.

- Nova pagina a cada imposto, para que a cada novo imposto no relatério de
acompanhamento seja impressa em uma nova pagina.
6. Clique no botdao OK, para visualizar o relatorio de acompanhamento.

7. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

8. Para fechar o relatdrio, clique no botdo Fechar.

Nesta op¢ao voce poderd emitir o relatorio de acompanhamento dos pagamentos dos
impostos. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Acompanhamentos, op¢io Pagamentos, para

abrir a janela Pagamentos, conforme a figura a seguir:

il

— Periodo Selegio

Trimestre inicial:l VI Ano |2013 = i F;‘S;JL —

1
Trimestre final I‘I 'l Ano: |2013 2 " Ambos

— Situagio
% Todos

" Somente em aberto

]

3

= Somente pago parcial

= Somente pagos

— Opglies
I~ Imprimir data de emiss3o/hora
[~ Destacar linhas

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.
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2. No quadro Periodo, no campo:

w

&

o

N oo

Trimestre inicial, selecione o trimestre inicial desejado para a geracdo do relatério de

acompanhamento dos pagamentos;

Ano, informe o ano inicial para geragao do relatorio de acompanhamento de exclusoes;

Trimestre final, selecione o trimestre final desejado para a geragdo do relatorio de
acompanhamento dos pagamentos;

Ano, informe o ano final para geragdo do relatério de acompanhamento de exclusoes.

No quadro Selegao, selecione a opgao:

CSLL, para que sejam impressos os pagamentos realizados para o imposto CSLL;
IRPJ, para que sejam impressos os pagamentos realizados para o imposto IRPJ;
Ambos, para que sejam impressos os pagamento realizados para os impostos CSLL ¢

IRPJ.

No quadro Situagao, selecione a opgao:

Todos, para que sejam impressos os pagamentos em abertos, pago parcial e pagos;
Somente em aberto, para que sejam impressos os pagamentos em aberto no sistema;
Somente pago parcial, para que sejam impressos os pagamentos pago parcial;

Somente pagos, para que sejam impressos 0s pagamento ja pagos.

No quadro Opgoes, selecione a opgao:

Imprimir data de emissao/hora, se vocé deseja que seja impresso no
acompanhamento dos pagamentos, a data e a hora de emissao;

Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no relatério de acompanhamento.

Clique no botao OK, para visualizar o relatorio de acompanhamento.

Verifique as informagdes exibidas, voc€ podera imprimir esse relatdrio clicando no botao

ﬂ, na barra de ferramentas do sistema.

Para fechar o relatorio, clique no botao Fechar.

2
5.3.4. Controle de Incentivos Fiscais @ @
Aope

Nesta op¢ao vocé podera emitir o relatorio de controle de incentivos fiscais langados

para a empresa. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Acompanhamentos, op¢io Controle de
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Incentivos Fiscais, para abrir a janela Controle de Incentivos Fiscais, conforme a

figura a seguir:

i

— Periodo

Trimestre inicial:l‘l VI Ano: (2013 =24 —
Trimestre final: I‘I VI Ano 2013 _:_l

— Ordem dos incentivos
{+ Cadiga
" Descriglo

HH

— Opglies
I~ Imprimir data de emizs3oshora
[~ Destacar linhas
[~ Mova pagina a cada incentivo

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de calculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

2. No quadro Periodo, no campo:

. Trimestre inicial, selecione o trimestre inicial desejado para a geracdo do relatorio de

acompanhamento do controle de incentivos fiscais;
- Ano, informe o ano inicial para geragdo do relatorio de acompanhamento do controle de

incentivos fiscais;

. Trimestre final, selecione o trimestre final desejado para a geragdo do relatorio de
acompanhamento do controle de incentivos fiscais;
- Ano, informe o ano final para geragao do relatério de acompanhamento do controle de
incentivos fiscais.
3. No quadro Ordem dos incentivos, selecione a opgao:
. Caddigo, para que os incentivos sejam impressos pela ordem dos co6digos;
- Descrigao, para que os incentivos sejam impressos pela ordem das descrigoes.
4. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Imprimir data de emissaol/hora, se vocé deseja que seja impresso no
acompanhamento de incentivos fiscais, a data e a hora de emissao;
- Destacar linhas, para que as linhas saiam destacadas no relatério de acompanhamento;
- Nova pagina a cada incentivo, para que a cada novo incentivo no relatorio de
acompanhamento seja impressa em uma nova pagina.

5. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio de acompanhamento.
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6. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

7. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

5.4. Guias
Ny,
5.4.1. DARF Normal @@
Para emitir a guia DARF Normal, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Guias, op¢ao DARF Normal, para abrir a janela

DARF Normal, conforme a figura a seguir:

.DARF Normal =101 x]
— Gerar — Selegdo de impostos
oK
" Guia DARF Online - Sicalcweb ' CSLL —
i " IRFJ
{* Relatdria Modelo: | Completa <z i ;
I J " Ambos
Concluir Atividade... |
— Periodo —Dados da guia
Competéncia: |1 20203 ﬂ Juroz [%]: I oo
bulta [%]: I il

— Opgles
I Preencher total

I Emitir o codigo de recolhimento do Ajuste Anual

2. No quadro Gerar, selecione a opgao:
. Guia DARF Online - Sicalcweb, para emitir a guia DARF online, através do site
Sicalcweb;

. Relatério, para emitir a DARF normal através de relatorio.

O campo Modelo, somente estara habilitado se no quadro Gerar, estiver selecionada
op¢do Relatorio.

« No campo Modelo, selecione o modelo de acordo com sua impressora € com o
formulario utilizado.

Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

3. No quadro Selegao de impostos, selecione a opgao:
. CSLL, para gerar a DARF Normal para o imposto CSLL;
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IRPJ, para gerar a DARF Normal para o imposto IRPJ;
Ambos, para gerar a DARF Normal para os impostos CSLL e IRPJ.
4. No quadro Periodo, no campo:
Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragao da guia DARF Normal,
Ano, informe o ano para geracdo da guia DARF Normal.
5. No quadro Dados da guia, no campo:
Juros (%),informe o percentual de juros para pagamentos em atraso;
Multa (%),informe o percentual de multa para pagamentos em atraso.
6. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
Preencher Total, para que no campo 10 do formulario da DARF, seja impresso o valor
total do recolhimento;
Emitir o cédigo de recolhimento do Ajuste Anual, para que seja emitido o codigo
de recolhimento do ajuste anual.
7. Clique no botdo OK, para visualizar a guia da DARF Normal.

8. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir essa guia clicando no botdo

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.
9. Para fechar a DARF Normal, clique no botao Fechar.

5.4.2. DARF Quotas % @

Para emitir a guia DARF quotas, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Guias, opcdo DARF Quotas, para abrir a janela

DARF Quotas, conforme a figura a seguir:
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Opgdes
™ Preenchertotal
[ Emitir o codigo de recolhimento do Ajuste Anual

T
—Gerar — Periodo oK I
" Guia DARF Online - Sicalcweb Competéngia: I__M : Fachar
C Relatéio  Modelo: =l
Concluir Atividade
Selegdo de impostos Emitir
" CSLL I~ 12parcela
C IRPJ [~ 2parcela
[ 32parcela
[~ Parcelas
Parcela: < l > I Juros (%) l
Data de vencimento:  |31/12/2012 == Mutta (%): '
Data de recolhimento: ]31;12»‘2012 3: Taxa Selic: l

2. No quadro Gerar, selecione a opgao:

. Guia DARF Online - Sicalcweb, para emitir a guia DARF online, através do site

Sicalcweb;

« Relatério, para emitir a DARF quotas através de relatorio.

& O campo Modelo, somente estard habilitado se no quadro Gerar, estiver selecionada

op¢ao Relatorio.

« No campo Modelo, selecione o modelo de acordo com sua impressora € com o

formulario utilizado.

& Os campos do quadro Periodo serdo alterados conforme o tipo de cdlculo
(anual/trimestral) para o ano de trabalho.

3. No quadro Periodo, no campo:

- Trimestre, selecione o trimestre desejado para a geragdo da guia DARF Quotas;

- Ano, informe o ano para geragao da guia DARF Quotas.

4. No quadro Selegao de impostos, selecione a opgao:

. CSLL, para gerar a DARF Quotas para o imposto CSLL;

- IRPJ, para gerar a DARF Quotas para o imposto IRPJ;

4. No quadro Emitir, selecione a opgao:

- 12 Parcela, para emitir a primeira parcela do imposto;

. 22 Parcela, para emitir a segunda parcela do imposto;
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3?2 Parcela, para emitir a terceira parcela do imposto.
5. No quadro Parcelas, nos campos:
Parcela, informe o nimero de parcelas que sera gerado para o imposto;

Data de Vencimento, sera gerada a data de vencimento do imposto;

Data recolhimento, informe a data em que deve ser efetuado o pagamento;

Multa (%), informe o percentual de multa para pagamentos em atraso;

Juros (%), informe o percentual de juros para pagamentos em atraso;

& O campo Taxa Selic somente estara habilitado para os dados da 3¢ parcela.

Taxa Selic, informe a taxa Selic do més anterior ao més de pagamento da 3* parcela.
5. No quadro Modelo, no campo Nome, selecione o modelo que vocé deseja que sejam
emitidas as guias para recolhimento.
6. No quadro Opgéo, selecione a opgao:
Preencher Total, para que a DARF Quotas seja impresso com o valor total do
recolhimento;
Emitir o cédigo de recolhimento do Ajuste Anual, para que seja emitido o codigo
de recolhimento do ajuste anual.
7. Clique no botdo OK, para visualizar a guia da DARF Quotas.

8. Verifique as informagodes exibidas, vocé podera imprimir essa guia clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.
9. Para fechar a DARF Quotas, clique no botao Fechar.

5.4.3. DARF Ajuste Anual % @

Para emitir a guia DARF Ajuste Anual, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Guias, opcio DARF Ajuste Anual, para abrir a

janela DARF Ajuste Anual, conforme a figura a seguir:

A op¢do DARF Ajuste Anual somente serd demonstrada quando o tipo de cdlculo
for Anual/Recolhimento por estimativa ou Anual/Balango de Reducgao e
Suspensao com a op¢do Calcular lucro Estimado selecionada.
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=I5
— Periodo Selegdo de impostos
Competéncia: m ’7 " C5LL Ll
" IRRJ Fechar |
D adoz da guia Concluin Stvidade,.. |

D ata de vencimento: I 30142014 ﬂ
D ata de recolhimento: I /032014 ﬁ

Juros [%]: I 1.00
Muilka [%]: I Jon
Taxa Selic: I il
— Modelo Oppdo
Name: | Completo j ’V [~ Preencher total

2. No quadro Periodo, no campo:

- Competéncia, sera demonstrado o més 12 (Dezembro) do ano de trabalho da empresa.

3. No quadro Seleg¢ao de impostos, selecione a opgao:
- CSLL, para gerar a DARF Ajuste Anual para o imposto CSLL;
- IRPJ, para gerar a DARF Ajuste Anual para o imposto IRPJ.
4. No quadro Dados da guia, no campo:

. Data de Vencimento, sera gerada a data de vencimento do imposto;

- Data recolhimento, informe a data em que deve ser efetuado o pagamento;

- Multa (%), informe o percentual de multa para pagamentos em atraso;
- Juros (%), informe o percentual de juros para pagamentos em atraso;
. Taxa Selic, informe a taxa Selic correspondente.
10. No quadro Modelo, no campo Nome, selecione o modelo que vocé deseja que seja emitida
a guia para recolhimento.
11. No quadro Opgao, selecione a opgao:
- Preencher Total, para que a DARF Ajuste Anual seja impressa com o valor total do
recolhimento.
12. Clique no botdo OK, para visualizar a guia da DARF Ajuste Anual.

13. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir essa guia clicando no botdo

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.
14. Para fechar a DARF Ajuste Anual, clique no botdo Fechar.
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5.5. Graficos %@
‘%bg

Nesta op¢ao, vocé podera emitir os graficos para efetuar uma avaliagdo comparativa dos
impostos CSLL e IRPJ.

1. Clique no menu Relatérios, op¢ao Graficos, para abrir a janela Graficos, conforme a

figura a seguir:

i
— Periodo
Ano: |2D13 ﬂ
— Lucro Impozto
[ Real & CSLL
[~ Estimada " IRFJ
" Ambos

2. No quadro Periodo, no campo:
- Ano, informe o ano correspondente.
3. No quadro Lucro, selecione a opgao:
- Real, para emitir o grafico para o Lucro Real;
- Estimado, para emitir o grafico para o Lucro Estimado.
4. No quadro Impostos, selecione a opgéo:
- CSLL, para emitir o grafico da contribuigdo social;
- IRPJ, para emitir o grafico do imposto de renda;
- Ambos, para emitir o grafico da contribuicdo social e do imposto de renda.
5. Clique no botdo OK, para visualizar o grafico dos impostos.

6. Verifique as informagdes exibidas, vocé poderd imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ, na barra de ferramentas do sistema.

7. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

5.6. Cadastrais

Muitas vezes € necessario emitir uma relagdo de todas as empresas, contribuigdes
sociais, impostos de renda, feriados, etc., ou seja, uma relagdo dos cadastros do sistema. No
moédulo Dominio Lalur vocé tem a possibilidade de emitir facilmente esses relatorios.
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5.6.1. Empresas %@

Essa op¢ao tem por finalidade emitir uma relagdo das empresas cadastradas no sistema.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, opcdo Empresas, para abrir a janela

Relagdo de Empresas, conforme a figura a seguir:

. Relacdo de Empresas i ] 3
—Modelo - Madulos
IHesumido j [V | Cortabiidade
¥ Escrita Fiscal
T ¥ | Patrimtiric
L ¥ | Frotocalo
' Cadigo ¥ | Hororérios
i Nom.e EIE
" Apelido ¥ | Atualizar
¥ | Beaistra
[T Porcédigo: ¥ | Folha de pagamento
Inicial I 1 ¥ | Fonto eletidnico
Final 3999 ¥ Todas as empresas
— Opglies — Empreszas que possuem
C.P.F. Sécio: I B Imposto: ITodos 'l
Situagdo: ITodos 'I Regime Federal: ITodas az Empresas 'l
Motivo inatividade: ITodos ‘I Ingerigio: ITodos Yl
Ok | Fechar |

2. No quadro Modelo selecione a opgao correspondente.
3. No quadro Ordem, selecione a opgao:

. Cdédigo, para ordenar as empresas por codigo;

- Nome, para ordenar as empresas por nome;

- Apelido, para ordenar as empresas por apelido.

4. Selecione o quadro Por codigo, para definir nos campos Inicial e Final, o intervalo de

codigos das empresas a serem incluidas no relatdrio.

5. No quadro Opg¢des, no campo:

O campo C.P.F _Sécio somente estara habilitado se vocé selecionar no quadro
Modelo, a op¢do Por Sécios - Quebra por CPF/CNPJ ou Por Sécios -
Quebra por Nome.

. C.P.F Sécio, informe o nimero do C.P.F. do socio;

. Situacao, selecione a situagio correspondente;
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O campo Motivo inatividade somente estard habilitado se vocé selecionar no campo
Situacéo, a op¢do Inativo.

- Motivo inatividade, selecione o motivo correspondente.

Os campos do quadro Modulos somente estardo habilitados se a op¢do Todas as
Empresas desse mesmo quadro, ndo estiver selecionada.

6. No quadro Mddulos, selecione os modulos usados pelas empresas que deseja listar.
7. No quadro Empresas que possuem, no campo:
- Imposto, selecione o imposto correspondente;

- Regime Federal, selecione o regime federal correspondente;

- Inscricéo, selecione a inscrigdo correspondente.
8. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

9. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

10. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

5.6.2. Socios
Essa opg¢do tem por finalidade emitir uma relagdo dos socios cadastrados no sistema.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, op¢do Sécios, para abrir a janela

Saocios, conforme a figura a seguir:
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~Modelo ~Aguparpor ——————| ok |
2 (¢ Sem agrupamento
Nome: ISlrnples vI agrup: Em
presas...
{" Empresa —I
Sécios... I
—Ordemdossécios — | [~ Ordem das empresas =
echar I
(¢ Cédigo " Codigo
" Nome (" Razdo Social
— Emitir

(" Sécios da dltima vigéncia do quadro societario
" Todos os sécios desde o inicio das atividades

(" Sécios vigentesnadata  [31/12/2013 =

~Opodes
™ Destacarlinhas
[~ Nova pégina a cada quebra

N

No quadro Modelo, no campo Nome, selecione a op¢ao desejada.

w

No quadro Agrupar por, selecione a opgao:
- Sem agrupamento, para que os socios ndo saiam agrupados;

- Empresa, para que os socios saiam agrupados por empresa.

B

No quadro Ordem dos soOcios, selecione a opgao:

. Cddigo, para ordenar os socios por codigo;

- Nome, para ordenar os socios por nome.

5. No quadro Ordem das empresas, selecione a opgao:
. Cdédigo, para ordenar as empresas por codigo;

- Razao Social, para ordenar as empresas por razao social.

S

No quadro Emitir, selecione a opgao:

. Sécios da ultima vigéncia do quadro societario, para emitir o socio da ultima
vigéncia do quadro societario da empresa;

. Todos os so6cios desde o inicio das atividades, para emitir todos os socios que a
empresa teve desde o inicio das atividades;

- Soécios vigentes na data, para emitir os socios que estdo vigente na data informada
no campo ao lado.

7. No quadro Opgdes, selecione a opgao:

- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas;

. Nova pagina a cada quebra, para que a cada quebra seja gerada uma nova pagina.
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Quando a descri¢do do botdo Empresas..., estiver sublinhada e com um asterisco no
final do nome Empresas, ou seja, estiver descrito Empresas®..., estard indicando que
existe um filtro de empresas configuradas.

8. Se vocé deseja emitir esse relatorio para mais de uma empresa, clique no botao
Empresas..., para abrir a janela Selecionar Empresas, onde vocé devera selecionar as
empresas desejadas e clicar no botdo OK.

9. Se vocé deseja emitir esse relatério selecionando os socios desejados, clique no botao

Sécios..., para abrir a jancla Selegdo de Socios:

=lolx|
[~ Sécios selecionados 0K I
Codgo.  Nome ‘ Cancelar
|
Todos I Nenhum I Inverter I
i~ Selegdo
Descrigiio: I<<Novo Filtro>> zl Gravar | Excluir |

10. No quadro Sdécios selecionados, vocé podera selecionar os socios, clicando sobre os
mesmos. E podera utilizar os botdes abaixo como auxilio:

- Clique no botao Todos, para selecionar todos os socios;

. Clique no botao Nenhum, para que nenhum soécio fique selecionado;

- Clique no botao Inverter, caso queira que a selegdo seja invertida. Ex: Os socios que
estavam desmarcados ficardo selecionados. E os que estavam selecionados, ficardo
desmarcados.

11. No quadro Selegao, no campo:
- Descricao, selecione a opcao Novo Filtro, para cadastrar uma nova selegao;
- Ao clicar no botdo Gravar, sera aberta a janela Gravar Selegao, conforme a figura a

seguir:
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x
Mome: I j

Grawar Lancelar |

- Nesta janela vocé devera cadastrar um nome para selecdo realizada. A selegcdo sera
gravada, de modo que quando desejar filtrar novamente, basta seleciona-la no campo
Descrigcao. A selegdo podera ser alterada realizando novos filtros e clicando no botao

Gravar;

& O botao Excluir, somente estara habilitado quando no campo Descricdo, vocé
selecionar uma Sele¢do ja gravada.

- Clique no botao Excluir, para excluir a sele¢do correspondente.
12. Clique no botdo OK, para filtrar a configuracao realizada.
13. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Selegdo de Sdcios.
14. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

15. Verifique as informacdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botdo

H na barra de ferramentas do sistema.

16. Para fechar esse relatorio clique no botao Fechar.

5.6.3. Perfis de Empresas

Essa opcao tem por finalidade emitir uma relagdo dos perfis das empresas cadastrados
no sistema.

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, op¢ao Perfis de empresas, para

abrir a janela Perfis de Empresas, conforme a figura a seguir:

=l

— Ordem

* Cddiga
 Mome Fechar

it

— Opghies
I Destacar linhas
[~ Detalhar cadastros a serem importados

2. No quadro Ordem, selecione a opgéo:
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- Caédigo, para ordenar os perfis por codigo;
- Nome, para ordenar os perfis por nome.
3. No quadro Opg¢des, selecione a opgao:
- Detalhar cadastros a serem importados, para que sejam detalhados os cadastros a
serem importados;
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas;
4. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

5. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

H na barra de ferramentas do sistema.

6. Para fechar esse relatdrio clique no botao Fechar.

5.6.4. Adigdes %@

Para emitir o relatério cadastral das adi¢des, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, opcao Adigdes, para abrir a janela

Adigbes, conforme a figura a seguir:

il
—Imposto—————  — Ordem do grupo
aK |
{+ Cadign
= IRFI = Descriglo Fechar |
" Ambog
— Ordem daz adigtes
{+ Cadign
= Descrigio
— Opglo
I Destacar linhas
— Grupos
Tipa: IPessoa Juridica em Geral j

2. No quadro Impostos, selecione a opgao:
- CSLL, para emitir um relatorio das adigdes cadastradas para o imposto contribuigdo
social;
- IRPJ, para emitir um relatorio das adigdes cadastradas para o Imposto de Renda;
- Ambos, para emitir um relatorio das adi¢des cadastradas para os impostos Contribuigdo

Social e Imposto de Renda.
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3. No quadro Ordem do Grupo, selecione a opgao:

. Caédigo, para emitir o relatdrio com os itens ordenados pelo seu codigo;

- Descrigao, para emitir o relatério com os itens ordenados pela sua descrigao.
4. No quadro Ordem das adigdes, selecione a opgao:

. Cédigo, para emitir o relatorio com as adigdes ordenadas pela seu codigo;

- Descrigao, para emitir o relatorio com as adigdes ordenadas pela sua descrigao.
5. No quadro Opgéo, selecione a op¢ao:

- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas.

O campo Tipo, do quadro Grupo somente ficara habilitado quando nos pardmetros da
empresa, no grupo Qualificacdo da Pessoa Juridica possuir alguma vigéncia que
possua a opgdo Pessoa Juridica em Geral ou Pessoa Juridica Componente do
Sistema Financeiro selecionada.

6. No quadro Grupo, no campo:
- Tipo, selecione o tipo da qualificagdo da pessoa juridica que deseja consultar.
7. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

8. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botdo

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

9. Para fechar o relatdrio, clique no botdo Fechar.

5.6.5. Exclusaes@@

Para emitir o relatorio cadastral das exclusdes, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, op¢io Exclusdes, para abrir a janela

Exclusdes, conforme a figura a seguir:
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[ErEEE— i
—lmposto———————————— [~ Ordem do grupo

Ok |
{+ Cadigo

" Descrigio Fechar

— Ordem das exclustes
{+ Cadigo
" Descrigio

— Opgéo
[~ Destacar linhas

— Grupos

Tipa: IPessoa Juridica em Geral j

2. No quadro Impostos, selecione a opgao:
. CSLL, para emitir um relatorio das exclusdes cadastradas para o imposto contribuigdo
social;
- IRPJ, para emitir um relatorio das exclusdes cadastradas para o Imposto de Renda;
- Ambos, para emitir um relatério das exclusdes cadastradas para os impostos
Contribui¢ao Social e Imposto de Renda.
3. No quadro Ordem do Grupo, selecione a opgao:
. Cdbdigo, para emitir o relatorio com os itens ordenados pelo seu codigo;
- Descrigao, para emitir o relatorio com os itens ordenados pela sua descricao.
4. No quadro Ordem das exclusdes, selecione a opgao:
. Cdbdigo, para emitir o relatorio com as exclusdes ordenadas pelo seu codigo;
- Descrigao, para emitir o relatorio com as exclusdes ordenadas pela sua descricao.
5. No quadro Opg¢ao, selecione a opgao:

- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas.

O campo Tipo, do quadro Grupo somente ficara habilitado quando nos pardmetros da
empresa, no grupo Qualificagdo da Pessoa Juridica possuir alguma vigéncia que
possua a opgdo Pessoa Juridica em Geral ou Pessoa Juridica Componente do
Sistema Financeiro selecionada.

6. No quadro Grupo, no campo:
- Tipo, selecione o tipo da qualificagdo da pessoa juridica que deseja consultar.
7. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

8. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao
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ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

9. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

5.6.6. Ganhos %@

Para emitir o relatério cadastral dos ganhos, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, opcio Ganhos, para abrir a janela

Ganhos, conforme a figura a seguir:

[Cr— 5
~Odem————————

ak. |
{+ Cddigo

" Descrigio Fechar

— Opgdo
I~ Destacar linhas

2. No quadro Ordem, selecione a opgao:
. Cddigo, para emitir o relatorio com os ganhos ordenados pelo seu codigo;

- Descrigao, para emitir o relatorio com os ganhos ordenados pela sua descrigao.

3. No quadro Opg¢ao, selecione a opgao:
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas.
4. Clique no botdao OK, para visualizar o relatorio.
5. Verifique as informagdes exibidas, vocé poderd imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

6. Para fechar o relatorio, clique no botdo Fechar.

5.6.7. Operacoes de Receitas %@

Para emitir o relatorio cadastral das operacdes de receitas, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, opcio Operagoes de Receita, para

abrir a janela Operagdes de Receita, conforme a figura a seguir:
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il

— Tipo Ordem
0K |
I~ Yendas {+ Cadiga
[~ Servigos " Descriglo Fechar |

[~ Walor ndo Operacional

— Opghies
[~ Destacar linhas
[~ Hova pagina a cada tipa

2. No quadro Tipo, selecione a opgao:
- Vendas, para emitir um relatorio com as operagdes de receita sobre venda;
- Servigos, para emitir um relatorio com as operagdes de receita sobre servigos prestados;
- Valor nao operacional, para emitir um relatorio com as operagdes de receita sobre
valores ndo operacionais.
3. No quadro Ordem, selecione a opgao:
- Cdbdigo, para emitir o relatorio com as receitas ordenadas pelo seu codigo;
- Descrigao, para emitir o relatorio com as receitas ordenadas pela sua descrigao.
4. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas;
- Nova Pagina a cada tipo, para que a cada novo tipo de receita no relatério, seja
impressa em uma nova pagina.
5. Clique no botao OK, para visualizar o relatorio.

6. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

7. Para fechar o relatorio, clique no botdo Fechar.

5.6.8. Incentivos Fiscais @@

Para emitir o relatorio cadastral de incentivos fiscais, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, opgdo Incentivos Fiscais, para

abrir a janela Incentivos Fiscais, conforme a figura a seguir:
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JRISIE

~Odem————————
ak. |
{+ Cddigo
" Descrigio Fechar |

— Opgdo

[~ Destacar linhas

2. No quadro Ordem, selecione a op¢ao:
. Cadigo, para emitir o relatdrio com os incentivos fiscais ordenados pelo seu codigo;

- Descrigao, para emitir o relatéorio com os incentivos fiscais ordenados pela sua

descrigao.
3. No quadro Opgéo, selecione a opgao:
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas.
4. Clique no botao OK, para visualizar o relatorio.
5. Verifique as informagdes exibidas, vocé poderd imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

6. Para fechar o relatorio, clique no botdo Fechar.

5.6.9. Parte B@@

Para emitir o relatorio cadastral da Parte B do Lalur, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, op¢do Parte B, para abrir a janela

Base Negativa e Parte B, conforme a figura a seguir:

i
 Corta Ordem

[~ ParteB " Descriglo Fechar

ok |
[~ Base Negativa {+ Cddigo

— Opgles
[~ Destacar linhas

I Hova pagina a cada conta

2. No quadro Contas, selecione a opgao:
- Base negativa, para emitir o relatorio cadastral da base negativa;

- Parte B, para emitir o relatério cadastral da Parte B.
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3. No quadro Ordem, selecione a op¢ao:
. Cdbdigo, para emitir o relatorio com os itens ordenados pelo seu codigo;
- Descrigao, para emitir o relatério com os itens ordenados pela sua descrigao.
4. No quadro Opgdes, selecione a opgao:
- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas;
- Nova pagina a cada conta, para que a cada nova conta, seja impressa em uma nova
pagina.
5. Clique no botdo OK, para visualizar o relatorio.

6. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

7. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

5.6.10. Feriados %@

Para emitir o relatorio cadastral dos feriados, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Relatérios, submenu Cadastrais, op¢ao Feriados, para abrir a janela

Feriados, conforme a figura a seguir:

il
~ Periodo

. — ok |
Inicial: |D1.-"D?.-"2D13 —'l
. - Fech. |
Final: |31£D?£2D13 —'l echar

— Opgéo
[~ Destacar linhas

2. No quadro Periodo, no campo:

- Data Inicial, informe a data inicial correspondente;

. Data Final, informe a data final correspondente.
3. No quadro Opgéo, selecione a opgao:

- Destacar linhas, para que as linhas do relatorio saiam destacadas.
4. Clique no botao OK, para visualizar o relatorio.

5. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , ha barra de ferramentas do sistema.

256



Centro de Treinamento Dominio A sua melhor escolha

6. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.
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6. Menu Utilitarios

Neste menu, vocé terd acesso a alguns utilitdrios do sistema, tais como: backup,
calculadora, e outros.

6.1. Configuraciao de Conteudo Contabil Tributario

Para configurar as empresas que irdo gerar as informacdes das empresas para o Thomson
Reuters Integra, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, op¢ao Configuragao de Contetido Contabil Tributario,

para abrir a janela Configuragdo de Conteudo Contabil Tributério - Integra, conforme

a figura a seguir:

|E configuracio de Conteiido Contabil Tributério - Integra

¥ Gerar cadastio das empresas para o Thomson Beuters Integra

— Empresas a serem geradas

103 & Pendencias |

=101

Selecionar

Cadigo

Apelido

MHome

9396

EXEMPLO ESCRITORIO

EMPRESA EXEMPLO ESCRITORIO CONTABIL LTDA

9337

EXEMPLO REAL

EMPRESA EXEMPLO REAL LTDA

1

9392

EXEMPLO PRESUMIDO

EMPRESA EXEMPLO PRESUMIDO LTDA

9333

EXEMPLO SIMFLES

EMPRESA EXEMPLO SIMPLES MACIONAL LTDA

Todos Menhum | Inverter |

Gravar |

Fechar |

2. Selecione a op¢do Gerar cadastro das empresas para o Thomson Reuters

Integra, para que os cadastro das empresas selecionadas seja gerados para o Thomson

Reuters Integra.
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6.1.1. Guia Empresas

1. No quadro Empresas a serem geradas, na coluna:

e Selecionar, selecione a empresa, para que a mesma tenha suas informagdes geradas para
a Thomson Reuters Integra;

e (Cadigo, sera gerado o codigo da empresa;
e Apelido, sera gerado o apelido da empresa;
e Nome, sera gerado o nome da empresa.

2. Clique no botao Todos, para selecionar todas as empresas.
3. Clique no botdo Nenhum, para selecionar nenhuma empresa.

4. Clique no botao Inverter, para inverter a selecdo das empresas.

6.1.2. Guia Erros e Pendéncias

. Configuracdo de Contetido Contabil Tributario - Integra o |E||L|
[~ Gerar cadastro das empresas para o Thomson Reuters integra

'Empresas Enos e Pendéncias |

i~ Emo no envio de dados para o Thomson Reuters Integra

Grupo |
Integra

Emo de comunicagdo  ftens pendentes devido ao emo de comunicagdo ‘

Tipo Quantidade |
Dados gerais 2

_Fechar_ |

1. No quadro Erros no envio de dados para o Thomson Reuters Integra, na coluna:
e Grupo, sera gerado o grupo do erro que ocorreu no envio dos dados para o Thomson
Reuters Integra.
2. Na guia Erros de comunicagao, sera gerado o erro de comunicagdo que ocorreu na

transferéncia dos dados das empresas para o Thomson Reuters Integra.
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3. Na guia Itens pendentes devido ao erro de comunicagé&o, na coluna:

e Tipo, sera gerado o tipo do erro;
e Quantidade, sera gerada a quantidade de erros que ocorreram.

4. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Configuragdo de Conteudo Contabil
Tributario - Integra.

6.2. Consulta Calculo

O moédulo Dominio Lalur permite que sejam consultados rapidamente os saldos dos
impostos de uma determinada empresa, més a més. Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, op¢ao Consulta Calculo, ou clique diretamente no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema, para abrir a janela Consulta Calculo, conforme

a figura a seguir:

.Conslllta Calculo o ] 3
= CSLL Empresa; [3557 - EMFRES EXEMPLO REALLTDA
Lms2m3 . —
£ IRRY Competéncia: [01/2013 2 SCP | 0 [socioosTENSIVD
Lmszm3 Descricio | Valor | Subtotal | Total
Fechar |

2. No campo Empresa, sera demonstrado o codigo, seguido do apelido da empresa corrente.

3. No campo Competéncia, informe a competéncia correspondente e pressione a tecla Enter
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para consultar o célculo.

4. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Consulta Calculo.

6.3. Excluir Calculo
Para realizar a exclusdo de um célculo, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, submenu Excluir Calculo, para abrir a janela Excluir

Calculo, conforme a figura a seguir:

B Excluir calculo o ] 3

— Calculos

C5LL IRFJ =
Perioda SCR Descrigdo Real Estimada Real Estirna

-
1| | »

Busca avangada... Buscar Todos HHenbum | Imwerter, |

Ezcluir | Fechar |

2. Clique no botdo Buscar, para efetuar a busca do calculo, apos selecione o calculo que vocé
deseja excluir.

3. Clique no botao Todos, para selecionar todos os calculos.

4. Clique no botao Nenhum, para que nenhum célculo seja selecionado.

5. Clique no botao Inverter, para que a selecdo seja invertida, ou seja, os calculos que ndo
estdo selecionados ficardo selecionados e os selecionados serdo desmarcados.

6. Clique no botao Busca Avancgada, neste botdo o usuario podera efetuar uma busca mais

avangada, informando alguns campos.

& O botdo Excluir somente estara habilitado quando possuir um calculo selecionado.
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7. Clique no botao Excluir, para excluir um calculo.

8. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Excluir Calculo.
6.4. Backup
Para realizar o backup do banco de dados, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, op¢do Backup, ou clique diretamente no botao E, na barra

de ferramentas do sistema, para abrir a janela Backup, conforme a figura a seguir:

x
! Confirma o backup COMPLETO agora?
oK I Cancelar |

2. Clique no botdo OK, para que o sistema inicie o backup e execute todas as fungdes definidas

na configuracgdo do backup.

6.5. Configurar Backup

Por meio desse utilitario, vocé ird configurar a execugdo da copia de seguranca do seu
banco de dados. E importante que vocé realize o Backup completo diariamente. Se o seu banco
de dados apresentar problemas, vocé podera restaurar o tltimo backup, realizado antes do dia
em que ocorreu o problema.

Para realizar o backup completo, primeiramente vocé devera configura-lo. Para isso,
proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, opcdo Configurar Backup, para abrir a janela

Configuragdes do backup, conforme a figura a seguir:
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.Conﬁguragl’is do backup

| iz opcﬁesl \u"alidal Eompactal

— Opgties:

=101 |

[ Configuragdio da Backup individual para cada usudrio.

Me avize sobre o backup: ISal’da do sistema

Quais usuarios poderdo ser avisados:

[
Defirir.... |

— Executar o backup completo:
" Diariamente
¥ Semanalmente

" Mensalmente Diia:

Dia semana: m
I 1 = l

[Grawar

— Executar o backup daz dlimas modificagtes:

' Diariamente
" Semanalmente

" Menszalmente Dia:

[Diia zemana: IDomingo 'l
I 1 - l

Padraa

4l

Fechar

Relagio...

2. Essa janela é composta por 04 (quatro) guias, onde vocé devera configurar as opgdes de

cada uma delas, conforme segue.

6.5.1. Guia Backup

1. No quadro Opgodes:

- Selecione a op¢do Configuragdao do Backup individual para cada usuario, para

definir as configuracdes do backup, somente para o usuério ativo;

- No campo Me avise sobre o backup, vocé deve escolher quando deseja ser avisado

pelo sistema sobre o backup. Vocé podera escolher a op¢do: Entrada do sistema,

Saida do sistema ou Entrada e saida do sistema, ou ainda, a op¢ao Nunca, para

nunca ser avisado sobre o backup;

- No campo Quais usuarios poderao ser avisados, clique no botdo Definir..., para abrir

a janela Para quem avisar, conforme a figura a seguir:

. Para quem avisar

Informe quais oz usuérios gue poderdo receber a
menzagem de avizo para a cdpia de sequranga.

Usuarios
[]_USERTECLADOD
[ GERADOR

[#] GERENTE
[Juoso
[JMaRCOMDES

LCancelar

x|
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Nessa janela, selecione os usudrios que vocé deseja que sejam avisados sobre o backup e

clique no botdo OK.

2. No quadro Executar o backup completo:

Selecione a opgao Diariamente, para fazer o backup completo do seu banco de dados
todos os dias;

Selecione a opcdo Semanalmente, para fazer o backup completo do seu banco de dados
uma vez por semana. Apos selecionar esse campo, escolha o dia da semana no campo Dia
semana;

Selecione a op¢do Mensalmente, para fazer o backup completo do seu banco de dados

uma vez por més. Apds selecionar esse campo, escolha o dia do més no campo Dia.

Além do backup completo do banco de dados, vocé podera também realizar o backup
das ultimas modificagoes do seu banco de dados. Esse tipo de backup grava somente
as modificagoes que vocé fez no banco de dados, em um arquivo do tipo .log.

No quadro Executar o backup das ultimas modificagdes:

Selecione a opgdo Diariamente, para fazer o backup das ultimas modificagdes do seu
banco de dados todos os dias;

Selecione a op¢do Semanalmente, para fazer o backup das tltimas modificagdes do
seu banco de dados uma vez por semana. Apos selecionar esse campo, escolha o dia da
semana no campo Dia semana;

Selecione a op¢do Mensalmente, para fazer o backup das tltimas modifica¢des do seu
banco de dados uma vez por més. Apos selecionar esse campo, escolha o dia do més no

campo Dia.

6.5.2. Guia Mais opcoes
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.Conﬁguragl’is do backup ;IEIEI

Backup Mais opgdes |\u"alida| Eompactal

Caminho onde serdo gravados os arquivos:

c\contabilsbackup

— Opgdes:

I~ Imprimir notificagdo sobre o backup.

[V Executar utiitirio de validagio apds o backup. Gravar

[+ Executar utilitério de compactago apds o backup. Padrdo

did

LCancelar

Relagio...

1. No campo Caminho onde serdo gravados 0s arquivos, vocé devera informar o local

para onde sera realizada a copia do seu banco de dados.
2. No quadro Opgdes, selecione a opgao:

- Imprimir notificagdo sobre o backup, para que sejam impressos os resultados do
backup;

- Executar utilitario de validagao apés backup, para que o utilitario de validagdo
seja executado apos a conclusido do backup. E importante que sempre seja realizada a
validacdo do banco de dados, pois através dessa, o sistema verificard se o seu banco de
dados possui algum erro;

- Executar utilitario de compactagao apés o backup, para que o utilitario de
compactacio seja executado, apds a conclusio do backup. E importante que seja realizada
a compacta¢do do banco de dados, pois através dessa, o sistema diminuird o tamanho do

seu arquivo de backup, para que 0 mesmo ndo ocupe muito espago em disco.

6.5.3. Guia Valida
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.Conﬁgurag&s do backup ;IEIEI

Backupl Mais opgties  Valida |E0mpacta|

— Opgao:

Quanta de memdria cache vocé deseja uzar na validagio?

I 8 Mega bytes

Gravar
Padraa

LCancelar

did

Relagio...

1. No quadro Opgédo, no campo Quanto de memdria cache vocé deseja usar na

validac&o?, informe a quantidade de memoria que vocé deseja usar, para validar o banco
de dados.

E importante que sempre seja realizada a validagdo do banco de dados, pois através
dessa o sistema verificard se o seu banco de dados possui algum erro.

& A quantidade de memoria a ser usada na validagdo do seu banco de dados, deve ser
de aproximadamente 50% (cinquenta por cento) da quantidade de memoria
disponivel no computador.

6.5.4. Guia Compacta

.Conﬁguragt’iﬁdn backup ;IEIEI

Backupl Maiz op;:ﬁesl Yalida Compacta I

Wocé preciza informar o caminho onde serd gerado o arquivo compactado.
Ex.: c:hcontabilbackuphcompacta

Atengdo: Informe apenas o caminho do arquivo, o nome zerd gerado
automaticamente pelo sistema.

Ic::\contabil\backup\compacta

— Gerar mdltiplos discos:

Tamanho max. do arquivo: I 1.440.000 bytes.

™| Formatar o diseo antes de inician & compactagso,
Gravar

Padraa

dild

Cancelar

Relagio... |

1. Informe o caminho onde sera compactado o seu banco de dados. Por exemplo: se vocé
deseja compactar seu banco de dados para disquetes, defina o caminho a:\compacta,

definindo o disco (a:) e a pasta (compacta) de destino da compactacao.
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A guia Compacta somente estard habilitado, quando vocé selecionar na guia Mais
opgdes, a op¢do Executar utilitario de compactagao apés o backup.

2. Sevocé selecionar na guia Compacta o campo Gerar multiplos discos, o sistema ira gerar

varios arquivos do tamanho especificado no campo Tamanho max. do arquivo. Se vocé

direcionar o backup para disquetes (a:\) o sistema exibird automaticamente no campo

Tamanho max. do arquivo o valor 1.440.000 bytes, que ¢ a capacidade de armazenamento

dos disquetes, ou seja de 1,44 Mb.

3. Se vocé selecionar, na guia Compacta, a op¢ao Formatar o disco antes de iniciar a
compactacgao, o sistema ira realizar a formatacdo do(s) disquete(s), antes de iniciar a
compactacdo. Essa formatagdo apagard TODOS os dados contidos no disquete.

4. Clique no botao Gravar, para salvar as altera¢des realizadas.

6.5.5. Relatério de Todos os Backups Realizados @ @
ddoge

Ainda na janela Configura¢des do backup, vocé podera emitir um relatério de todos
os backups realizados no seu banco de dados.

Para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no botao Relagao..., para abrir a janela Relagao de Backup’s, conforme a figura a

seguir:

.Relaga'?‘nde Backup's - |EI|1|
r— Perindo:

Diata iniciak |m /7,203 =
D ata final: |31 07/2m3 =

r— Ordemm:

& Data Ok |

' Usudria

Cancelar |

2. No quadro Periodo, no campo:
- Data inicial, informe a data inicial correspondente;
. Data final, informe a data final correspondente.
3. No quadro Ordem, selecione a op¢ao:
- Data, para emitir o relatoério com os backups ordenados por data;
- Usuario, para emitir o relatério com os backups ordenados por usuario.

4. Clique no botao OK, para visualizar o relatorio.
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5. Verifique as informagdes exibidas, vocé podera imprimir esse relatorio clicando no botao

ﬂ , na barra de ferramentas do sistema.

6. Para fechar o relatdrio, clique no botao Fechar.

6.6. Backup em Nuvem

Por meio deste utilitario, poderdo ser acompanhados os processos do backup em nuvem
e efetuado o desvinculo da estacdo responsavel pelo agente de backup. Se o seu banco de dados
apresentar problemas, vocé podera restaurar o ultimo backup enviado para a nuvem, realizado
antes do dia em que ocorreu o problema.

1. Clique no menu Utilitarios, opciao Backup em Nuvem, para abrir a jancla Backup em

Nuvem, conforme a figura a seguir:

[ il
Servigo |Back|.p ] Histérico | Desativar Servigo
e

Stuagdo:  Ativo

Estagdo que possui 0 servigo vinculado:  UB022579-TPD-A

6.6.1. Guia Servico

1. No quadro Informacgdes, sera demonstrada informagdo sobre a situacdo do Backup em

nuvem, € em qual estacdo que possui o servigo de backup em nuvem vinculado.

6.6.2. Guia Backup
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. Backup em Nuvem

‘Servigo  Backup | Histérico |

— Backup que esta sendo realizado ou préxe

Datae Hora:  03/05/2016 16:00
Tipa: Somente modificagies
Status: Executando

i~ Préximos Backups

Data e Hora Tipo

1. No campo Backup que esta sendo realizado ou proximo agendado, no campo:

e Data e Hora, sera demonstrada a data e a hora do backup.
e Tipo, sera demonstrado o tipo do backup;

e Status, sera demonstrado o status do backup.

¢ Clique no botao Refazer Agora, para que seja refeito o backup agora;

¢ Clique no botdo Reenviar, para reenviar o backup para a nuvem.

2. No quadro Préximos backups, sera demonstrada a data, hora e tipo dos proximos backups

a serem realizados.

6.6.3. Guia Historico
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il
'Sem'col Backup Histdrico | Desativar Servigo
Data e Hora Tipo Status | Fechar

1. Na guia Histoérico, serdo demonstrados os historicos dos backups.
e Na coluna Data e Hora, sera demonstrada a data ¢ a hora que o backup foi realizado.
e Na coluna Tipo, sera demonstrado o tipo do backup;
e Na coluna Situagao, sera demonstrada a situagdo do Backup.
2. Clique no botdo Desativar Servigo, para que seja desativado o servigo de backup em
nuvem e desvinculado da estagdo responsavel pelo agente de backup em nuvem.

3. Clique no botdo Fechar, para fechar a janela Backup em Nuvem.

6.7. Configurar Atualizacio

& A op¢ao Configurar Atualizagao do menu Utilitarios somente estard disponivel,
se o usuario ativo for o Gerente.

Por meio dessa opcao, vocé poderd efetuar a configuracao para fazer a atualizacao de
seus programas automaticamente, para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, opcao Configurar Atualizagao, para abrir a janela

Configurar Atualizagéo, conforme a figura a seguir:
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=1l

—I~ Verficar novas versties

Carninho: I _I

Usuérios prioritarios para receber aviso de novas verstes:
[] GERENTE

[] MARCONDES
[ Joao

Grawar | Fechar |

2. Selecione o quadro Verificar novas versdes, para ativar a atualizacdo automatica.

versdes somente estardo habilitados se vocé selecionar o quadro Verificar novas

2 Os campos Caminho e Usuarios prioritarios para receber aviso de novas
versoes.

3. No campo Caminho, informe ou selecione através do botdo ';Itminho onde o sistema
devera buscar os arquivos de atualizagao.

4. No quadro Usuarios prioritarios para receber aviso de novas versdes, selecione o(s)
usuario(s) que devera (20) ser avisados sobre a existéncia de uma nova versao, antes mesmo

do banco de dados estar atualizado.

Os usudrios que ndo forem selecionados nessa janela, somente serdo avisados sobre a
existéncia de uma nova versdo, apos o banco de dados estar atualizado.

5. Clique no botdo Gravar, para salvar as altera¢des realizadas.

6.8. Configurar Conexao Internet

A op¢ao Configurar Conexao Internet do menu Utilitarios somente estard
disponivel, se o usudrio ativo for o Gerente.

Por meio dessa op¢do, os usudrios que tenham acesso a Internet através do Servidor
Proxy, poderao solicitar diretamente do sistema a liberacdo de senhas através do botdo Internet.
Para isso sera necessario efetuar a configuragdo do servidor através do menu:

1. Clique no menu Utilitarios, op¢do Configurar Conexao Internet, para abrir a janela

Configurar Conexao Internet, conforme a figura a seguir:
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-ioix]

v Uszar web proxy

Endereca: I

Farta: I

U sudria: I

Senha: I

[raan | Fechar |

2. Selecione o quadro Usar web proxy, e preencha todos os campos conforme a configuracao
de sua rede local (para maiores informacgdes, consulte o administrador da rede).

3. Clique no botao Gravar, para salvar a configuracdo informada.

6.9. Conexoes com o Banco de Dados

I

| Estagiies |

—Filtrar

[~ Dcultar usudrios ndo ociosos stualmente

— Usuérios conectados

Selecionar Usudrio Estacdo Madula Hora Tempo ativa | Tempo ociogo | Tempo ociozo | Total de tempo
conexdo | desde oinicio| desde o inicio atual conectado
[ GERENTE 0181288 TFD-A HONORARIOS 08:12:449 02:37:04 00:00:00  |00:00:00 02:37.04

Todos MNenhurn Inverter Desconectan |

6.9.1. Guia Usuarios

1. No quadro Filtro, selecione a opgao:
e Ocultar usuarios nao ociosos atualmente, para que sejam ocultados os usuarios
nao ociosos atualmente.
2. No quadro Usuarios conectados, na coluna:
e Selecionar, selecione a opgao para informar o usuario conectado.

e Usuario, sera informado o nome do usuario que esta logado no banco de dados.
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o Estacao, sera informado o nome da maquina logada.
e Mddulo, sera informado o mddulo do sistema que esta logado no banco de dados.
e Hora conexao, sera informada a hora que o usuario logou no banco de dados.

e Tempo ativo desde o inicio, sera informado o tempo que o usuario esta ativo no banco

de dados.

& Para que o campo Tempo ocioso desde 0 inicio seja detalhado, sera necessario que
os pardmetros do Modulo Administrar estejam informados.

e Tempo ocioso desde o inicio, sera informado o tempo que o usuario estd em
ociosidade no banco de dados.

e Tempo ocioso atual, sera informado o tempo que o usudrio estd em ociosidade
atualmente.

e Total de tempo conectado, sera informado o tempo total que o usuario esta logado no
banco de dados.

e Clique no botdo Todos, para selecionar todos os usuarios listados.

e Clique no botao Nenhum, para selecionar nenhum usuario listado.

¢ Clique no botdo Inverter, para inverter a sele¢ao dos usuarios.

e Clique no botao Desconectar, para desconectar a conexao com o banco de dados.

6.9.2. Guia Estacoes

Na guia Estagbes, conforme a figura a seguir, as informagdes serdo referentes as
maquinas que estdo logadas.
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=i

Usudrios :

Mome ‘ Usudrio da Rede | Secdo Windows | I
1E1298-TFD-4 |uir E1298 | 1 [ ]

1. Na coluna Nome, sera informado o nome da maquina em que o usuario esta logado.
2. Na coluna Usuario da Rede, sera informado o nome do usuario que esta logado na
maquina.

3. Na coluna Se¢do Windows, sera informado o nimero da se¢do Windows.

6.10. Configurar envio de e-mail
Por meio dessa op¢do, os usudrios poderd configurar o envio de relatorios do sistema

por e-mail no Dominio Contéabil e no Dominio Web. Verifique conforme a seguir:

1. Clique no menu Utilitarios, opcdo Configurar envio de e-mail, para abrir a janela

Configurar envio de e-mail, conforme a figura a seguir:
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.Conﬁgurar envio de e-mail ;Iglil

Usuarios |

Gravar

il

— Configuragdo de envio de e-mail Fechar

" Utilizar as configuracies do Micrasaft Outlaok

% Definir configuraciies para envio de e-mail

— Opgdn

V' Definir configuragiies para envio de e-mail por usuério

— Parametros de e-mail

Ulsudrio: Senha:

Enderegao de e-mail:

Sub-pasta enviados;

|
|
|
Servidor SMTF: | Porta SMTP: |
Servidor [MAP: | Porta MaP: |

Forma de autenticagio: |2 -MTLM authentication [sort of Secure Password Authentication - SPA). MS specific, supports W j

6.10.1. Guia Geral

1. No quadro Configuragdo de envio de e-mail, selecione a opgao:
- Utilizar as configuracoes do Microsoft Outlook, para que sejam utilizadas as
configura¢des do Microsoft Outlook;
- Definir configuragcdes para envio de e-mail, para que sejam definidas as

configuracdes para envio de e-mail.

Os quadros Opgéo e Pardmetros de e-mail somente ficardo habilitadas quando no
quadro Configuracdo de envio de e-mail estiver selecionada a opg¢do
Definir configuragées para envio de e-mail.

2. No quadro Opgao, selecione a opgao:
- Definir configuragées para envio de e-mail por usuario, para que sejam
definidas as configuragdes para envio de e-mail por usudrio.
3. No quadro Parametros de e-mail, devera ser preenchido todos os campos conforme a

configuragdo de seu e-mail (para maiores informagdes, consulte o administrador da rede).

6.10.2. Guia Usuarios

A guia Usuarios somente ficara habilitada quando no quadro Opgao estiver
selecionada a op¢ao Definir configuragbées para envio de e-mail por
usuario.
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.Conﬁgurar envio de e-mail ;Iglll

— Configuragies para envia de e-mail

Gravar |

Fechar |

Cadgo

Mome

Configuragdo

1|GERENTE

1. No quadro Configuragdo de envio de e-mail, serdo listados todos os usuarios ativos

cadastrados no sistema.

. No usuério listado clique no botdo - - | para abrir a janela Configurar envio de

e-mail, conforme a seguir;

.Conﬁgurar envio de e-mail 1[

Usudrio: I‘I

IGEHENTE

— Parametros de e-mail
Usuadrio:
Endereco de e-mail:
Sub-pasta enviados:
Servidor SMTR:
Servidor [MAP:

Senha: I

Porta SMTR: I

Puorta [MAP: I

Forma de autenticago: |2 -MTLM authentication [sort of Secure Password Authentication - SPA). MS specific, supparts [wia, d

Gravar | Fechar |

e No campo Usuario, ¢ demonstrado o usuario selecionado para a configuracao.

e No quadro Parametros de e-mail, devera ser preenchido todos os campos conforme a

configuracdo de seu e-mail (para maiores informacgdes, consulte o administrador da

rede).

e Clique no botao Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.

e Clique no botao Fechar, para fechar a janela Configurar envio de e-mail.

4. Clique no botdo Gravar, para salvar as informagdes cadastradas.
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5. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Configurar envio de e-mail.

6.11. Menu Favoritos

Nessa opcao do sistema vocé podera classificar uma selecdo de opgdes do sistema,
programas externos e paginas da web que sio acessados com maior frequéncia, como favoritos,
ou seja, ao cadastrar alguma op¢ao como favoritos, a mesma ficara disponivel no menu
Favoritos ¢ vocé podera acessar a hora que desejar, agilizando seu trabalho. Para isso, proceda
da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, op¢do Menu Favoritos, para abrir a janela Menu Favoritos,

conforme a figura a seguir:

.l-1enu Favoritos ;Iglll
Msdulo do menu =

Usudrio da menu: IGEHENTE

— Menu

r— Propriedades do item de menu

ﬁ| Nome: |

Tipo:

ﬂ Madllo: :
|

Winculo:

— Favoritos

Lef Lo

Incluir menu | | Incluin submenu | | relui separadar Ercluir

[Gravar | Lancelar |

Fechar |

2. No campo Modulo do menu, informe o moédulo que sera cadastrada a opgdao como

favoritos.
3. No campo Usuario, sera demonstrado o usuario logado no sistema.
4. No quadro Menu, clique no botao:

- Incluir menu, para incluir o menu desejado para que seja classificado como favorito;

O botdo Incluir submenu somente ficara habilitado quando ja houver um menu
cadastrado e que no quadro Propriedades do item de menu, no campo Tipo, esteja
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selecionada a op¢do Item de menu.

- Incluir submenu, para incluir um submenu abaixo do menu informado, com o submenu
desejado;
- Incluir separador, para que sejam separadas as op¢des abaixo do menu informado;

- Excluir, para excluir algum menu ou submenu informado.
- Clique no botao il, para mover o menu para cima.

- Clique no botao ﬂ, para mover o menu para baixo.

& O quadro Propriedades do item de menu, somente ficara habilitado quando no
quadro Menu, for clicado no botdo Incluir menu ou Incluir submenu.

5. No quadro Propriedades do item de menu, no campo:
- Nome, informe o nome do menu ou submenu que esta sendo cadastrado;
. Tipo, selecione a opgao:
- Opgao do Dominio Contabil, caso o favorito que estd sendo cadastrado seja uma
opcao do sistema;
. Sistema Externo, caso o favorito que esta sendo cadastrado faca parte de algum
sistema externo;
- Pagina Web, caso o favorito que esta sendo cadastrado seja uma pagina da web;

- Item de menu, caso o favorito que esta sendo cadastrado seja um item do menu.

O campo MOodulo somente ficara habilitado quando no campo Tipo, estiver
selecionada a op¢do Opgao do Dominio Contabil.

- Mddulo, informe o modulo da opgao do favorito que esta sendo cadastrado;

& O botdo ——1do campo Vinculo somente ficara habilitado quando no campo Tipo,
estiverem selecionadas as opg¢oes Opgao do Dominio Contabil ou Sistema
Externo.

- Vinculo, caso no campo Tipo estiver selecionada a op¢do Pagina na Web, vocé deve

informar o enderego do site que deseja que seja salvo no menu Favoritos. Caso

contrario, clique no botao _| para abrir uma janela onde vocé realizara o vinculo com o

sistema, ou a selecao de sistema externo.
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6. Clique no botdo Gravar, para salvar a selegdo de favoritos.

7. Clique no botao Fechar, para fechar a janela Menu Favoritos.

6.11. Importacao

Nessa opg¢do do sistema, vocé poderd efetuar a importacdo de alguns cadastros do
sistema.

6.11.1. De Empresas

& Estas importagoes so poderdo ser efetuadas atraves de um leiaute pré-definido que
vocé encontrarad no help do sistema.

Nesta opg¢ao do sistema vocé podera efetuar a importagdo de uma ou mais empresas geradas
por outros sistemas, para efetuar essa importacao, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, submenu Importagao, opcio de Empresas, para abrir a

janela Importagédo de Empresas, conforme a figura a seguir:

i
Arquivo: I |

Impartar | Cancelar

2. No campo Arquivo, informe ou selecione através do botdo _I , 0 caminho e o nome do
arquivo a ser importado.

3. Clique no botdo Importar, para efetuar a importagdo desse cadastro.

6.11.2. De Tabelas

Nesta opcao do sistema, vocé podera efetuar a importacdo de dados para o sistema, vocé
também podera configurar o leiaute de cada tabela com a possibilidade de ter varios leiautes
cadastrados. J4 existe um leiaute cadastrado, chamado de padrao, vocé nao podera altera-lo e
nem exclui-lo. Se vocé precisar alterar algum leiaute, utilize o botdo Salvar como..., para
criar o seu proprio leiaute, para isso, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, submenu Importagao, opcio de Tabelas, para abrir a

janela Importacao de Tabelas, conforme a figura a seguir:
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.Imp-ortagﬁo de Tabelas ;Iglll

Driretdrio Origen: Ic:\lmporta

_I Mo Descr_i;:ﬁo Arq&ivo :I (Gratyar
| L|Atualizar  |Tabela do FETS ==l
Atualizar Empregados Atualizar Fechar
Atualizar Maovimentacao dos Impostos em atraso
Atualizar  |IN55 - Cadastro - 130, 5 alario
Atualizar SELIC - Cadastro Delimitador:
Atualizar Feriados - Cadastro -
- - ICampo Fixoe 'l
Atualizar Tabela de juroz de ICMS para SP
Atualizar Tabela para ser uzada no calculo do INSS dos Contribuint Separador:
Corntabidade| Lancamentos orcados I; j'

Contabidade|Estrutura DFC - Metodo Indireto Contas
Contabidade|Plano de contas COSIF

N T T Iip

Contabidade|Estrutura DFC - Conciliacan Contas LConfigurar...
Contabidade|E strutura DFC - Conciliacan
Contabidade|Lancamentos Padroes em Lote - Contas I
Contabidade Estrutura DFC - Metodo Direto - Idiomas Relatdrio
Contabidade|Estrutura DFC - Metodo Indireto - Idiomas ;I _—

4 | | _’I Ordenar...

— Lapout:
Mome do Layout: |01 - Padrao j Salvar coma... | Exelun |

2. No campo Diretério Origem, informe o caminho de onde os arquivos serdo importados.
3. Abaixo do campo Diretorio Origem, existe a relagdo de todas as tabelas disponiveis para
importac¢do, com 0s seguintes campos:
- Imp., selecione esse campo para importar ou emitir relatorios;
- Mddulo, exibe 0 modulo do sistema correspondente a tabela;
- Descricao, exibe a descri¢do da tabela;
- Arquivo, informe o nome do arquivo a ser importado. Esse arquivo devera estar no

caminho informado no campo Diretério Origem. Vocé também podera informar nesse

campo o caminho e o nome do arquivo.
4. No quadro Layout, no campo:

- Nome do Layout, selecione o leiaute correspondente.

5. Clique no botao Salvar como..., para criar um novo leiaute, a partir de um leiaute
selecionado.

Clique no botao Excluir, para excluir um leiaute selecionado.

Clique no botao Gravar, para salvar as alteracdes realizadas.

Clique no botao Fechar, para fechar o utilitario de importacéo de tabelas.

© © N o

No campo Delimitador, informe se o arquivo a ser importado possui tamanho fixo ou usa
separador. Se utilizar um separador, vocé€ devera indicar o caracter que separa 0s campos,
no campo Separador.

10. Clique no botao Importar..., para iniciar o processo de importagao.

11. Clique no botao Ordenar..., para ordenar a listagem das tabelas.
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6.11.3. De sistemas concorrentes

Nesta op¢do do sistema, vocé poderd efetuar a importacdo de tabelas de sistemas

concorrentes como Prosoft e Mastermag—Win. Verifique conforme a seguir:

1. Clique no menu Utilitarios submenu Importacdo, submenu Outras Importacdes, opcao

De sistemas concorrentes, para abrir a janela Importacéo de Tabelas de Sistemas

Concorrentes, conforme a figura a seguir:

.Importaga'f'odeTabelasdeﬁstemas( COrrel

Concorente:

=100 x|

Mome do ususrio do SGD: I

Senha: I

Avangar | Cancelar |

o B~ W

No campo Senha, informe a senha do usuéario do SGD.

.Importaga’?‘o de Tabelas de Sistemas Concorrentes

No campo Concorrente, selecione o sistema concorrente que deseja importar as tabelas.

No campo Nome do usuario do SGD, informe o nome do usuario do SGD;

Clique no botdo Avancar, para avancar na importacao de teblas de sistemas concorrentes.

Diretdrio Origem:

I ddula

s

Descrigio

Arguivo

N [ 9|
Grawar
ill Fechar

Atualizar

Controle de atualizagdo da tabela SELIC

Atualizar

Feriados - Cadastio

Configurar...

Atualizar

INS5 - Cadastro - 130. Salario

Atualizar

Mavimentacao dos Impaostos em atraso

Importar...

Atualizar

SELIC - Cadastro

Atualizar

Tabela de juroz de ICMS para 5P

Relatdria

Atualizar

Tabela do FGTS

Atualizar

Tabela para zer usada no calculo do [MSS dos Contribuint

Pl

Ordenar...

Contabidade:

Cadastro de Abreviaturas

Contabidade:

ChV - Apuragdio do Custo das Mercadorias Yendidas

Contabidade:

ChY - Apuragdo do Custo das Mercadorias Wendidas - E st

Contabidade:

ChV - Apuragio do Custo dag Mercadorias Yendidas - La

Contabidade:

Coeficientes de analises

Contabidade:

Coeficientes de analises - Famula

Contabidade:

Coeficientes de analises - Famula - Calculo

Contabidade:

Coeficientes de analises - Famula - Calculo - Contas

|

Delimitador: IEomSeparador 'l Separador: I.‘ 'l

6. No campo Diretdrio Origem, informe o caminho de onde os arquivos serdo importados.
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7.

10.

11.

12.
13.

Abaixo do campo Diretdrio Origem, existe a relagdo de todas as tabelas disponiveis para

importacdo, com as seguintes colunas:
Imp., selecione esse campo para importar ou emitir relatorios;
Mddulo, exibe 0 modulo do sistema correspondente a tabela;
Descricao, exibe a descricdo da tabela;
Arquivo, informe o nome do arquivo a ser importado. Esse arquivo deverd estar no

caminho informado no campo Diretério Origem. Vocé também podera informar nesse

campo o caminho e 0 nome do arquivo.
No campo Delimitador, informe se o0 arquivo a ser importado possui tamanho fixo ou usa
separador. Se utilizar um separador, vocé devera indicar o caracter que separa 0S campos
no campo Separador.
Clique no botdo Gravar, para salvar as alteragdes realizadas.
Clique no botdo Fechar, para fechar o utilitdrio de importacdo de tabelas de sistemas
concorrentes.
Clique no botdo Configurar..., para realizar a configuracdo de importacéo de tabelas de
sistemas concorrentes.
Clique no botdo Importar..., para iniciar o processo de importacao.
Clique no botdo Relatério, para emitir o relatorio de importacdo de tabelas de sistemas

concorrentes.

6.12. Registro de Atividades — F9

O utilitario Registro de Atividades, somente estard habilitado para clientes com
a licenca Dominio Contabil Plus.

Através desse utilitario, vocé podera realizar o registro de atividades extra sistema, para

que o tempo gasto na realizagdo dessa atividade seja contabilizado pelo modulo Dominio
Administrar.

1.

Para efetuar o registro de uma atividade extra sistema, proceda da seguinte maneira:

Clique no menu Utilitarios, opcdo Registro de Atividades, ou pressione a tecla de

fungdo F9, para abrir a janela Registro de atividades, conforme a figura a seguir:
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. Registro de atividades o ] 4
Cédige: | Qe | |

Usuadrio: IGEHENTE

Cliente: I | I

Classificagao: I I

Data: I 031 2;"2018:’
Hora Inicial: I 10:45
Finalizar: N30 Hora Finat | 00:00

Descrigio;

Cancelar | Editar | [Grawar | Listagem>>|

2. No campo Usuario, sera mostrado o nome do usuario que efetuou login no sistema.

F2F7 3. No campo Cliente, informe o codigo do cliente para o qual sera realizada essa

atividade.

F2| 4

No campo Classificacdo, informe o codigo da classificacdo referente a essa

atividade.
5. No campo Data, informe a data de realizagdo da atividade, no formato DD/MM/AAAA.
6. No campo Hora Inicial, informe a hora de inicio da atividade, no formato HH:MM.
7. No campo Finalizar, selecione a opgao:
. Sim, caso vocé deseje finalizar essa atividade, informando a hora final para a mesma;

- Nao, caso vocé deseje gravar essa atividade sem definir a hora final.

O campo Hora Final somente estara habilitado, se no campo Finalizar, vocé
selecionar a opgdo Sim.

8. No campo Hora Final, informe a hora de término da atividade, no formato HH:MM.
9. No campo Descricdo, caso deseje, vocé podera descrever mais detalhes da atividade
realizada.

10. Clique no botao Gravar, para salvar o registro da atividade.

O usudario gerente, desde que ndo tenha conflito de horario, podera registrar uma

& atividade no sistema sem finalizar a anterior, enquanto que os demais usudrios
somente poderdo incluir o registro de uma nova atividade quando tiverem informado
a hora final da atividade anterior.
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6.13. Calculadora — F12

A calculadora ¢ de grande utilidade no uso do sistema. Através dela, vocé podera fazer
os calculos necessarios, sem se deslocar do campo onde esté trabalhando.

Para abrir a calculadora, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Utilitarios, opcao Calculadora, ou pressione a tecla de fungdo F12, ou

ainda clique diretamente no botao , ha barra de ferramentas do sistema, para abrir a

janela Calculadora, conforme a figura a seguir:

.Calculadnra o ]

| o

Decimal 2| lransportarlil il
5 I e
[ SIS
0 I
IC S N

2. A calculadora do Dominio Atualizar funciona como uma calculadora normal, mas com
algumas fungdes que a diferenciam das demais, tais como:
. Decimal, nesse campo ¢ definido a quantidade de casas decimais para a execu¢ao da
calculadora, com o minimo de zero € 0 maximo de quatro casas decimais;
- Transportar, esse botdo realiza a transferéncia de dados calculados na calculadora para
o campo onde o cursor estiver posicionado.

3. Para fechar a calculadora, pressione as teclas CTRL + F4 ou clique no botao X .

6.14. Acessar versio anterior

Nesta opcao do sistema vocé podera acessar a versao anterior, ou seja, vocé podera
consultar os dados do modulo Dominio Lalur.

Para isso proceda da seguinte maneira:
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1. Cligue no menu Utilitarios, opcdo Acessar versao anterior, para abrir a janela com
o0s dados do médulo Dominio Lalur, conforme a figura a seguir:

| Dominio Lalur

Controle  Arquivo Movimentos Relatérios  Utilit: Ajuda GERENTE

E BB GE 6 £ L

EXEMPLO SIMPLES - 9999

Atendimento
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7. Menu Ajuda

Através do menu ajuda, vocé podera acessar o conteiido do help on-line do sistema, as
novidades inseridas na versdo atual e anteriores, ¢ também informacdes da versdo instalada e
registro do sistema.

7.1. Conteudo da Ajuda — F1

Para ter acesso ao conteudo da ajuda, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, op¢dao Conteudo da ajuda, ou pressione a tecla de fungdo F1,

para abrir a janela Ajuda do Dominio Contabil Plus, conforme a figura a seguir:

2 Ajuda do Dominio Contabil Plus |0 %
E:
< i

Ocultar ~ “oltar  Imprimir  Opgles

=

Sumario |[ndice I F‘esqgisarl

E---l@ Dominio Contabil Plus d Ol I I l n I O

- - sistemos
g e Vindo 2o Dominie Contsil P ||| Bem Vindo ao Dominio Contabil Plus

-4 Dominio Administrar . ) ) .
0 Dominio Atualizar 0 Dominio Contabil Plus & a maneira mais inteligente de gerenciar todas as informaces na sua Empresa de Contabilidade.
(-4 Dominio Contabilidade
(-4 Dominio Escrita Fiscal
(-4 Dominio Folha

(-4 Dominio Honordrios
(-4 Dominio Lalur

(-4 Dominio Patriménio
(-4 Dominio Procsssos
(-4 Dominio Protocolo
(-4 Dominio Registro

- i@ Gerais

2. Vocé podera utilizar as guias Contetdo, indice e Pesquisar que ficam ao lado esquerdo
dessa janela para navegar no contetido do help on-line e localizar os tdpicos que deseja

consultar.
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7.2. Novidades
Para ter acesso as novidades da Thomson Reuters, proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, opcao Novidades, para abrir a janela Novidades, conforme a

figura a seguir:

!Novidades =10l x|

CONTEUDO VOCE JA CONHECE O NOVO
%, CONTABIL MODULO DO CONTABIL PLUS 10?
@ TRIBUTARIO ‘ \

SAIBA MAIS
ADQUIRA JA

5]

Fechar |

2. Clique no botdo Saiba Mais, para saber mais sobre as ferramentas do Contabil Plus 10.

3. Clique no botao Adquira Ja, para adquirir sua versdao do Contabil Plus 10.

7.3. Novidades das Versoes

Para ter acesso as novidades da versdo atual ou de versdes anteriores, proceda da
seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, opgdo Novidades das Versoes, para abrir a jancla Bem Vindo

ao Dominio Contabil, conforme a figura a seguir:
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&? Bem Vindo ao Dominio Contabil -3l

o - 8 O

Qcultar ~ “oltar — Imprimir - Opglies

Sumario |[ndice I F‘esqgisarl

&) Dominio Contabil 8.0
B[] Dominio Contabil &.0A
Fif Dominio Cortabil 8.0A-01

dominio |

t
Dominio Contébil. Novidades da Verséo 8.0A-01 seemes
Liberado em 12/08/2013

Escrita de forma simples, as novidades destacam todas as ateracfes inseridas no sistema. E de zuma importdncia dar atencéo a
estas novidades, pois, através deste recurse, o usudrio poderd manter-se atualizado sobre as inovacles inseridas no Dominio
Contabil Plus.

Contabilidade

Mo madule Dominic Contabilidade foram inseridas as seguintes modificactes:

+ Criada nova opcio de realizar o fechamento para vérias empresas ac mesmo tempo;
+ Criada nova opcio para gerar o DRA no registro J800 do Sped Contabi,

+ Criada nova opcéo para referenciar o nimero da Nota Explicativa ao lado das contas na emisséo do Balanco e do DRE.

Escrita

Mo madule Dominio Escrita Fiscal foram inseridas as seguintes modificactes:

+ Atualizade o informative EFD Centribuicies para gerar do Bloco | (Entidades Financeiras);
+ Criado nove comprovante mensal de retencio conforme IN SRF n® 584/2005;

+ Criado novo relatorio para conferéncia do calculo do INSS conforme Lei 12.546/2011;

+ Criado novo utiitario para ateracdo de dados das reducies Z modelo 20;

+ BA: Criado novo informative DMD em arguivo e relatorio,

=

2. Vocé podera utilizar as guias Contetido, indice e Pesquisar que ficam ao lado esquerdo

dessa janela para navegar no conteido das novidades e localizar as versdes que deseja

consultar. Vocé encontrara as novidades de todos os mdédulos do Dominio Contabil.

7.4. Informacodes Técnicas

Nessa janela vocé visualiza as informacdes técnicas sobre o Contébil Plus 10 e sobre a

sua maquina.

1. Clique no menu Ajuda, opgio Informagoes Técnicas, para abrir a janela Informagdes

Técnicas, conforme a figura a seguir:
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x

r— Informagties do Dominio Contabil

Versao: 10.0A09 Atualizagao: 00

Wersdo do banco de dados: 1134

Gerenciador banco de dadog: Subasze 16.0.0 build: 1651

© Thomson Reuters Todos os direitos reservados.
Avenida Centendrio, 7405 - Bairo Mossa Senhora da Salete

Cricidma - Santa Catarina. CEP 88.815-001 - Fone: [0x«48] 3461-1000
Site: wiww. dominiosistemnas. com. br

— Informagties da maguina

Quantidade de nicleos fisicos: 4

Quantidade de nicleos vituais: 4

Tipo de sistera: ‘Windows 7 Enterprize Service Pack 1 de B4 Bits
Processadar: Intel[R] Core[TH) i5-4530 CPU @ 3. 30GHz
Frequéncia de processador: 3.292 GHz

Memdria: 8 GB

Fechar |

2. No quadro Informagdes do Dominio Contabil, na linha:

Versao, sera demonstrada a versdo de seu Contabil Plus 10;

Atualizagdo, sera demonstrada a atualizagdo de seu Contabil Plus 10;

Versao do banco de dados, sera demonstrada a versao atual de seu banco de dados;
Gerenciador banco de dados, sera demonstrada a versao atual de seu gerenciador de

banco de dados.

3. Nas linhas abaixo, serdo demonstradas as informacdes sobre a autora do sistema.

4. No quadro Informag¢des da maquina, na linha:

Quantidade de nucleos fisicos, sera demonstrada a quantidade de nucleos fisicos da
sua maquina;

Quantidade de nucleos virtuais, sera demonstrada a quantidade de nucleos virtuais
da sua maquina;

Tipo de sistema, sera demonstrada o sistema operacional utilizado pela sua maquina;
Processador, sera demonstrada as especificagdes do processador da sua maquina;
Frequéncia de processador, sera demonstrada a frequéncia de seu processador;

Memodria, sera demonstrada a quantidade de memoria RAM de sua maquina.

7.5. Sobre

Para ter acesso as informacdes da versdo, do licenciamento e registro do sistema,

proceda da seguinte maneira:

1. Clique no menu Ajuda, op¢do Sobre..., para abrir a janela Sobre o Dominio Contabil,
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conforme a figura a seguir:

.Sobre o Dominio Contabil =l

Dominio Contabil

Versao: 10.0A07 Atualizagao: 00

Yersdo do banco de dados: 1113

Gerenciador banco de dados: Sybase 16.0.0 build: 1651

© Thomson Reuters Todos os direitos reservados.
Avenida Centendrio, 7405 - Bairo Mozza Senhora da Salete

Cricidima - Santa Catarina, CEP 88.815-001 - Fone: [Oxx48] 3461-1000
Site: vy, dominiosistemnas. com.br

Ezte produto est4 licenciado para:

Empresa: USO EXCLUSNG UPG
Produto:  Dominio Contabil Plus
N® Série: 101.1023.13499-5

Avizo: O uzo deste produte em outra empreza caracteriza crime de
pirataria previsto na lei 7.645.

Se vocé tiver alguma divida da legalidade desta copia, entre em X |
contato com a Dominio Sistemas. FzEls e

2. Para informar a senha de liberagdo periodica do sistema, clique no botdo Registro..., para

abrir a janela Dominio Sistemas — Senha, conforme a figura a seguir:

. Dominio Sistemas - Senha x|
Mome: IUSO EXCLUSIVO UFG

D ata Base: lm
Wersdom: lm
Identificadar: Im
M de Usuarios: IT

Nimero de Série; [101,1025.13499-5

Ma. de Série Atual: |101 .1023.13493-5

Senha: | . . -

Internet |

3. Clique no botdo Internet, para obter a senha diretamente pela internet.

4. Se vocé recebeu a senha por e-mail, selecione o contetido do e-mail e copie (Ctrl+C) e nessa
janela clique no botao E-mail, para colar a senha copiada.

5. Vocé podera ainda informar a senha manualmente no campo Senha, e clicar no botio

Liberar.

O botdo Proxy somente ficara habilitado quando o usudrio ativo no sistema for o
usuario GERENTE.

6. Clique no botdo Proxy, para abrir a jancla Configurar Conexao Internet, conforme

imagem a seguir:
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_mix
Usar web proxy
Endereco: I
Porta: l—
U sudria: I
Senha: I
[Graar | Fechar |

« Selecione o quadro Usar web proxy, ¢ preencha todos os campos conforme a

configuracdo de sua rede local (para maiores informagdes, consulte o administrador da

rede).
« Clique no botao Gravar, para salvar a configuracdo informada.

7. Ao utilizar de forma correta qualquer uma das alternativas anteriores, sera exibida uma

mensagem, conforme a figura a seguir:

sar x|

| Esta sess3o do Dominio Lalur serd finalizada.

0K I Cancelar |

8. Clique no botdo OK, para concluir o processo de liberagao do sistema.
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