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Dominio Sistemas podera ter patentes ou pedidos de patentes, marcas comerciais, direitos autorais
ou outros de propriedade intelectual, relacionados aos assuntos tratados nesse documento. Além
disso, o fornecimento desse documento ndo lhe concede licenca sobre tais patentes, marcas
comerciais, direitos autorais ou outros de propriedade intelectual; exceto nos termos expressamente
estipulados em contrato de licenca da Dominio Sistemas.
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Convencao de cursores, icones e tipografia

A fonte Arial é utilizada para se referir a titulos de janelas, guias e quadros, por
exemplo:

Dé duplo clique no icone Dominio Contébil, para abrir a janela Conectando.

A fonte Arial em Negrito é utilizada para definir icones, menus e opcdes, onde
vocé devera clicar, por exemplo:

Cligue no menu Arquivo, opcdo Empregados.

A fonte Arial em Italico é utilizada para definir os nomes dos sistemas da
Dominio, bem como as marcas registradas citadas nesse material, por exemplo:

Pronto! VVocé pode comecar a utilizar o modulo Escrita Fiscal do Dominio Contabil.

A fonte Arial Sublinhado € utilizada para definir os nomes dos campos de
cadastros e parametros dos sistemas da Dominio, por exemplo:

Preencha todos os campos conforme solicitado. Procure ndo deixar nenhum campo em
branco, mas principalmente, dé atencdo para os seguintes campos: Céd. Mun. Federal,
Natureza Juridica e Regime Federal.

A fonte Times New Roman em Italico, junto com o icone abaixo s&o utilizados
em observagdes importantes, que estardo dispostas nesse material. Por exemplo:

A opcéo Usuérios do menu Controle somente estara disponivel, se o usuario
for o Gerente.

Estes icones vocé encontrara ao lado dos titulos de algumas rotinas,

D A | para que se possa identificar a periodicidade delas, ou seja, saber se a

rotina € diaria, semanal, mensal ou anual.

Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos de alguns relatorios, livros, guias,
indicando que vocé podera salvar esse item em alguns formatos disponiveis.




Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos de alguns relatdrios, livros, guias,
Ele indica que vocé podera enviar esse item por e-mail.

Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos dos relatérios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera salvar esse item no formato Excel.
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Este icone vocé encontrard ao lado dos titulos dos relatérios, livros, guias, etc.
Ele indica que vocé podera salvar esse item no formato PDF.

Este icone vocé encontrard nas explicacdes sobre alguns campos. Nesses

F2| campos, ao pressionar a tecla de funcdo F2, vocé terd acesso a janela de consulta
= do cadastro desse campo, sem sair da janela em que vocé estiver trabalhando.

Este icone vocé encontrard nas explicacdes sobre alguns campos. Nesses

F2/] campos, ao pressionar a tecla de funcdo F2, vocé terd acesso a janela de consulta

F7J do cadastro desse campo, sem sair da janela em que vocé estiver trabalhando e

ao pressionar a tecla da funcdo F7, vocé terd acesso a janela de cadastro desse
campo.




1. Dominio Atendimento

1.1. Configuracodes do Cadastro de Empregados na Folha

A partir dessa versdo para o0 modulo Dominio Atendimento, foi implementada a
opcdo Configuracbes do Cadastro de Empregados na Folha, onde serdo
selecionadas as opcdes que deverdo ser consideradas como obrigatdrias para o cadastro
de empregado na Folha. Verifique conforme a seguir:

1.1.1. Controle

1.1.1.1. Configuracdes do Cadastro de Empregados na Folha

No menu Controle op¢do Configuracbes do Cadastro de Empregados
na Folha para abrir a janela Configuragbes do Cadastro de Empregados na
Folha, para selecionar as op¢des que serdo consideradas como obrigatérias no cadastro

de empregado no modulo Folha. Verifique conforme a seguir:

,é DOMINIO ATENDIMENTO - Configuragtes de Cadastro de Empregados na Folha - Internet Explorer - |E||5|
@: - IQ https: //daweb-dev-aws.dominioatendimento, com: 82 /mwfaces fsce¢ ,oj % + 41;} DOMINIO ATENDIMENTO - C... X | | {I‘D r‘:“‘ {@}
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Configuragées de Cadastro de Empregados na Folha A

Selecione abaixo os campos que deverdo ser considerados como obrigatdrios para o cadastro
do empregado na Folha:

GERAL INFORMACOES DO PIS ] E-mail alternativo
[ Matricula [ Data de cadastro [ Telefone 1
[ senvigo [ Nimero [ Telefone 2
[ cargo [ Domicilio bancario INFORMACGES PESSOAIS
[ Funggo [ Enderego banco

[0 Data de nascimento
[ Departamento [ Niimero banco

[ Pais de nacionalidade
[ centro de custo [ Agéncia/Digito

O ur
[0 sindicato

PAGAMENTO O Municipio de nascimento

ADMISSAO [ Banco [ pais
[ categoria [ Agéncia [ Data de naturalizagio
[ Vinculo Empregaticio [ conta [ Raga/Cor
CONTRATO DE EXPERIENCIA [ Tipo de Conta [ Grupo Sanguineo

-] o




10.

11.

12.
13.

Na opcdo Geral, selecione as opc¢des que deverdo ser consideradas como
obrigatorias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Admisséo, selecione as opcdes que deverdo ser consideradas como
obrigatorias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Contrato de Experiéncia, selecione as opcdes que deverdo ser
consideradas como obrigatdrias para o cadastro de empregado na folha.

Na op¢do Horério, selecione as opclGes que deverdo ser consideradas como
obrigatdrias para o cadastro de empregado na folha.

Na opc¢édo Carteira Profissional, selecione as op¢des que deverdo ser consideradas
como obrigatdrias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Informagdes do PIS, selecione as opgdes que deverdo ser consideradas
como obrigatdrias para o cadastro de empregado na folha.

Na opgdo Pagamento, selecione as opgOes que deverdo ser consideradas como
obrigatdrias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Sindicais, selecione as opcOes que deverdo ser consideradas como
obrigatorias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Endereco, selecione as opg¢des que deverdo ser consideradas como
obrigatorias para o cadastro de empregado na folha.

Na opcdo Informacdes Pessoais, selecione as opgdes que deverdo ser
consideradas como obrigatérias para o cadastro de empregado na folha.

Na op¢do Documentos, selecione as opgOes que deverdo ser consideradas como
obrigatorias para cadastro de empregado na folha.

Cligue no botdo Gravar, para salvar as informag6es cadastradas.

Clique no botdo Cancelar, para sair da tela Configuragcbes de Cadastro de

Empregados na Folha.



